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CAPITOLULI

Introducere

Societatea Nationali de Transport Feroviar de Caldtori ,,C.F.R. Cilitori” -8.A., denumitd in
continuare C.F.R. Cilatori sau Societatea, cu sediul in municipiul Bucuresti, Bulevardul Dinicu Golescu,
nr. 38, sectorul 1, infiinfatd prin H.G. nr. 584/1998, cu modificarile si completirile ulterioare este
persoand juridicd romdnd, cu capital integral de stat, aviind forma juridica de societate pe acliuni, care igi
desfisoara activitatea in conformitate cu legile romdne, inclusiv dar fird a se limita la Legea societitilor
nr. 31/1990, republicatd, cu completirile si modificirile ulterioare (,,Legea 31/1990") si Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr.109/2011 privind guvernanfa corporativi a intreprinderilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare (,,OUG 109/20117) si cu Actul Constitutiv in vigoare.

C.F.R. Cillatori, potrivit obiectului siu de activitate, impreund cu Compania Nationald de Cii Ferate
LCFR™ -S.A., denumitd in continuare CNCF ,CFR” - S.A., asigurd desfisurarea traficului feroviar de
cilatori in conditii de sigurantd a circulatiei, exercitnd atribufiile care-i revin potrivit legii.

Transportul feroviar de calitori se organizeazi si se efectueazi pe principii comerciale de piafi.

Situatiile financiare ale Societdfii sunt elaborate in conformitate cu reglementarile Tn vigoare §i
auditate de citre auditori statutari, persoane fizice sau juridice autorizate in condifiile legii. Situafiile
financiare anuale, auditate potrivit legii, se depun la autoritiile competente.

Auditul statutar va fi exercitat in conditiile previzute de Legea nr. 162/2017, cu modificirile i
completdrile ulterioare. Societatea organizeazd auditul intern in conformitate cu dispozifiile Legii nr.
672/2002 privind auditul public intern, cu modificarile si completirile ulterioare. Auditorii interni
raporteaz direct Consiliului de Administragie.

Patrimoniul C.F.R. Calatori este gestionat prin structura centrala §i sucursale,

in exercitarea dreptului de proprietate, C.ER. Cilitori poseda, foloseste §i dispune, in mod
autonom, de bunurile pe care le are in patrimoniu pentru realizarea obiectului siu de activitate gi
beneficiazi de rezultatele utiliziirii acestora.

Obligaiiile reciproce ale C.F.R. Cilitori gi ale Ministerului Transporturilor si Infrastructurii in
vederea realiziirii serviciului public social de transport feroviar de cilatori de citre C.F.R. Ciilatori, se
stabilesc pe baza contractului de servicii publice, incheiat intre Ministerul Transporturilor si
Infrastructurii - in numele statului 5i C.F.R. Calétori.

CAPITOLUL 1T
Obiectul de activitate al societitii

C.F.R. Calatori desfasoard activitili de interes public national, social §i pentru satisfacerea nevoilor
de apfirare a (irii §i are, in principal, ca obiect de activitate efectuarea transportului feroviar public de
ciildtori.

Activitatea principala a Societjii constd in transporturi interurbane de calatori pe calea feratd cu
Codul CAEN 4910,

Societatea desfasoara si urmatoarele activitati secundare, in conformitate cu Codul CAEN:

2562 — Operatiuni de mecanics generald
2599 — Fabricarea altor articole de metal n.c.a.
3311 — Repararea articolelor fabricate din metal

DIRECTOR
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3312 - Repararea maginilor

3313 — Repararea echipamentelor electronice §i optice

3314 — Repararea echipamentelor electrice

3317 — Repararea §i intrefinerea altor echipamente de transport n.c.a.

3320 — Instalarea masinilor si echipamentelor industriale

3700 — Colectarea gi epurarea apelor uzate

3811 - Colectarea deseurilor nepericuloase

3812 — Colectarea deseurilor periculoase

3831 — Demontarea {dezasamblarea) masinilor si echipamentelor scoase din uz pentru
recuperarea materialelor,

3832 — Recuperarca materialelor reciclabile sortate

4212 — Lueriri de constructii a ciilor ferate de suprafati si subterane.

4332 — Lucriiri de tAmplirie si dulgherie

4322 — Lucriri de instalafii, de incilzire 51 de aer conditionat

4669 — Comert cu ridicata al altor masini i echipamente

4671 — Comert cu ridicata al combustibililor solizi. Lichizi, gazosi i al produselor derivate

4677 = Comert cu ridicata al degeurilor i resturilor

4690 — Comert cu ridicata nespecializat

4711 — Comert cu aminuntul in magazine nespecializate, cu vinzare predominanta de produse
alimentare, bauturi si tutun

4721 — Comert cu aminuntul al fructelor si legumelor proaspete, In magazine specializate

4722 — Comer} cu amfnuntul al carnii si al produselor din came, in magazine specializate

4723 — Comerf cu aminuntul al pestelui, crustaceelor 5i molustelor, in magazine specializate

4724 — Comerf cu aminuntul al pinii, produselor de patiserie §i produselor zaharoase, in
magazinele specializate

4725 — Comerf cu aminuntul al bauturilor, in magazine specializate

4726 — Comerf cu aminuntul al produselor din tutun, in magazine specializate

4779 — Comerf cu aminuntul al bunurilor de ocazie vindute prin magazine

4791 — Comer{ cu aminuntul prin intermediul caselor de comenzi sau prin Internet

4799 — Comert cu amanuntul efectuat in afara magazinelor, standurilor, chiogcurilor 5i piefelor

4920 — Transporturi de marfa pe calea ferata

4931 — Transporturi urbane, suburbane si metropolitane de Ciltori

4939 — Alte transporturi terestre de Cilatori n.c.a.

4941 — Transporturi rutiere de mérfuri

5210 - Depozitari

5221 — Activitifi de servicii anexe pentru transporturi terestre

5223 — Activititi de servicii anexe transporturilor aeriene

5224 — Manipulari

5229 — Alte activitafi anexe transporturilor

5320 — Alte activitdji pogtale si de curier

5590 - Alte servicii de cazare

5610 — Restaurante

5621 — Activitati de alimentatie (catering) pentru evenimente

5629 — Alte servicii de alimentatie n.c.a.

5630 — Baruri si alte activitdfi de servire a bauturilor

5811 — Activititi de editarea carjilor

6499 — Alte intermedieri financiare n.c.a.

X rll
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6399 — Alte activitafi de servicii informationale n.c.a.
6820 — Inchirierea si subinchirierea bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate
7120 — Activitili de testdri si analize tehnice
7311 — Activitap ale agentiilor de publicitate
7490 — Alwe activitifi profesionale, stiintifice 5i tehnice n.c.a.
7711 — Activitati de inchiriere si leasing cu autoturisme i autovehicule rutiere usoare
7911 — Activitifi ale agentiilor turistice
7912 — Activitafi ale tur-operatorilor
7990 — Alte servicii de rezervare §i asistenta turistica
8010 — Activitali de proteclie si garda
8129 — Alte activitafi de curdfenie
8220 — Activitifi ale centrelor de intermediere telefonica ( call center )
8230 — Activitifi de organizare a expozifiilor, tirgurilor i congreselor
8299 - Alte activitiji de servicii suport pentru intreprinderi n.c.a.
8559 —~Alte forme de invatimént n.c.a
0609 — Alte activitdfi de servicii n.c.a.
Obiectul de activitate al Societafii poate fi modificat sau completat prin hotfrire a adundrii generale

extraordinare a acfionarilor, cu respectarea legislagiei in vigoare.

CAPITOLUL I
Organizarea societitii

Organizarea C.F.R. Cilitori corespunzitoare structurii organizatorice valabile cu data de

01.02.2025 este constituitd pe urmétoarele niveluri structurale:

»
>

F

conducerea societafii.
centralul societdfii care cuprinde sectoare, direcii, oficiu, servicii, compartimente §i compartimente
exterioare locale.
la mivel teritorial: compartimente teritoriale subordonate centralului societdfii §i sucursale cu
subunitafi de intretinere si exploatare C, T, V.,

Activitatea centrald este structuratd pe formafiuni si subdiviziuni organizatorice subordonate

directorului general, dupéd cum urmeaza:
A. Formatiuni / subdiviziuni organizatorice in directd coordonare a Consiliului de Administrafie:

e Compartiment Audit Public Intern

B. Formatiuni / subdiviziuni organizatorice in directa coordonare a Directorului General:

e Serviciul Intern de Prevenire si Proteclie
Revizor General de Siguranfa Circulatiei
Serviciul Resurse Umane

Serviciul Reprezentare Juridici

Cabinet Director General si Guvernan{d Corporativa
Compartiment Relatii cu Mass Media

Compartiment Informatii Clasificate si Probleme Speciale
Corp Control

Director

Direcfia Achizitii

Directia Tehnic

Direcjia Strategie - Dezvoltare

=l
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si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 i Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

D. Formatiuni / subdiviziuni organizatorice in directa coordonare a Directorului General Adjunct al
Sectorului Comercial-Marketing:
o Direcfia Comercial
e Direcfia Marketing
e Compartiment Asistenfii §i Avizare Juridici — Comercial-Marketing
E. Formatiuni / subdiviziuni organizatorice in directa coordonare a Directorului General Adjunct al
Sectorului Exploatare- Material Rulant:
e Directia Exploatare
¢ Direcfia Material Rulant
s Compartiment Asisten|d si Avizare Juridied — Exploatare- Material Rulant
F, Formatiuni / subdiviziuni organizatorice in directa coordonare a Directorului Financiar-Contabil:
e Direcfia Financiar
s Serviciul Contabilitate
e Serviciul Gestionare Aplicatie Oracle Financials §i Contabilitate Trafic International
e Compartiment Asisten{d si Avizare Juridica — Financiar - Contabilitate
G. Formafiuni / subdiviziuni organizatorice exterioare locale, in directa coordonare a centralului
societdtii:
= Compartimentul Logistica in subordinea Serviciului Administrativ §i Logistica.
= Compartimentul Comanda personalului de Deservire Vagoane de Dormit si
Cusetl in subordinea Serviciului Deservire Vagoane Speciale.
= Compartimentul Alimentatie Publicd gi Deservire Vagoane Restaurant/Bar in
subordinea Serviciului Deservire Vagoane Speciale.
= Compartimentul Distribuire Legitimatii in subordinea Serviciului Reglementari
in Trafic Intern
H. Formatiuni / subdiviziuni exterioare teritoriale, in directa coordonare a centralului societaii:
» Compartimente Teritoriale Interne de Prevenire §i Protectic 1-8
in subordinea Serviciului Intern de Prevenire si Protectie
= (Compartimente Teritoriale Managementul Calitatii 1-8
in subordinea Serviciului Managementul Calitatii
=  Servicii Teritoriale Verificare Venituri Trafic Intern 1-8
in subordinea Serviciului Verificare Venituri Trafic Intern din Directia Comercial
»  (Compartimente Teritoriale SC 1-8 in subordinea Serviciului 8C
= Compartimente Teritoriale Instruire Ramura V 1-8 in subordinea Serviciului Exploatare
Vagoane
= Compartimente Teritoriale Tnstruire Ramura T 1-8 in subordinea Serviciului Exploatare
Locomotive
=  Compartimente Receptii Tehnice Material Rulant 1-6 in subordinea Directorului Directiei
Material Rulant
= Compartimente Teritoriale CFG 1-8 in subordinea Serviciului Control Financiar de
Gestiune
» Compartimente Teritoriale Mers Tren 1-8 in subordinea Serciului Mers Tren

Activitatea comerciala, de intrefinere si exploatare feroviard a Societafii in teritoriu esle asigurald de
8 sucursale, denumite Sucursale Regionale de Transport Feroviar de Cilatori in subordinea directd a
Directorului General.

g
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ROF C.F.R. Calatori aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 5i Decizia Divectorului General
nr. 174 din 28.10.2026

Sucursalele sunt: SRTFC Bucuresti, SRTFC Craiova, SRTFC Timigoara, SRTFC Cluj, SRTFC
Bragov, SRTFC lagi, SRTFC Galafi §i SRTFC Constana, acestea fiind conduse de directorii de sucursald
care au atribufii de conducere si coordonare a activitafii care se desfisoard in aria feritoriala de
competenti a sucursalei.

Deservirea cilatorilor si activitatea de intrefinere si exploatare feroviara se realizeazii in stafii de
cilitori, agen{ii de voiaj, depouri §i revizii de vagoane, acestea fiind subunitdfi subordonate si direct
coordonate de sucursale.

CAPITOLUL IV
Conducerea societatii si atributiile ei

Organele care asigurd controlul §i conducerea C.FR. Cilitori sunt Adunarea Generald a
Actionarilor, Consiliul de Administratie, Directorul General si Directorul Financiar-Contabil, ale ciror
competenie §i atribufii sunt prevazute de lege, de Actul Constitutiv si de reglementiirile interne ale
Societatii.

Competenja ludrii deciziilor de administrare §i a deciziilor de conducere a Societdtii 5i rispunderea,
in conditiile legii, pentru efectele acestora revine Consiliului de Administrafie, Directorului General si
Directorului Financiar-Contabil, cu puteri delegate de conducere i reprezentare a Societiifii.

IV.A. Adunarea Generald a Actionarilor

Adunirile Generale ale Actionarilor sunt ordinare i extraordinare §i se desfisoard cu participarea
Actionarului unic, in condifiile legii.
Atributiile Adunarii Generale Ordinare a Actionarilor

In afara de dezbaterea altor probleme inscrise pe ordinea de #i, adunarea generala ordinara a
actionarilor hotarigte:
cu privire la consiliul de administratie si director/directori:

(a)  desemneazd §i revocd membrii consiliului de administralie in condifiile legii si le aprobd
contractele de mandat in care sunt previizute drepturile si obligafiile membrilor Consiliului de
administratie, inclusiv indemnizatia fixa lunard §i componenta variabild;

(b)  aprobd profilul consiliului i profilul candidatului, dupé ce a fost avizat de ciitre Actionarul unic;

(€) poate decide, daci este cazul, completarea sau revizuirea planului de administrare elaborat de
ciitre consiliul de administratie, daci acesta nu prevede masurile pentru realizarea obiectivelor
cuprinse in contractele de mandat §i nu cuprinde rezultatele prognozate care si asigure evaluarea
indicatorilor de performantd stabilifi in contracte;

(d)  aprobi indicatorii de performanta financiari §1 nefinanciari rezultati din planul de administrare;

(¢)  se pronunid asupra gestiunii membrilor consiliului de administratie, le evalueazi performaniele
si dii desciircare de gestiune acestora, in condifiile legil;

(f)  evalueazd activitatea administratorilor anual, dupa caz, cu sprijinul unor experti in astfel de
evaludri;

(g)  hotirfiste cu privire la acfionarea in justifie a membrilor consiliului de administrafie, a
directorului/directorilor cu puteri delegate si a auditorului statutar, pentru pagubele pricinuite
Societifii;
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SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI
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ROF C.F.R. Cilatori aprobat prin Decizia Consiliului de Administrafie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr, 137 din 09.09.2026 §i Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

(h)  aprobi strategiile si planurile de actiune elaborate de catre consiliului de administratie in
domenii specifice activititii Societafii;
(i) aproba strategia globald de dezvoltare, retehnologizare, modernizare §i restructurare econom ico-
financiard a Societitii, la propunerea consiliului de administrafie;
cu privire la auditorul statutar:

(a) numeste, inainte de incheierea exercifiului financiar, auditorul statutar declarat cagtigitor, in urma
organizirii procedurilor de achizitie publica, pe durata §i la valoarea contractului adjudecat.

cu privire la aspectele financiare:

(a) stabileste bugetul de venituri i cheltuieli i, dupd caz, programul de activitate pe exercifiul
financiar urmilor;

(b) discutd, aprobd sau modificd situatiile financiare anuale, pe baza rapoartelor prezentate de
consiliul de administratie si de auditorul statutar si fixeazll dividendul.

cu privire la alte activititi ale Societatii:

(a) hotdriste gajarea, inchirierea ori desfiinjarea uneia sau a mai multor unitdfi ale Societiyii
(sucursaldl, agenfie sau punet de lueru din cadrul Societatii care se caracterizeazil printr-un anumit
grad de autonomie operajionald si financiari).

Acfiunea in rispundere contra administratorilor, auditorului statutar §i directorului/ directorilor cu
atribufii delegate aparfine adundrii generale a acfionarilor, Adunarea generald a actionarilor desemneazi
persoana insdreinati si exercite actiunea in justitie.

Atributiile Aduniirii Generale Extraordinare a Actionarilor
Adunarea generala extraordinara a actionarilor are urmatoarele atributii:

(a} schimbarea formei juridice a Societatii;

(b) mutarea sediului Societéii;

{c) schimbarea obicctului de activitate al Societéjii;

(d) infiinfarea sau desfiinfarea unor filiale si/sau sedii secundare: sucursale, agenfii, reprezentanje
sau alte asemenea unitifi fErd personalitate juridied;

(e) majorarea capitalului social;

(f) reducerea capitalului social sau reintregirea lui prin emisiune de noi acfiuni;

() fuziunea cu alte societiifi sau divizarea Societafii;

(h) dizolvarea anticipati a Societitii;

(i) conversia actiunilor nominative in actiuni la purtitor sau a acfiunilor la purtitor in actiuni
nominative;

(j) conversia actiunilor dintr-o categorie in cealall,

(k) conversia unei categorii de obligafiuni in alta categorie sau In actiuni;

(1) emisiunea de obligatiuni;

(m)participarea la constituirea de noi persoane juridice ori la asociere cu alte persoane fizice sau
juridice;

{n) aproba rezultatele reevalufrii patrimoniului;

(o) viinzarea de active constind in imobile si eventuale active neamortizate in totalitate;

(p) asocierea in participatiune, aportul la capitalul social al unei societafi, leasingul imobiliar si
constituirea uzufructului, avind ca obiect activele Societatil,

(q) contractarea de imprumuturi bancare;
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SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI
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ROF C.F.R. Calatori aprobat prin Decizia Consiliului de Administrajie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr, 137 din 09.09.2026 5i Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

(r) stabileste competentele consiliului de administrajie §i nivelul de contractare de ciitre acesta a
imprumuturilor bancare, a operafiunilor de leasing, a creditelor comerciale §i a garantiilor,
potrivit legii; consiliul de administrafie va putea delega aceste atributii céitre directorul/directorii
Societdfii

(s) oricare alti modificare a actului constitutiv sau oricare altd hotdrire pentru care este cerut
aprobarea adunirii generale extraordinare.

(s) aprobd documentatia pe baza careia urmeaza si se elaboreze certificatul de atestare a dreptului
de proprietate asupra terenurilor in conformitate cu prevederile H.G. nr. 834/1991, cu
modificarile si completirile ultericare si ale Criterivhei comun nr 2665/311/1992 privind
stabilirea si evaluarea terenmirilor aflate in patrimonil societdfilor camerciale eu capital de stat

emis de Ministerul Finantelor Publice si Ministerul Lucriirilor Publice §i Amenajarii Teritoriului,

(1) aprobd orice tranzacfie dacd aceasta are, individual sau intr-o serie de tranzacfii incheiate, o
valoare mai mare de 10% din valoarea activelor nete ale intreprinderii publice sau mai mare de
10% din cifra de afaceri a intreprinderii publice potrivit ultimelor situatii financiare auditate, cu
administratorii ori directorii, cu angajatii, cu acfionarii care defin controlul asupra societdfii sau
cu o societate controlatd de acestia, precum §i tranzacliile incheiate de acestia cu soful sau sofia,
rudele ori afinii pina la gradul IV inclusiv.

IV.B. Consiliul de Administratie

C.F.R. Calitori este administratd, in conformitate cu dispozifiile OUG 109/2011, de un Consiliu de
Administratie format din 7 membri (administratori), persoane fizice sau juridice, cu experientd in
activitatea de administrare/management a/al unor intreprinderi publice profitabile sau afal unor societ{ai
profitabile.

Consiliul de Administratie are, in principal, urmatoarele atributii i competente:

cu privire la adunarca generali a actionarilor:
(a) convoacd adunarea generald a acfionarilor ori de cite ori este nevoie, in condifiile legii; in cazuri

justificate, la solicitarea consiliului de administrafie, Actionarul unic va fine adunarea generald a
actionarilor si va lua orice hotardre de competenfa adundrii fird respectarea formalitafilor cerute pentru
convocares ei;

(b) pregiteste raportul anual, organizarea adunérii generale a acfionarilor §i implementarea hotérdrilor
acesteia;

(c) analizeazi si propune spre aprobare, potrivit legii, adunarii generale a actionarilor:

— modificiri ale actului constitutiv;

~ reducerea sau majorarea capitalului social:

— infiingarea sau desfiintarea de filiale, precum §i fuzionarea, divizarea, participarea la constituirea
de noi persoane juridice ori pentru asocierea cu alte persoane fizice sau juridice, in conformitate
cu reglementirile in vigoare;

— infiinjarea ori desfiinarea unor sedii secundare: sucursale, agentii, puncte de lucru, reprezentante

sau alte asemenea unitati fard personalitate juridica;

— hugetul de venituri si cheltuieli al Societéfi;

— lista cheltuielilor de amortizare nerecuperate in cazul scoaterii

corporale ale Societafii.

videnta a unor imobilizin

GIRECTOR
GENERAL
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SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

ECFR— LC.FER. CALATORI " -S.A.

ROF C.F.R. Caldtori aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 si Decizia Dirvectorului General
nr, 174 din 28.10.2026

(d) rezolva orice alte probleme stabilite de adunarea generali a actionarilor.
cu privire la activitatea CFR Ciiliitori:

(a)

(b)

(c)

(d)
(e)
(H)
(2)
(h)

(i)
(i)
(k)

0]

elaboreazi si aprobd planul de administrare, care include strategia de administrare pe durata
mandatului pentru atingerea obiectivelor i criteriilor de performania stabilite in contractele de
mandat,

aproba componenta de management a planului de administrare pe durata mandatului elaborata de
ciitre directorul/directorii Societdtii, ce confine strategia de conducere pentru atingerea obiectivelor
si criteriilor de performantd stabilite in contractul/contractele de mandat;

stabileste miisuri pentru administrarea, in condifii legale §i de eficientd a intregului patrimoniu al
Societdtii;

stabileste regulile aplicabile in privinta inchirierii oriciror active ale Societéii;

stabileste directiile principale de activitate si de dezvoltare ale Societaii;

elaboreaza strategii si planuri de actiune in domenii specifice activitafii Societafii;

aprob Regulamentul intern al Societatii 5i Codul etic al personalului C.F.R. Calatori;

aprobi mandatul (confidential) directorului general de negociere si semnare a contractului colectiv
de munci;

aproba structura organizatorica centrali §i teritoriald a Societatii §i Regulamentul de Organizare si
Funcfionare al Societitii;

aproba metodologiile de gradare ale subunitafilor Societafii;

numeste §i revocd directorul/directorii cu puteri delegate 5i aproba forma contractului de mandat in
care sunt previzute drepturile §i obligatiile directorului/directorilor §i le stabileste remunerafia in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

aproba facilitafi §i gratuitifi de Calitorie pentru persoanele fizice sau juridice, in conditiile legii;

(m) elaboreazii raportul administratorilor in conformitate cu prevederile pet. 15-17 din Anexa nr.l la

O.M.EP. nr. 2844/2016 pentru aprobarea Reglementfirilor contabile privind situatiile financiare
anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate.

cu _privire la activitatea financiar contabili:
(a) stabileste sistemul de control financiar §i aprobd planificarea financiari;

(b) notifici adunarea generald a actionarilor in legiturd cu situafiile posibile de neindeplinire a

(e)

bugetului de venituri si cheltuieli §i propune adundri generale a actionarilor, spre aprobare,
variante alternative ale acestuia;
organizeazi controlul pentru asigurarea integritafii gestiunii Societdii.

(d) aproba vinzarea activelor Societdfii, cu exceptia vinzdrilor care revin adundrii generale

extraordinare a actionarilor;

(¢) decide, in limita mandatului, cu privire la imprumuturile bancare §i operatiunile de leasing

necesare desfigurdrii activitafii curente, a creditelor comerciale i a garantiilor, conform
competentelor stabilite de adunarea generald a actionarilor;

(f) aprobd modul de efectuare a operafiunilor de incasdri si pliti potrivit competentelor acordate $i

prevederilor bugetului de venituri §i cheltuieli aprobate anual;
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() aprobi actele §i faptele economice propuse de directorul/directorii Societilii, precum amortizarea,
scoaterea din functiune si casarca mijloacelor fixe etc., cu excepfia celor delegate citre
director/directori;

(h) avizeazi situaliile financiare anuale.

rivire la activitatea de audit public intern:

(a) avizeaza Planul multianual de audit intern gi, pe baza acestuia, proiectul Planului anual de audit
intern pe baza evalufirii riscului asociat diferitelor structuri, activitafi, programe/proiecte sau
operafiuni;

(b) avizeaza rapoartele misiunilor de audit intern efectuate conform planului anual de aundit,
rapoartele misiuni de audit intem ad-hoc si rapoartele misiunilor efectuate la solicitarea structurii
de audit intern din eadrul Ministerului Transporturilor, Unitifii Centrale penitru Armonizarea
Auditului Public Intern sau Curtea de Conturi a Roméniei;

(¢) avizeazd raportul anual al activitafii de audit intern pentru anul incheiat;

(d) aproba Carta Auditului Intern;

(¢) aproba planul de formare profesionald a auditorilor interni §i urmdreyte realizarea acestuia;

(f) aprobi procedurile operationale privind activitatea de audit intern.

cu privire la alte activititi:

(a) alege presedintele consiliului de administratie, din rindul membrilor consiliului de administratie;

(b} stabileste componenta §i desemneazi presedintele fiecarui comitet consultativ,

(c) aprobd Regulamentul de organizare §i funciionare al comitetelor;

(d) alege membrul consiliului de administrafie care inlocuiegte pregedintele;

(¢) atunci céind este cazul, introduce cererea pentru deschiderea procedurii insolveniei Societatii,
potrivit Legii nr. 85/2014, cu modificiirile ulterioare;

(f) rezolvi orice alte probleme in legfiturd cu administrarea Societafii.

Consiliul de Administratie aprobd Conditiile minime de angajare si promovare a personalului

SNTFC C.F.R. Calatori.

Consiliul de Administratie deleaga conducerea Societifii unuia sau mai multor directori, numind pe
unul dintre ei Director General. Directorul General va reprezenta Societatea in relatia cu tertii si in
justitie, conform atributiilor sale.

Consiliul de Administratie elaboreaza un raport anual privind activitatea societatii, nu mai tirziu
de data de 31 mai a anului urmitor celui cu privire la care se raporteazi. Raportul se publica pe pagina
de internet a societafii.

Limitele de competentd ale Directorului General sunt stabilite de catre Consiliul de Administratie,
in cadrul prevazut de reglementarile legale, Actul constitutiv al Societatii si contractul de mandat.

1V.C. Atribuftiile Directorului General

(1) Directorul General conduce activitatea curentd a Societdfii, in scopul realizarii obiectului de activitate

(2)
(3)

(4) in exercitarea atributiilor sale, directorul general emite decizii, i

si pentru indeplinirea deciziilor consiliului de administrafie 5i ale adunirii generale a actionarilor.
Directorul General reprezinti C.F.R. Caldtori in raporturile cu terfii.

Directorul General raporteazi consiliului de administratie despre principalele misuri i decizii luate
in perioada dintre doua sedine ale consiliului de administrafie.

uni, informiri si orice alte

acte necesare indeplinirii atributiilor sale.
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(5) In condifiile legii si ale prezentului act constitutiv, Directorul General poate delega, prin
decizie/imputernicire, o parte din atribufiile sale citre terfe persoane.

Directorul General are, in principal, urmitoarele atribufii:

(a) aplicd strategia §i politicile de dezvoltare ale CFR Ciilitori;

(b) elaboreaza planul de management ce confine strategia de conducere pentru atingerea
obiectivelor si eriteriilor de performantd stabilite in contractul de mandat;

(c) angajeazd, promoveazi §i concediaza personalul Societdfii;

{d) numeste, suspendd sau revocd persoanele incadrate in functia de director executiv (in baza
unui contract de muncd) si le fixeazi salariile;

(e) nepociazd si semneazd contractul colectiv de muncd la nivelul Societifii, precum §i actele
aditionale la acesta, in limitele mandatului aprobat de Consiliul de administrafic;

(f) aprobd Regulamentul de Organizare §i Funcfionare pentru structurile teritoriale;

(g) aprobd gradul de organizare al subunitfilor Societafii §i semneaza organigramele acestora;

(h) aprobi Statul de functii pentru structura centrald §i teritoriald §i modificirile la statul de
functii;

(i) incheie acte juridice, in numele §i pe seama C.F.R. Calatori, in limita mandatului acordat;

(j) aprobd operafiunile de vinzare §i cumpdrare de bunuri, potrivit competenelor acordate;

(k) aproba operatiunile de incasiri si plafi, potrivit competentelor acordate;

() indeplineste orice alte atribufii potrivit competenfelor acordate;

(m) aprobd Planul obiectivelor de investifii §i dotéri independente cu finanjare din fonduri proprii
si Planul lucrdrilor de reparafii si intrefinere, precum §i completirile/modificarile ulterioare
aferente, cu incadrarea in valoarea totald aprobata in cadrul BVC al Societiiii;

(n) aprobi tarifele si condijiile particulare de transport internaionale pentru serviciile de transport
proprii;

(0) aprobd introducerea/modificarea/anularea de oferte comerciale pe perioade limitate pénd la 6
luni consecutive in traficul de cildtori, cu obligativitatea informarii Consiliului de
administrafie asupra acestor oferte;

(p) stabileste si adapteazi, in condifiile legii, tarifele pentru prestafii si servicii auxiliare din
domeniul de activitate al Societdtii.

(q) aprobi Politicile / Instructiunile / Ghidurile / reglementirile interne ale SNTFC CFR Calatori
SA, in domeniul proteciei datelor cu caracter personal.

Directorul General supune aprobarii Consiliului de Administratie orice tranzactie din categoria celor
previizute la art. 26 alin. (4) din Actul Constitutiv al CFR Calatori daci acesta are, individual sau intr-o
serie de tranzactii o valoare de cel pufin echivalentul in lei a 50.000 euro. Pentru a decide asupra
tranzactiei, Consiliul de Administrafie poate dispune efectuarea unei expertize independente, pentru a
verifica daci tranzaclia este corectd in raport cu ofertele de acelagi tip existente pe piatd.

Directorul General elaboreazd trimestrial si prezinta consiliului de administrafie un raport in care
sunt prezentate informajii privind execufia mandatului siu, schimbdrile semnificative in situafia
afacerilor si in aspectele externe care ar putea afecta performanta Societifii sau perspectivele strategice.

Directorul General aprobi comisiile de inventariere i de scoatere din eviden{d a elementelor din
patrimoniul C.F.R. Célatori,

Directorul General are obligafia si transmita Ministerului Finanfelor Publice §i, dupa caz, autoritajii
publice tutelare sau actionarilor care defin mai mult de 5% din capitalul social, trimestrial si ori de cite
ori se solicitd, fundamentiiri, analize, situalii, raportiri si orice alte informafii referitoare la activitatea
societitii, in formatul 5i la termenele stabilite prin ordine sau circulare ale beneficiarilor.
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IV.D. Atributiile Directorului Financiar-Contabil

|. Rispunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor
stabilite de catre conducerea CFR Calatori.

2. Coordoneazi si organizeazi activitatea corespunzitor sectorului din subordine in vederea ducerii
la indeplinire a proiectului “Modemnizarea a 55 locomotive electrice™ destinate remorcarii
trenurilor de cilitori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevri in locomotive
electrice cu acumulatori si modernizarea a 139 vagoane de cilatori” finantat prin Planul National
de Redresare si Rezilientd.

3. Coordoneazi claborarea proiectului bugetului de venituri i cheltuieli pe care il supune aprobrii

potrivit prevederilor legale.

4. Coordoneaza defalcarea bugetului de venituri si cheltuieli pe sucursale §i urmiiregie modul in care

sucursalele se incadreazi in program.

5. Coordoneazi si avizeazi documentatia de fundamentare peniru subveniia necesard desfiiguririi
activitifii de transport feroviar public de calitori. Urmareste utilizarea corectd a subventiei primite

de la stat si justificarea modului de utilizare a acesteia.

6. Coordoneazi activitatea de intocmire lunard a ,Notei privind fundamentarea §i justificarea
utilizarii surselor primite de la bugetul de stat destinate realiziirii lucririlor cu finanfare externd,
rambursari de credite externe si plafi de dobdnzi gi comisioane, precum §i a anexelor previzute in

Normele comune ale MT i MFE.

7. Emite decizia de inventariere a patrimoniului aprobata de Directorul General si urmareste punerea

in aplicare a prevederilor acesteia.

8. Organizeazii §i urméregte activitatea de control financiar preventiv conform dispoziiilor legale in

vigoare.
9. Avizeazi notele privind estimarea prejurilor unitare la produse/servicii i lucriri.
10. Coordoneaza si urmdreste activitatea de intocmire a documentafiel pentru fundamentarea
majordrii de tarife.
11. Coordoneaz si urmdreste activitatea de decontare a prestafiilor in trafic international §i
decontarea prestajiilor reciproce cu celelalte societafi.

12, Nominalizeazi membrii aparfinind serviciilor din subordine, funciie de obiectul de activitate in

comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inifiate de acestea.

13. Organizeaza si coordoneaza activitatea desfasurata de personalul din cadrul serviciilor si

compartimentelor direct subordonate.
14. Initiaza elaborarea de reglementari interne specifice activitatii coordonate.
15. Avizeazii propuneri referitoare la/propune modificarea structurii de personal direct subordonat.
16. Aprobi programirile concediilor de odihna pentru personalul direct subordonat.

17. Conduce, coordoneazi si raspunde de activitatea financiard din centralul Societifii. Urmdreste
ca aceasta si se desfiisoare cu respectarea prevederilor legale in vigoare, analizeazi situatiile

financiare intocmite la nivelul sucursalelor.
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CAPITOLULYV
Dispozitii Generale pentru toate
formatiunile si subdiviziunile organizatorice

Atributii de management

I. Salariatii cu functie de conducere organizeazi, urmarese §i rispund de implementarea strategiilor
sectoriale stabilite prin Planul de Administrare §i Planul de Management al Societiifii, ce le revin
potrivit specificului activitaii proprii §i a sarcinilor dispuse de conducerea Societifii.

2. Salariatii cu functie de conducere respectd reglementirile interne in vigoare, privind modul de
evidentiere, urmirire, analiza si raportare a indicatorilor din activitatea C.F.R. Calitori.

Atributii in domeniul economie

3. Salariatii cu funcfie de conducere raspund de incadrarea in BVC i executia bugetara corespunzitor
domeniului de activitate.

4, Salariatii cu funcfie de conducere, in conformitate cu reglementarile interne in vigoare ale C.FR.
Calitori, acorda viza ,Certific in vederea Controlului Financiar Preventiv™ pe documentele si actele
justificative privind activitatea proprie, confirmind astfel realizarea cantitativd si calitativii a
obiectivelor cuprinse in acestea.

5. Sefii formatiunilor/subdiviziunilor organizatorice direct subordonate Directorului General faproba
documentele privind inifierea procedurilor de atribuire inclusiv, caietele de sarcini/documentaiii
descriptive aferente achizitiei de produse/ servicii/ lucrdri pentru sectorul de activitate condus; sefii
serviciilor de specialitate avizeaza si specialistii din cadrul serviciilor de specialitate le elaboreaza.

6. Sefii formafiunilor/subdiviziunilor organizatorice §i specialigtii din cadrul subdiviziunilor
organizatorice de specialitate care avizeaza gi intocmesc documentele privind inifierea procedurilor
de atribuire, inclusiv caietele de sarcini/documentatii descriptive, participd in comisiile de estimare
a prejurilor pentru sectorul de activitate din care fac parte.

7. Salariafii responsabili de transmiterea informafiilor care urmeaza a fi postate in sistemul online,
rispund de autenticitatea, veridicitatea 5i actualizarea permanentii a informafiilor respective.

8. Formatiunile si subdiviziunile organizatorice de specialitate (initiatoare de contract) transmit
Serviciul Estimari Preturi si Analize Tarifare, Monitorizare Contracte:
a) copie a modalitiilii de constituire a garantiei de buni executie
b} copiile contractelor incheiate

9. Responsabilii de contract din cadrul formatiunilor/subdiviziunilor organizatorice introduc in

aplicatia e-contracte, datele aferente fiecirui contract/ acord cadru.
Atributii privind activitatea de control intern/managerial

10, Sefii formaiunilor/subdiviziunilor organizatorice direct subordonate Directorului General, membri
ai Comisiei de monitorizare, coordonare 5i indrumare metodologics a implementarii si dezvoltirii
sistemului de control intern/managerial, coordoneazi procesul de actualizare a obiectivelor generale
si specifice, a activititilor procedurale, a procesului de gestionare a riscurilor, a sistemului de
monitorizare a performantelor, a situafiei procedurilor si a sistemului de monitorizare §i raportare.

11. Sefii formafiunilor/subdiviziunilor organizatorice direct subordonate Directorului  General/
Directorului Financiar-Contabil membri ai Comisiei de monitorizare, elaboreaza Programul de
dezvoltare a sistemului de control intern/managerial, care se actualizeaza anual si desemneaza, la
nivelul formatiunii/subdiviziunii organizatorice coordonate, un responsabil cu riscurile, pentru
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12

13

14

15

_Salariatii cu funciie de conducere, la nivelul fiecare formatiuni/subdiviziuni organizatorice, sunt

membrii ai Echipei de gestionare a riscurilor — EGR si au atribufiile previizute in anexa atagat la
decizia de numire EGR.

. Salariatii cu funcfie de conducere-EGR, transmit secretariatului tehnic al Comisiel de monitorizare

masurile de control pentru riscurile semnificative, in vederea elaborarii Planului de implementare a
masurilor de control pentru riscurile semnificative, la nivelul societatii.

. Salariatii cu funcfie de executie participd [a elaborarea, implementarea, actualizarea si menjinerea
sistemului de control control intern/managerial.

. Responsabilul de risc — RAR la nivelul formaiunii/sudiviziunii organizatorice, este desemnat prin

decizia Directorului General si indeplineste atribuiile pe linie de management al riscului, previzute
in anexa atasati la decizia de numire RdR, anexa la figa postului.

Atributii privind managementul caliti(ii
16. Salariatii cu functie de conducere coordoneazi in calitate de responsabili de procese acfiunile de

17.

18

19.

20.

elaborare, implementare, meninere, actualizare, imbunitatire §i supraveghere a Sistemului de
Management al Calitafii (SMC); avizeazi/aprobd documentele SMC elaborate la nivelul
formatiunilor/ subdiviziunilor organizatorice pe care le conduc; aplicd, respectdi, lucreazii cu
documentele in vigoare ale SMC si controleaza respectarea lor.

Salariatii cu funcfie de conducere, potrivit principiului leadership in funciie de specializarea si
domeniul de activitate, coordoneaza (pentru subdiviziuni organizatorice aflate in directa coordonare)
sau colaboreazi cu formatiunile organizatorice de specialitate (pentru subdiviziunile care nu se afla in
directa coordonare) la elaborarea/ actualizarea PO/IL specifice cu modul de luecru real, conform
reglementdrilor in vigoare, resursclor disponibile, responsabilititilor specifice alocate s
metodologiilor de lucru aprobate, aplicabile in mod unitar, de la nivel central pand la nivel de
subunititi, din punct de vedere al problematicii de fond (proiecteaza arhitectura procesului §i
perfectioneaza procesul); coordoneazi pe orizontala i dispun salariatilor din subordine, elaborarea
de PO/IL pentru noile procese specifice domeniului condus si actualizarea PO/IL in vigoare aprobate
conform modificirilor structurilor organizatorice §i reglementarilor in vigoare; coordoneaza acliunile
de punere in aplicare a masurilor dispuse in urma controalelor efectuate de organele competente
internefexterne in ceea ce priveste elaborarca PO/IL specifice domeniului de activitate.
Responsabilul de proces proiecteazi arhitectura procesului si perfectioneazi procesul, identificd,
documentexii si asigurd raportarea indicatorilor cheie de performanta ICP (KPI).

. Salariafii cu functie de conducere, potrivit standardului de referin{d SR EN IS0 9001:2015 participa

sau desemneazd salariafi din subordine in calitate de personal de specialitate in domeniul auditat
pentru care este solicitat de citre conducitorul echipei de audit din cadrul SMC sau in calitate de
auditori nominalizafi in Lista auditorilor formali §i autorizali in echipele de audit intern (pentru
SMOQ cerinfa 9.2.1 din SR EN 1SO 9001:2015 organizatia trebuie si efectueze audituri interne) gi
pentru SMSF, SIVF si dupa caz, dacd este necesar, la solicitarea sefului formatiunii/subdiviziunii
organizatorice interesate, in echipele de audit extern (pentru SMQ) cerinta 8.4.2 litera b din SR EN
ISO 9001:2015 tipul si amploarea controlului la furnizori) ale sistemelor de management al calitétii
sau alte sisteme de management SMSF, SIVE.

Salariatii cu functie de executie participd la elaborarea, implementarea, men{inerea, actualizarea,
imbunétijirea si supravegherea SMC; verifici/avizeazi dupd caz, §i aplicd, respectd, lucreazi cu
documentele in vigoare ale SMC.

Salariatii cu funcjie de execufie participd in echipe de audit intern sifsau extern (dupa caz) ale
sistemelor de management, in calitate de personal de specialitate in domeniul auditat pentru care
este solicitat de catre conducitorul echipei de audit din cadrul SMC sau in calitate de auditori
nominalizati in Lista auditorilor formati $i autorizafi in echi it.
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21.

Responsabilul cu managementul calitatii - RMC la nivelul farm&;iuniifsubdlvizilﬂ
organizatorice este desemnat prin decizia Directorului  General/Directorului sucursalei ca
responsabil cu managementul calitifii pentru formafiunea/subdiviziunea organizatoricd pe care o
reprezintd si indeplineste atribugiile pe linie de management al calitdtii, previzute in anexa la
decizia de numire RMC (anexa atasatd la figa postului), Colaboreazi la elaborarea /actualizarea
(cand nu este desemnat un alt salariat din cadrul formatiunii/subdiviziunii organizatorice de catre
seful ierarhic superior) a PO/IL la nivelul formafiunii/subdiviziunii organizatorice la care este
desemnat in caliatate de RMC. Asigurdi parcurgerea ctapelor de analizi, verificare, aprobare (pina
la nivelul de functiilor de sef serviciu Managementul Calitatii si Director General) §i difuzare
controlatd a PO/IL Ja nivelul formatiunilor/subdiviziunilor organizatorice din central C.F.R. Cilitori
implicate in procesul descris si Compartimentelor Managementul Calitatii din cadrul sucursalelor.

Atribufii privind managementul sigurangei feroviare

22,

23,

24,

Salariatii cu functie de conducere coordoneazii actiunile de elaborare, implementare, mentinere
actualizare, imbunititire §i supraveghere a sistemului de management al siguraniei feroviare la
nivelul formatiunilor/subdiviziunilor organizatorice pe care le condue.

Salariatii cu functie de execufie participd la actiunile de elaborare, implementare, menfinere,
actualizare, imbundtitire si supraveghere a sistemului de management al sigurantei feroviare.
Responsabilul cu managementul siguranfei feroviare - RMSF la nivelul la nivelul
formafiunii/subdiviziunii organizatorice este desemnat prin decizie a Directorului  General/
Directorului  sucursalel ca responsabil —managementul siguranfei feroviare pentru
formatiunea/subdiviziunea organizatorici pe care o reprezintd §i indeplinegte atributiile pe linie de
management al sigurangei feroviare, previizute in anexa la decizia de numire RMSF (anexa atagatd
la fisa postului).

Atribufii privind sistemul de intretinere a vehiculelor feroviare (SIVF), conform OMT in vigoare

Z5.

26,

Salariafii cu functie de conducere coordoneaza actiunile de implementare, mentinere, actualizare,
imbundtitire si supraveghere a sistemului de intrefinere vehicule feroviare motoare / tractate (SIVF)
la nivelul formatiunilor/subdiviziunilor organizatorice pe care le conduc,

Salariaii cu functie de execufie participd la acfiunile de implementare, mentinere, actualizare,
imbundtitire si supraveghere a sistemului de intrefinere vehicule feroviare (SIVF).

Atribufii privind stategia nafionali anticorupfie

27.

28.

29,

30.

Sefii formatiunilor/subdiviziunilor organizatorice direct subordonate Directorului General,
coordoneaza actiunile de monitorizare $i implementare a Strategiei Nafionale Anticoruptie, a
inventarului masurilor de transparentd institutionaldi §i de prevenire a corupfiei, a indicatorilor de
evaluare precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public, in scopul
actualizdrii Planului propriu de integntate.

Presedintele Comisiei interne pentru prevenirea §i combaterea coruptiei, desemnat prin decizie a
Directorului General, raporteaza anual Ministerului Transporturilor implementarea Planului de
integritate si a inventarului mésurilor de transparen(d institufionald i de prevenire a coruplie
precum si indicatorii de evaluare.

Membrii Comisiei interne pentru prevenirea si combaterea corupfiei, au atribufiile previzute in
anexa la decizia de constituire a Comisiei (anexd atagata la fisa postului).

Salariafii cu funciie de executie, responsabili cu implementarea mésurilor de prevenire si combatere
a corupliei si monitorizate a activitdtilor cu factori de risc, monitorizeazd inventarul masurilor de
transparentd institutionala §i de prevenire a coruptiei, in scopul indeplinirii masurilor din Planul de
integritate.
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Atribufii privind fisele de post

31. Salariatii cu funcfie de conducere rispund de organizarea §i intocmirea figelor postului pentru
intreaga formatiune/subdiviziune organizatoricd pe care o coordoneazi §i de cuprinderea, in figele
postului ale salariatilor, a tuturor atribugiilor prevazute in ROF la capitolul:

a) dispozitii generale pentru toate formatiunile si subdiviziunile organizatorice

b) dispozifii generale pentru toate formatiunile si subdiviziunile organizatorice care au acces la /
prelucreazi date cu caracter personal

corespunzitor formatiunilor/subdiviziunilor organizatorice coordonate §i urméresc §i raspund de

aducerea la cunostina titularilor, a fiselor de post.

32. Salariatii cu funcfie de conducere imputernicifi de Directorul General, aproba figele de post pentru
personalul subordonat mentionat in imputernicire.

Atributii privind evaluarea profesionali a salariatilor

33. Salariatii cu functie de conducere, desfasoard activitatea de evaluare a performanjelor profesionale
individuale ale salariagilor direct subordonati, in conformitate cu dispozifiile Regulamentului Intern
si Deciziei Directorului General.

34. Salariatii cu functie de conducere stabilesc, obicctivele profesionale individuale, pentru ficcare
salariat direct subordonat, in conformitate cu dispozifiile Regulamentului Intern i Deciziei
Directorului General,

Atributii privind formarea profesionali

35. Salariatii cu functie de conducere evalueaza necesarul de formare profesionala, propun tipul de
formare profesionald §i se asigurd de realizarea formérii profesionale de ciitre personalul din cadrul
formatiunii/subdiviziunii organizatorice pe care o coordoneaza,

Atributii privind foile colective de prezent{a

36. Sefii formafiunilor/subdiviziunilor organizatorice direct subordonate Directorului  General
desemneazi salariatul/ salariatii cu atributii prin fisa postului privind intocmirea foilor colective de
prezentd §i rispund de intocmirea Documentului reglementat de Regulamentul Intern, cu precizarea
regimului de muncd (zilnic, zilnic pe bazd de grafic de serviciu, turd, turnus, exploatare cf) al
activitifii desfisurate si numirul condicilor de prezenfd, in formatiunca/ subdiviziunea
organizatoricd coordonatd .

37. Sefii formagiunilor/subdiviziunilor organizatorice direct subordonate Directorului General verifica
si rispund de respectarea programului de lucru §i a prezenfei la serviciu §i de completarea
corespunziitoare a documentelor:

a) condica de prezenja
b) foaia colectiva de prezentd

18, Salariatul responsabil cu intocmirea foii colective de prezenta:

a) rispunde de starea condicii de prezen{d §i compleiarea acestein §i semnalarea neregulilor
superiorului ierarhic cu competen{ii de aprobare a foii colective de prezenfa.

b) rispunde de intocmirea corectd a foii colective de prezenfd conform formularului, de obtinere
a aprobarilor §i transmiterea la timp serviciului/biroului/compartimentului cu activitate in
domeniul financiar, pentru calculul salariilor.

¢) tine evidentn efectudrii concediilor de odihnd conform programirii /reprogramdrii anuale, a
concediilor medicale, a concediilor fird plata si a altor forme de concedii pentru personalul
inscris in condica de prezenfi pe care o gestioneazd, precum §i a absentelor nemotivate
inregistrate de acesta.

d) inaiteazd serviciului/compartimentului cu activitate in domeniul administrare personal, la
cerere, evidenta efectudrii concediilor de odihnd conform programaril/ reprogramdrii anuale, a
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—

concediilor medicale, a concediilor fard platd, a altor forme de concedii §i a absenfelor
nemotivate pentru personalul pentru care a intocmit foile colective de prezentd.

€) fine in conformitate cu reglementirile interne, evidenia nominald a orelor efectuate peste
durata normald a timpului de munca si a soldului de ore suplimentare §i o prezintd lunar
conducerii formatiunii/subdiviziunii organizatorice.

37. Salariatii cu funcfie de conducere imputerniciji si aprobe foi colective de prezenfd, raspund de
tratarea orelor efectuate peste durata normald a timpului de muned inregistrate de personalul
subordonat, conform prevederilor legale si Acordului incheiat cu organizafiile sindicale/ CCM in
vigoare.

Atributii privind sinditatea si securitatea in muneci si situaiile de urgenfi

38. Salariatii cu funciie de conducere asiguri efectuarea instructajului la locul de muncd si a

instructajului periodic in domeniile SSM si SU, pentru personalul direct subordonat.
Atributii privind Regulamentul Inten

19, Salariafii cu funcfie de conducere soliciti, pe domeniul propriu de activitate, modificarea/
actualizarea Regulamentului Intern in concordanyd cu legislaia $i reglementarile interne in vigoare.

40, Salariatii cu functie de conducere raspund de aducerea la cunostinii a Regulamentului Intern,
personalului direct subordonat.

Atributii privind legislatia i reglemetiirile interne

41, Salariatii cu functie de conducere/execufic executd si alte sarcini in legdturd cu activitatea

desfisurati care decurg din prevederi legale §i din decizii ale conducerii Societafii.
Atributii privind arhivarea

42. Salariafii cu functie de conducere organizeaza §i raspund de arhivarea dosarelor/ documentelor
specifice locului de muncd pe care il conduc, in conformitate cu prevederile procedurilor si
reglementdrilor interne /externe in vigoare. Desemneaza si alocd, dupa caz, atribufii si
responsabilitdi, personalului din subordine, consemnate in figa postului, referitoare la inregistrarea,
menjinerea si arhivarea documentelor.

43, Salariafii cu functie de execujie care elaboreaza/ redacteaza, emit §i primesc documente, au
obligatia inregisiririi acestora in registrele de intrare/ iesire a documentelor, in conformitate cu
prevederile procedurilor si reglementarilor interne/ externe in vigoare.

44, Salariafii cu funciic de execufic indosariaza, pastreaza si grupeaza inregistrarile solufionate, In
dosarele/ bibliorafturile de la locul de muned, asigurandu-le conditiile de péstrare, integritate si
lizibilitate, pind la predarea acestora in arhiva societdtii, in conformitate cu prevederile procedurilor
si reglementarilor interne / externe specifice, in vigoare.

45. Salariatii cu functie de execufie asiguri operafiunile de pregatire a dosarelor in vederea predarii lor
in arhiva societdfii, conform organizirii activitdfilor de arhivi stabilite de cdtre supriorul ierarhic,
cu respeclarea prevederilor procedurilor i reglementirilor interne/externe aprobate, indeplinind
urméitoarele sarcini;

a) numeroteazi toate filele din dosar, cu consultarea creatorilor initiali;

b) verific si asigurd completarea integrald a opisului de dosar;

¢) inchide dosarele in vederca predarii lor in arhivd, finalizind completarea tuturor datelor
necesare de pe coperta dosarului;

d) intocmeste inventarele §i procesele verbale de predare primire aferente, necesare predérii in
arhiva societdtii, a unitdfilor arhivistice constituite in acest scop, cu respectarea prevederilor
procedurilor in vigoare;

e) asigurd operafiunile de preluare/ temporara dinfin arhivd a unitifilor arhivistice, pentru
consultare temporard si de redepunere a acestora (daca acest lucru este determinal de necesitafile
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activitilii sale curente, sau i-a fost solicitat de catre supriorul ierarhic), conform reglementarilor
interne/externe si procedurilor specifice, aprobate in vigoare.

CAPITOLUL VI
Dispozitii Generale pentru toate
formatiunile si subdiviziunile organizatorice
care au acces la/prelucreazi date cu caracter personal

Personal eu functie de conducere

I. Salariatii cu funclie de conducere au obligatia sa cunoascd gi si respecte legislaia si reglementérile
interne in domeniul prelucrdrii §i protecfiel datelor cu caracter personal.

2. Salariatii cu functie de conducere au obligatia de a stabili personalul din subordine care este
autorizat si utilizeze date cu caracter personal in indeplinirea sarcinilor de serviciu §i s stabileasci
nivelul de acces al acestora la documente/baze de date care contin date cu caracter personal/special.

3. Salariatii cu functie de conducere au obligatia sa cuprinda in figele de post ale personalului direct
subordonat, atribufii specifice referitoare la datele cu caracter personal prelucrate, in vederea
stabilirii accesului controlat al salariatilor la documente/baze de date care confin date cu caracter
personal/special.

4. Salariatii cu functie de conducere au obligatia de a instrui salariatii din subordine, sub semnéturd,
bianual, respectiv in luna decembrie si iunie a fiecarui an, cu privire la responsabilitafile pe care
acestia le au referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal. Procesele verbale de instruire vor
fi pastrate in cadrul fiecirui serviciu / compartiment, in condifii de siguranfi, pe perioada
nedeterminatil.

5. Salariatii cu functie de conducere au obligajia de a informa salariafii nou angajaji cu privire la
Politicile/Ghidurile/Instrucjiunile CFR Calatori, referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal.

6. Salariatii cu functie de conducere au obligalia si informeze conducerea Societifii §1 Responsabilul
cu Protectia Datelor cu Caracter Personal (DPO), eu privire la iminenja producerii sau producerea
unor incalciri ale prevederilor legale in domeniul protectiei datelor cu caracter personal
(distrugerea, pierderea, modificarea sau divulgares neautorizati a datelor cu caracter personal
transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea).

7. Salariatii cu functii de conducere colaboreazi cu Responsabilul cu Protectia Datelor cu Caracter
Personal (DPO) in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

Personal cu functie de execufie

8. Salariatii cu functic de execufie au obligatia 3 cunoasci §i si respecte legislatia si reglementarile
interne in domeniul prelucririi si protectiei datelor cu caracter personal.

9, Salariafii cu funcfie de execulie au obligaia s& prelucreze datele cu caracter personal, conform
nivelului de acees definut, doar in conformitate cu i in limitele atribufiilor din figa postului, §i s nu
divulge aceste date ciitre persoane neautorizate.

10, Salariatii cu functie de executie au obligajia de a pastra confidenfialitatea datelor cu caracter
personal pe care le prelucreazi.

1. Salariatii cu functie de execuie au obligatia si informeze seful ierarhic direct §i Responsabilul cu
Protectia Datelor eu Caracter Personal (DPO) cu privire la iminenta producerii sau producerea unor
incilcari ale prevederilor legale in domeniul protectiei datelor cu caracter personal (distrugerea,
pierderea, modificarea sau divulgarea neautorizati a datelor cu caracter personal transmise, stocate

sau prelucrate intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la apeRtedyiLa>
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Salariatii desemnafi (in domeniul proteciiei datelor cu caracter personal) de citre fiecare Direclie /
Serviciu direct subordonat Directorului General / Compartiment din Centralul Societitii, au
urmiitoarele atributii (vor fi specificate in fisa postului):

12. Colaboreazi cu Responsabilul cu proteciia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR Calatori SA
(DPO), cu privire la aspectele legate de prelucrarea datelor cu caracter personal;

13. Verifici implementarea Deciziilor / Politicilor / documentelor referitoare la prelucrarea datelor cu
caracler personal, in cadrul Directiei / Serviciului direct subordonat Directorului General /
Compartimentului, prin verificarea intocmirii proceselor-verbale de prelucrare a documentelor de
cittre sefii de serviciu din cadrul Directiei;

14, Verificdi intocmirea proceselor verbale de instruire a salariafilor cu privire la responsabilitifile pe
care acestia le au referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal. Instruirea se realizeazi in
cadrul fieciirei structuri de ciitre seful ferarhic direct, bianual, respectiv in luna decembrie §i iunie a
fiecdirui an.

15, Raporteazd Responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal, la cererea acestuia, stadiul
implementirii Deciziilor / Politicilor / documentelor referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal, in cadrul Directiei / Serviciului direct subordonal Directorului  General /
Compartimentului;

16. Colaboreazi cu structurile responsabile de prelucrarea datelor cu caracter personal din cadrul
Directiei;

17. Participd impreuni cu DPO la audituri / controale de specialitate efectuate la serviciile din cadrul
Directiei;

I8, Informeazi Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR Calatori cu
privire la iminenja producerii sau producerea unor incilcari ale prevederilor legale in domeniul
protectiei datelor cu caracter personal (in cazul in care are cunostingd despre o astfel de situaie);

19. Raporteazi in cel mai scurt timp posibil Responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal al
SNTFC CFR Calitori SA, orice incident de securitate care implicd date cu caracter personal, despre
care are cunogtingl;

20, Verificd si raspunde de actualizarea constantd a evidenei activitdjilor de prelucrare a datelor cu
caracter personal in cadrul Directiei / Serviciului / Compartimentului. Informeazi sefii de serviciu
cu privire la necesitatea actualizirii constante a tabelelor referitoare la evidenfa activitafilor de
prelucrare, prin transmiterea unui e-mail, anual;

21. Centralizeazi in format electronic, tabelele referitoare la Evidenta datelor prelucrate in cadrul
Directiei / Serviciului direct subordonat Directorului General / Compartimentului;

22. Instruieste salariafii serviciilor din cadrul Direcfiei / Serviciului direct subordonat Directorului
General / Compartimentului, de trei ori pe an, pe baza materialelor puse la dispozitie de catre DPO;

23. Respecti confidentialitatea in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale.

CAPITOLUL VI
Atributii formatiuni organizatorice
direct subordonate Consiliului de Administratie

VIL1 COMPARTIMENT AUDIT PUBLIC INTERN

Compartimentul Audit Public Intern este structura fynefionald in directa subordonare a
Consiliului de Administrajie care asigurd activitatea de gudit ticppform QUG 1092011 cu
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110,

modificarile si completirile ulterioare, Legii nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu
modificarile §i completarile ulterioare, Normelor Generale privind exercitarea activitdfii de audit
public intern, aprobate prin H.G. nr.1086/2013 i Normelor specifice privind exercitarea activititii
de audit intern in cadrul Ministerului Transporturilor aprobate prin O.M.T. nr. 1380/03.11.20186,
aviind urmitoarele atributii:

. Efectueazi activititi de audit intern pentru a evalua dach sistemele de management si control ale

entitifii publice sunt transparente $i conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficientd si eficacitate, la toate structurile din centralul societiifii, sucursale cu subunititile aferente
si filiale ale SN.T.F.C. “C.F.R. Calatori™ S.A.

Elaboreaza | actualizeaza Planul multianual de audit intern §i pe baza acestuia, proiectul Planului
anual de audit intern pe baza evaludrii riscului asocial diferitelor structuri, activitifi,
programe/proiecte sau operafiuni, precum §i prin preluarea sugestiilor conducitorului entititii
publice, prin consultare cu entitdfile publice ierarhic superioare, finind seama de recomandirile
Curlii de Conturi a Roméniei §i ale organismelor Comisiei Europene si le supune spre avizare
Consiliului de Administrafie.

Efectueazi misiuni de audit intern conform planului anual de audit §i misiuni de audit intern ad-hoc,
la solicitarea Consiliului de Administratie sau la cererea structurii de audit intern din cadrul
Ministerului Transporturilor, Unitdfii Centrale pentru Armonizarea Auditului Public Intern sau
Curtea de Conturi a Roméniei (misiunile de audit intern ad-hoe pot intrerupe misiunile de audit in
derulare conform planului anual de audit, pe pericada deruldrii acestora), cu informarea
Consiliulivlui de Administrafiec dupd caz.

Compartimentul de audit public intern va supune spre avizare Consiliului de Administrajie
rapoartele misiunilor de audit intern efectuate conform planului anual de audit, rapoartele misiunilor
de audit intern ad-hoc si rapoartele misiunilor efectuate la solicitarea structurii de audit intern din
cadrul Ministerului Transporturilor, Unitifii Centrale pentru Armonizarea Auditului Public Intern
sau Curtea de Conturi &8 Roméniei.

Desfisoard activititi de consiliere sub urmitoarele forme: consultania, facilitarea intelegerii,
formarea si perfeciionarea profesionald. Consilierea reprezintd activitatea auditorilor interni, menita
sii adauge valoare si si imbuniitijeasci procesele guvernaniei in S.MN.T.EC. “C.FR. Cilatori” 5.A.,
fird ca auditorul intern sa isi asume responsabilitifi manageriale.

Elaboreazi / actualizeazd Carta Auditului Intern care se transmite Serviciului Audit Public Intern
din cadrul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii spre avizare si apoi spre aprobare
Consiliului de Administratie.

Elaboreazii planul de formare profesionali a auditorilor interni, aprobat de Consiliul de
Administratie si urmireste realizarea acestuia.

Raporteazi periodic Consiliului de Administrafie, la solicitare, asupra constatirilor, concluziilor si
recomandirilor rezultate din activitifile sale de audit,

Elaboreazi, pand la data de 30 ijanuarie a anului urmitor, pentru anul incheiat, raportul anual al
activitalii de audit intern i il prezinti spre avizare Consiliului de Administratie; dupd avizare
transmite raportul la structura de audit din Ministerul Transporturilor i Infrastructurii; transmite
raportul anual al activitatii de audit la Curtea de Conturi a Rominiei, pinii la data de 30 martie a
amuilui urmdtor, pentru anul incheiat.

in cazul identificirii unor iregularitdi sau posibile prejudicii, in termen de 3 zile lucritoare de la
constatare, raporteazi Consiliului de Administrajie care a avizat misiunea de audit public intern i
structura de control intem abilitatd care are obligatia de a continua verificarile §i de a stabili
masurile ce se impun; condueftorul compartimentului de audit intern/compartimentul de audit
intern poate propune Consiliului de Administrajie suspendarea maisi ii de audit intern in cazul
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1.

12.

13.

identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii, daca din analiza preliminard se estimeaza ca
prin confinuarea acesteia nu se ating obiectivele stabilite (limitarea accesului, informatii
insuficiente, s.a.).

Urmiireste implementarea recomandarilor previizute in rapoartele de audit intern si monitorizeazi
progresele inregistrate in implementarea recomandrilor,

Elaboreazdi programul de asigurare i imbunatafire a calitiifii sub toate aspectele activitatii de audit
intern.

Informeazi Consiliul de Administrafie asupra oricirei situafii care ar putea afecta independenta §i
obiectivitatea auditorilor interni, indiferent daci aceastd situafie este anterioard misiunilor de audit
intern sau apare in timpul desfagurarii acestora.

Informeaza structura de audit din Ministerul Transporturilor §i Infrastructurii despre recomandirile

neinsusite de citre Consiliul de Administrafie, precum si despre consecinfele acestora.

Semnaleazi Directorului General cazurile in care nu se pun la dispozijie auditorilor interni

documentele necesare desfigurdrii misiunii de audit.

Flaboreazi / actualizeaza procedurile operationale privind activitatea de audit intern i le supune

aprobérii Consiliului de Administrafie.

. Asigura desPigurarea activitdtii de avizarc a dosarelor pentru numirea sau destituirea auditorilor

interni.

CAPITOLUL VIII
Atributii formatiuni organizatorice
direct subordonate directorului general

VIIL1 Serviciul Intern de Prevenire si Protectie
Serviciul Intern de Prevenire si Protecfie

Prin structura centrald si compartimentele teritoriale, Serviciul Intern de Prevenire si Protectie

organizeaz, conduce §i executd controlul activitafii pe linie de securitate si sanatate in munca precum si
al Situatiilor de Urgenta avand, in principal, urmitoarele atribufii.

L.

Asigurii identificarea pericolelor §i evaluarea riscurilor pentru fiecare componentd a sistemulul
de munci, respectiv executant, sarcind de muncd, mijloace de muncé/ echipamente de munca §i
mediul de munci pe locuri de muncd/posturi de lucru;

Asigurd elaborarea, indeplinirea, monitorizarea §i actualizarea planului de prevenire si
proteciie, asigurd claborarea de instructiuni proprii pentru completarea gifsau aplicarea
reglementdrilor de securitate §i sinftate in munc, {inind seama de particularitafile activitdfilor si
ale unitdfii, precum si ale locurilor de munci/posturilor de lucru, §i difuzarea acestora in
teritoriu numai dupi ce au fost aprobate de citre angajator.

Propune atribufiile si rispunderile in domeniul SSM si SU, ce revin lucratorilor,
corespunzitor funciilor exercitate, care se consemneazi in figa postului, cu aprobarea
angajatorului;

. Asigurii elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilmed-n scris, a periodicitatii

instruirii adecvate pentru fiecare loc de muncd in instrucy gnile proprifnasigurd informarea §i
e |
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N

13.

14,

15.

6.
17.
18.

19.

20,

21.
22.

23.

instruirea lucratorilor in domeniul securitdtii si sAnfitiitii in muncd §i al situafiilor de  urgenti i
verifici insusirea si aplicarea de ciitre lucrdtori a informatiilor primite;

Asigurd elaborarea programului de instruire-testare la nivelul SNTFC "CFR Calatori”™ SA;
Asigurd intocmirea planului de actiune in caz de pericol prav si iminent §i urmiregte ca tofi
lucritorii i fie instruiji pentru aplicarea |ui;

Tine evidena zonelor cu risc ridicat si specific;

Tine evidenia meseriilor §i a profesiilor previzule de legislajia specificd, pentru care este
necesara autorizarea exercitarii lor;

Tine evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

.Tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicing  muneii,

necesitd testarea aptitudinilor §i/sau conirol psihologic periodic:

_Monitorizeaza functionarea sistemelor §i dispozitivelor de proteciie, a aparaturii de masurd §i

control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalafii pentru controlul noxelor in
mediul de munca;

Efectueazi controale interne la locurile de muncd, cu informarea, in scris, a angajatorulul asupra

deficientelor constatate §i asupra misurilor propuse pentru remedierea acestora;

intocmeste rapoartele si/sau listele previizute de hotirdrile de guvern care stabilesc cerinfe
minime de SSM aplicabile, inclusiv cele referitoare la zgomot i santiere temporare si mobile;
Identificd echipamentele individuale de protecfie necesare pentru posturile de lucru  din
SN TFC "CFR Calatori” SA si intocmeste lista de dotare a lucrdtorilor cu echipament
individual de protectie si urmaregte intreinerea, manipularea §i depozitarea adecvatd a acestora;
Asiguri comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor §i ntocmirea
evidentelor conform prevederilor legale §i elaboreazi rapoartele privind accidentele de munci
suferite de lucritorii SNTFC “CFR Calatori” SA, in conformitate cu prevederile art. 12 alin. (1)
lit, d) din legea nr. 319/2006;

Urmiireste realizarea masurilor dispuse de efitre inspectorii de munca si reprezentantii 1SU cu
prilejul vizitelor de control $i al cercetirii evenimentelor;

Colaboreaza cu lucritorii gifsau reprezentantii lucritorilor, medicul de medicina muncii, in
vederea coordondrii masurilor de prevenire §i protectie;

Urmdreste actualizarea planului de avertizare, a planului de prevenire si proteciie, a planului de
evacuare sia planului de organizare a apfririi impotriva incendiilor;

Propune clauze privind securitatea §i sfinitatea in muncd si ap@rarea impotriva incendiilor la
incheierea contractelor de prestdri de servicii cu alfi angajatori, inclusiv la cele incheiate cu
angajatori striini;

Tine evidenja echipamentelor, zonarea corespunzitoare, asigurarea/urmarirea ca verificarile
sifsau incerciirile periodice ale echipamentelor de muncd si fie efectuate la timp si de cdtre
persoane competente ori alte activitdli necesare, potrivit prevederilor HG nr. 1058/2006 privind
cerintele minime pentru imbundtafirea securitdfii §i protectia sAndtitii lucrdtorilor care pot fi
expusi unui potential risc datorat atmosferelor explozive;

Organizeaza periodic intdlniri de lucru cu membrii acestuia, in scopul perfecfioniirii pregatirii
profesionale, evalufrii activitatii SSM/SU si stabilirii misurilor de prevenire adecvate;

Asigurd secretariatul Comitetului de Securitate §i Sanitate a Muncii la nivelul SNTFC ,CFR
Calatori* SA;

Controleazs, organizeazi §i indrumd activitatea pe linie de apérare impotriva incendiilor 5i de
securitate §i sindtate in muncd in toate structurile organizatorice ale SNTFC ~CFR Calatori™
SA. astfel incit aceste activitati s se desfasoare in mod unitar, conform legislatiei in vigoare;
incendiilor;
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25,

20,

27.

28.

29.

30.

31

33.

34,
35,

36.

37,

38.

39.

Evidentiaz riscurile probabile la nivelul zonei de dispunere a companiei prin schimb reciproc de
informatii cu Serviciul de situafii de urgenti din minister, Serviciul de situafii de urgenia al
sectorului 1 a Municipiului Bucuresti, cu personalul companiei §i alte persoane interesate sau
implicate;

Informeazi personalul companiei privind riscurile identificate §i de modul de comportare in caz
de situatii de urgenfi;

Colaboreazi cu structurile organizatorice din subordines SNTFC “CFR Calatori” 5.A. in
monitorizarea si coordonarea acfiunilor aferente gestiondirii situagiilor de urgenld pentru
indeplinirea functiilor de sprijin specifice repartizate de céitre minister §i pentru indeplinirea
sarcinilor si responsabilitailor ce revin companiei in domeniul situatiilor de urgentd;
Monitorizeazi, prin structurile organizatorice subordonate companiei situafiile de urgentll si
informeazd operativ conducerea companiei i Centrul Operativ din MT;

Ffectueazi examinarea periodica a competenjelor profesionale ale revizorilor/inspectorilor  All 51
SSM inainte de fixarea pe post, a celor in funcie si a altor categorii de personal in conformitate
cu prevederile legale in vigoare;

Analizeazi periodic activitatea de aparare impotriva incendiilor §i propune mésuri pentru
imbundtifirea acestei activitai;

Tine evidena tuturor evenimentelor All pe baza datelor operative primite de la structurile
organizatorice ale SNTFC ,CFR Calatori™ SA;

. Organizeazi i coordoneazd activitatea privind elaborarea si actualizarea ordinelor, dispozitiilor,

instructiunilor de serviciu, regulamentelor §i a altor reglementdri in legiturd cu sanatatea in
munci si apirarea impotriva incendiilor, respectiv avizeazd noile reglementdri sau modificar ale
acestora la nivelul SNTFC ,,CFR Calatonn™ SA;

Asigurd managementul tipurilor de risc pentru situafii de urgenia repartizate SNTFC
CFR Calatori” SA de citre Ministerul Transporturilor si Infrastructurii, corespunzitor
domeniului de activitate si indeplinirea funcfiilor de sprijin specifice, in baza prevederilor
Ordonanjei de urgentd a Guvernului nr. 21/2004 privind Sistemul Nafional de Management
al Situaiilor de Urgentd, cu modificarile §i completarile ulterioare i ale Hotirarii Guvernului
nr. $57/2016 privind managementul tipurilor de risc in vederea repartizirii principalelelor functii
de sprijin pe care le asiguri ministerele, celelalte organe centrale si organizafiile
neguvernamentale privind prevenirea §i gestionarea situaliilor de urgenta.

Participa la exercitii §i aplicatii pe linia situaiilor de urgena.

Stabileste modul de testare periodict a mecanismelor de interventie in caz de situatii de
urgentd, pe care le actualizeazi atunci cind este necesar.

Realizeaza diagnoze organizationale la nivelul formatiunilor organizatorice din cadrul “C.F.R.
CALATORI”, in scopul identificarii factorilor psihologici care perturbd performanta profesionala
si siguranta circulatiei (deficienie la nivel cognitiv, atitudinal §i de personalitate, deficiente la
nivelul instruirii si comunicirii organizationale, stres profesional, oboseald, abateri de natura
deontologici etc) ;

Efectueazd evaluarea psihologicd & salariajilor SNTFC ,CFR CALATORI” - SA, implicafi in
producerea de accidente/incidente feroviare/ abateri si, dupa caz, propune trimiterea lor la
examinarea suplimentara medicala si/sau psihologica

Aplica programe de interventie psihologica la nivelul personalului feroviar, in vederea prevenirii i
ameliorarii disfunctiilor sesizate si optimizarii comportamentului profesional;

Monitorizeaza respectarea Codului Etic al SN.TFEC. ,,C.FR. Cilitori” 5.A. si a reglementarilor
privind etica organizationala stabilite; o
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40,

41.

o

1.
12.
13.

14.

16,

Elaboreazi reglementiiri privind etica organizationald ori de cite ori esle necesar, inclusiv pentru
prevenirea si combaterea hiirfuirii morale la locul de munc;

Realizeazi diagnoze organizafionale [a nivelul departamentelor din cadrul SNTFC LOFR Ciilatori™,
in vederea evaludrii gradilui de conformare la reglementirile privind etica organizationald si a
necesitdtilor de instruire in domeniul eticii organizafionale; n functie de rezultatele evaludrilor,
organizeaz activitafi de instruire §i acorda consultanii i asisten(a salariafilor din cadrul 8.N.T.F.C.
LJC.ER. Calatori™-S.A., la toate nivelurile ierarhice, cu privire la modul corect de conformare la
normele de conduitd etica;

_ Intervine in situatiile de inciilcare a elicii in cadrul SN.T.EC. C.ER. Caliton™5.A. prin toate

misurile disponibile.
Compartimente Teritoriale Interne de Prevenire si Protectie 1-8

Organizeazd, indrumd si controleazi activitatea de SSM si de SU in cadrul subunitatilor din
subordinea SRTFC, urmirind modul de indeplinire a sarcinilor prevazute in dispozifii, norme,
ordine, regulamente, planuri de méasuri §i alte acte normative.

Propune spre aprobare conform reglementiirilor, modul de organizare si funcfionare a comitetelor
de securitate si shnftate in muncd si a celulei de urgenid pentru SU. Asigura secretariatul
comitetului de securitate si sanatate in munca la nivelul SRTFC;

Elaboreaza planurile tematice cadru de instruire a salariafilor in domeniul SSM si SU, asigurd
difuzarea lor la toate subunitifile SRTFC;

La solicitarea ISU judetene participd la actiunile desfiisurate de acestea,

Asigurd elaborarea, indeplinirea, monitorizarea si actualizarea planului de prevenire §
protectie la nivelul SRTFC;

Propune atributiile si réspunderile in domeniul SSM si SU, ce revin |ucritorilor,
corespunzitor functiilor exercitate, care se consemneazd in fisa postului, cu aprobarea
angajatorului;

Asiguri elaborarea programului de instruire-testare la nivelul SRTFC;

Asigurd intocmirea planului de acfiune in caz de pericol grav i iminent §i urméreste ca tofl
lucriitorii sa fie instruifi pentru aplicarea lui;

Tine evidena zonelor cu risc ridicat si specific;

Tine evidenja meseriilor §i a profesiilor previzute de legislajia specificd, pentru care este
necesardi autorizarea exercitarii lor;

Tine eviden{a posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

Tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muneii,
necesita testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic:

Monitorizenzi functionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de mésurd  si
control, precum §i a instalajiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru controlul noxelor in
mediul de munci;

Efectueazi controale interne la locurile de muncd, cu informarea, in scris, pe cale ierarhica
asupra deficienielor constatate §i asupra misurilor propuse pentru remedierea acestora;

Identifici echipamentele individuale de proteciie necesare pentru posturile de lucru din
SRTF Csi intocmeste lista de dotare a lucritorilor cu echipament individual de protectie si
urmireste intrefinerea, manipularea §i depozitarea adecvatd a acestora;

Asigurd comunicarea, cercelarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor si intocmirea
evidentelor conform prevederilor legale i claboreaza rapoartele privind accidentele de muncé
suferite de lucritorii SRTFC, in conformitate cu prevederile art. 12 alin. (1) lit. d) din legea nr.
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319/2006;

17. Urmireste realizarea masurilor dispuse de citre inspectorii de munci si reprezentaniii 1SU cu
prilejul vizitelor de control §i al cercetiirii evenimentelor;

18, Colahoreazi cu lucritorii sifsau reprezentaniii lucriitorilor, medicul de medicina muneii, in
vederea coordoniirii misurilor de prevenire i protecie;

19, Urmdfreste actualizarea planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire, a planului de
evacuare si a planului de organizare a apirdrii impotriva incendiilor;

20. Propune clauze privind securitatea §i sindtatea in muncd §i apararca impotriva incendiilor la
incheierea contractelor de prestdri de servicii cu alfi angajatori, inclusiv la cele incheiate cu
angajatori straini;

21. Tine evidenfa echipamentelor, zonarea corespunzitoare, asigurarea/urmdrirea ca  verificarile
sifsau fncercirile periodice ale echipamentelor de muncd sa fie efectuate la timp si de citre
persoane competente ori alte activitdli necesare, potrivit prevederilor HG nr. 1058/2006 privind
cerinjele minime pentru imbundtdtirea securitdfii §i protectia sdndtai lucrditorilor care pot fi
expusi unui potential risc datorat atmosferelor explozive;

72, Organizeazii periodic intdlniri de lueru cu membrii acestuia, in scopul perfectionirii pregitirii
profesionale, evaluarii activitiijii SSM/SU si stabilirii masurilor de prevenire adecvate;

23. Controleazi, organizeazi si indrumil activitatea pe linie de apiirare impotriva incendiilor si de
securitate si sindtate in muncd in toate structurile organizatorice ale SRTFC, astfel incét
aceste activitii si se desfigoare in mod unitar, conform legislatiei in vigoare;

24, Flaborenzi raportul anual privind situafia accidentelor de muncd §i a incendiilor;

75. Monitorizeaz, prin structurile organizatorice subordonate SRTFC situafiile de urgen(d s
informeazi operativ superiorii ierarhici;

26. Analizeazii periodic activitatea de apiirare impotriva incendiilor la nivelul SRTFC si propune
misuri pentru imbundtifirea acestei activitii;

27. Tine evidenta tuturor evenimentelor All pe baza datelor operative primite de la structurile
organizatorice ale SRTFC;

78, Urmirese modul de punere in aplicare a contractului de prestiri servicii peniru activitatea de
prevenire si stingere a incendiilor din centralul SRTFC.

29, Urmiresc si rispund de aplicarea prevederilor din anexele Contractului Colectiv de Munci cu
privire la acordarea echipamentului 5i a alimentatiei de protectie.

30. Coordoneazi si urmiresc oblinerea determindrilor pentru noxe la locurile de muncd conform
prevederilor legale, le comunicd celor interesai in vederea analiziirii i intocmirii listelor cu
personalul care va beneficia de sporuri in conformitate cu prevederile CCM.

31. Asigura efectuarea examindrii anuale pe linie de SSM §i SU a personalului apartindnd SRTFC si
verifica efectuarii acestora in subunitatile de pe raza SRTFC;

12, Verifica modul de efectuare a instruirii personalului aparfinind subunititilor de pe raza de activitate
proprie, in domeniul SSM si SU; asigurd efectuarea instruirii/instructajului la locul de munci si
periodic 88M/SU pentru personalul propriu.

VIIL2. Revizor General de Siguranta Circulatiei
Revizor General de Siguranta Circulafiei

Conduce, coordoneazd, organizeazi si rispunde de activitatea de control pe linie de siguranta
circulatiei, securitate si sindtate in muncd, respectiv situafii urgentd la nivelul societdfii,
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6.

10.
11

12.

14.

urmarind atenta aplicare a legislatiei, actelor normative §i reglementarilor in vigoare, avind in
principal urmétoarele atribufii:
Coordoneazi activitatea Serviciului Intern de Prevenire §i Protectie, a Compartimentului Control
Tremuri, a Serviciului Siguranfa Cirewlagiei, @ Compartimentului Audit Sistem de Management al
Siguranfei, si a Compartimentului Asistenta si Avizare Juridica — Revizorat General din cadrul
Socictifii §i este imputernicit de cdtre Directorul General ca responsabil cu Sistemul de
Management al Siguranjei Feroviare.
Otganizeazi, conduce §i efectueazi actiuni de control la nivelul structurilor organizatorice
teritoriale si centrale ale C.F.R. Cilitori, privind:

a) respectarea prevederilor referitoare la sigurana feroviari;

b) securitatea si siniitatea in munci §i situafiile de urgenti;

¢) modul de organizare a pregatirii profesionale;

d) verificarea legalitifii calatoriei in trenuri.
Coordoneaza si controleazi activitatea care implicd situafiile de urgen|a in transportul feroviar de
chlatori, urmarind implementarea masurilor dispuse si a reglementarilor specifice.
Coordoneaza activitatea de prevenire si tratare a accidentelor i incidentelor feroviare produse in
transportul feroviar de célitori, a accidentelor de muncd si, din ordinul Directorului General,
participa direct la investigarea unor accidente i incidente feroviare.
Dispune activitatea de organizare §i wmarire a evidenfei accidentelor si incidentelor feroviare, a
accidentelor de munci si a situatiilor de urgent, de intocmire in termen a dosarelor de investigare a
accidentelor si incidentelor feroviare, produse in transportul feroviar de ciltori.
Coordoneazl activitatea de control §i optimizare a starii de discipling, specifice personalului cu
responsabilititi in siguranfa circulafiei, respectiv cunoagterea, respectarea si aplicarea de citre
acesta a legislatiei in vigoare, a ordinelor, a dispozifiilor, a instructiunilor de serviciu, a
regulamentelor §i altor acte normative care reglementeazi activitatea la C.F.R. Calatori.
Controleazi modul cum sunt indeplinite prevederile legilor, hotdririlor de guvern, dispozitiilor si
ordinelor conducerii Ministerului Transporturilor, respectiv a C.F.R. Cilitori, la nivelul structurilor
organizatorice teritoriale §i centrale ale societafii.
Analizeazd si informeazi conducerea C.F.R. Calitori asupra aspectelor rezultate in urma actiunilor
de control efectuate, supunéind aprobarii mésurile disciplinare propuse cu aceasti ocazie, precum §i
miisurile organizatorice ce se impun a fi luate pentru deasfasurarea transportului feroviar de cilatori
in condifii de siguranfi.
Réspunde de organizarea §i efectuarea controalelor la nivelul structurilor pe care le coordoneaza, in
conformitate cu prevederile Deciziei Directorului General al SN.T.F.C. privind organizarea §i
desfisurarea activitafii de control.
Raspunde de executarea in termen a programului de control propriu i a programelor de control
aprobate ale salariafilor din subordine.
Analizeazi periodic eficienta activitafii de control i prelucreazii abaterile privind sigurana pe calea
feratd, potrivit procedurilor specifice proprii.
Organizeaza periodic analize ale activitdfii de sigurana circulatiei feroviare, sinatate $i securitate a
muncii si situatii de urgentd, potrivit propriilor proceduri specifice.
Urmireste cercetarea §i tratarea petifiilor repartizate de citre Directorul General al S.N.T.F.C.,
primite din partea persoanelor fizice sau juridice, ce vizeaza activitatea specifici, propunind mésuri
in consecinta si rspunzind in termenul legal.
Avizeazi documentatiile tehnico-economice §i verifiei modul cum au fost respectate prevederile
normelor, normativelor si prescriptiilor tehnice referitoare la activitatea specifici.
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15, 1In colaborare cu directiile implicate, coordoneazi activitatea de incheiere a Convenfiei intre C.F.R.
Calatori 51 Autoritatea Feroviari Romind, respectiv AGIFER, ce are ca obiect efectuarea
activitafilor de control si a inspecliei de stat, respectiv investigarea accidentelor si incidentelor
feroviare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

16. Coordoneazs activitatea de aplicare a programelor de intervenfie psihologici asupra personalului
feroviar, in vederea identificirii si elimindrii factorilor psihologici perturbatori pentru performania
profesionald §i sigurania circulatiei, a prevenirii/ ameliorarii disfunctiilor §i a optimizarii
comportamentului profesional.

17. Fxecuta atributiile legale ce revin conducerii societdtii privind aplicarea misurilor de proteciie
civild a cetatenilor si bunurilor materiale in timp de rizboi si in alte situafii speciale, in colaborare
cu serviciul administrativ al “Palatului CFR”, intocmeste si analizeazd, in conformitate cu
metodologia stabilita prin lege de Inspectoratul General pentru Situafii de Urgenta, Planul de
proteciie civili, Planul de evacuare, Planul de apiirare impotriva dezastrelor, elaboreazii si
organizeazd misurile tehnico-economice de punere in aplicare, atunci céind este necesar, a
planurilor mentionate mai sus.

18. Coordoneazi acliunile de elaborare, implementare, menfinere, certificare, recertificare gl
supraveghere a Sistemului de Management al Siguranjei Feroviare la nivelul C.F.R. Cilitori.

19. Participd la conferinje, congrese, reuniuni, interne si internajionale pe diverse teme, in baza
mandatului dat de Directorul General al C.F.R. Calatori.

2. Sesizeazi Directorul General atunci ciind existd indicii rezonabile constatate in afara mandatului, cu
privire la incilcdri ce contravin normelor legale in vigoare.

Serviciul Siguranta Circulatiei

Prin structura centrald si compartimentele teritoriale, Serviciul Siguranja Circulafiei
organizeazd, conduce §i exccutd controlul activitdfii pe linie de siguranfa circulatiei in transportul
feroviar de cilitori.
in scopul realizirii obiectului sdu de activitate exercitd atributii la nivelul structurilor organizatorice
teritoriale si centrale ale C.F.R. Calitori, in limita competenjelor rezultate din prevederile
Regulamentului de investigare a accidentelor §i a incidentelor, de dezvoltare si imbunatifire a
siguraniei feroviare pe cdile ferate i refeaua de transport cu metroul din Romania”, ale Deciziel
Directorului General al SN.T.F.C. privind organizarea §i desfigurarea activitifii de control §i
imputernicirilor aprobate de Directorul General al C.F.R. Célitori, astfel:

1. Coordoneazi si controleazd activitatea de siguranfa circulatiei in transportul feroviar de caldtori,
urmirind modul de respectare a prevederilor din reglementirile specifice in vigoare, precum si
implementarea recomandarilor §i a misurilor dispuse.

2. indrumi, coordoneazi si controleazi modul cum se desfisoardh investigarea, cercetarea §i tratarea
accidentelor si incidentelor feroviare in care a fost implicat materialul rulant propriu, respectiv
salariati ai societitii, conform prevederilor HG 117/2010.

3. Coordoneazd, urmireste §i controleazd activitatca Compartimentelor Teritoriale de Siguranfa
Circulatiei. in vederea imbunatitirii permanente a activitafii desfisurate pe linia prevenirii
accidentelor si incidentelor feroviare, respectiv pe linia Imbunatdfirii stiirii  disciplinare a

nalului.

4. In urma analizei cauzelor §i factorilor care au contribuit la producerea accidentelor §i incidentelor
feroviare inregistrate in activitatea SN, T.F.C. C.ER . Cilatori S.A., respectiv a recomandérilor de
siguran{d emise in acest sens, atunci cind este cazul, intocmegte notele de prezentare a rapoartelor de
investigare, pe care le inainteazd spre aprobare R:viypnﬁ@fﬁﬁn%ﬁ!f . tespectiv Directorului
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10.

12.

13.

14.

15,

16.

18.
19.

20.

General al S.N.TFC. CFR . Cilitori S.A. Prin notele de prezentare se stabilesc, dupd caz,
propuneri de miisuri in vederea implementiirii recomandarilor de sigurantd, in vederea imbunatifirii
activitatii pe linie de sigurania circulajici. in vederea recuperarii pagubelor materiale inregistrate de
SNTEC. C.FR. Calitori S.A., respectiv in vederea cercetiirii si tratarii disciplinare a personalului
responsabil de producerea accidentelor §i incidentelor feroviare.

Coordoneazii §i raspunde de activitatea de siguranja circulafiei la nivelul societdlii, in care scop
controleazi modul de aplicare §i de respectare a prevederilor legislatiel in vigoare, a ordinelor,
dispozitiilor, instructiunilor de serviciu, regulamentelor i a altor normative care reglementeazi
activitatea la C.F.R. Caldtori.

Acfioneazi pentru prevenirea cauzelor si factorilor care afecteaza sigurania circulaiei in transportul
feroviar de ciilatori.

Organizeazd, conduce §i efeclueazd acfiuni de control pe bazi de programe aprobate de cétre
Revizorul General de Siguranta Circulaiei la nivelul structurilor organizatorice teritoriale §i centrale
ale C.F.R. Calatori in legaturii cu activitatea de siguranta circulatiei.

Verificd, in cadrul actiunilor de control, starea tehnica 5i de confort a materialului rulant motor si
tractat, in stafii si in parcurs, i prezinti Revizorului General de Sigurana Circulatiei rapoarte privind
constatdrile ficute si propuneri de misuri in vederea imbundtatirii activitffii, cu termene si
responsabilitafi, in vederea aprobarii.

Propune masuri, termene §i responsabilidfi in vederea prevenirii accidentelor §i incidentelor
feroviare, ciit si in vederea imbuntatirii stirii disciplinare 4 personalului din cadrul C.F.R. Célitori.
Urmdreste si controleaza activitatea personalului cu responsabilititi in siguran{a circulatici privind
insusirea, aplicarea si respectarea legislatiei in vigoare, a ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor de
serviciu, regulamentelor si a altor acte normative care reglementeaza activitatea la C.F.R. Calatori.

. Propune, dupd caz, aplicarea de programe de intervenfie psihologici asupra personalului feroviar, in

vederea prevenirii/ameliorarii disfunciilor sesizate gi optimizarii comportamentului profesional.
Efectucazi cercetarea si tratarea petifiilor ce vizeazii activitatea specifica, primite spre tratare din
partea conducerii SN.T.EC., CER . Cilatori S.A., propune masuri in consecin{di si transmite
rispunsul in termenul legal.

Informeaza Revizorul General de Siguranta Circulafiei asupra accidentelor si incidentelor feroviare
produse in activitatea SN.TF.C. C.FR. Calatori S.A., asupra abaterilor salariafilor, precum si
asupra altor deficienje produse in activitatea C.F.R. Calatori.

Analizeazi periodic activitatea privind siguranta circulajiei §i propune spre aprobarea Revizorului
General S.C., masurile necesare a fi luate pentru imbundtétirea activitatii, responsabilitafile, precum si
termene de solujionare.

Avizeazii documentatiile tehnico-cconomice §i verifici modul cum au fost respectate prevederile
normelor, normativelor si prescriptiilor tehnice referitoare la activitatea specificd.

Tine evidenja accidentelor si a incidentelor feroviare produse pe infrastructura publicd sau in
unitiile proprii, in care este implicat personal si/sau materialul rulant, mijloace fixe aparfinind
C.F.R. Cilatori.

Reprezinta S.N.T.E.C. C.ER ., Cildtori S.A. pe linia colaboririi, in limitele competenfei primite, cu
autoritaile si instituiile Statului.

Asigurdl, in colaborare cu Serviciul Intern de Prevenire §i Proteciie, securitatea si slindtatea in muncl
a salariatilor, atdt la nivel central, cit §i la nivelul compartimentelor teritoriale.

Participd in comisiile care se intrunesc in vederea revizuirii i actualizirii reglementérilor specifice in
vigoare privind activitatea din domeniul feroviar.

Face propuneri de modificare a actelor normative si a reglementdrilor cu privire la activitatea de
control aferentd ramurilor de activitate (T, V, M-C), in sco é.g'&;féﬁi:ﬁ ienfei acesteia.

>
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21.

48

23,

24,

25.

Prin Compartimentul de Audit S.M.S.F., in colaborare cu directiile implicate, coordoneaza activitatea
de obtinere a licengei de transport feroviar i a certificérii de siguran{a la nivelul societilii.

in colaborare cu directiile implicate coordoneaza activitatea de incheiere a conventiilor intre C.ER.
Calatori si autoritafile, agentiile 5i institufiile Statului, conven(ii avind ca obiect efectuarea de cétre
AFER a activitafilor de control §i inspectie de stat, respectiv investigarea de catre AGIFER a
accidentelor §i incidentelor feroviare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Salariatii Serviciului Siguranta Circulatiei, inclusiv cei din cadrul Compartimentului de Audii
SMS.F, respectiv din cadrul Compartimentelor Teritoriale de Siguranta Circulatiei, participd in
echipele de audit intern al 8.M.5.F,, in colaborare cu auditori din cadrul Serviciului Managemeniul
Calitatii si Compartimentelor Teritoriale Managementul Calitatii, experti tehnici pe ramuri de
activitate T, V, M/C si alte specializiri, precum §i cu auditori din alte structuri organizatorice,
conform programului de audit intocmit in colaborare cu Serviciul Managementul Calitdfii, deciziei i
planului de audit intern al SMSF, aprobate de Directorul General al SN.T.E.C. C.FR. Calitori S.A.
Analizeaza periodic modul de desfasurare si eficienfa activitafii de control a personalului cu atribujii
in acest sens din cadrul structurilor teritoriale si centrale ale S.N.T.E.C., conform competenjelor
stabilite prin Decizia Directorului General al S.N.T.F.C, privind organizarea §i desfasurarea activitiii
de control.

Prelucreazi, prin materialele educative, accidentele §i incidentele feroviare, precum §i abaterile
produse in activitatea de transport feroviar in legaturi cu sigurania circulafiei si disciplina muncii.

. Pastreazi confidentialitatea programelor si datelor in legaturd cu derularea activitafii proprii.

Compartimente Teritoriale SC 1-8

Sunt subdiviziuni organizatorice teritoriale ale Serviciului Siguranja Circulaiei, ierarhic fiind

direct subordenate acestuia. In vederea desfisurdrii activitiijii acestor compartimente in condiii
corespunzitoare, Directorii 8.R.T.F.C. asigurd sprijinul logistic §i metodologic.
Atributiile specifice acestor compartimente se desfigoari de citre salariafii cu atribufii de control
din teritoriu si vizeaza activitatea S.R.TF.C,, respectiv a subunititilor de tractiune, vagoane §i
miscare din aria geografici aferentd fiecfirui compartiment teritorial, aceste atributii fiind, in
principal, urméatoarele:

. Controleazi activitatea de siguranta circulatici in transportul feroviar de célatori, wmiérind modul

de respectare a prevederilor din reglementiirile specifice in vigoare, precum si implementarea
recomandarilor si a masurilor dispuse.

Participa la investigarea gi, dupa caz, la cercetarea §i tratarea accidentelor si incidentelor feroviare
in care a fost implicat materialul rulant propriu, respectiv salariali ai societdfii, corespunzitor ariei
geografice de activitate, conform prevederilor HG 117/2010.

. Informeazd Seful Serviciului Sigurana Circulafiei asupra accidentelor i incidentelor feroviare

produse in activitatea S.N.T.E.C. C.F.R. Calitori S.A., corespunziitor ariei geografice de activitate,
oferind in acest sens toate datele relevante, respectiv asupra abaterilor salariatilor, precum §i asupra
altor deficiente produse in activitatea C.F.R. Calatori.

Urmirese modul de ducere la indeplinire in teritoriu a masurilor organizatorice §i disciplinare
stabilite la nivelul Serviciului Siguranta Circulafiei prin note de constatare, planuri de masuri §i
altele, respectiv a mésurilor privind implementarea recomandarilor de siguranid stabilite prin notele
de prezentare a rapoartelor de investigare.

Aclioneazi pentru prevenirea cauzelor si factorilor care afecteazd siguran{a circulafiei, rispunzind
de activitatea de sigurania circulatiei din aria teritoriald de competentd, in care scop controleazi
modul de aplicare si de respectare a prevederilor din reglemeris t%ﬁ&i ce in vigoare.

%
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6.

9,

10

11.

12.

14

15

16
o

1.

2.

3.

Urmaresc si controleazit activitatea personalului cu responsabilitali in sigurania circulatiei privind
insusirea, aplicarea §i respectarea legislatiei in vigoare, a ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor de
serviciu, regulamentelor si a altor acte normative care reglementeazi activitatea la C.F.R, Calatori.

. Verifica, in cadrul actiunilor de control, activitatea personalului din cadrul subunitdfilor, precum 5i

starea tehnicd gi de confort a materialului rulant motor §i tractat, in staii §i in parcurs, propunind
misuri in consecin{d, cu termene si responsabilidfi, in vederea prevenirii accidentelor §i incidentelor
feroviare, cht si in vederea imbunatilirii starii disciplinare a personalulul. De asemenea, verificd
modul de organizare §i desfisurare a activitifii de instruire profesionald teoretica gi practicd de
serviciu a personalului incadrat in functii cu responsabilitafi in siguranta circulatiei, stabilind méasuri
de naturd s conduci la imbunatatirea acestei activitaji.

Tin evidenta accidentelor si a incidentelor feroviare produse in aria de activitate pe infrastructura
publica sau in unitdjile proprii, in care este implicat personal §i/sau materialul rulant, mijloace fixe
aparfinind C.F.R. Caliitori, transmifénd la Serviciul Siguranfa Circulajiei situafiile aferente.
Reprezinti SN.T.F.C. C.FR , Calitori 5.A. pe linia colabordrii, in limitele competentei primite, cu
autoritatile si institutiile locale ale Statului.

. Fac propuneri de modificare a actelor normative i a reglementirilor cu privire la activitatea de

control aferent ramurilor de activitate (T, V, M-C), in scopul cregterii eficienfei acesteia.

Participa, conform dispozifiilor, in comisiile care se intrunesc in vederea revizuirii si actualizirii

reglementérilor specifice in vigoare privind activitatea din domeniul feroviar.

Efectueazii cercetarea si tratarea petifiilor ce vizeaz activitatea specificd, primite spre tratare din

partea Serviciului Siguranta Circulatiei, propun misuri in consecinid si transmit rdspunsul in
termenul legal.

. Participa in echipele de audit intern al S.M.5.F, in colaborare cu auditori din cadrul Serviciului
Managementul Calitatii si Compartimentelor Teritoriale Managementul Calitatii, experti tehnici pe
ramuri de activitate T, V, M-C §i alte specializiri, precum §i cu auditori din alte structuri
organizatorice, conform programului de audit intocmit in colaborare cu Serviciul Managementul
Calitatii, deciziei si planului de audit intern al SMSF, aprobate de Directorul General al S.N.T.F.C.
C.F.R . Cilatori 5.A.

_Prelucreazd, prin materialele educative, accidentele §i incidentele feroviare produse in aria de
activitate, precum §i abaterile produse in activitatea de transport feroviar in legaturé cu siguranta
circulatiei §i disciplina muncii.

.intocmesc periodic materiale de sintez a activitafii proprii, conform solicitarilor transmise pe cale
ierarhicd, pe care le transmit Serviciulul Siguranfa Circulaiei.

. Pastreazi confidenialitatea programelor si datelor in legaturd cu derularea acti vitifii proprii.

_Executdi alte sarcini §i rezolvi alte lucriri dispuse de Serviciul Siguranfa Circulatiei.

Compartiment Audit Sistem de Management al Sigurantei

Efectueaza controlul activititii privind siguranta feroviard la nivelul structurilor organizatorice
teritoriale §i centrale ale C.F.R. Calitori, in limita competenielor rezultate din prevederile Deciziei
Directorului General al SN.T.F.C. privind organizarea §i desfasurarea activitifii de control §i
imputernicirilor aprobate de Directorul General al SN.T.F.C. C.ER. Cilatori S.A.

Anual, face evaluarea eficacititii sistemului de management al siguranei in cadrul SN T.F.C. SCFR
Calitori™ 8.A. si stabileste prioritajile de urmat.

Analizeaza cazurile de neconformitdfi considerate ca fiind inacceptabile (acele cazuri care conduc

la neincadrarea in criteriile de acceptare a riscurilor la nivel_ﬂ"ﬁ:{spé . Aceste cazuri sunt inaintate
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structurilor organizatorice ale societiijii a cror activitate este vizata, in vederea intocmirii planurilor
de actiuni corective pentru eliminarea neconformititfilor inacceptabile.

4. Participa la elaborarea, modificarea §i actualizarea permanenti a documentatiei aferente Sistemului
de Management al Sigurantei Feroviare.

5. Verifici §i avizeazi procedurile si reglementirile care fac parte din Sistemul de Management

al Siguraniei.

Tine sub control documentele i evidentele specifice SMS.

Pastreaza originalul documentelor SMS.

Elaboreazi strategia privind monitorizarea §i gestionarea efectivi a sigurantei feroviare.

Planificdi implementarea, menfinerea §i imbundtafirea continud a SMS adoptat,

0. Participd in comisiile de identificare, evaluare 5 de stabilire a misurilor de control a

riscurilor de siguran{a feroviard.

11. Propune spre aprobare Declaratia privind politica in domeniul sigurantei feroviare.

12. Stabilegte, impreuna cu structurile organizatorice din centralul CFR Caldtori (directii, oficii,
servicii, birouri, compartimente) obiectivele calitative 5i cantitative ale Sistemului de Management
al Siguranfei Feroviare la nivelul SNTFC “CFR Cilitori” SA i le propune spre aprobare.

13. Intocmeste informarea conducerii companiei privind rezultatele actiunilor de audit intern SMS.

14, Propune programe de instruire specifice SMS.

15, Propune spre aprobare conducerii companiei documentele SMS elaborate sau actualizate.

16. Analizeazii i evalueaza acfiunile corective/preventive propuse in urma acfiunilor de audit intern.

17. Elaboreazii strategia de sigurani feroviard, in conformitate cu solicitarea conducerii
companiei.

18, Efectueazi audit intern privind activitatea de management a siguranfei feroviare, a modului de
aplicare si de respectare a prevederilor din reglementarile speeifice in vigoare privind siguranta
feroviara,

19. Colaboreazii la elaborarea si actualizarea reglementirilor in legiturd cu siguranfa feroviard,
respectiv verifica gi avizeazii noile reglementéri sau modificari ale reglementérilor existente.

20. Centralizeazii, {ine evidena si inainteazd citre ASFR reglementirile elaborate/ actualizate de
SNTFC “CFR Cilitori” S.A. - SA in legturd cu managementul siguranfei feroviare.

21. intocmeste programul anual de audit intern al SMS desfisurat in centralul SNTFC “CFR Calatori”
S.A. si al SRTFC 1-8.

99 Efectueazi auditul intern al SMS la nivelul structurilor din centralul SNTFC “CFR Ciilatori” S.A. gi
al SRTFC 1-8.

23, Urmdregte, in cadrul auditurilor interne, modul in care au fost implementate recomandirile de
sigurantd emise de AGIFER prin rapoartele de investigare a accidentelor s incidentelor feroviare.

24, Participd in comisii de cercetare disciplinard a salariafilor SNTFC “CFR Calatori™ S.A. gifsau in
comisii de investigare a accidentelor/incidentelor feroviare, propune masuri in consecinid i/sau
stabileste acfiuni preventive/corective in domeniul siguranei feroviare.

25. Intocmeste, cu participarea structurilor organizatorice din centralul SNTFC “CFR Caltori™ S.A.,
documentatia necesard oblinerii certificatului de sigurantd si a licenfei de transport, in conformitate
cu legislatia specifici.

26. Monitorizeaza aplicarea corecti §i eficacitatea proceselor i procedurilor Sistemului de
Management al Siguranei feroviare, inclusiv a misurilor tehnice, operationale si organizafionale in
materie de control al riscurilor, propundnd masuri preventive si/sau corective adecvate in cazul
depistirii de neconformitafi relevante.

—omNS
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Compartiment Control Trenuri
Efectueazi controlul privind modul de respectare a drepturilor calatorilor conform prevederilor

Repulamentului (CE) nr.1371/2007, astfel:

Coordoneazi activitatea de verificare a legalitiii cilitoriei a beneficiarilor de transport;

Controleazi calitatea serviciilor oferite de C.F.R, Ciliitori in legliturdi cu confortul din trenuri;
Controleazi modul de informare si deservire a ciilitorilor in statiile ef’;

Efectueazi controlul prestatiei executate de personalul ce deserveste vagoanele de calatori (clasa,

dormit, cusetd, restaurant);
Controleazi modul cum se furnizeazi persoanelor cu dizabilitii sau persoanelor cu mobilitate
redusa asistentd la bordul trenului si la urcarea §i coborirea din tren;
Controleazi modul de solufionare a petifiilor cu privire la dreptul calatorilor formulate de
beneficiarii de transport.
Urmareste deservirea corespunzitoare a publicului célator, indeplinirea intocmai si la timp a
obligatiilor de serviciu cuprinse in reglementirile legale in vigoare, de citre personalul ce
deserveste vagoanele de cilatori (clasa, dormit, cugetd, restaurant), personalul din staii si punerea
in legalitate a cilatorilor fara legitimaie de calatorie,

Controleazi activitatea desfasurata la nivelul refelei feroviare, de ciitre structurile de specialitate de la

nivelul sucursalelor.

9. Verificd activitatea desfasuratd de personalul ce deserveste vagoanele de célitori (clasd, dormit,
cusetd, restaurant) in legaturd cu asigurarea unui serviciu de calitate in sprijinul caldtorului i al
legalitatii caldtoriei in trenurile de cilftori.

10. Monitorizeaza si verificd modul de deservire a publicului célitor prin activitatea de emitere a
legitimatiilor de cilatorie in trenuri §i stafil.

11, Intocmeste periodic raportul activitatii de control in trenurile de céldtori la nivelul C.F.R. Calatori,
propundnd conducerii societafii misuri de imbundtijire a activitafii.

12. Controleazi activitatea de control trenuri, desfisurata de posesorii de autorizafii cu menfiunea
Control™ si ,,Supracontrol” §i propune masuri de imbundtafire a activititii acestora in
conformitate cu prevederile legale.

13. Verifici activitatea personalului de tren si a personalului de la casele de bilete din statii privind
buna servire a cilitorilor si respectarea drepturilor acestora, prin aplicarca prevederilor tarifare la
incasarea contravalorii legitimatiilor de chldtorie §i supune aprobarii conducerii C.F.R. Calatori
propunerile de cercetare disciplinard a salariafilor pentru cazurile de incdlcare a prevederilor
tarifare §i instructionale in vigoare.

14. Verifica modul in care personalul CFR Calatori ii desfisoard activitatea in legaturd cu
tespectarea drepturilor ciilitorilor - informarea i acordarea de asisten{a célétorilor prin aplicarea
reglementirilor specifice in situafii speciale de trafic (afluenjd de cilatori, intreruperi temporare
ale traficului generate de diverse cauze, intirzieri mari survenite in trafic, situafii de urgenfd in
legiturd cu sigurania si securitatea cilitorilor C.F.R. Caliitori etc.).

15, Verifici {inuta si comportamentul salariailor din activitatea de control in trenurile de calatori, a
personalului de tren, a personalului de deservire a vagoanelor restaurant si de dormit, a
posesorilor de autorizafii cu menfiunea Control™/ ,.Supracontrol™ gi a personalului ce deservegte
casele de bilete din statii, fata de publicul cilitor.

16. Cerceteazh sesizirile publicului referitoare la inciilcarea a drepturilor calatorilor care i-au fost
repartizate si propune conducerii C.F.R. Cilitori mésurile de cercetare diseiplinarfi impotriva
personalului vinovat, precum §i miisurile nrganimlnricﬁ:@i': G HOpUn.
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17.

18,

19.

20.

21.

22.

23,

24,
25.

26.

27.

28.

29.

Verifica prin actiuni de control in retea, modul cum se realizeazii incasarea veniturilor societatii
prin tratarea cilatorilor depistati in nereguld din punct de vedere al legalitafii cilitoriei si propune
spre aprobare conducerii societdfii, masuri de cercetare disciplinara impotriva personalului

vinoval, inclusiv pentru posesorii de autorizafii cu mentiunea ,Control™ / Supracontrol™
depistali cu nereguli care au favorizat tratarea neinstrucfionald sau la tarife incorecle a acestor
clitori sau care nu au luat misurile care se impun pentru tratarea corespunzitoate a célatorilor in
nereguli.

Verifica indeplinirea obligafiilor de serviciu in legaturd cu inregistrarea sumelor de bani personali
la intrarea in serviciu a personalului de tren §i organelor de control §i propune conducerii C.F.R.
Cilitori masuri de tratare disciplinarii Tn cazurile de inclcare a prevederilor legale specifice, in
vigoare, precum gi a personalului care favorizeaza astfel de incaledri.

Propune conducerii C.F.R. Célatori, misuri organizatorice §i de tratare a personalului depistat cu
deficiente in activitate.

Verifici activitatea de instruire a salariafilor posesori de legitimalii cu menjiunea ,,Control” §i
Supracontrol” de la nivelul sucursalelor, inclusiv prin participarea la sedintele de instruire
teoreticii. Propune conducerii C.F.R. Calitori, masuri organizatorice §i de (ratare a personalului
depistat cu deficiente in activitate.

Verificd prin sondaj, cu ocazia controalelor in refea, pregitirea §i asigurarea conditiilor minime de
confort, conform reglementirilor in vigoare a gamiturilor trenurilor de cilatori i avizeazi
conducerile regionalelor despre meregulile constatate, solicitind transmiterea modului de
remediere §i tratare a personalului vinovat de deficienjele constatate.

Centralizeaza si urméreste permanent cazuistica neregulilor din activitatea personalului de tren, a
casierilor ¢f, a organelor de control. Urméreste intocmirea §i actualizarea permanenti de ciitre
fiecare structurdh de specialitate din refea a situafiilor pe secfil, statii si trenuri la care se
inregistreazi permanent caldtori firldl legitimalii de calitorie. Propune conducerii C.E.R. Cilitori
miisuri de cercetare disciplinari si/sau msuri organizatorice pentru eliminarea acestora.

Verifica in teritoriu modul cum sunt duse la indeplinire dispozitiile conducerii C.F.R. Cilatori
privind activitatea personalului de tren, a activitdfii de indrumare i control a personalului cu
astfel de sarcini din cadrul structurilor de specialitate din cadrul sucursalelor.

Participa la elaborarea Deciziei Directorului General prin care sunt stabilite functiile salariafilor
din cadrul C.F.R. Calitori, posesori de legitimatii de ,Supracontrol” si ,,Control™.

Organizeazi controale incrucigate cu personal din cadrul structurilor de specialitate din sucursale,
la nivelul reelei.

Face propuneri de modificare a actelor normative §i a reglementdrilor din activitatea de control
trenuri, in scopul cregterii eficienei acesteia, elaborareaza reglementarile, normele si metodologia
de control a trenurilor de cilatori.

Asigurdl intocmirea, in colaborare cu serviciile de specialitate implicate, a reglementirilor privind
legalitatea céldtoriei, controlul personalului ce deserveste vagoanele de célitori (clas, dormit,
cusetd, restaurant), condifiile de bund servire §i respectarca drepturilor calatorilor in stafii $i
trenuri, asigurarea condifiilor minime de confort ale publicului calator.

Analizeazi, impreund cu reprezentantii serviciilor de specialitate din cadrul Societétii propunerile
de imbundtitire a activitifii de transport caldtori, stabilegte prioritdtile, findndu-se cont de
fluxurile de cdlitori pe sectii de circulatie, confortul cilatoriei acestora i le prezintd spre avizare
Revizorului General SC si Directorului General al Societéii spre aprobare.

In timpul exercitiirii sarcinilor de serviciu, este reprezentantut-sc ietidfii conform atributiilor din
fisa postului si‘sau mandatului acordat de Directorul Geg )
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30. Organizeazi, conduce, coordoneazii si efectueazit controale pe bazi de program aprobat de citre
Revizorul General SC in toate subunitiijile din structura C.F.R. Calatori, precum si la structurile
din aparatul central al sucursalelor, in legaturd cu activitatea de control trenuri.

11. Controleazi modul cum se desfiisoard cercetarea si tratarea personalului ce deserveste vagoanele
de clatori (clasi, dormit, cusetd, restaurant) 5i al personalului posesor de autorizafii cu menfiunea
,.Control” vinovat in legatura cu incilcarea reglementirilor privind calatoria pe calea ferata.

32, Pastreazi confidentialitatea programelor si datelor in legaturit cu derularea activitafii de control in
trenuri si statii.

33. Colaboreazi cu COLPOFER privind [raudarea legitimaliilor de calitorie internationale in vederea
depistirii acestora.

34. Centralizeazi datele statistice primite de la sucursale privind activitatea de control trenuri §i
intocmeste rapoarte statistice conform dispozifiilor in vigoare.

35. Participd in comisiile stabilite/dispuse de ciitre Directorul General pentru achizilii de produse i
servicii potrivit specificului activitatii proprii. Propune spre nominalizare membri in comisiile de
evaluare a procedurilor de atribuire inifiate, functie de obiectul achizifiei.

36. Stabileste componenta comisiilor de verificare profesionala periodica a inspectorilor de
specialitate din compartimentele de specialitate ale sucursalelor ;

37. Urmfireste incadrarea in plafonul de cheltuieli aprobat i realizarea veniturilor stabilite, prin
organizarea efectudrii in principal a urmatoarelor activitii:

a) urmirirea incasarilor efectuate de catre personalul de tren si personalul de control posesor de
gestiune, in vederea realiziirii normelor stabilite, precum si propunerea de masuri
organizatorice gi/sau corective unde este cazul.

b) urmdrirea gradului de utilizare a trenurilor controlate si elaborarea de propuneri operalive
privind adaptarea compunerii trenurilor dupé fluxurile de célitori.

¢) urmirirea utilizirii in mod eficient a personalului de tren i de control in programul de lucru,
in vederea elimindrii orelor suplimentare/festive/noapte/cap sectie efectuate nejustificat,

38. Propune criterii de selectie a personalului din activitatea de control trenuri pentru concursurile de
ocupare a posturilor vacante sau pentru cursurile de formare profesionala.

Compartiment Asistenti §i Avizare Juridici — Revizor General 5.C,

In desfisurarea activitdfilor specifice Revizoratului General de Siugurania Circulafiei asiguri
asistentd juridicd si consultantd de specialitate in acest sens salariafilor din cadrul serviciilor si
compartimentelor R.GS.C., astfel incit activitatea si se desflisoare in strictd concordan{i cu
prevederile din reglementarile specifice in vigoare, in care scop:

. Analizeaza, avizeazii si raspunde pentru legalitatea contractelor/conventiilot/protocoalelor sau

actelor adifionale gestiontate la nivelul R.GS.C., precum si pentru rezilierea sau rezolufiunea
acestora.

Participa in cadrul comisiilor de ¢valuare in procedurile de atribuire a contractelor/ contractelor
sectoriale/acordurilor-cadru initiate la nivelul R.GS.C, avind responsabiliti{i pentru evaluarea
ofertelor conform Legii achizitiilor sectoriale, dupa caz, a solicitérilor de participare.

. Asigurd asistenjd juridicd cu privire la incheicrea, executarea, modificarea, suspendarea sau

incetarea contractelor gestionate de R.GS.C,
Analizeaza, avizeaza si raspunde pentru legalitatea deciziilor, instructiunilor si oricaror alte
reglementri §i acte cu caracter dispozitiv initiate de R.G.S.C.

Analizeaza, avizeazi si raspunde asupra legalitifii dosarelor de cercetare intocmite de catre
personalul din cadrul R.GS.C. o
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Participn, din dispozitia Revizorului General S.C., la cercetari repartizate spre solutionare la
R.GS.C.

Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare,

intocmeste note cu motivarea in drept si in fapt privind refuzul acordarii vizei de legalitate.
Intocmeste impreund cu serviciile/compartimentele de specialitate din cadrul RGSC gi avizeaza
proiecte de acte normative privind activitatea de transport feroviar de cilatori.

10, Organizeaza evidenfa actelor normative (publicate in monitorul oficial, partea [) care privesec

activitatea serviciilor §i compartimentelor interesate din cadrul RGS.C. al SNTFC ,CFR
CALATORI™ - 5.A.

|. Analizeaza, avizeaza si raspunde pentru legalitatea noteclor de prezentare in Consiliul de
Administratie si in Adunarea Generald a Acfionarilor, la cererca serviciilor/compartimentelor de
specialitate din cadrul RGSC.

12. Avizeazi pentru legalitate, la cererea serviciilor/compartimentelor de specialitate din cadrul

RGSC, propunerile de Decizii ale Directorului General al SN.T.F.C. C.ER. Cildtori S.A.

13. Participd, atunci cand este cazul, in cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuire a

contractelor de achizitie publica gestionate de RGSC.

Rezolva orice alte lucrdri cu caracter juridic dispuse de Revizorul General 5.C.

VIIL3 Serviciul Resurse Umane

Asigurd activitatea in domeniul proiectarii posturilor, recrutdrii forfel de muncd, incadrdrii,
formairii i perfectionarii profesionale, promovirii gi salarizirii personalului, avind in principal
urmiitoarele atribugii:

Asigurs implementarea politicii de personal in cadrul C.F.R. Cilatori in limitele previzute de lege,
cu respectarea competenjei profesionale, a spiritului deschis, a corectitudinii si loialitifii in
realizarea sarcinilor de serviciu; elaboreaza studii §i analize in domeniul resurselor umane.
Organizeaza procesul de recrutare si selecfie a personalului din cadrul C.F.R. Calatori si a
subdiviziunilor organizatorice exterioare subordonate, in conformitate cu legislagia in vigoare.
Elaboreazi decizii privind numirea gi/sau revocarea/eliberarea din functiile de conducere pentru
personalul din cadrul CFR Calatori
Efectueazi incadrarea personalului din centralul C.FR. Calitori §i subdiviziunile exterioare
subordonate, conform organigramelor si statelor de funcyii aprobate.
Intocmeste §i gestioneazi documentele de personal pentru salariafii din aparatul central al C.F.R.
Cilatori si din subdiviziunile organizatorice exterioare locale subordonate, asigurind depunerea
acestora la dosarele salariatilor.
Intoemeste documentele de personal privind angajarea, modificarea §i incetarea raporturilor de
muncé, decizii de suspendare, sancfionare, etc. pentru salariatii cu functii de conducere din cadrul
sucursalelor C.E.R. Cilitori si pentru salariatii din subdiviziunile organizatorice exterioare teritoriale
subordonate centralului CFR Calatori.
Anexeaza fisele de post elaborate/revizuite, la contractele individuale de munca ale angajatilor din
centralul C.F.R. Cilitori si subdiviziunile exterioare subordonate.
Elaboreaza documentele in vederea negocierii individuale a salariilor personalului din centralul
C.F.R. Calatori si subdiviziunile exterioare subordonate.
intocmeste documentajia de pensionare pentru salariajii din centralul C.ER. Cilitori gi
subdiviziunile exterioare locale subordonate. 3

o Cfg 2
K
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15,

16.

17.

18.

19.

20.
ZL.

23.

24,

2

26.

27.

Tine evidenta nominald a migedrlor de personal (intrri-iegir) §i a promovarilor pentru aparatul
central si subdiviziunile organizatorice exterioare subordonate, precum si evidenta numencd pe
funcii si meserii, activitafi, niveluri de salarizare, grupe de virstd, sex. a personalului pensionabil, a
personalului cu handicap si a modului de incadrare pe clase de salarizare pentru intregul personal
angajat al societitii.
intocmeste situatia nominald a personalului existent din centralul C.E.R. Calitori §i subdiviziunile
exterioare subordonate, in conformitate cu statele de functii aprobate, pentru personalul angajat al
societdii.
Rispunde de introducerea i actualizarea informatiilor cu privire la personalul din centralul C.E.R.
Cilditori §i subdiviziunile organizatorice exterioare subordonate, in baza de date a Inspectoratului
Teritorial de Munca Bucuregti (REVISAL).
Verifici si coordoneazi inregistrarea angajatilor la ITM conform prevederilor legale pentru
personalul din centralul C.F.R. Caldtori, inclusiv compartimente exterioare subordonate
centralului C.F.R. Calitori.
Raspunde de organizarea §i coordonarea implementdrii sistemului informatic de evidenid si
gestiune a personalului, introduce §i actualizeaza baza de date cu privire la angajatii C.F.R.
Ciiliitori ori de cate ori apar modificiri la acestea.
indeplineste atributiile previzute in legislafia privind declarafiile de avere 5i declarafiile de
interese pentru functiile de conducere din C.F.R. Calatori.
Asigura aplicarea corectd a prevederilor din Contractul colectiv de munci/Acorduri privind
drepturile de personal, pregitirea, perfectionarea profesionald §i promovarea personalului din
centralul C.F.R. Calitori si subdiviziunile exterioare subordonate.
Intocmeste documentatia in vederea incheierii contractului pentru acordarea tichetelor de masa;
centralizeaza si transmite firmei emitente de tichete de masa comanda lunara si baza de date
necesara emiterii tichetelor de masa, conform reglementarilor in vigoare.
Rezolvii, direct si in colaborare cu alte compartimente, cererile §i petifiile privind drepturile de
personal, reconstituiri de carnete de muncd sau orice alte cereri privind gestiunea personalului.
Tine evidenta fondului de salarii realizat cumulat pentru Societate.
Stabileste necesarul cheltuielilor de natura salariala pentru intoemirea proiectului de BVC,
Elaboreaza studii si propuneri in vederea imbunatatirii sistemului de salarizare specific activitagii
de transport feroviar, asigurind totodatd o corelare corespunzitoare intre toate sectoarele de
activitate.
Elaboreaza sau dupd caz analizeazh si avizeazii documentalii privind drepturile salariale pentru
personalul C.F.R. Cilitori,
Stahileste elementele de salarizare la incadrarea, numirea §i promovarea in funcfic a personalului
din centralul C.F.R. Calatori §i subdiviziunile exterioare subordonate.
Stabileste vechimea in munca a salariatilor din centralul C.FR. Calatori g1 subdiviziunile
exterioare subordonate, conform prevederilor legale in vigoare i opereaza la termen, in sistemul
informatic de evidenta a salariatilor-OSCAR, mutatiile inlervenite.
Propune imbundtafiri ale legislajiei de specialitate i participa la elaborarea proiectelor de acte
normative in domeniul de activitate.
Organizeazi negocierile cu reprezentaniii salariatilor, in conditiile reglementiirilor legale si
asigura secretariatul sedintelor de negociere desfasurate in vederea incheierii CCM si a actelor
aditionale la acesta/Acordurilor.
Elaboreaza proiectul Contractului colectiv de muncé la nivel de unitate i al actelor aditionale la
acesta/ Acordurilor, care, dupé aprobare conform competentelor, reprezinti punctul de vedere al
administratiei la negocierile cu reprezentantii salariatilor.
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28.

29.

30.

31,
32.

33.
34,

35.

36,

37.

38.

39,

40.

41.

42.
43.
44,
45.

Elaboreaza forma finala a Contractului Colectiv de Munca/actelor aditionale la acesta, conform
proceselor verbale incheiate in cadrul sedintelor de negociere. Depune la ITM Bucuresti pentru
inregistrare  documentatia necesara si Contractul Colectiv de Munca la nivel de unitate incheiat
sau actele aditionale la acesta.
Organizeazii 5i coordoneazi activitatea legata de sistemul informatizat de evaluarea competentelor
profesionale generale ale personalului cu responsabilitifi in sigurania circulaiei.
Intocmeste planul anual de formare si perfecfionare profesionald pentru personalul C.F.R. Caldtori
in urma propunerilor directiilor/serviciilor de specialitate si a sucursalelor privind necesarul de
formare la nivelul societiii.
Elaboreazi raportul anual privind pregiitirea profesionali a personalului C.F.R. Calitori.
Colaboreazi cu institutiile de inviilaméant superior in vederea organizarii §i efectudrii stagiului de
practicd in cadrul programelor de studii universitare de licentii sau masterat, conform prevederilor
legale.
Colaboreazi cu CENAFER in cadrul unot proiecte privind formarea profesionald a personalului.
intoemeste anual, potrivit reglementdrilor in vigoare §i transmite la CENAFER pénii la data de 15
noiembrie, solicitarea pentru evaluarea in vederea confirmdrii periodice a competenielor
profesionale generale, corespunzitoare funciiilor personalului cu responsabilitifi in sigurania
circulatiei, pentru personalul propriu scadent pentru anul urmétor.
Coordoneaza activitatea de elaborare a programelor de stagiu urmdrind stabilirea tematicii pentru
perioadele de stagiu, asistenfa pe timpul stagiului, evaluarea intermediarii §i finald. coordoneazi
procesul de evaluare a activitafii pentru salariafii debutanti la C.F.R. Célatori.
Elaboreazi programe de stagii pentru personalul debutant in centralul C.F.R. Ciilitori §i unitai
exterioare subordonate, impreund cu conduciitorul compartimentului in care debutantul este
incadrat si programe de stagiu pentru examenul integral ,sef stafie™.
Asiguri participarea in comisiile organizate cu ocazia desfagurdrii urmatoarelor activitati:
a)  sustinerea de ciitre absolventii inviijimintului superior a examenului de la finele perioadel
de stagiu,
b) elaborarea programelor-cadru pentru desfigurarea perioadei de practicd de catre
absolventii inviifiméntului superior,
¢) examenele de promovare in functie pentru personalul din centralul CFR Calatori 5
subdiviziunile exterioare subordonate.
Organizeazd procesul privind evaluarea profesionald anuala a performanielor profesionale
individuale pe baza obiectivelor individuale.
Tine evidenja organizafiilor sindicale constituite in cadrul C.F.R. Calitori (aparat central
subdiviziuni extericare direct subordonate §i sucursale), precum si a datelor privind
reprezentativitatea §i numérul de membri ai acestora.
Asigurd legitura permanenti dintre administrafic §i partenerii sociali (organizatiile sindicale
legal constituite);
Intocmeste acordul cu organizatiile sindicale semnatare ale Contractului Colectiv de Munca
privind modul de utilizare a fondului de 5% din cheltielile cu salariile pentru efectuarea
cheltuielilor sociale
Reprezinti societatea in comisia de negociere a CCM la nivel de grup de unitéfi feroviare;
Participd la activitatea de intocmire a Juerdrilor privind ierarhizarea functiilor;
Asiguri secretariatul activitd{ii comisiei mixte patronat-sindicate la nivelul societafii.
intocmeste documentatia legald pentru incheierea contractului de medicina muncii si raspunde de
respectarea prevederilor acestuia.
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46.

47.

48,

49.

50.
5L
52,
33.
54.

35

56.

Urmireste ca examinarea medicald a salanatilor din aparatul central §i subdiviziunile exterioare
locale si se facd in conformitate cu contractele incheiate cu firme specializate in medicina
muncii si sii se respecte prevedenle legislajiei in vigoare.

Asiguril secretariatul comisiei paritare; analizeazd, intocmeste §i supune aprobérii documentatia
necesardi acordarii de ajutoare sociale din fondul realizat de nemembrii de sindicat.

Analizeazi, intocmeste referatul si supune aprobarii documentatia necesard acordarii de ajutoare
sociale din fondul de maxim 5% aplicat asupra fondului de salani realizat anual, conform
reglementarilor. Tine evidenta ajutoarelor sociale aprobate.

Elaboreaza si intreprinde misurile necesare privind actualizarea condijiilor minime de pregatire
5i vechime necesare incadririi  personalului pe posturi impreuna cu directiile/serviciile de
specialitate din aparatul central.
Participd la audientele de personal solicitate la conducerea societitii.
Publici pe site-ul Societifii anunturile concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante.
Analizeazd sau, dupd caz, intocmesgte documentatii privind infiin{ari/reduceri/ transformiiri de
posturi si le supune aprobarii conform reglementirilor in vigoare.
Gestioneaza in aplicafia informatici OSCAR (sistemul de eviden|a si gestiune a personalului)
numdrul posturilor aprobate, actualizind permanent informafiile privind posturile aprobate
conform reglementarilor in vigoare,
Analizeaza necesarul de personal pe functii/meserii, cu direcliile de specialitate, in concordanta
cu fondul de salarii aprobat prin BVC, intocmeste documentatiile privind aprobarea numéarului
de posturi total.
Intocmegte statele de functii pentru centralul C.FR. Cilatori §i pentru subdiviziunile
organizatorice exterioare subordonate centralului; urméreste incadrarea personalului in numdrul
de posturi aprobat.

Asigura asistenta si avizarea juridica pentru activitatea desfasurata prin consilierul juridic din
cadrul serviciului, respectiv:

a) Analizeaza si avizeaza, pentru legalitate, contractele/conveniiile/protocoalele sau actele
adifionale incheiate cu terfii, precum §i rezilierea sau rezolufiunea acestora, deciziile,
imputernicirile, instructiunile si orice alte acte cu caracter dispozitiv initiate

b) Analizeaza si avizeazd, pentru legalitate, documentele legale generate de punerea in aplicare a

prevederilor legislatiei muncii si CCM/Acord in vigoare, intocmite in cadrul Serviciului Resurse

Umane.

¢) Asigurd asisten{di juridica cu privire la incheierea, executarea, modificarea, suspendarea sau
incetarea contractelor individuale de munca

d) Analizeaza si avizeazd propunerile de imbunatitiri ale legislajiei de specialitate 5i  participi la
elahorarea proiectelor de acte normative in domeniul de activitate.

e} Organizeazii evidenia actelor normative (publicate in monitorul oficial, partea I) care privesc
activitatea Serviciului Resurse Umane si transmite pe email modificarile legislatici catre
salariatii din cadrul Serviciului

f) Analizeaza si avizeazi, pentru legalitate, contractele de garantie pentru gestionari intocmite de
Serviciul Resurse Umane.

g) Avizeaza pentru legalitate deciziile de sanctionare disciplinara intocmite de Serviciul Resurse

Umane.

h) Asigurd asistena juridicd in scopul solutiondrii conflictelor colective de munca si conflictelor

individuale de muncd, potrivit prevederilor legii privind dialogul social.

i) Asigura asistenta juridica in timpul negocierii contractului colectiv de munca/acordului intre

administratie si organizatiile sindicale /reprezentantii salariapios ' "¢ &
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i)Analizeaza si avizeaza pentru legalitate notele de prezentare in Consiliul de Administratie i in
Adunarea Generali a Acjionarilor intocmite de Serviciul Resurse Umane.

k) intoemeste note cu motivarea in drept si in fapt privind refuzul acordarii vizei de legalitate.
I)Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare.

m) Avizeaza/contrasemneaza si alte acte cu caracter juridic elaborate la nivelul Serviciului
Resurse Umane din punct de vedere al legalitatii.

n) Intocmeste impreuna cu personalul din cadrul serviciului punctele de vedere privind litigiile
de munca si le inainteaza Serviciului Reprezentare Juridica.

VI11.4 Serviciul Reprezentare Juridica

Asigurd reprezentarea Societdfii in faja instanfelor judectoresti de toate gradele si a celor arbitrale,
in conformitate cu prevederile Legii nr. 514/2003 privind organizarea §i exercitarea profesiei de
consilier juridic, a organelor de jurisdictie, a organelor de urmdrire penald, a celor notariale, a
executorilor judecdtoresti §i a expertilor judiciari.

Promoveazi actiuni in justifie si formuleaza apdrdri, in baza materialului probator si a solicitirilor
primite de la compartimentele de specialitate.

Redacteaza si avizeaza aparari in litigiile nascute din achizitii publice, precum si din orice alt
contract sau fapt in care C.F.R. Célitori are obligalia s isi apere inleresele patrimoniale sau de alti
naturd, in baza materialului probator primit de la compartimentul de specialitate.

Redacteaza si avizeaza plangeri penale §i se constituie parte civili in numele Societtii cu orice
sumd de bani, inclusiv majoreazi cuantumul acestor sume, in baza materialului probator si a
solicitdrilor primite de la compatimentele de specialitate.

Redacteazi si avizeaza cereri de modificari de acfiuni in baza materialului probator si a solicitirilor
primite de la compatimentele de specialitate.

Propune §i rispunde la interogatorii in litigiile pe care le instrumenteaza, potrivit punctelor de vedere
pe care le primeste de la compartimentele de specialitate.

Redacteaza si avizeaza caile de atac prevazute de lege, impotriva hotardrilor judecatoresti pronuntate
in cauzele pe care le instrumenteaza, in baza materialului probator primit de la compartimentele de
specialitate.

[ntocmeste impreund cu compartimentele de specialitate dosarele i asigurd depuncrea acestora la
Oficiul Registrului Comerjului pentru notificrile necesare desfagurarii activitifii Societifii.
Urmareste in Buletinul Procedurilor de Insolventd ,,Persoanele publicate in BPI” din programul Lege
5 dosarele avand ca obiect procedura insolventei/dizolvarii/ lichidarii judiciare/falimentului, in care
CFR Calatori este parte.

. Indeplineste procedurile specifice reorganizdrii si lichidérii judiciare, respectiv, inscrierea la masa

credala, participarea/reprezentarea la masa creditorilor, in baza mandatului primit de la conducerea
Societatii, precum si la termenele de judecats, conform prevederilor legale in materie.

. Indeplineste formalitafile necesare pentru legalizarea hotirdrilor judecitoresti rimase definitive s1

executorii si indeplineste formalitifile necesare executérii silite, asigurind asistenfa necesard pind la
recuperares integrald a creanfelor.

Redacteazi, avizeaza si susiine in instan{a contestatiile la executare si intoarcerea executaril silite in
baza materialului probator si a solicitdrilor primite de la compartimentele de specialitate.

. Redacteaza, avizeaza si sustine in instanta cereri de suspendare a executirii, in baza materialului

probator si a solicitdrilor primite de la compartimentele de specialitate.
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14, Monitorizeazi situatia titlurilor executorii puse in executare, in vederea evitirii perimérii execularii
silite.

15. Transmite subdiviziunilor organizatorice cu activitate corespondentd din teritoriu hotararile
judecatoresti pronuntate in favoarea Societiifii pentru a fi folosite ca practica in cauze similare.

16. Face propuneri, in conditiile legii, de promovare a unor recursuri in interesul legii §i intoemegte, in
acest sens, studii de practici judiciardl, Avocatul poporului, san alte institulii, dupi caz.

17, intocmeste lunar si actualizeazd situafia tuturor dosarelor inregistrate pe rolul Serviciului
Reprezentare Juridica in care Societatea este parte.

18, Tine registrul cu evidenta dosarelor de instan{d §i il actualizeazii in raport de solufiile pronunfate in
aceste litigii.

19, Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare,

20. Indruma din punct de vedere profesional activitatea juridicd a subdiviziunilor organizatorice cu
activitate corespondentd din cadrul sucursalelor, prin asigurarea suportului necesar optimizarii
activitatii specifice si pentru rezolvarea problemelor de natura juridica aparute la nivelul acestora, la
solicitarea conducitorilor acestora, telefonic sau ca urmare a deplasarii acestora la Serviciul
Reprezentare Juridica din centralul societatii.

21. Rezolva orice alte lucriiri cu caracter juridic dispuse de Directorul General.

VIIL5 Cabinet Director General §i Guvernantid Corporativi

1. Asigurit exercitarea atribufiilor si competenfelor previizute de O.U.G. nr. 109/2011 privind guvernan{a
corporativi a intreprinderilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare,

2. Coordoneaza monitorizarea si raportarea indicatorilor nefinanciari de performanta privind guvernanja
corporativi rezultati din planul de administrare, aprobati prin hotirirea Adundrii Generale a
Actionarilor.

3. Coordoneazd elaborarea rapoartelor periodice privind indeplinirea obiectivelor din Contractul de
mandat al directorului general.

4, Monitorizeazi si asigurll respectarea termenelor si obligafiilor de publicare a informafiilor prevazute
de O.U.G. nr. 1092011 privind guvernanfa corporativa a intreprinderilor publice, cu modificirile gi
completirile ulterioare,

5. Colaboreazii cu autoritatea publica tutelard (Ministerul Transporturilor §i Infrastructurii), cu Agenfia
pentru Monitorizarea §i Evaluarea Performanielor Intreprinderilor Publice (A.M.E.P.LP.), precum si
cu alte organisme/autoritili nationale si internationale cu privire la aplicarea guvernanfei corporative
la nivelul S.N.T.F.C. C.F.R. Calitori S.A.

6. Consilierea conducerii din punct de vedere al standardelor i principiilor de guvernan{i corporativi
previizute de legislatia nationald §i internajionald si de ghidul O.C.D.E. privind guvernania
corporativa a intreprinderilor publice,

7. Recomandii masuri/propune solufii pentru cregterea transparenfei §i Imbundtifirea calitdfii
informatiilor prezentate public, pentru respectarea principiilor de guvernanti corporativa.

8. Urmireste indeplinirea la termen a dispozitiilor date de ciitre Directorul General privind guvernanga
corporativi.

9. Participd, pe bazi de mandat acordat de directorul general, la seminarii/conferinje/cursuri cu privire la
legislatia in materie de guvernanta corporativi.

10. Coordoneaza/participd in colaborare cu directiile de specialitate la realizarea, dezvoltarea i
implementarea principiilor de guvernangi corporativi la nivelul S.N.T.F.C. C.E.R, Cilatori 5.A.
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il.

12.

13.

14.
15.

16,

18,

19.

20,

21,
22,

23.

24,

23.

26.

27.

28.

29,
30,

Analizeazi si recomanda solujii fundamentate pentru optimizarea deciziilor de management 51
stabilirea prioritagilor {indnd cont de fondurile disponibile din bugetul de venituri §i cheltuieli.
Consiliaza din punct de vedere tehnic (corespunzitor activitifilor de bazd ale serviciului de transport
feroviar public de calitori: comercial, exploatare si intrejinere material rulant), economic gi juridic in
elaborarea si aplicarea strategiilor si politicilor de dezvoltare aprobate ale societaii.

Coordoneazd elaborarea rapoartelor periodice privind indeplinirea obiectivelor din Centractul de
Servicii Publice incheiat cu MT si din Contractul de mandat al directorului general.

Recomandi misuri/propune solufii pentru eficientizarea §i modernizarea activitiiii societatii.
Identifici si recomandd corecfiifmetode de armonizare i simplificare @ instructiunilor  §i
reglementirilor interne §i adaptarea acestora la cerinjele majore ale restructurarii 5i reformei.
Identifici lucriirile si activitdtile care se preteazi a fi imbundtatite sau dezvoltate §i recomanda mésuri
de imbundtijire a acestora sifsau propune proiecte de dezvoltare a transportului feroviar public de
caldtori in concordantd cu strategia de dezvoltare a societalii.

. Coordoneazi/participd la elaborarea studiilor pentru stabilirea oportunitifii §i prioritatii unor actiuni i

face recomandari in consecingd.

Urmireste aplicarea in mod unitar de catre personalul compartimentelor de specialitate din aparatul
central si din sucursalele i subunitifile din structura societdlii, a prevederilor legislatiei in vigoare
precum i a ordinelor, dispozitiilor §i a hotrdrilor conducerii C.F.R. Calatori.

Urmireste indeplinirea la termen a dispozitiilor date de citre Directorul General privind procesul de
restructurare, reorganizare §i reforma, de dezvoltare al relagiilor cu institufii §i autoritdfi nafionale si
locale, cu institugii si foruri internationale de profil.

Participa la elaborarea proiectelor de acte normative, acte administrative, metodologii sau instruetii,
precum §i a studiilor de fundamentare care privesc transportul feroviar public de cilitori in trafic
intern si international, in scopul reglementdrii diverselor aspecte §i imbunatatirii activitatii
societatatii.

Reprezintd pe bazd de mandat societatea i implicit directorul general in tratativele/ negocierile cu
organismele interne gi/sau internafionale.

Identificarea lucrrilor i activitdtilor care se preteazi a fi imbunitafite sau dezvoltate in concordania
cu strategia de dezvoltare a societifii;

Organizeazi evidenfa actelor normative cu aplicare in domeniul de activitate al C.F.R. Calatori.(
publicate in Monitorul Oficial partea I) si informeaza conducerea societdfii, precum si serviciile(cu
exceptia Serviciului Resurse Umane) /compartimentele direct subordonate Directorului General.
Exprimd opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare de la Directorul General
Intoemeste puncte de vedere pentru litigiile serviciilor (cu exceptia Serviciului Resurse Umane)/
compartimentelor direct subordonate Directorului General in care CFR Calatori este parte si le
inainteaza Serviciului Reprezentare Juridica.

Analizeaza/asigura asistenta juridica/avizeaza/contrasemneaza toate actele cu caracter juridic
elaborate la nivelul fiecarui serviciu (cu exceptia Serviciului Resurse Umane)/ compartiment din
directa subordonare a directorului general din punct de vedere al legalitatii.

Asigura asistenta si avizarea din punct de vedere al legalitatii in situatiile in care consilierii juridici
din Compartimentele Asistenta si Avizare Juridica si consilierul juridic din cadrul Serviciului Resurse
Umane nu isi pot exercita atributiile din motive intemeiate

Avizeaza pentru legalitate deciziile directorului general si notele de prezentare in Consiliul de
Administratie si Adunarea Generala a Actionarilor, elaborate de serviciile, (cu exceptia Serviciului
Resurse Umane)/ compartimentele direct subordonate Directorului General

Participd la elaborarea proiectelor de acte normative in domeniul de activitate al societatii.

Asigura lucrarile de secretariat ale Directorului General; g P
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3l
32.
33,
34,

35.

Inrepistreaza si raspunde de transmiterea documentelor intrate in secretariatul Directorului General;
Primeste si repartizeaza documentele conform repartitiei Directorului General;

Arhiveaza documentele apartinand Directorului General;

Asigurd un eircuit informagional adecvat, gestionfind in conformitate cu reglementérile interne,
furnizarea de informatii cu privire la Deciziile Directorului General i postarea acestora pe fitp: Acte
interne.

Asigurd evidenia deciziilor emise de Directorul General al Societdtii intr-un registru unic §i arhivarea
acestora.

36. Actualizeazi reglementarile privind emiterea de decizii ale Directorului General.
37. Asigurd inregistrarea mandatelor/rapoartelor acordate de citre conducerea societatii reprezentantilor

C.F.R. Calitori in Adunarea Generald a Acfionarilor/Consiliul de Administratie de la filiala C.F.R.
Calitori,

Atributii in domeniul protectici datelor cu caracter personal GDPR

38.

39.

40.

41.

43.

44.

45.
46.

47.

48.

Informeazi §i consiliazd Directorul General al CFR Calitori sau persoana imputernicitd de cétre
operator, precum §i angajajii care prelucreazi date cu caracter personal, cu privire la obligatiile care le
revin in temeiul Regulamentului (UE) 679/2016 si al altor dispozilii de drept al Uniunii sau drept
intern, referitoare la protecfia datelor.

Monitorizeaza respectarea Regulamentului (UE) 679/2016 si a reglementdrilor interne ale C.FR.
Calatori in ceea ce priveste proteciia datelor cu caracter personal, prin solicitarea de raportiri atil
salariatilor desemnafi (in domeniul protectiei datelor cu caracter personal) de ciitre fiecare Direcfie /
Serviciu direct subordonat Directorului General / Compartiment din Centralul Societafii, cdt si
Reprezentantilor GDPR din cadrul SRTFC 1-8, cu privire la implementarea Deciziilor / Politicilor /
documentelor referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal, in cadrul Directiei / Serviciului
direct subordonat Directorului General / Compartimentului / SRTFC 1-8,

Emite recomandiri si asigurdi sprijin in privinta implementirii cerinfelor Regulamentului (UE)
2016/679, cum ar fi: principiile prelucrdrii datelor, drepturile persoanei vizate, protectia datelor
incepind cu momentul conceperii §i in mod implicit, securitatea $i managementul adecvat al
incidentelor de securitate etc.

Colaboreaza cu structurile/formatiunile/subdiviziunile organizatorice responsabile de prelucrarea
datelor cu caracter personal, in ceea ce priveste conceperea si actualizarea constanta a evidenei
activitatilor de prelucrare, potrivit articolului 30 din Regulamentul (UE) 2016/679.

. Tine evidenfa operafiunilor de prelucrare a datelor cu caracter personal, pe baza informafiilor

furnizate de structurile organizatorice responsabile cu prelucrarea respectiva.

Recomandd conducerii Societifii si structurilor / formagiunilor / subdiviziunilor organizatorice ale
CFR Calatori masuri necesare a fi implementate pentru conformitatea cu prevederile legale in
domeniu.

Furnizeazi consiliere la cerere, in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor gi
monitorizarea functionérii acesteia, in conformitate cu prevederile art. 35 din Regulamentul (UE)
679/2016.

Coopereazi cu Autoritatea Nafionala de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracler Personal,

Are rolul de punct de contact pentru Autoritatea de supraveghere privind aspectele legate de
prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionatd la art, 36 din Regulamentul (UE) 679/2016,
precum si, dacii este cazul, consultarea cu privire la orice altd chestiune.

Ofera sprijin concret in situafia producerii unui incident de securitate si asigurdi notificarea Autoritafii
de Supraveghere, precum i a persoanelor vizate, dacdi este cazul.

Tine evidenta sancjiuniler aplicate de Autoritatea de Supraveghere si asigurit informarea cu privire la
recomanddrile formulate de aceasta.
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49,

Solutioneaza cererile / reclamaiile / plingerile / sesizarile formulate in baza Regulamentului (UE)
679/2016, impreuni cu departamentele C.F.R. Cilitori implicate in procesul de prelucrare a datelor
cu caracter personal, care fac obiectul cereril.

50, Asigurii formarea personalului implicat in operatiunile de prelucrare, prin intocmirea Ghidurilor de

51

52.

83

specialitate §i prin programe de instruire. Materiale de specialitate sunt puse la dispozifia salariatilor
desemnati (in domeniul protecjici datelor cu caracter personal) de cétre fiecare Directie / Serviciu
direct subordonat Directorului General / Compartiment din Centralul Societdfii, precum si a
Reprezentantilor GDPR din cadrul SRTFC 1-8, in vederea realizarii instruirii salariafilor.

. Efectueazi audituri / controale de specialitate in eadrul tuturor structurilor organizatorice ale SNTFC

CFR Calatori SA, inclusiv SRTFC 1-8.

Asigurdi un circuit informagional adecvat, prin postarea Politicilor / Ghidurilor / Instrucfiunilor
referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal, in folderul: Acte interne — GDPR.

Respectid confidentialitatea in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale.

VIIL6 Compartiment Relatii cu Mass Media

Compartimenul Relajii Cu Mass-Media asigurii §i coordoneazi activitatea de relajii publice,
conform prevederilor in domeniu, prin intermediul mass-media, prin Facebook, Instagram, LinkedIn
si sectiunea presd a site-ului www.cfrcalatori.ro. Pentru realizarea obiectivelor de activitate, ii revin
urmaloarele atribufii i responsabilitafi:

I. indeplinegte funcfia de Birou de Presd §i coordoneazii activitatea de comunicare conform
prevederilor in domeniu.

2. Asigurd informarea prompta §i corectd, prin intermediul mass-media, a publicului larg cu privire
la indeplinirea de clitre Societate a misiunii sale de a realiza serviciul public de transport feroviar
de ciilatori in conditii corespunzitoare de siguranii si confort,

3. Are ca scop stimularea unei atitudini pozitive in rindul publicului larg cu privire la: importanta si
profilul social al Societdfii, oferta comerciald a Societdfii, eforturile intreprinse pentru cregterca
calitdtii serviciului public, credibilitatea §i performaniele managementului.

4. Organizeazdi §i gestioneazd relaiile cu reprezentantii mass-media, realizind interfata dintre
acestia (din presa scrisd, audio, TV §i online) §i Societate; informeaza Directorul General sau
dupd caz, directorii executivi din cadrul C.F.R. Cilatori, sucursale i subunitaji, in legiturd cu
solicitirile jurnaligtilor.

5. Primeste si formuleaza propuneri de solujionare a solicitdrilor si sesizarilor din partea mass-media
pe baza punctelor de vedere primite de la directiile din centralul C.F.R. Calatori, sucursale gi
subunitai.

6. Aplica prevederile Legii 544/2001, referitoare la liberul acces la informatiile publice cu
modificirile si completirile ulterioare privind pe de o parte comunicarea din oficiu a informatiilor
de interes public i pe de altd parte formularea §i transmiterea raspunsurilor la solicitarile din
partea mass-media §i a oricérei alte persoane fizice sau juridice care solicitd in baza acestei legi
informatii de interes public.

7. in situafia unor evenimente nepreviizute (incidente sau accidente feroviare, greve sau proteste
spontane, elc), asigurd o informare promptd §i coerentd a presei gi publicului calitor prin canalele
de informare cele mai potrivite pentru a limita speculatiile sau interpretirile tendenfioase cu
impact negativ asupra imaginii Societiii.

8. Gestioneazd secfiunea de presi a site-ul www.cfrealatori.ro.
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9.

Realizeazil si difuzeazi documentele de informare (comunicate, preciziri, informéri, dosare de
presi, buletine de presd) prin canalele proprii de comunicare citre baza de date mass-media,
comunicatele de presi postare in secfiunea “Presa” de pe site-ul Societafii www.cfrealatori.ro §i
diseminare pe paginile social media.

10. Realizeaza activitdfi de creafie vizuald pentru comunicatele de presd, Facebook, Instagram si

LinkedIn,

11. Oferd asisten(ii si avizeazi comunicarile generate de modificirile intervenite in circulafia

trenurilor la nivelul SRTFC 1-8, precum si comunicatele de presa realizate pe alte teme.

12. Participd la organizarea acfiunilor destinate presei si acordii asisten|d de specialilate pentru

interviuri, briefing-uri, declaratii 51 conferinfe de presd, comunicate §1 buletine de presi s
instruieste  din punct de vedere al tehnicilor de comunicare, personalul care va face
obiectul/subiectul activnilor de presi.

13. Organizeaza evenimente speciale de presd intr-un cadru informal la care iau parte atat jurnalisgtii,

cdt i membrii din managementul Societifii.

14. Comunici gi colaboreazii cu responsabilii pe zona de comunicare din Ministerul Transporturilor i

Infrastructurii, conform Ordinului de Ministru nr. 945/19.08.2015 privind aprobarea
Regulamentului de comunicare si a modului de desfisurare a activitdfilor privind relaia cu
mijloacele de comunicare in masd din domeniul de activitate al Ministerului Transporturilor §i
Infrastructurii.

15. intretine relatii profesionale cu structuri similare ale altor institutii in sfera relatiilor si activititilor

de Comunicare.

16. Gestioneazd baza de date a contactelor jurnalistilor, precum si cea a personalului proprin C.F.R.

Calatori pentru transmiterea comunicatelor de presi §i a revistei presei.

17, Transmite zilnic Revista Presei pentru informarea conducerii societdtii, prin monitorizarea

materialelor din mass-media si social media in legaturd cu activitagile din domeniul feroviar sau
cu alte aspecte care ar fi elemente de interes pentru managementul Societéii.

18. Realizeazi rapoarte semestriale — anuale cu privire la activitatea compartimentului.
19, Intocmeste materiale tip “drept la replica”, ,,precizare” in colaborare cu directiile implicate, faja

de articolele din presi care dezinformeaza si prejudicieazd imaginea C.F.R. Calatori.

20. Admm:strea?ﬁ pagina de Fac:hnuk wwfacebn-uk com/CFRCalatori.ro, contul de Instagram

ilgeCi9xOTRne

; ; D%3D&utm_source
=gr 5i pagma de Llnkedln https://www. lmkf.'dm com/company/cfrealatori/,

21. Asigurd 51 rispunde de intocmirea in timp util a propunerilor privind planul anual de achizitii de

lucréri, servicii §i materiale specifice domeniului de activitate a compartimentulul.

22, Urméregte i rispunde de modul de derulare a acordurilor cadru gi a contractelor repartizate in

responsabilitatea compartimentului de conducerea SNTFC C.FR. Calatori, precum i de
elaborarea documentatiilor (note, rapoarte de necesitate, catete de sarcini, documentatii
descriptive, etc.) necesare asigurfirii continuitdfii acestor servicii care fin de activitatea
compartimentului.

VIIL7 Compartiment Informatii Clasificate si Probleme Speciale
Asigurii activitatea de informatii clasificate si probleme speciale prin implementarea mésurilor

si reglementdrilor stabilite prin legislajic de ciitre autoritifile competente in domeniu ale Statului
Romin, in domeniul ciilor ferate, avind in principal wrmitoarele atribufii:
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10.

11.

Rispunde de asigurarea protectiei informatiilor clasificate precum §i de securitatea obiectivelor i
sectoarelor cu caracter secret din cadrul societiiii, asigurdi un control permanent asupra pdstrérii §i
manipulirii informatiilor clasificate cu caracter secret de stat §i de serviciu §i organizeazi activitili
de pregitire specifica a persoanelor care au acces la acestea,
intocmeste Programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si Planul de paza gi apirare
a obiectivelor, sectoarelor §i locurilor care prezintd importanji deosebitd pentru protecfia
informatiilor clasificate si aciioneazii pentru aplicarea acestora, elaboreazii Norme interne privind
protectia informatiilor clasificate, potrivit legii.
Coordoneazii activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele acesteia,
consiliazi conducerea societiifii in legturd cu toate aspectele privind securitatea informatitlor
clasificate, ia masuri pentru inliiturarea vulnerabilititilor si riscurilor existente.
Organizeazii evidenia certificatelor de securitate i a autorizafiilor de acces la informatii clasificate.
intocmeste §i actualizeazd listele de funcfii cu acces la informaiii clasificate, listele informafiilor
clasificate elaborate sau pastrate de Societate, pe clase 5i niveluri de sccretizare. efectueazi
controale privind modul de aplicare a misurilor legale de protectie a informatiilor clasificate.
Organizeaza evidenty, intocmirea, multiplicarea, manipularea, distrugerea, inventarierea, arhivarea
si controlul informatiilor clasificate potrivit prevederilor legislajiei in vigoare si a hotardrilor si
instructiunilor de detaliu emise de Serviciul Romin de Informatii §i Oficiul Registrului Nafional al
Informatiilor Secrete de Stat in colaborare cu alte institugii abilitate Tn acest sens.
Raspunde de tratarea problemelor din domeniul transporturilor de calatori in ceea ce priveste
politica si strategia Organizatiei Tratatului Atlanticului de Nord §i Uniunea Europeand, organizeaza
roteciia informatiilor clasificate NATO si UE.
l;nmcmeqtc si actualizeazd, in conformitate cu metodologia stabilitd prin lege de Autoritatea
Nafionald a Rezervelor de Stat si Probleme Speciale, Planul de mobilizare al societatii, Planul
crefirii capacitifilor de mobilizare care asigurd in exclusivitate nevoile forfelor armate agenfilor
economici §i populatiei, precum si Planul de acumulare a rezervelor de mobilizare pe baza
nomenclatorului materialelor §i produselor §i a nivelelor aparute.
Analizeazi capacitiiile de transport de care dispun subunitafile societa{ii in vederea mobilizirii §i
urmiireste crearea capacitfilor gi rezervelor de mobilizare aprobate $i amplasarea lor rafionald pe
teritoriu, {ine evidena cantitativ i valoric a rezervelor constituite, ia misuri organizatorice pentru
depozitarea, conservarea §i improspitarea la timp a rezervelor, organizeazi controlul asupra
integritiifin $i condifiilor de pdstrare a acestora.
Pregiiteste i organizeazd transmiterea cltre forfele armate a mijloacelor §i resurselor previzule in
actele normative si planul de mobilizare, urmireste preluarea (rechizifionarea) altor mijloace
previizute de lege, in vederea asigurdrii planului de mobilizare §i {ine evidenta acestor mijloace.
Elaboreaza documentele pentru asigurarea forfei de muncd necesare la mobilizare §i pe timp de
tizboi cu personal cu obligatii militare (lucrdrile de mobilizare la locul de munca a rezervigtilor
strict necesari desfisurdrii activititilor economico-sociale la rizboi) i in baza datelor furnizate de
serviciul eu atributii in administrarea personalului, fine evidenta intregului personal angajat, in
vederea asigurdrii numérului de salariafi necesar pentru executarea sarcinilor stabilite prin planul de
mobilizare al C.F.R. Calitori. conlucreazi in acest sens cu Serviciul Resurse Umane.
Pune de acord masurile de protecfie civild cu sarcinile ce revin subunitifilor din planul de
mobilizare, prezentfind in acest sens propuneri conducerii societdtii. urmareste atributiile legale care
revin societilii privind aplicarea misurilor de protectie in scopul asigurdrii functiondrii neintrerupte
a activititilor economice si sociale, precum i pentru protectia cetiifenilor i bunurilor materiale in
timp de rizboi si in alte situatii speciale.
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12,

13.

14,

15.

Intocmeste si actualizeazd Programul de securitate al transportului feroviar de calatori §i instruieste
tot personalul societdtii, respectind Strategia nationald de prevenire §i combatere a terorismului.
Elaboreazi masurile tehnico-organizatorice de punere in aplicare, in caz de nevoie, a planurilor
menjionale mai sus.

Rezolvid problemele societifii pe linia colaborarii in domeniile prevazute de lege cu organismele
Statului Romén (avize, cereri, evidente, elaborfiri de instruciiuni comune, indrumare, pregitire si
aplicatii ete.) .

Propune si instruieste personalul compartimentelor de specialitate din teritoriu, indrumd gi
controleazi modul de indeplinire a tuturor sarcinilor ce le revin din dispozitii, decizii §i regulamente
interne si legislatia in vigoare,

Personalul compartimentului informatii clasificate §i probleme speciale face parte din structura
de securitate a societifii si va fi inclus in programe permanente de pregitire organizate de instituiile
investite cu atributii de coordonare a activitilii si de control al masurilor privitoare la proteciia
informatiilor clasificate, potrivit legii., Personalul compartimentului informafii clasificate $1
probleme speciale aplici gi isi insugegte permanent legislatia in domeniu,

VIILS. Corp Control
Corp Control

Corpul de Control este structura specializata din cadrul centralului C.F.R. Célitori organizatd la
nivel de compartiment, subordonat Directorului General, fiind investit cu autoritate de control
asupra tuturor structurilor organizatorice din compunerea societatii. Domeniile de autoritate sunt
stabilite prin fisa postului pentru fiecare membru al corpului de control in parte.

De asemenea membrii Corpului de Control, au sarcini privind efectuarea de propuneri
citre Directorul General cu privire la imbunatatirea activitatii economice a societatii, respectiv
cresterea si diversificarea veniturilor, diminuarea cheltuielilor, consolidarea economica a societatii
si imbunatatirea imaginii acesteia.

Competente:
In exercitarea atributiilor sale Corpul de Control are acces neingradit, in conditiile legii, la
documente, date si informatii necesare, oricare ar fi detinatorii acestora, in baza mandatului
Directorului General.
Structurile aflate in subordinea sau coordonarea C.F.R. Cildtori sunt obligate sa transmitd, la
cererea compartimentului Corp de Control, documentele, datele §i informatiile solicitate, la
termenele stabilite §i sa asigure, in conditiile legii, accesul neingradit al personalului in sediile lor
si in orice spatii care le apartin, in vederea realizarii atributiilor de serviciu,
Pentru realizarea atributiilor ce ii revin, in functie de domeniul supus controlului, Corpul de
Control isi va putea asocia in cadrul controalelor efectuate, cu aprobarea Directorului General,
Fers.unal specializat din cadrul celorlaltor structuri din cadrul societatii;
n activitatea sa Corpul de Control colaboreaza cu structurile de control din cadrul societatii cu
conducerile departamentelor, directiilor si a sucursalelor fara a se substitui sau a interveni in
activitatile specifice ale acestora;
Rapoartele de control, aprobate de cétre Directorul General, prin care sunt stabilite masuri

administrative, contraventionale sau penale se vor transmite Serviciului Reprezentare Juridica, in
A SR
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15.
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vederea demararii procedurii legale ce au ca scop pe de o parte aplicarea masurilor propuse iar pe
de alta parte recuperarea eventualor prejudicii ;

Necomunicarea sau comunicarea incompleta a datelor si informatiilor solicitate de personalul
Corpului de Control, atrage raspunderea administrativa sau penald, dupd caz, in conditiile legii, a
persoanelor cu funetii de coordonare ori de conducere din structurile respective;

Corpul de control exercita control asupra intregii activitati profesionale a personalului incadrat in
aparatul central i teritorial al C.F.R. Calatori;

Atribuiii principale:
Desfasoara actiuni de control repartizate de citre Directorul General la nivelul intregii societati cu
privire la aplicarea si respectarea actelor normative, deciziilor, dispozifiilor, reglementarilor,
instructiilor si procedurilor operationale;
Monitorizeza comportamentul personalului societatii in raport cu criteriile de imagine ale
societatii, Codul Etic al personalului C.F.R. Calatori i Regulamentul Intern al C.F.R. Calatori;
In baza mandatului acordat de Directorul General verifica modul de punere in aplicare a
obiectivelor prevazute in Planul de administrare a C.FR. Calatori, precum si implementarea
planurilor de masuri aprobate, facand propuneri in consecinta.
Organizeaza si efectueaza controale tematice dispuse de ciitre Director General pe diferite
domenii de activitate, planificate sau inopinate.
Urmiireste modul de executare a mésurilor dispuse in urma controalelor efectuate §i prezintd
conluziile Directorului General.
In functie de complexitatea cazurilor cercetate, dupa caz, in echipele de control pot fi ~ cooptati
si specialisti din cadrul societatii pe temele controlate;
Efectueazsi verificari referitoare la sesizarile/petitiile repartizate de citre Directorului General;
La solicitarea Directorului General, membrii corpului de control participa la elaborarea
proiectelor de acte normative, acte administrative, metodologii sau instructii  precum §i a
studiilor de fundamentare care privesc imbunatatirea organigramelor sau R.O.F.-urilor
centralului societitii si structurilor teritoriale, in scopul imbunatatirii activitatii societatii;
Efectueazii cercetari disciplinare repatizate de ciitre Directorului General si propune, dupa caz,
masuri de aplicare a raspunderii materiale, disciplinare, contraventionale sau penale impotriva
persoanelor gasite vinovate de incalcarea prevederilor legale, respectiv de o eventuala prejudiciere
patrimoniala a societatii ;
Elaboreazi Planul anual cu tematicile de control i planurile lunare de activitate, pe care le
supune aprobarii Directorului General al C.F.R. Cilatori;
Intocmeste si prezintd periodic informari si note de evaluare privind activitatea de control ciitre
Directorului General al C.F.R. Calatori;
Prezinta operativ Directorului General rapoarte cu concluziile controalelor efectuate §i masuri de
corectare a disfunctiilor constatate;
Elaboreaza/indeplinegte orice alte lucrari/activiti{i repartizate de catre Directorul General C.FR.
Calatori;
Membrii Corpului de Control participa la conferinte, congrese, reuniuni interne si internationale
pe diverse teme, in baza mandatului dat de Directorul General si interesul C.FR. Calatori.
Membrii Corpului de Control indeplinesc orice sarcini repartizate in condifiile legii si a
reglementarilor interne, in baza dispozitiilor date de cétre Directorul General;
Membrii corpului de Control pastreaza confidentialitatea lucrérilor desfasurate,
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21.
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23,
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4,

exista indicii rezonabile constatate in afara mandatului, cu privire la  incalcari m: contravin
normelor legale in vigoare sau sunt impotriva intereselor societafii.

Membrii Corpului de Control informeazi de indata Directorului General si, in baza mandatului
Directorului General, sesizeazd organele competenie toate cazurile in care existd suspiciuni
privind implicarea unor angajaji din cadrul societd{ii in acte de naturd penali si/sau de coruplie
constatate direct sau de care au luat la cunostingd prin natura functiei.

Centralizeaza, elaboreaza si supune aprobarii Planul de integritate, acesta fiind avizat in prealabil
de Comisia interna centrala pentru prevenirea si combaterea coruptiei, in conformitate eu HG
nr.1269/2021, cu completarile si modificarile ulterioare.

Centralizeaza si elaboreaza Raportul privind implementarea inventarulln  masurilor de
transparenta institutionala si de prevenire a coruptiei, precum si raportarea indicatorilor de
evaluare,

Coordoneaza si elaboreaza Raportul de evaluare privind reactia institutionala la incidentele de
integritate, precum si masurile adoptate privind remedierea aspectelor ce au cauzat producerea de
incidente de integritate (in cazul in care au existat).

Coordoneaza activitatea Secretariatului Comisiei interne centrale pentru prevenirea si combaterea
corupfiei.

Centralizeaza semestrial si raporteaza la MTI stadiul de implementare a masurilor de prevenire si
combatere a coruptiei,

VIILY. Director

Raspunde §i urmireste efectuarea inventarierii si valorificarea rezultatelor la nivel central si de
societate, avizeazit procesul verbal de invemtariere central, rdspunde de centralizarea proceselor
verbale de inventariere pe total companie, avizeazii procesul verbal pe total companie i asigurd i
rispunde de prezentarea in Consiliul de Administraie in vederca aprobirii acestuia.
Raspunde de ducerea la indeplinire a Hotdrdrii CA privind inventarierea, precum si de implementarea

misurilor dispuse prin procesul verbal aprobat pe intreaga societate.

Participi la elaborarea de reglementiiri interne specifice activititii contabile

Participa in comisiile de specialitate pentru diminuarea/eliminarea stocurilor fard miscare

VIIL10. Serviciul Control Financiar de Gestiune

Serviciul Control Financiar de Gestiune (CFG) este structura specializatd organizatd in
conformitate cu prevederile HG 1151/2012 privind modul de organizare §i exercitarea controlului
financiar de gestiune, subordonatd Directorului General i care are in subordine compartimentele
teritoriale specializate in activitatea de control financiar de gestiune. Acesta coordoneaza si
controleazi activitatea de control financiar de gestiune efectuate de organele de control din cadrul
compartimentelor teritoriale CFG, avand, in principal, ca obiective:

a) nsxgurarﬂa mtegntﬁ;u patrimoniului societifii, precum si a bunurilor din domeniul public
si privat al statului i al unitifilor administrativ-teritoriale aflate in administrarea, in
concesiunea sau in inchirierea acestora;
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b) respectarea prevederilor legale §i a reglementdrilor interne, incidente activitatii
economico-financiare a operatorului economic;
c) cregterea eficientei Tn utilizarea resurselor alocate.

in vederea realizrii obiectivelor prezentate, Serviciul CFG are, in principal, urmétoarele atribufii:

Atributii generale ale Serviciului:

a) verifici respectarea prevederilor legale si a reglementirilor interne cu privire la existenia.
integritatea, pistrarea si utilizarea mijloacelor §i resurselor, definute cu orice titlu, §i
modul de reflectare a acestora in evidenta contabild;

b) verifica respectarea prevederilor legale in fundamentarea proiectului bugetului de venituri
si cheltuieli al societdfii si a proiectelor bugetelor de venituri §i cheltuieli ale subunitatilor
din structura acesteia;

¢) verificii respectarea prevederilor legale in execufia bugetului de venituri §i cheltuieli ale
societiitii si al subunitatilor din structura acestuia;

d) verificd respectarea prevederilor legale §i a reglementérilor interne cu privire la modul de
efectuare a inventarierii anuale a elementelor de natura activelor, datoriilor §i capitalurilor
proprii;

¢) verifica respectarea prevederilor legale i a reglementérilor interne cu privire la incasérile
s pliile in lei si valutd, de orice naturd, in numerar sau prin virament;

f) verifici respectarea prevederilor legale cu privire la inregistrarea in evidenia contabild a
operafiunilor economico-financiare;

g) verifici respectarea prevederilor legale $i a reglementirilor interne cu privire la
intocmirea, circulatia, pistrarea si arhivarea documentelor primare, contabile si a celor
tehnico-operative;

h) elaboreazii analize economico-financiare pentru conducerea societdfii in scopul
fundamentiirii deciziilor si a imbunitayirii performantelor.

Atributii specifice la nivelul structurii centrale al Serviciului:
Elaboreazi metodologia de organizare si desfigurare a controlului financiar de gestiune, potrivit
prevederilor legale §i reglementirilor interne in vigoare.
Soliciti compartimentelor teritoriale CFG propuneri privind programele anuale, trimestriale §i
lunare, dupd caz, cu privire la actiunile de control gestionar de fond ce urmeazi a fi efectuate.
intocmeste programele anuale, trimestriale §i lunare, dupd caz, cu privire la acfiunile de control
gestionar de fond ce urmeazd a fi efectuate in centralul C.F.R. Cildtori, la sucursalele
regionale/centre, inclusiv la toate subunitafile si compartimentele  extericare din aria de
competen(i teritoriald C.F.R. Calatori/SRTFC si le prezinti pentru aprobare conducerii Societatii.
Stabileste duratele pentru acfiunile de control, perioadele supuse verificirii, metodele de control,
obiectivele minime obligatorii de verificat in cadrul controlului planificat i care se completeazi cu
obiectivele specifice locatiei gi activita{ii controlate, desemneaza persoanele responsabile pentru
ducerea la indeplinire a actiunilor de control.
Executd controlul financiar de gestiune dupd cum este stabilit prin prevederile legale i
reglementirile interne si dispus prin delegatia de verificare, conform programelor stabilite gi
metodologiei de control, in aga fel incat, toate gestiunile sa fie verificate, de reguld, cel pufin o datd
E\e an, fard a se depiisi termenul general de prescriptie.
ndrum si verifica activitatea compartimentelor teritoriale CFG.
Urmilreste realizarea integraldi a planwilor de control trimestriale §i anuale de citre
compartimentele teritoriale CFG

Pagina 53 din 193



SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

cCF o WC.ER. CALATORI " -S.A.

ROF C.F.R. Cilatori aprobat prin Decizia Consiliului de Administrajie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 5i Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

8.

11,

12.

13.
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16.
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Realizeaza controlul financiar de gestiune in plan tematic, potrivit cerinfelor §i in termencle
stabilite de conducerea Societitii fie in mod singular, fie in echipe mixte cu specialisti din cadrul
altor sectoare de activitate.

Trateazi sesizdrile si reclamatiile repartizate de Directorul General.

Valorifica rezultatele controlului financiar de gestiune i urmiregte respectarea masurilor dispuse
prin actele de control si a celor stabilite ulterior de organele de control.

In vederea informarii Consiliului de Administragie, intocmeste §i prezinta spre analiza i aprobare
conducerii C.F.R. Cilatori trimestrial, sau ori de cite ori se impune, situatia privind exercitarea i
rezultatele controlului financiar de gestiune,

intocmeste pentru conducerea Societifii raportari, informiri §i situatii in legatura cu controlul
financiar de gestiune planificat i efectuat.

Informeazii operativ Directorul General, ori de cite ori constatd cazuri deosebite de prejudiciere a
patrimoniului.

Informeaza operativ Directorul General in toate cazurile in care existd suspiciuni privind
implicarea unor persoane in acte de naturii penald si/sau de corupfie.

Respectd secretul profesional in legiturd cu lucrdrile §i informatiile obfinute din derularea
activitdii de control financiar de gestiune.

Tine evidenta dosarelor de control prezentate pentru valorificare §i apoi le arhiveazi.

Asigurdl banca de date in materie de acte normative in domeniul economic i financiar-contabil
necesard desfsurdrii activititii de control financiar de gestiune.

Compartimente Teritoriale CFG 1-8

Atributiile specifice Compartimentului Teritorial CFG se desfagoard prin organele proprii, 51 se
referd la activitatea gestionarii si financiar—contabild din sucursale/centre §i subunitatile C.F.R.
Cilditori (depouri, revizii, stafii, agentii de voiaj.compartimente exterioare) din aria geografica a
compartimentului teritorial fiind in principal urmiitoarele:

Executd controlul financiar de gestiune dupd cum este stabilit prin prevederile legale si
reglementirile interne §i dispus prin delegafia de wverificare, conform obiectivelor specifice,
ptogramelor stabilite si metodologiei de control, in asa fel incdt, toate gestiunile sa fie verificate,
de reguld, cel pufin o data pe an, fiird a se depasi termenul general de preseripiie.

inainteaza Serviciului CFG propuneri privind programele anuale, trimestriale si lunare, dupi caz,
cu privire la actiunile de control gestionar de fond ce urmeazi a fi efectuate.

Stabileste activitatea de control pe baza programelor anuale, trimestriale §i lunare dupa caz,
aprobate de conducerea C.FR. Cilitori in care se nominalizeaza gestiunile §i activitafile ce
urmeazi a fi controlate, perioada supusi controlului i cea stabilith pentru efectuarea controlului.
Analizeazi i verificd gradul de indeplinire a indicatorilor specifici activitdfii desfagurate de
sucursala/subunitatea controlata.

Stabileste, obiectivele minimale care se verificd in cadrul controlului planificat, precum gi
perioadele de verificare i le completeazi cu obiectivele specifice sucursalei/subunitatilor C.F.R.
Caldtori,

Stabileste modul de control, sondaj sau in totalitate, in raport cu volumul, valoarea 51 natura
bunurilor, posibilitatilor de sustrageri, conditiilor de pistrare §i gestionare, frecvenfa abaterilor
constatate anterior, tipul gestiunii (banesti §i materiale) cuprinzindu-se un numar reprezentativ de
repere §i documente care si permitd tragerea unor concluzii temeinice asupra respectarii actelor
normative din domeniul financiar-contabil i gestionar,
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15.
16.

17.

18.
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Executd controlul financiar de gestiune in sucursalele/subunititile C.F.R. Cilatori aferente arie
geografice in care isi desfisoardl activitatea, conform delimitirii obiectivelor de verificat stabiliti
de organul ierarhic si procedeazi la consemnarea constatirilor in acte de control bilaterale-
procese verbale sau note de constatare-cu indicarea prevederilor legale incilcate, a persoanelor
vinovate, a consecinjelor, stabilirea raspunderilor materiale, disciplinare sau penale, dupd caz,
precum si mésurile luate in timpul controlului i cele stabilite a [ luate in continuare, la nivelul
subunitafii verificate.

Informeazit operativ conducerea Serviciului CFG din centralul societifii, precum §i organele
ierarhice superioare a subunitdjilor controlate ori de cate ori constatd cazuri deosebite de
prejudiciere a patrimoniului.

Prezintd prin personalul desemnat organelor ierarhice superioare a subunitijilor controlate
cancluziile controlului, pe baza actelor intoemite, impreund cu misurile ce se propun a fi luate in
continuare in vederea inlaturirii deficienielor si tragerea la riispundere a persoanelor care au
sivirsit nereguli, au cauzat pagube sau au comis infractiuni.

Intocmeste o evidenid a actelor de control incheiate, precum §i a principalelor rezultate obfinute
ce pot fi cuantificate- plusuri de materiale 5i banesti, pagube constatate, sanctiuni aplicate etc. si
prezintd Serviciului CFG din centralul Societdtii, informari cu privire la unele constatdri §i cazuri
deosebite inclusiv cu masurile luate §i cele care trebuie luate in continuare pentru imbunitétirea
activitafii de gestiune a patrimoniului.

Compartimentele Teritoriale CFG transmit in format electronic gefului de serviciu CFG actele de
control incheiate la unitdile verificate in cel mult 2 zile lueriitoare de la inregistrarea la unitafile
controlate.

Ffectueazd, in afara programului de control aprobat, verificari tematice solicitate in scris de
directorul sucursalei sau de celelalte organe ierarhice superioare a subunitiiilor controlate, fie in
mod singular, fie in echipe mixte cu specialisti din sectoarele de activitate, servicii §i subunitéti.
Verificirile tematice in afara programulwi de control aprobat, se fac numai dupd obfinerea
avizului Serviciului CFG si aprobérii Directorului General.

Asigurd legitura cu Serviciul Verificare Venituri Trafic Intern in vederea respectiinii legislafiei in
vigoare, normelor, metodologiilor gi instructiilor specifice verificirii gestiunilor de casa.

Asiguri centralizarea informarilor §i situatiilor statistice privind activitatea de control financiar
de gestiune si a rezultatelor controlului pentru informarea organelor de control in drept (Curtea de
Conturi, ANAF, Corp Control, ete), cu avizul Serviciului CFG si aprobarea Directorului General.
Elaboreaz informéri in legiturd cu activitatea de control si verificirile tematice,

Asigurd tratarea corectd si la timp a sesizdrilor §i reclamatiilor primite spre cercetare de
compartimentul teritorial control financiar de gestiune, in domeniile ce necesild participarea
organelor de control financiar de gestiune.

Valorifici rezultatele controlului financiar de gestiune §i urmireste implementarea masurilor
dispuse prin actele de control gi a celor stabilite ulterior de organele de control.

Tine evidenta dosarelor de control prezentate pentru valorificare i apoi le arhiveazi.

Asigurd banca de date in materie de acte normative in domeniul economic si financiar contabil
necesard desfisurdrii activititii de control financiar de gestiune.
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11.

12.

13.

VIIL11, Directia Achizitii
Director Achizitii

Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor
stabilite de catre conducerea CFR Calatori.

Coordoneazi si organizeazil activitatea corespunziitor structurilor din subordine in vederea ducerii
la indeplinire a proiectului “Modernizarea a 55 locomotive electrice™ destinate remoredrii
trenurilor de calitori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevrd in locomotive
electrice cu acumulatori si modernizarea a 139 vagoane de célitori” finanfat prin Planul Najional
de Redresare si Rezilienfa(PNRR).

Coordoneaza si avizeaza procedwrile interne de organizare a achizitiilor pentru: produse, servicii,
lucriri care intri sub incidenga Legii 99/2016 cu modificirile §i completirile ulterioare;

Inifiazi elaborarea de reglementiiri interne specifice activitifii Direcfiei Achizifii:

Coordoneaza activitatea de achizijii sectoriale, conform legislatiei in vigoare in domeniu, §i
asigurid monitorizarea acesteia, prin Serviciiile de Achizitii;

Coordoneazi centralizarea privind intocmirea programului anual de achizilii a societitii pe baza
necesitatilor si gradului de prioritate stabilit de ciitre celelalte direcfii din cadru C.F.R. Calatori;
Coordoneazd si avizeaza procedurile de elaborare a documentajiei de atribuire din cadru
Central C.F.R. Cilitori,

Coordoneaza activitatea de centralizare a situatiilor privind transparenta si transmiterea acestora
catre Ministerul Transporturilor si Infrastructurii, conform OMT — urilor in vigoare, cu privire la
incheierea/ atribuirea acordurilor cadru/ contractelor subsecvente/contractelor,

Coordoneaza activitatea de estimare preturi si analize tarifare, prin Serviciul estimare preturi si
analize tarifare;

Organizeazd si coordoneazit activitatea desfasurati de personalul din cadrul Directiei Achizifii;
Avizeazd propuneri referitoare la/propune modificarea structurii de personal din activitatea
coordonata de Directia Achizitii;

Aproba programele de control §i programirile concediilor de odihn pentru personalul Directiei
Achizifii;

Avizeazi propunerile de venituri si cheltuieli, aferente activitdfii coordonate de Direcfia Achizifii
care se inainteazii Serviciului Buget pentru analiza si cuprinderea acestora in proiectul bugetului
de venituri §i cheltuieli al Societatii.

Serviciul Estimare Preturi si Analize Tarifare Monitorizare Contracte

La solicitarea serviciilor din centralul Societifii, estimeaza preturile unitare pentru achizitia de
servicii de reparatie, modermizare material rulant, furnizare material rulant nou, servicii necesare
desfasurarii activitatii specifice, achizitia de produse (materii prime, materiale, piese de schimb,
subansamble, consumabile), etc. Analiza si estimarea preturilor unitare se face in baza cenintelor
caietelor de sarcini si a nomenclatoarelor de lucrari luand in considerare consumul de materii
prime, materiale si manopera, estimate si orice alte documente puse la dispozitie de serviciile de
specialitate care solicita pret unitar estimal.

De asemenea, participd in cadrul comisiilor organizate pentru proceduri de achizifii 5 analiza de
ofertd pentru diferite produse, servicii si luerdiri de reparafii specifice activitifii Societafii.
Stabileste/actualizeazd structurile si nivelele tarifare pentru prestatii auxiliare — Clasa C, conform
politicii tarifare practicate de societate, la solicitarea serviciiloe-de-specialitate.
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4.

10.

11.

13.

14.

13.
16.

i P

18.
19.
20,

21.

22.

La solicitarea Directici de specialitate transmite indicele de inflatie a preturilor de consum
comunicat de catre Institutul National de Statistica, in vederea modificarii tarifelor de deservire
penerala practicate de catre C.F.R. Calatori pentru transportul calatorilor pe calea ferata.

Stabilegte valoarea prestaiilor pentru trenurile special comandate, conform solicitirilor transmise
de serviciile de specialitate, pe baza tarifelor auxiliare aprobate.

Estimeaza preful unitar pentru achizifia combustibilulul necesar pentru fractarea trenurilor de
caldtori, in funclic de evolutia cotatiei medii HIGH PEM FOB MED (ltaly) pentru motorina
Diesel 10 ppm, prin comparaie cu prejurile practicate pe piaja de profil.

Estimeazi preful unitar pentru achizifia de lubrifian{i necesan pentru desfisurarca activitatii
specifice pe baza analizei cererii §i ofertei existente pe piaja de profil.

Estimeazd prejul unitar pentru achizifia de material rulant nou, in conformitate cu cerinfele
caietelor de sarcini si a informatiilor tehnice transmise de serviciile de specialitate.

Estimeazi prejul unitar pentru achizitia de servicii/lucriri de reparatie material rulant
(modernizare, RR, RP, RTG, RTI), in conformitate cu cerinjele caietelor de sarcini i a
nomenclatoarelor de lucriri transmise de serviciile de specialitate.

Estimeazd preful unitar in urma analizei cererii §i ofertei pentru achizifia de
produse/servicii/lucriiri/ansamble, subansamble §i piese de schimb specifice activitifii de
intretinere §i reparatii, in conformitate cu cerinfele caietelor de sarcini §i a nomenclatoarelor de
lucriri transmise de serviciile de specialitate.

Estimeaza prefuri unitare pentru achizitie servicii de salubrizare material rulant, in conformitate
cu cerintele caietelor de sarcini §i a nomenclatoarelor de servicii transmise de serviciile de
specialitate.

Analizeazii devizele de cheltuieli emise de GEIP, Informatica Feroviard §i orice alt deviz
intocmit de furnizorii sau prestatorii de servicii pentru C.F.R. Célitori, la solicitarea serviciilor din
centralul C.F.R. Ciliitori.

Estimeazi prefuri unitare pentru achizifia de servicii informatice, in conformitate cu cerintele
caietelor de sarcini §i a nomenclatoarelor de servicii transmise de serviciile de specialitate.
Estimeaza prejuri pentru achizifie servicii de intrefinere a parcului auto detinut de C.F.R. Cilatori,
la solicitarea serviciului de specialitate pe baza nomenclatoarelor de servieli transmise de
serviciile de specialitate.

Estimeaz prejuri pentru achizitie servicii publicitare, la solicitarea serviciului de specialitate in
conformitate cu cerinjele caietelor de sarcini.

Verificii si evidentiaza dispozifiile legale privind contributiile datorate la bugetul de stat in
domeniul salarizarii.

La solicitarea directiei de specialitate analizeaza in vederea aprobarii, devizele si documentele
justificative intoemite in baza consumului de materiale 5i manoperd confirmat de receptia CFR
pentru prestajiile efectuate de citre SCRL Bragov, pentru C.F.R. Ciilatori.

Estimeazdi prefuri unitare pentru achizitia de birotica, papetarie, consumabile, tehnici de caleul,
etc., prin analiza piefei de profil, la cererea serviciilor de specialitate.

Analizeazd piaja de profil §i estimeazd prejuri pentru achizific servicii de consultan{i de
specialitate in baza caietelor de sarcini, la cererea serviciilor de specilitate.

Analizeazd piata de profil §i estimeazi prefuri pentru achizifie servicii financiare in baza
documentatiei transmise de citre serviciul de specilitate.

La solicitarea directiilor de specialitate actualizeaza metodologia privind preful de pornire la
licitatie pentru diponibilizare material rulant de cale ferata, pe baza datelor tehmice puse la
dispozitie de catre serviciile de specialitate.

Analizeaza metodologia privind preful de pornire la licitati
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23.
24,

23,

26.

27.

28.

29.

30.

31.

2,

33.

34.

35.

6.

Urmireste indicele de inflatie lunar §i cursul valutar zilnic in vederea utilizérii lor la estimarea
prejurilor unitare.
Asigurd monitorizarea si evidenfa tuturor contractelor de furnizori/ prestatori/ executanti i clienti
incheiate de C.F.R. Calatori — Central.
Inifiazd fise individuale pentru fecare acord cadru/contract subsecvent/coniract, acesiea
cuprinziind §i actele adifionale aferente contractelor, precum §i alte documente referitoarea la
acestea, la nivel Central C.F.R. Célitori.
Initiaza fise individuale pentru fiecare contract de client, acestea cuprinziind §i actele adifionale
aferente contractelor incheiate la nivel Central C.F.R. Calatori.
Inregistreazii st {ine evidenta garanfiilor de buni execulie pentru contracte/contracte subsecvente,
conform prevederilor contractuale, in care scop primeste de la Directii/Oficii/Revizorat General
SC/Servicii/Compartimente, inifiatoare de contract, o copie din care si rezulte modalitatea de
constituire, imediat dupd ce contractul a fost semnat §i s-a constituit garania.
in baza bordercului facturilor primite, transmis siptiménal de Serviciul Decontiiri, inregistreazi
fiecare facturd pe contractul aferent, monitorizind astfel stadiul derularii contractelor de
furnizori/prestatori/executanti incheiate la nivel Central C.F.R. Cilatoni.
Coreleazi §i monitorizeazdi lunar, pentru luna anterioard, stadiul deruldrii contractelor/
contractelor subsecvente, la nivel Central C.F.R. Céldtori, accesind aplicafia financiar contabila
Oracle, in vederea obfinerii rapoartelor: ,Componentd furnizorifclienti”, .Istoric pléifi pe
furnizor™, ,.Situatie incasari pe elient”, ,,Figd cont constituire garantie de buni executie”,
Centralizeazii siiptimanal acordurile cadrw/contractele subsecvente/contractele (inclusiv acte
aditionale ale acestora), incheiate la nivel Central C.F.R. Calatori §i puse la dispozifie (in copie)
de citre Directii/Oficii/Revizorat General SC/Servicii/Compartimente, ini{iatoare de contract.
Urmiéreste actualizarea permanentd a bazei de date cuprinsd in aplicafia informaticd “e-
Contracte™, gestiondnd urmétoarele:
a. baza de date privind gestionarea contractelor, baza de date care si permiti acces total/partial
si vizualizarea acestora, funciie de necesitdfi, in vederea monitorizarii, aceasta baza de date
fiind functionald in prezent in Central C.F.R. Cilatori §i in SRTFC 1 -8;
b. actualizarea permanentdi a nomenclatoarelor privind:
i. produse/servicii/lucrin;
ii. parteneri;
iii. utilizatori (functie de cerinfele compartimentelor inifiatoare de contracte);
iv. compartimente (extindere i cu organigrama sucursalei);
v. roluri (extindere s sucursale);
vi. unitdfi de mAsurd (funclie de cerinjele datelor cuprinse in contracte).
intocmeste la sfirsitul fiecarei luni, situalia contractelor neintroduse in aplicafia “e-Contracte™, pe
fiecare Directie inijiatoare, situajie raportati Directorului de Direcjie, dupé caz.
Prezintd Directorului General/l Directorului de Directie, la solicitarea acesiora, situafia
monitorizarii contractelor precum si orice alte informatii referitoare la acestea.
Centralizeazii si intoemeste, in baza datelor transmise/ introduse In aplicatia Oracle, la solicitarea
Curfii de Conturi si pentru perioada aferentd controlului, situatia acordurilor cadru/ contractelor
subsecvente/ contractelor, aceasta fiind avizatd in prealabil de citre conducerea societatil.
Centralizeazi si transmite cfitre Ministerul Transporturilor, situafii privind transparenia, conform
OMT-uri in vigoare, cu privire la incheicrea §i finalizarea acordurilor cadru/contractelor
subsecvente/contractelor §i actelor aditionale.
Elaboreaza decizii specifice activitaii in coffe

y tifate gy prevederile legale in vigoare,
i &,
b DIRECT "
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37.

38

39.

40,

10.

Respectd i insugeste toate reglementirile specifice privind securitatea §i sdndtatea in munca,
situalii de urgenfa si de protectia mediului.

Pastreaza si tispunde de confidentialitatea lucririlor §i a informatiilor obfinute din derularea
activitajii specifice.

Elaboteaza si supune aprobarii Directorului General documentele necesare in vederea organizarii
consultarii pietei de profil ca o etapa premergatoare a pregitirii procedurii de achizifie sectoriala,
in cazul in care se doreste achizitionarea unor produse/servicii/lucriri cu grad ridicat de
complexitate tehnic, financiard sau contractuald i pentru a informa operatorii economici cu
privire la planurile de achizitie gi cerinfele avute in vedere in legatura cu acestea, facind cunoscut
acest lucru prin intermediul SEAP, precum gi prin orice alte mijloace;

Primeste de la directiile initiatoare de specialitate, in original, documentele necesare in vederea
organizarii consultarii pietei de profil, respectiv, Referat de necesitate si oportunitate, Caiete de
sarcini, condiiile generale de contractare, dupa caz, orice alte documente si/sau informatii
considerate a fi necesar a fi supuse consultarii pietei.

Servicinlui Achizitii Fonduri Proprii si Buget de Stat

Soliciti si primeste necesitfile transmise de sectoarele/directiile/serviciile initiatoare de
specialitate din SNTFC C.F.R. Cilatori — Central si SRTFC 1-8 si pe baza acestora, elaboreazi si,
dupd caz, actualizeaza, proiectul/programul anual al achizifiilor sectoriale si anexa cu achizitii
directe;

Flahoreaza Strategia anuala de achizitie sectoriald in ultimul trimestru al anului anterior anului
ciruia 7i corespund procesele de achizifie sectoriald, in baza necesitifilor obiective de produse,
servicii si lucrdiri, gradul de prioritate a necesitijilor, anticipdrile cu privire la sursele de finanare,
identificate in referatele transmise de toate sectoarele/directiile/serviciile initiatoare de specialitate
din SNTFC C.F.R. Cilatori — Central si SRTFC 1-8;

Supune aprobirii Directorului General, centralizarea proiectului/programului anual al achizifiilor
si  Strategin anuali de achizifie sectoriali care cuprinde totalitatea contractelor
sectoriale/acordurilor-cadru, avizate de Directorul Financiar - Contabil si dupa aprobarea BVC,
finalizeaza programul anual al achizitiilor sectoriale;

Publica in SEAP extrase din proiectul/programul anual al achizitiilor sectoriale pentru procedurile
de atribuire conform prevederilor in vigoare,

In conformitate cu modificarile legislative privind achizitiile sectoriale si/sau modificarile
organizatorice, elaboreaza/modifica Decizia privind modul de efectuare a achizitiilor directe;
Elaboreaza si transmite spre publicare in sistemul electronic de achizijii publice (SEAF) pe site-ul
www e-licitatie.ro. notificari de atribuire la cumpararea directa”, dupa primirea documentului
justificativ care a stat la baza achizitiei directe realizate de directiile de specialitate;

In cazul achizitiilor directe efectuate de catre Directiile din Centralul SNTFC asociaza necesitatea
stabilita de serviciul initiator achizitiei directe. Pentru necesitati care nu se afla in Nomenclatorul
necesitatilor achizitiilor directe din cadrul SEAP, se definesc noile necesitati;

Anuleaza in SEAP achizitii directe efectuate de catre Directiile din Centralul SNTFC, pe baza
solicitarii acestora;

Centralizeaza achizitiile directe trimestrial, realizate si asumate in conformitate cu prevederile
legislative si Deciziile interne in vigoare de catre Directiile din Central/ SRTFC 1-8, pe baza
inregistrarilor din SEAP;

Genereaza si transmite trimestrial, in SEAP—Natificarea centralizata a achizifiilor directe”,
grupate pe necesitate, conform legislatiei in, vigoare: s}
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12,

|

15,

16.
17,
18.
19.

20.

22,
23,
24.
25,

26.

Inregistreaza in ,.Registrul Unic” toate documentele contractuale transmise de catre directiile de
specialitate referitoare la contracte, acorduri cadru, contracte subsecvente, avand ca obiect
furnizare produse, prestari servicii §i executie lucrdri. Inregistrarea tuturor contractelor/acordurilor
cadru/contracte  subsecvente/incheiate  de  catre  Central -  C.FER.Calatori  cu
furnizori/prestatori/executanti in ,.Registrul Unie” cu nr. gi datd, se efectueaza obligatoriu, numai

entru documentele semnate integral de partile contractanie;

nregistreazd in Registrul Unic toale contractele de client incheiate de citre Central - C.F.R.
Calatori;

Elaborenzi si supune aprobdrii Directorului General, documentatiile de atribuire pentru produse,
servicii si luctliri care intrd sub incidenta legislatiei in vigoare privind achizitiile sectoriale, cu
sursa de finantare din fonduri proprii si bugetul de stat;

Primeste de la directiile initiatoare de specialitate, in original, documentele necesare in vederea
organizarii procedurilor de achizifie sectoriala, respectiv, Referat de necesitate si oportunitate,
Caiete de sarcini, Nota estimare pret, condifiile generale de contractare, eventuali operatori
economici identificati si datele acestora de identificare (se aplica procedurilor de negociere),
precum si alte elemente necesare elaboririi documentatiei de atribuire, conform dispozitiilor in
vigoare;

VerificA existenja obiectului propus pentru initierea procedurii de achizitie sectoriala in
proiectul/programul anual al achizifiilor sectoriale, elaboreaza documentatia de atribuire si asigura
publicarea acesteia dupa aprobare;

Supune documentatia de atribuire avizarii Directorului Financiar Contahil si Directorului Achizitii
si aprobirii Directorului General;

Utilizeaza mijloacele electronice pentru derularea procedurilor de achizitie sectoriala organizate
de SNTFC C.F.R. Calatori — Central, conform prevederilor legale in vigoare:

Intocmeste deciziile de numire a comisiilor de evaluare/experti cooptati §i le supune spre aprobare
Directorului General, potrivit reglementérilor legislative in vigoare;

Organizeazi gedinjele comisiei de evaluare, participd cu membrii in comisii alaturi de mémbrii de
specialitate tehnic, economic si juridic i asigurd indrumarea metodologicd a lucririlor acesteia;
Indeplineste obligaiile referitoare la publicitatea procedurilor de achizitie sectoriala, astfel cum
sunt acestea previizute in reglementarile legale in vigoare;

Asiguri afisarea in sistemul electronic de achizitii publice (SEAF) pe site-ul www.e-licitatie.ro si
in Official Journal of the European Union (JOUE) — www.ted.curopa.eu, a Documentatiei de
atribuire, anunturilor de participare, anunturilor de atribuire, anunturilor de modificare si corectie
& acestora precum si a documentelor constatatoare ale contractelor/acordurilor cadru §1 urmaregte
publicarea lor;

Aplici si finalizeaza procedurile de atribuire, pina la atribuirea/incheierea contractului/ acordului
cadru conform prevederilor legale in domeniul achizifiilor sectoriale;

Intocmeste anunfurile privind atribuirea contractelor/acordurilor cadruw/contractelor subsecvente
rezultate ca urmare a organizarii procedurilor de atribuire §i asigurd publicarea acestora, conform
reglementdrilor legislative in vigoare;

Constituie si pastreazi dosarul achizifiei sectoriale conform prevederilor legislatiei in vigoare;
Asigura conditiile de pastrare pana la inaintarea documentelor spre arhivare, in conformitate cu
normele de arhivare, precum si de predare a acestora la arhivi;

Centralizeaza si transmite citre Ministerul Transporturilor si Infrastructurii, situafii privind
transparena, conform OMT-urilor, cu  privire la incheierea/atribuirea  acordurilor

cadru/contractelor subsecvente/contractelory - o
Ly =
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L

28.

Asigura publicitatea transparentei prin centralizarea situatiilor transmise de catre directiile din
SNTFC C.F.R. Calatori — Central si SRTC 1-8 conform prevederilor ordinului MT nr.1121/2012
in fiecare zi de luni a saptamanii;

Pastreazi si rispunde de confidenfialitatea lucririlor si a informatiilor ob{inute din derularea
aclivitafii specifice;

Serviciului Achizifii Fonduri Europene §i Material Rulant

Elaboreazi documentatiile de atribuire precum si documentele in vederea initierii achizitiilor
directe, pentru achizitia de produse, servieii si luerdii aferente materialului rulant si care intrii sub
incidenta legislatiei in vigoare privind achizitiile sectoriale, indiferent de sursa de finantare (surse
proprii, bugetul de stat, proiecte finanate din fonduri nerambursabile, etc.);

Primeste de la directiile initiatoare de specialitate, in original, documentele necesare in vederea
organizarii procedurilor de achizitie sectoriala, respectiv, Referat de necesitate si oportunitate,
Caiete de sarcini, Nota estimare pret, condifiile generale de contractare, eventuali operatori
economici identificati si datele acestora de identificare, precum si alte elemente necesare
elaboririi documentatiei de atribuire, conform dispozitiilor in vigoare;

Elaboreaza distinct, programul achizitiilor sectoriale aferente fiecarui proiect in parte, dupa
semnarea contractelor de finantare aferente proiectelor finantate din fonduri europene, in baza
documentelor primite de la directiile implicate in proiecte, respectiv de la unitatile de
management aferente proiectelor;

Transmite in cadrul procedurilor de achizitie sectoriale finantate din fonduri europene, in etapa de
evaluare a ofertelor, dupa stabilirea clasamentului ofertantilor, informatii referitoare la procedura
de referinta conform Instructiunilor emise in cadrul proiectelor;

Introduce, editeaza si avizeaza dupa semnarea contractelor de achizitie sectoriala finantate prin
fonduri europene, documentele dosarelor achizitiilor finalizate, in modulul achizitii al platformei
e-SMC (Sistem Informatic de management al proiectelor din fonduri europene) in vederea
verificarii si aprobarii de catre Directia Generala Proiccte Europene Transport din cadrul
Ministerului Transporturilor si Infrastructurii anterior verificarii ex-post;

Participa la realizarea si monitorizarea activitatilor financiar-contabile in cadrul proiectului de
modermizare material rulant prevazute in Planul National de Redresare si Rezilienta (PNRR) in
baza documentelor primite de la directiile de specialitate;

Elaboreaza si transmite puncte de vedere/documente solicitate in cadrul desfasurarii actiunilor de
verificare ex-post a procedurilor de achizitic sectoriala de catre Autoritatile de management
(MIPE/coordonatori de reforma si/sau investitii, agentii de implementare a  proiectelor/
responsabilii de implementare a investiliilor specifice locale/structurile de implementare);
Elaboreaza si transmite puncte de vedere/documente solicitate de Curtea de Conturi a Romaniel in
situatia depistarii unor nereguli privind aplicarea procedurilor de achizifie sectoriala ca urmare a
desfasurarii actiunilor de verificare ex-post;

Verifich existenfa obiectului propus pentru initierea procedurii de achizitie sectoriala in
proiectul/programul anual al achizitiilor sectoriale, indiferent de sursa de finantare, inainte de
elaborarea documentatiei de atribuire si asigura publicarea acesteia dupa aprobare;

Supune documentatia de atribuire avizarii Directorului Financiar Contabil si Directorului Achizitii
si aprobarii Directorului General;

Utilizeaza mijloacele electronice pentru derularea procedurilor de achizitie sectoriala organizate
de SNTEC C.F.R. Calatori — Central. conform prevederilor legale in vigoare:
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12,

13.

14,

15.

16.

I

18.

19.

20.

21.

[ntocmeste deciziile de numire a comisiilor de evaluare/experti cooptati §i le supune spre aprobare
Directorului General, potrivit reglementéirilor legislative in vigoare;

Organizeazi gedintele comisiei de evaluare, participd cu membrii in comisii alaturi de membrii de
specialitate tehnic, economic si juridic §i asiguril indrumarea metodologicd a lucrdrilor acesteia;
indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea procedurilor de achizitie sectoriala, astfel cum
sunt acestea previizute in reglementiirile legale in vigoare;

Publica in SEAP extrase din programul achizifiilor sectoriale pentru proiect aferente procedurile
de atribuire conform prevederilor in vigoare;

Asigurd afisarea in sistemul electronic de achizifii publice (SEAP) pe site-ul www.e-licitatie.ro si
in Official Journal of the European Union (JOUE) — www.led.europa.eu, a Documentatici de
atribuire, anunturilor de participare, anunturilor de atribuire, anunturilor de modificare 51 corectice
a acestora precum si a documentelor constatatoare ale contractelor/acordurilor cadru §i urmareste
publicarea lor;

Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire, pand la atribuirea/incheierea contractuluif acordului
cadru conform prevederilor legale in domeniul achizifiilor sectoriale;

Constituie gi pistreazi dosarul achizifici sectoriale conform prevederilor legislatiei in vigoare;
Asigur condifiile de pastrare pana la inaintarea documentelor spre arhivare, in conformitate cu
normele de arhivare, precum si de predare a acestora la arhiva;

Transmite catre Ministerul Transporturilor, situafii privind transparenfa, conform OMT-urilor, cu
privire la incheierea/atribuirea acordurilor cadru/contractelor subsecvente/contractelor;

Pastreazi si rispunde de confidenfialitatea lucririlor si a informatiilor obfinute din derularea
activitifii specifice;

Compartiment Asistenta i Avizare Juridici - Achizifii

Analizeaza si avizeazd, pentru legalitate, contractele/acordurile cadru/contractele subsecvente
feonventiile /protocoalele sau actele adifionale pe care Directia Achizitii le incheie cu tertii,
precum §i rezilierea sau rezolufiunea acestora;

Asigurdi asistentd juridici cu privire la incheierea, executarca, modificarea, suspendarea sau
incetarea contractelor/ acordurile cadru/contractele subsecvente incheiate de Directia Achizitii;
Participd la procesul de negociere sifsau semnare a contractelor/ acordurile cadru/contractele
subsecvente aldturi de persoanele autorizate in acest sens, pentru Directia Achizitii;

intocmeste Tmpreund cu serviciile din cadrul Directiei Achizitii §i avizeazi proiecte de acte
normative privind activitatea Directiei Achizitii pe care le transmite Ministerului Transporturilor
si Infrastructurii, avand aprobarea Directorului General;

Analizeaza si avizeaza, pentru legalitate, deciziile, imputernicirile, instructiunile si orice alte acte
cu caracter dispozitiv initiate de Directia Achizitii;

Organizeazi evidenta actelor normative (publicate in Monitorul Oficial, partea I) care privesc
activitatea Societdfii in legatura cu atributiile Direcliei Achizitii si transmite lunar modificérile
legislaiei catre serviciile interesate din cadrul Directiei Achizitii:

Asigura asisten{d juridicd structurilor organizatorice din cadrul Directiei Achizitii in cazul
solicitarilor;

Analizeaza si avizeazi asupra legalitifii mésurilor propuse prin dosarele de cercetare disciplinard
prealabila si avizeaza deciziile de sanctionare disciplinara privind salariatii din cadrul Directiei
Achizitii;
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10,

12.

13.

14.

Analizeazi §i avizeaza pentru legalitate, notele intocmite §i prezentate in Consiliul de
Administratie, in Adunarea Generald a Actionarilor §i Consiliul Tehnico-Economic din cadrul
CFR Ciildtori, intocmite la nivelul Directiei Achizitii;

Participd in cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuire a contractelor/ contractelor
sectoriale/acordurilor-cadru inifiate la nivelul Directiei Achizitii, avind responsabiliti{i pentru
evaluarea ofertelor conform Legii achizifiilor sectoriale, dupd caz, a solicitrilor de participare;
Verifica legalitatea si avizeaza din punct de vedere al aplicarii si incadrarii procedurilor de
.Negociere fird invitalie prealabild la o procedurd concurentiald de ofertare”™ prevazute in Legea
achizitiilor sectoriale in vigoare, precum si in licitafiile care au ca obiect valorificarea de bunuri;
Intocmeste note cu motivarea in drept si in fapt privind refuzul acordarii vizei de legalitate;
Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare in ceea ce priveste activitatea
Directici Achizitii;

Rezolva orice alte lucriri cu caracter juridic dispuse de Directorul Directiei Achizitii in ceca ce
priveste activitatea desfagurata in cadrul Directiei Achizitii.

VIIL8.12. Directia Tehnic
Director Tehnic

Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor stabilite
de catre conducerea CFR Calatori.

Coordoneaza si organizeaza activitatea corespunziitoare sectorului din subordine in vederea ducerii
la indeplinire a proiectului “Modernizarea a 55 locomotive electrice destinate remorcirii trenurilor
de ciltori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevrd In locomotive electrice cu
acumulatori si modernizarea a 139 vagoane de cilatori” finanjat prin Planul National de Redresare si
Rezilienfd.

Coordoneaza activitatea de valorificare a activelor patrimoniale din categoria terenuri, cladiri,
constructii speciale, mijloace fixe din categoria material rulant;

Coordoneaza activitatea de avizare, pastrare, administrare, actualizare, multiplicare si difuzare a
documentatiei de baza desenate si scrise, pentru material rulant motor si remorcat de cale ferata in
conformitate cu reglementarile si documentatiile in vigoare la C.F.R. Calatori;

Coordoneaza activitatea de organizare a gestiunii de mijloace fixe si obiecte de inventar la nivel
central C.F.R.Calatori, rispunde de gestiunea bunurilor din centralul societatii, mijloace fixe gi
obiecte de inventar, in conformitate cu prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu
modificarile 5i completirile ulterioare si in conformitate cu Legea nr22/1969 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii §i rispunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor
economici, cu modificdrile ulterioare.

Coordoneaza activitatea arhivistica la nivel central in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor
Nationale nr. 16/1996 cu modificirile §i completdrile ulterioare si Instructiuni privind activitatea de
arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor nationale prin
Ordinul de zi nr.217/23.05.1990.

7 Coordoneaza activitatea de centralizare a programului obiectivelor de investitii si dotari independente,

cu finantari din fonduri proprii /alte fonduri la nivel Central si/sau teritorial si urmareste indeplinirea

acestori.

Coordoneaza activitatea de gestionare a parcului de autovehicule proprietatea CFR Calatori destinat
transportului de marfuri in interesul activitatij Eronomice a societatii si deplasarea exclusiv in

o
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interesul serviciului a salariatilor la diverse institutii ale statului, sucursale si subunitati ale acestora,

diversi furnizori, prestatori de servicii, societati comerciale, etc, aflate in relatii contractuale cu

C.F.R. Calatori.
Coordoneaza activitatea de centralizare a Programul obiectivelor de investifii §i dotiri independente
cu finantare din fonduri proprii si/sau alte fonduri, atit la nivel central cit si teritorial, in baza

solicitarilor si a necesarului transmis de catre Directiile de specialitate si SRTFC 1-8, iar dupa
avizarea in CTE C.F.R.Calatori, il supune aprobarii Directorului General.
_Coordoneazi activitatea de aprovizionarea centralizati a subunitatilor de material rulant din structura

organizatoricd a CFR Caléitori cu piese de schimb, combustibili si lubrifianti materii, materiale §i
materiale consumabile - mai pufin materiale, echipament de lucru si protecie, produse din domeniul
IT si administrativ, etc - destinate activitdfii de intrefinere a materialului rulant.

Serviciul Aprovizionare

Asigurd aprovizionarea centralizati a subunitdfilor de material rulant din  structura
organizatoricd a CFR Calitori cu piese de schimb, combustibili i lubsifianfi materii, materiale s
materiale consumabile - mai pufin echipament de lucru si proteciie, produse din domeniul IT #i
administrativ, etc - destinate activitafii de intrefinere a materialului rulant.

Aprovizionarea centralizati a produselor destinate activitifii de intrefienere a materialului
rulant se realizeaza in baza necesarului de produse solicitat de catre subunitdfile de material
rulant/SRTEC 1-8 si aprobat de ciitre Directia de specialitate.

Are urmitoarele atributii:
Stabilirea necesarului de produse ce urmeaza a fi aprovizionat centralizat pentru anul urmitor, se
stabileste pénd la data de 15 septembrie a anului curent, astfel:

a) Serviciul Aprovizionare pune la dispozifie spre analizd citre SRTFC 1-8, care transmite
cétre subunitatile de material rulant, lista produselor aprovizionate centralizat impreund cu
stocurile disponibile, inclusiv rest de contractat, conform Acorduri cadrwcontracte in
derulare,

b) Subunitile de material rulant transmit citre SRTFC lista propunerilor de produse necesare
pentru a fi aprovizionate centralizat, grupate pe tip de vehicul feroviar, ansamblu,
subansamblu, instalatie, echipament; propunerile fiind intocmite avand in vedere frecventa
de inlocuire respectiv consumul inregistrat péna la data intocmirii;

¢) SRTFC 1-8 centralizeazii solicitdrile subunitafilor de material rulant, analizeaza frecventa de
utilizare respectiv consumul inregistrat la nivelul SRTFC, documentalia existenta
(disponibild pe site-ul Acte interne sau elaboratd la nivelul SRTFC) si transmite lista de
produse cétre Serviciul Aprovizionare cu indicarea caietului de sarcini specific fiecdrui tip
de produs; raportarile se vor efectua in tervalul 10 — 15 septembrie ale anului in curs,

d) Serviciul Aprovizionare centralizeazd listele transmise de citre SRTFC 1-8 si impreund cu
Directia Material Rulant stabileste lista finald de produse ce urmeazi a fi aprovizionate
centralizat in anul urmitor, listd care va fi transmisg ulterior citre SRTFC 1-8

in baza necesarului de produse stabilit a fi aprovizionat in anul urmétor se elaboreazi:

a) proiectul BVC pentru anul urmator

b) proiectul program anual de achizifii sectoriale pentru anul urmétor
Colahoreaza cu Direclia si serviciul de specialitate din sectorul financiar-contabilitate din centralul
C.F.R. Calatori in vederea intocmirii proiectului BVC si ulterior aprobérii privind execufia bugetard
bugetului de venituri gi cheltuieli previzionat si ulterior aprobat,
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4. Initiaza proceduri de achizifie produse conform cu solicitirile §i necesarul transmis, de citre
SRTFC 1-8 si avizat de citre Direcfia Material Rulant. In acest sens:

a) SRTFC 1-8, Direcliile/serviciile de specialitate vor transmite, sub semnétura Directorului
directiilor menfionate anterior, necesarul de produse/perioada de timp, consumul inregistrat,
stocurile disponibile in subunitdfi, termen de livrare, documentalia tehnicd privind cerinfele i
caracteristicile produsului/produselor;

b} Documentatia tehnicd a produselor trebuie s confini: caiet/caiete de sarcini — valabile pentru
anul in curs, precizarea parametrilor gi cerinjelor care trebuie indeplinite de ciitre produse;
agremente/omologari, certificri, incidenta reglementdrilor 5i legislajici specfice asupra
utilizari produsului solicitat, referinfe privind standarde, norme, normative nalionale si
internationale, precizare produse echivalente, desene §i orice alte documente tehnice
descriptive ale produselor;

¢) Serviciul Aprovizionare analizeazi documentalia pusi la dispozifie i solicitd serviciului de
specialitate studierea piefei de profil in vederea estimérii prefului produsului/ produselor ce
urmeazi a intra in procedura de achizijie;

d) Serviciul Aprovizionare urmiregte incadrarea valorii achizifiei in programul anual de achizigii,
respectiv BVC alocat; in functie de necesitate solicita modificatile ce se impun la programul
anual de achizitii respectiv BVC, pentru asigurarea desfasuriirii activitajii in condifii normale
raportat la obiectul de activitate al societafii;

¢) Serviciul Aprovizionare intocmeste raportul de necesitate i oportunitate al achizitiei (notd
justificativdl), pe care il supune aprobérii conducerii societdfii, modelul de contract de
fumizare, dupid caz, modelul de acord cadru ete. Inainteaza serviciului de specialitate
documentatia necesard in vederea inifierii procedurii de achizifie a produsului;

f) participi in comisia de evaluare a ofertelor;

g) dupd finalizarea procedurii de achizifie intocmeste, dupi caz, contract sectorial de furnizare,
acord cadrw/contract subsecvent

5. Aprovizionarea centralizatii a produselor se face corespunzitor solicitdrilor transmise de cétre
directiile de specialititate i SRTFC 1-8, insofite de datele aferente (cuprinse in procedurile
operationale). Distributia produselor aprovizionate centralizat se face numai citre subunitatile CFR
Calatori.

6. Distribufia produselor centralizate se face in baza documentelor si inregistririlor Intocmite conform

prevederilor procedurii operafionale privind aprovizionarea cu produse achizitionate la nivel
centralizat, in vigoare; rapoartele de necesitate sunt fransmise (citre Serviciul Aprovizionare) sub
semnidtura Director SRTFC 1-8.
Serviciul Aprovizionare dispune §i avizeazi asupra distribujiei produselor aprovizionate centralizat
citre subunittile care alcituiesc structura organizafionald a C.ER. Cilatori corespunzitor cu
necesarul previzionat de catre SRTFC 1-8 la incheierca contractului sectorial de fumizare si
stocurile existente in depozitul in care s-a efectuat livrarea, conform prevederi contractuale; de
necesitatea si corectitudinea rapoartelor de necesitate transmise este responsabild conducerea
SRTFC 1-8.

7. Urméreste evolutia stocurilor in cadrul Compartimentului  Depozitare §i Desfacere Bragov,
respectiv a depozitului de livrare, conform prevederilor contractuale. Pentru a se evita formarea de
stocuri cu miscare lentd Serviciul Aprovizionare, in boaza analizei transmise de ciitre
Compartimentul Depozitare gi Desfacere, respectiv a depozitului de livrare, avizeazil distribuirea
produselor citre subunitafile de material rulant/ SRTFC 1-8, corespunziitor cu necesarul previzionat
la initierea procedurii de achizifie respectiv la incheierea contractului sectorial de furnizare.

Serviciul Aprovizionare Bragov, sub semndtura Sef serviciu, va transmite siptiménal urmatoarele:
~FR |'J!_' .
S,

)
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10,

Raportarea stocurilor conform contracte de furnizare in derulare

Evolufia stocurilor

Stadiul de livrare al contractelor

Produse aflate in custodie

Produse aprobate pentru distribuire ciitre subunitifi si neridicate din depozit

a & @& & @

Urmireste evolutia stocurilor pentru produsele aprovizionate de citre SAAA din SRTFC 1-8 5i
depozitate in depozitele subunitafilor de material rulant.

Serviciul Aprovizionare analizeazd evolufia stocurilor din subunititile de material rulant
corespunzitor informatiilor transmise de citre SRTFC 1-8, astfel:

a.  Dupi efectuarea analizei lunare a evolutiei stocurilor in Consiliul de Conducere, dar nu mai
tdrziu de a doua decadd a fiecarei luni calendaristice, SRTFC 1-8, sub semnatura Director SRTFC.,
va transmite o notd care va confine cel pujin urmatoarele:

e Evolugia produselor inregistrate cu migcare lenti — cregtere sau scdere, subunitatea unde se
inregistreazd

e Evolujia produselor inregistrate ca fiind fard migcare - cregtere sau scidere, subunitatea unde
e inregistreazi

s Misuri intreprinse pentru diminuarea stocurilor de produse cu migcare lenta gi fara migcare
in situaia in care se constatd cresterea produselor cu miscare lentd si/sau fird miscare se va
transmite Notd explicativa in care se va preciza

b. in situatia in care se constatd cresterea produselor cu miscare lentd si/sau fard miscare se va
transmite Notd explicativil in care se va preciza:

s provenienta stocurilor: motivare privind aprovizionarea acestora, urmat de modul de
urmirire al acestora, precum i modul n care s-a facut aprovizionarea, respectiv centralizat
sau la nivel local;

s necesitatea produselor: de ce produsele achizijionate nu au mai fost utilizate §i care este
perspectiva de utilizare a acestora;

o clasificarea produselor:

a) stare bund:
o urmeazi a fi utilizate pe termen scurt/mediu/lung;
o nu vor mai fi utilizate, sunt propuse pentru redistribuire;
b) stare neconformd, produsele urmeazi a fi declasate —se va preciza neconformitatea
produsului si posibilitatile de valorificare.
+ yaloarea produselor
¢. SAAA vor transmite centralizat, pentru subunitifile din structura SRTFC. analiza stocurilor de
produse, dupd cum urmeaza:

e FEvolufia stocurilor de produse la nivelul subunitafilor

o Consumul inregistrat la nivelul subunitafilor

s Produse aprovizionate la nivel SRTFC si subunitifi:

Corespunziitor informatiilor transmise de ciitre SRTFC asupra produselor disponibile pe stoc,
Serviciul Aprovizionare va intoemi o informare citre Directia Material Rulant in urma ciireia
Directia Material Rulant va dispune asupra repartiziirii produselor disponibile pe stoc citre SRTFC

1-8 respectiv subunitdfile de material rulant.

Urmireste si raspunde de modul de derulare al acordurilor cadru/ contractelor subsecvente/
contractelor/ actelor aditionale in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire.
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il

12

13.

14.

15.

16,

17.

18,

Avizeazii directiile de specialitate privind efectuarea receptiilor de produse anterior livrarii acestora,
conform cu prevederile contractuale
Colaboreazi cu Directia Material Rulant, SRTFC 1-8, in vederea asigurarii bazei materiale necesare
realiziirii obiectului de activitate al C.F.R. Cilator;
Inifiazii proceduri de achizifie combustibil motorind si lubrifianfi corespunzitor solicitarilor emise
de ciitre directia de specialitate pentru materialul rulant aparfinand C.F.R. Cilatori dupd cum
Urmead:
a) Combustibil-motorind pentru vehicule feroviare motoare §i vehicule destinate wraficului de
calatori
b) Lubrifianyi destinafi utilizarii de cfitre vehiculele feroviare
Centralizeaza necesarul  produsului  combustibil destinat locometivelor, automotoarelor,
vagoanelor de dormit, conform solicitarilor transmise de citre SRTFC 1-8 si aprobate de citre
Direcfia de specialitate.
Pentru derualrea contractelor de combustibil si lubrifian{i, subunititile din structura SRTFC 1-8 vor
transmite:
a) Zilnic consumul de combustibil inregistrat — prin email citre responsabil contract,
b) Saptaménal situajia consumului de combustibil, sub semnitura Director SRTFC
¢) Saptiménal situatia consumului de lubrifianti, sub semnitura Director SRTFC
Coordoneaza, avizeazi si rispunde de activitatea de emitere a comenzilor de livrare combustibili in
termenele previizute in cuprinsul contractelor sectoriale de furnizare, in baza necesarului transmis
sub semnaturd de Director SRTFC 1-8.
De la data emiterii ciitre Furnizor a comenzilor de aprovizionare cu combustibili, SRTFC 1-8, prin
serviciile de specialitate, raspund de finalizarea acestora conform cu prevederile contractului de
furnizare incheiat.
Propune elaborarea de dispozifii, instructii de lucru specifice activitdfii in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.
Din dispozifia Directorului General sau a Directorului Tehnic controleazi modul de desfigurare a
activitafii similare din sucursale §i propune masuri concrete de imbundtafire a activitatii specifice in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Piistraza si raspunde de confidenfialitatea lucririlor §i a informatiilor obfinute din derularea
activitiifii specifice

Serviciul Avizare Documentatii Tehnice

Avizeaza documentatiile tehnice scrise si desenate pentru agrementarea/ omologarea/
certificarea produselor/serviciilor feroviare critice. Asigurd administrarea fondului de documentare
tehnica al C.F.R. Calatori (biblioteca tehnicd) sens in care pune la dispozitie baza documentara
desenata si scrisa necesara activitifilor de exploatare, intretinere §i reparare a materialufui rulant
motor §i remorcat, asistenta i consultanta tehnica,

Atributii principale:

Avizeaza in conformitate cu reglementarile tehnice (STAS-uri, fise UIC, etc.) documentatiile
tehnice scrise (specificatii tehnice, fise de modificari la specificatiile tehnice, programe de incercari,
programe de urmarire in exploatare, etc.) §i desenele tehnice aferente depuse de agentii economici
in vederea obtinerii avizului de la C.F.R. Cilatori pentru agrementarea/ omologarea/ certificarea
produselor/ serviciilor feroviare eritice. In acest sens, colaboreaza intern cu serviciile din centralul
C.F.R. Cilitori pentru verificarea documentatiilor si elaborarea observatiilor §i extern cu agentii
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economici pentru transmiterea observatiilor comune la nivel C.F.R. Calatori, facturarea prestatiilor
si predarea documentatiei tehnice avizate, efectuand intreaga corespondenta (prin: fax, e-mail,
telefonic si curierat) cu acestia.

Colaboreaza cu serviciile de specialitate din centralul C.F.R. Célfitori care elaboreaza acordurile
scrise/ recomandarile scrise/ rapoartele de comportare in exploatare, solicitate de agentii economici/
furnizorii feroviari in vederea obtinerii agrementelor/ omologarilor/ certificarilor tehnice feroviare
a produselor! serviciilor feroviare critice. Intocmeste devizele aferente si oferta de pret pe care o
supune aprobarii si apoi o transmite prin corespondenta sau o preda agentului  economic/
furnizorului feroviar care a inaintat solicitarea.

Verifica in conformitate cu reglementarile tehnice (STAS-uri, fise UIC, etc.) documentatiile tehnice
scrise (caiete de sarcini, ete.) elaborate de serviciile de specialitate din central C.FE.R. Ciildtori si de
compartimentele de specialitate din sucursalele SRTFC 1-8. Inregistreaza solicitarile de la SRTFC
1-8, verifica caietele de sarcini, intocmeste procesul verbal de constatare si il transmite la solicitanti,
In situatia in care documentatia tehnica modificata/ completata corespunde cerintelor atunci se
certifica prin stampilare si semnare pe paginile referitoare la documentatia tehnica din referinta si
apoi caietele de sarcini sunt transmise solicitantilor. Inregistreaza persoanele care imprumuta
caietele de sarcini administrate in format tiparit pentra consultare.

Raspunde de preluarea §i administrarea fiselor UIC §i documentafiilor UIC. Raspunde de
inregistrarea acestor documente §i asigurd evidenta lor in format electronic. Inregistreaza persoanele
care imprumuta aceste documente pentru consultare.

Raspunde de administrarea fondului propriu al C.F.R. Calatori de standarde roméne, europene §i
internationale de specialitate, preluate de la ASRO. In baza solicitarilor scrise de la serviciile din
central SNTFC precum si a necesitatii specifice interne serviciului rezultate din procesul de
verificare al documentelor de referinta, initiaza solicitare catre ASRO, intocmeste raport de
necesitate si comanda ferma, achizitioneaza si preia standardele tiparite si facturile fiscale de la
sediul ASRO. Colaboreaza cu serviciile de specialitate financiar/ contabile pina la luarea in
evidenta a facturii. Raspunde de inregistrarea acestor standarde §i asigurd evidenta lor in format
electronic. Inregistreaza persoanele care imprumuta aceste documente tiparite pentru consultare.
Colaboreaza cu specialistii de la ASRO si riispunde de functionarea aplicatiei privind actualizarea
standardelor. In acest sens, intocmeste §i supune aprobarii raportul de necesitate §i comanda pentru
achizitia anuala a aplicatiei “Info.Standard 5.0 Bussiness 5 utilizatori”.

Preia documentatia tehnica scrisd si desenatd pentru materialul rulant, echipamentele $i instalafiile
noi provenite din fard gi/sau striindtate, intrate in dotare, conform prevederilor contractuale. Aceasti
documentatie (parte desenatd conform borderourilor i parte scrisi — clauze referitoare la dreptul de
proprietate si de utilizare asupra documentafiei) se preia de serviciul avizare documentatii tehnice
de la serviciile care gestioneazi aceste contracte sau alte servicii de material rulant care primesc
documentatia tehnica de la prestatori (partile contractante care fabrica sau modernizeaza material
rulant).

Coordoneazi si raspunde de activitatea de organizare, administrare i pastrare a fondului de
documentare tehnici a bibliotecii tehnice a C.F.R. Célitori privind documentafia de baza scrisa
(norme, specificatii, condilii tehnice, caiete de sarcini etc.) §i desenata (desen de ansamblu general,
subansamble, piese componente, borderouri de evidentdl) pentru materialul rulant motor §i remorcat
cal si pentru echipamentele §i instalatiile aferente destinate transportului feroviar de calatori. In
baza documentatici tehnice administrate, asigurd asisten}d si consultanta tehnic.

Fxecuta activitatea de reconditionare a documentatiei tehnice, aflate in biblioteca tehnici a C.E.R.
Cilatori in functie de solicitari.
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1.

L1,

13.

14.

15.

16.

7.

18.

19.

20,

21.

22.

Execula activitatea de actualizare a documentatiei tehnice §i asigurd conformitatea documentatici
administrate, in functie de comenzile primite de la apentii economici.

Executa si raspunde de activitatea de multiplicare a documentatiei tehnice desenale pentru serviciile
de specialitate din centralul C.F.R. Céliitori, subunitatile din subordinea acestora, precum gl pentru
agentii economici. Verifica inregistrarea §i evidenfa comenzilor. Tarifeaza prestatiile executate,
urmiireste facturarea §i preda documentatiile tehnice solicitate.

Intocmeste duplicate pentru desenele tehnice aflate in proprietatea C.F.R. Cilitori sau de retragere
din circuitul informational (in baza adreselor primite de la serviciile de specialitate) a documentatiel
tehnice desenate pentru materialul rulant motor si remorcat, echipamentele i instalatiile
neconforme si/ sau iesite din uz,

Realizeazi conversin analog—digitali a documentajiei tehnice din biblioteca tehnici,
recondifioneaza si actualizeaza documentaia tehnicd digitald in vederea pasirarii acesteia in format
electronic, funclie de necesitafi si capacitate,

Flaboreaza documentajia tehnici noufi/inlocuitoare/de lucru pentru CFR in baza solicitarii/
aprobarii factorilor de conducere din cadrul C.F.R. Calatori.

In baza actelor emise de Autoritatea Feroviara Romina pentru convocarile in comisiile de
omologare tehnica feroviara, colaboreaza cu serviciile de specialitate din centralul C.F.R. Cilitori
in sensul primirii de la acestea a documentelor scrise privind persoanele care sunt imputernicite sa
participe si sa reprezinte C.F.R. Cilitori in aceste comisii la sediile agentilor economici/
furnizorilor feroviari. Intocmeste devizul aferent si oferta de pret pe care o supune aprobarii si apoi
o transmite prin corespondenta agentului economic/ furnizorului feroviar,

Colaboreazd cu serviciile implicate la elaborarea de condijii tehnice reactualizate sifsau noi in
domeniul siu de activitate, caiete de sarcini pentru licitajii, nomenclatoare de lucriri pentru
reparafii, documentajia tehnicd desenatd i scrisd intocmitd pentru reparatii, modificari,
imbuniititiri, moderniziri constructive de material rulant motor §1 remorcat,

Colaboreazii in probleme de documentatie tehnici cu CNCF , CFR"-5.A., AFER §i cu alte institufii
in domeniu.

Colaboreaza cu serviciile de specialitate implicate pentru actualizarea si aprobarea tarifelor
specifice activitatii. In conformitate cu tarifele aprobate de conducerea C.ER. Cilatori pentru
prestatiile efectuate, actualizeaza devizele de cheltuieli pe care le aplica in desfasurarea activitatii.
Initiaza si transmite serviciului de specialitate, documentele necesare pentru emiterea facturilor
fiscale aferente solicitarilor agentilor economici/ fumizorilor feroviari privind avizarea
documentatiilor tehnice, eliberarea documentelor si participarile reprezentantilor C.E.R, Caltori in
comisiile de omologare. Urmareste efectuarea platii de catre agentii economici/ furnizorii feroviari.
Tine evidenfa veniturilor realizate prin aplicarea tarifelor aprobate de conducerea C.F.R. Calitori
pentr comenzile primite de la agentii economici referitoare la eliberarea documentelor (acordurile
scrise/ recomandarile serise/ rapoartele de comportare in exploatare), multiplicarea gi/sau
actualizarea si/sau avizarea documentaiilor tehnice (scrise §i desenate), participarea specialistilor
C.F.R. Calatori in comisiile de omologare tehnica a produselor/ serviciilor feroviare critice.
Inregistreaza si introduce in biblioteca tehnica administrata documentatiile tehnice elaborate de
agentii economici/ furnizorii feroviari, obtinute in urma avizarii acestora de catre C.F.R. Caldtori.
Inregistreaza persoanele care imprumuta aceste documente pentru consultare.

Propune elaborarea de dispozifii, instructii de lucru specifice activitifii in conformitate cu

prevederile legale in vigoare,

e .
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Serviciul Investitii

Asigurd centralizarea propunerilor privind programele anuale de investifii la nivel Central si

SRTFC 1-8, supunerea spre abrobare in CTE al SNTFC CFR, monitorizarea §i coordonarea realizarii
programelor anuale de investifii finanfate din fonduri proprii gi/sau alte fonduri, la nivelul societafil,
Atributii:

|. Centralizeazi si monitorizeazd Programul obiectivelor de investifii $i dotdri independente cu
finantare din fonduri proprii §i/sau alte fonduri, atit la nivel central ¢t §i teritorial, cu incadrarea in
limitele BVC al Societiifii, in baza propunerilor transmise de Direcfiile din Central 5i SRTFC 1-8,
sub semndtura Director Directie/ SRTFC 1-8, in vederea aprobérii acestuia de catre conducerea
societdtii, astfel:

a)

b)

c)

d)

f)

in trimestrul 1V al anului in curs, solicitd Directiilor din Central §i SRTFC 1-8, propunerile
privind necesarul obicctivelor de investitii §i dotiri independente, cu finanfare din fonduri proprii
si/sau alte fonduri, la nivel central §i teritorial, pentru anul urmétor;

centralizeaza propunerile primite, sub semnétura Director Direcfie/ Director SRTFC 1-8,
impreund cu referatele de prezentare pentru fiecare obiectiv nou de investitii §i elaboreazi
referatul de prezentare privind Proiectul Programului obiectivelor de investifii §i dotdri
independente cu finantare din fonduri proprii, in vederea supunerii acestuia analizei §i avizului
CTE al C.F.R. Calatori;

in baza sumei alocate pentru realizarca obiectivelor de investifii si dotari independente cu
finantare din fonduri proprii, pentru anul in curs, transmisd in trimestrul I de citre Directia
Financiar din Central C.F.R. Caldtori dupd aprobarea BVC, solicitd Direcfiilor din Central si
SRTFC 1-8 prioritizarea obiectivelor noi de investitii cuprinse in Programul obiectivelor de
investitii §i dotari independente cu finanfare din fonduri proprii;

centralizeazi propunerile privind obiectivele de investitii si dotiri independente, prioritizate,
transmise sub semndlura Director Directie / Director SRTFC 1-8, intocmeste Programul
obiectivelor de investifii §i dotdri independente cu finanfare din fonduri proprii, in vederea
supunerii acestuia analizei gi avizului CTE al C.F.R. Calatori;

in baza recomandirilor si avizului CTE al C.F.R. Cilatori, intocmeste Nota privind Programul
obiectivelor de investifii §i dotdri independente cu finanfare din fonduri proprii sifsau de la
bugetul de stat, atat la nivel central cdt si teritorial, cu incadrarea in limitele B.V.C. al C.FR.
Cilitori, in vederea supunerii acestuia aprobiirii conducerii societifii;

transmite Directiilor implicate din centralul societdfii/SRTFC 1-8, Programul obiectivelor de
investifii si dotri independente cu finanjare din fonduri proprii gi/sau alte fonduri, aprobat de
conducerea societiifii, peniru ducerea la indeplinire.

2. Centralizeazd si monitorizeaz lunar stadiul realizirii Programului obiectivelor de investifii i dotari
independente cu finanjare din fonduri proprii i/sau alte fonduri, astfel:

a.

b.

la nivel teritorial, in baza situatiilor lunare transmise de serviciile de specialitate din cadrul
SRTFC 1-8 (inclusiv copii ale contractelor/comenzilor, facturilor aferente obiectivelor de
investitii, procese verbale de punere in functiune, procese verbale de receptie, etc) sub semnatura
Director SRTFC 1-8, centralizeazi stadiul realiziirii Programului obiectivelor de investitii si dotiri
independente cu finanjare din fonduri proprii, cu incadrarea in sumele aprobate.

centralizeaza la nivel central, stadiul realizarii Programului obiectivelor de investifii §i dotari
independente cu finantare din fonduri proprii, cu incadrarea in sumele aprobate, in baza facturilor
aferente contractelor incheiate pentru obiectivele de investitii, primite de la Directiile implicate,
avind viza .cerlific in vederea controlului financiar prevenliv":acordatd de conducerea
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e

9.

10. Elaboreazi decizii specifice activititii in conformitate ¢

subdiviziunilor organizatorice (sefi de serviciu) de specialitate de la nivel Central sau inlocuitorii
acestora, care rispund pentru realitatea, regularitatea §i legalitatea operafiunilor ale ciror acte
si‘sau documente justificative le-an certificat.

c. pind pind la data de 15 a fiecArei luni, supune pentru aprobare Directorului General ,.Situafia
centralizati a realizarii Programului obiectivelor de investifii si dotéri independente cu finanjare
din fonduri pentru Central CFR Cilatori SA §i SRTFC 1-8. Situatia aprobatd va fi inaintatd la
Serviciul Buget, Indicatori, Situafii financiare, Creditare.

Soliciti informatii si colaboreazi cu Directiile implicate din Central §i SRTFC 1-8, cu privire la
obiectivele de invesii aflate in derulare in vederea monitorizarii stadiului fizic i valoric al acestora,
intocmindu-se fise de investitii pentru fiecare obiectiv, care si reflecte toate costurile generate de
lucrare, astfel incit la finalizarea acestora si poatd fi cunoscutd §i inregistrati corect valoarea
investitiei. Fisele pentru fiecare obiectiv vor cuprinde inclusiv plafile aferente acestora. In acest
sens, acceseazd aplicatia financiar contabild Oracle, in vederea obfinerii raportului ,Istoric plafi pe
furnizor™.

. Colaboreaza cu Directia Financiar-Serviciul Buget, Indicatori, Situafii financiare, Creditare, la

intocmirea Anexei la BVC privind investiiile, respectiv valoarea obiectivelor de investifii aflate in

derulare la momentul intoemirii proiectului BVC.

Centralizeazi solicitirile de modificare ulterioard (diminuare/suplimentare valoare obiectiv,

introducere/eliminare obiectiv) ale Directiilor implicate din Centralul societafii/SRTFC 1-8, acestea

aviind semnatura Director Direcfie/Director SRTFC 1-8 si avizate in prealabil in cadrul Consiliului
de Conducere al SRTFC 1-8. Centralizeazd si intocmeste referatul de prezentare aferent
propunerilor de modificare, in vederea supunerii acestuia analizarii/avizirii Consiliului Tehnico-
Economic al C.F.R. Célatori in conformitate cu reglementirile in vigoare.

Acordd viza ,certific in vederea controlului financiar preventiv” facturilor aferenie contractelor
incheiate pentru obiectivele de investifii finantate din fonduri proprii gi/alte fonduri pentru Centralul
societdtii, puse la dispozitie de ciitre responsabilii de contract, din punct de vedere al incadrarii
acestora in fondurile aprobate.

Riaspunde solicitdrilor privind raportérile datelor statistice privind invesfiile.

Raspunde de activitatea de secretariat pentru Consiliul Tehnico-Economic al C.F.R. Cilitori, astfel:

a) primeste si inregistreazd documentafiile propuse spre analizi §i avizare; documentaiile
incomplete se restituie elaboratorilor pentru completare;

b) intocmeste ordinea de zi §i convocatorul sedinfelor;

¢) comunicd membrilor CTE i invitafilor data intdlnirii §i agenda de lucru a CTE, dupd aprobarea
de ciitre presedintele CTE a convocatorului sedinfei;

d) pregiteste mapele de lucru pentru membrii §i invitafii CTE;

¢) asigurd consemnarea discutiilor §i a recomandarilor din gedinja CTE §i a rezultatului votdrii in
procesul verbal al sedintei;

f) definitiveazi documentele de avizare, in colaborare cu elaboratorii obiectivelor avizate,
consemneazi pe acestea rezultatul votdrii, le prezintd pregedintelui CTE pentru aprobare i
asigurdl inregistrarea acestora;

g) transmite Directiilor implicate §i SRTFC 1-8 o copie a documentului de avizare in CTE, aprobat
de presedintele acestuia;

h) pastreazd documentatia supusi avizirii,

i) intocmeste baza de date si gestioneazd arhiva CTE.

Rispunde la solicitdrile Directiilor de specialitate din cadrul Ministerului Transporturilor si
Infrastucturii privind evolutia proiectelor de investitii la nivel i
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11. Pistreaza si rispunde de confidenialitatea lueririlor §i a informatiilor obfinute din derularea
activitiijii specifice,

Compartiment Patrimoniu

Asiguri administrarea si valorificarea patrimoniului imobiliar proprietate a C.FR. Calatori §i
coordonarea activitafii de valorificare, disponibilizare si casare, dupa caz, a mijloacelor fixe disponibile
(altele dect mijloace auto sau tehnica de calcul).

Atributii:

1. Coordoneazi modalitifile de exploatare §i valorificare a patrimoniului imobiliar, controleazi intreaga
activitate de exploatare a acestuia la nivel central si teritorial.

2. Asigura intoemirea, verificarea si {inerea la zi a evidentei bunurilor imobiliare (terenuri si cladiri),
Indeplineste atributiile de la punctele 3-10 in conformitate cu respectarea prevederilor din Actul
Constitutiv al C.F.R.Calatori in vigoare si cu aplicarea hotararilor AGA si a deciziilor CA,

3. Analizeazi 5i supune aprobdrii conducerii Societdfii propunerile sucursalelor privind valorificarea
patrimoniului imobiliar prin inchiriere in conformitate cu prevederile legale; tine evidenta si verifica dupa
caz derularea contractelor de valorificare a patrimoniului imobiliar prin inchiriere.

4, Analizeazai si supune aprobiirii conducerii Societa{ii propunerile sucursalelor privind condifiile de
incheiere a contractelor de inchiriere cu regim special.

5. Raspunde de centralizarea evidentelor fondului locativ al Societafii, transmise de citre sucursale.

6. Verifica, coordoneazi si raspunde de modul de intocmire a documentafiilor necesare in vederea
vénzirii locuinjelor; promoveazi spre aprobare conducerii C.F.R. Calatori situatia fondului de locuinte ce
urmeazi a fi vandut.

7. Coordoneazi si verificd, dupd caz, modul de intocmire a contractelor de inchiriere sau de vinzare a
locuin{elor, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

8. Raspunde de intocmirea evidenjelor centralizate in privinta spafiilor §i terenurilor inchiriate de
societate in calitate de locatar.

9. Verifica oportunitatea si intocmeste documentatiile necesare efectuirii de transferuri de active intre
societdti, schimburi imobiliare, vinziri, cumpdriri ete.

10. Coordoneaza activitatea de avizare si aprobare a propunerilor sucursalelor privind valorificarea
/disponibilizarea, scoaterea din funcfiune si casarea mijloacelor fixe disponibile (altele decit mijloace
auto sau tehnicd de calcul).

11. Tine evidenta mijloacelor fixe (altele decit mijloace auto §i de naturd IT), disponibilizate si
valorificate conform legii.

12. Tine evidenja contractelor de viinzare material rulant disponibilizat gi urmireste derularea lor.

13. Tine evidenta materialului rulant disponibilizat si nevindut.

14, Participd la intocmirea reglementérilor interne privind activitatea specificd de cadastru (evidenia
proprietafilor imobiliare terenuri si cladiri, evidenta titlurilor de proprictate, evidenta lucririlor de
intocmire a documentatiilor necesare obginerii titlurilor de proprietate, evidenia inscrierilor dreptului de
proprietate in carfile funciare, aplicarca prevederilor Legii nr. 7/1996 a cadastrului §i publicitafii
imaobiliare, republicata, cu modificdrile §i completarile ulterioare, ete.).

15.Verifica si urmareste ducerea la indeplinire de catre SRTFC 1-8 a actiunilor privind inscrierea
dreptului de proprietate asupra tuturor imobilelor (terenuri si cladiri) de pe raza de activitate a SRTFC 1-8
in cartile funciare locale conform Legii cadastrului si publicitatii imobiliare nr. 7/1996, cu modificarile si
completarile ulterivare.

16. Efectueazi activitatea de controlul de specialitate in sucursale si subunitati in vederea evaludrii
conformititii si determindrii direcjiilor de imbuniitatire, stabilind misuri de remedire §i termene pe care le
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aduce la cunostinta conducerii Societatii si le inainteaza SRTFC si Directiilor de specialitate implicate
pentru conformare si remediere.

17. Participd la solujionarea sesizvilor §i reclamafiilor date spre rezolvare de conducerea companiei
privind activitatea specifici.

18. In baza deciziilor conducerii C.F.R. Cilitori participa in comisiile de evaluare a procedurilor de
atribuire initiate de acestea, functie de obiectul contractului.

19. Propune elaborarea de dispozitii, instructii de lueru specifice activitatii in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

20, Efectueazi controlul de specialitate in sucursale si subunitati.

91, Elaboreazd decizii specifice activitifii in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

22. Respectii §i insugeste toate reglementirile specifice privind securitatea gi sindtatea in munc, situafii
de urgentd si de protectia mediului.

231, Pastreazii si rispunde de confidentialitatea lucrdrilor §i a informatiilor obtinute din derularea
activitafii specific.

Serviciul Administrativ si Logistica

| Coordoneaza activitatea de organizare a gestiunii de mijloace fixe si obiecte de inventar la nivel

C.F.R. Calatori — central mai putin cele de natura IT (cu exceptia telefoniei mobile), rispunde de

gestiunea bunurilor din centralul societatii, mijloace fixe §i obiecte de inventar mai putin cele de

natura 1T (cu exceptia telefoniei mobile), in conformitate cu prevederile Legii contabilitifii nr.

82/1991, republicatd, cu modificdrile §i compleidrile ulterioare si in conformitate cu Legea

nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garan(ii §i rdspunderea in legiturd cu

gestionarea bunurilor agentilor economici, cu modificarile ulterioare, In acest sens:

b) organizeaza si raspunde de gestiunile de mijloace fixe, stocuri de ,alte materiale” (foste
obiecte de inventar) pentru centralul societifii:

¢} primeste, sorteazi si distribuie bunuri de natura mijloacelor fixe, stocuri de ,.alte materiale™
(foste obiecte de inventar) si consumabile pentru centralul societatii;

d) asigurit redistribuirea mijloacelor fixe §i a stocurilor de ,.alte materiale” (foste obiecte de
inventar) din centralul societdtii, in vederea unei exploatiri in conditii de eficien(d maximd;

e) urmireste in exploatare bunurile de natura mijloacelor fixe §i stocurile de ,.alte materiale”
(foste obiecte de inventar) din centralul societdiii, in vederea asigurarii continuiti{ii in
functionare;

f) propune spre disponibilizare/ declasare/ casare bunurile de natura mijloacelor fixe gi stocurile
de ,alte materiale” (foste obiecte de inventar) din centralul societfifii, considerate disponibile;

2. Coordoneaza activitatea arhivistica la nivel central in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor

Nationale nr. 16/1996 cu modificarile §i completarile ulterioare si Instructiuni privind activitatea

de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin

Ordinul de Zi nr. 217/23.05.1990, asigurand:

a) elaborarea Nomenclatorului Arhivistic la nivel central al societatii;
b) relatia cu Arhivele Nationale;
¢) organizarea arhivei din centralul societatii pe baza dosarelor arhivistice aprobate prin
Nomenclatorul Arhivistic:
d) selectionarea documentelor in vederea distrugerii;
3 Asigurd aplicarea prevederilor legale referitoare la confecjionarea, folosirea si evidenia

stampilelor si sigiliilor din centralul societétii; PR
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4.

]
.

10.

11

12,

13.

Participi la inventarierea patrimoniului centralului societdjii §i asigura valorificarea mijloacelor
fixe si a stocurilor de .alte materiale” (foste obiccte de inventar) obiectelor de inventar din
pestiunea central socictate in conformitate cu procedurile operationale interne;
Coordoneaza activitatea de avizare si aprobare a propunerilor SRTFC 1 - 8 privind valorificarea/
disponibilizarea, scoaterea din funcfiune §i casarea mijloacelor fixe disponibile din categoria
mijloace auto; intocmeste documentatiile si participa, dupa caz, la activitatea de valorificare a
mijloacelor auto conform normelor legale;
Coordoneaza activitatea de avizare si aprobare a propunerilor SRTFC | - 8 privind valorificarea/
disponibilizarea, scoaterea din functiune si casare a stocurilor de ,alte materiale” (foste obiecte de
inventar) si a mijloacelor fixe disponibile din categoria auto, cazarmament, materiale, telefoane
mobile, s.d.v.- uri, intocmeste documentatiile si participa, dupa caz, la activitatea de valorificare
conform normelor legale;
Elaboreaza, coordoneaza si urmareste derularea contractelor:
a) cu SC .Grup Exploatare Intretinere Palat CFR” — §.A. privind spaiile inchiriate de C.F.R.
Calatori pentru centralul societatii;
by cu SC Informatica Feroviara — S.A., privind spatiile inchiriate de C.F.R. Calatori pentru
centralul societati;
¢) cu SC ,,Grup Exploatare Intrefinere Palat CFR™ — §5,A, privind diverse servicii intretinere,
inchiriere parcare, emitere carduri, ete.;
Coordoneaza si urmareste asigurarea serviciului de telefonie mobila, cat si achizitia de telefoane
mobile in baza solicitarilor directiilor/ oficiilor/ serviciilor/ compartimentelor de specialitate
pentru satisfacerea nevoilor de comunicare generate de desfasurarea activitatilor specifice in
societate;
Coordoneaza activitatea privind elaborarea documentatiei pentru demararea procedurilor de
achizitie, incheiere si derulare contracte de furnizare produse de birotica, papetarie, stocuri de
_alte materiale” (foste obiccte de inventar) si mijloace fixe, mai putin cele de natura IT (cu
exceptia telefoanelor mobile), precum si de anumite servicii si lucrari pentru centralul societatii,
pe baza solicitarilor;
Coordoneaza activitatea privind elaborarea  documentatiei pentru demararea procedurilor de
achizitie, incheierea si derularea contractelor de aprovizionare cu carburant auto pentru parcul
auto al societatii. Raspunde de centralizarea si alocarea lunara a cotelor de carburant conform
solicitarilor transmise de catre SRTFC | — 8. conform Deciziilor Directorului General al SNTFC
LCFR Calatori” SA privind efectuarea transportului de marfuri si persoane.
Coordoneaza activitatea de gestionare a parcului de autovehicule administrate in centralul
societatii asigurand elaborarea documentatiei pentru demararea procedurilor de achizitie,
incheierea si derularea contractelor de monitorizare prin GPS, mentenanti si ITP, reparafii, spalari
auto, roviniete si polife ( RCA, CASCO, ete), alte servicii precum si emiterea si verificarea foilor
de parcurs, intocmirea fisei de activitate zilnica (FAZ) in vederea justificarii consumului de
carburant,
Coordoneaza activitatea la nivel central C.F.R. Calatori S.A. privind deplasarea in interes de
serviciu a salariatilor la:
a) diverse institutii ale statului de pe raza Municipiului Bucuresti;
b) SRTFC 1 — 8 si subunitatile acestora;
¢) Diversi furnizori, prestatori de servieii, societati comerciale, etc aflate in relatii
contractuale cu S.N.T.E.C. ,C.ER. Calatori” 5.A.
Asigurii activitatea de secretariat, la cabinetele con

ii C.F.R. Cilatori prin primirea,
inregistrarea, distribuirea corespondentei sosite pe adr }
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14,

15.

16.

17.

18,

19,

20,

10,

In baza deciziilor Directorului General participa in comisiile de evaluare a procedurilor de
atribuire initiate de acestea, in functie de obiectul contractului;

Asigura pentru centralul societatii gestionarea formularelor cu regim special in conformitate cu
reglementarile legale in vigoare;

Atribuie plaja de numere pentru formularele cu regim intern de numerotare (facturi, chitante si
avize de insotire a marfii) in baza solicitarilor personalului din centralul societatii si asigura
gestionarea acestor formulare in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

Propune elaborarea de decizii, dispozitii. instructii de lucru specifice activitaii in conformitate
cu prevederile legale in vigoare;

Asigura functionarea corespunzatoare a aparatelor de aer conditionat din centralul societatii
(organizeaza activitatea de intretinere, reparatii si inlocuire/ achizitie a aparatelor de aer
conditionat);

Efectueazi controlul de specialitate in SRTFC 1 - 8 si subunitati.

Asipurdl achizitia produselor de protocol (in urma solicitirilor beneficiarilor) ce sunt achizifionate
pentru Directorul General §i Director Financiar - Contabil conform mandat.

Compartiment Logistica
(subdiviziune organizatorica exterioari locala)

Salariatii incadrati in functin de soferi asigura cu mijloace auto deplasarea salariatilor din central
CFR Calatori SA pentru activitati de transport astfel cum sunt mentionate la pet. 12 din ROF
Serviciul Administrativ si Logistica;

Pentru buna desfasurare a activitatii la nivel central C.F.R.Calatori, asigura deplasarea zilnica in
interes de serviciu a salariatilor la institutii ale statului de pe raza Municipiului Bucuresti precum si
alte activitati specifice utilizand autoturismele din parcul auto administrat in central C.F.R. Calatori,
deservite de conducatorii auto angajati ai societatii, autoturisme repartizate prin dispozitii/ decizii
interne;

Tine evidenfa gi distribuie cartelele de acces in cladirea Palat CFR,

Efectueaza transferuri de bunuri de natura mijloacelor fixe si stocuri de ,alte materiale™ (foste
ohiecte de inventar) cétre alte unita{i si subunitd{i din subordinea societafii;

Asigurarea evidentei gestiunii de mijloace fixe si stocuri de .alte materiale” (foste obiecle de
inventar) in centralul societatii.

Asigura si raspunde de activitatea de corespondenia prin urmdrirea derularii contractului de servicii
corespondenta incheiat cu SC ,.Grup Exploatare Intrefinere Palat CFR™ — S.A. cartarea si distribuirea
corespondentei sosite/ centralizarea corespondentei de expediat pentru structurile din centralul
societatii;

Asigurd curdfenia in spajiile de birouri in care se desfisoard activitatea salariafii din central
S.N.T.F.C."CFR Cilatori” 8.A.

Asigurd organizarea si desfisurarea activitdiii de colectare selectivi a deseurilor in colaborare cu SC
.Grup Exploatare Intrefinere Palat CFR” — S.A. (conform legislatiei in vigoare privind colectarea
selectivi a deseurilor in institutiile publice);

Propune elaborarea de dispozifii, instructii de lueru specifice activitdfii in conformitate cu
prevederile legale in vigoare,

Asigurit insofirea personalului inscris la audienjele finute de conducerea S.N.T.F.C. "C.F.R. Calitori"
S.A.
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10.

11.

12.

13.

14,
3.

16.

17.

Compartiment Asistenti gi Avizare Juridica - Tehnic

Analizeaza si avizeazi, pentru legalitate, contractele/acordurile cadruw/contractele subsecvente
Jconventiile /protocoalele sau actele aditionale pe care Direcia Tehnic le incheie cu terfii, precum
si rezilierea sau rezolutiunea acestora.

Asipurdl asistentd juridicd cu privire la incheierea, executarea, modificarea, suspendarea sau
incetarea contracielor/ acordurile cadru/contractele subsecvente incheiate de Direclia Tehnie.
Participd la procesul de negociere gifsau semnare a contractelor/ acordurile cadru/contractele
subsecvente alituri de persoanele autorizate in acest sens, pentru Direcfia Tehnic,

Intocmeste impreuni cu serviciile din cadrul Directiei Tehnic si avizeazd proiecte de acte
normative privind activitatea Direcfiei Tehnic pe care le transmite Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii, avind aprobarea Directorului General.

Analizeaza si avizeaza, pentru legalitate, deciziile, imputernicirile, instructiunile si orice alte acte
cu caracter dispozitiv initiate de Direcfia Tehnic.

Organizeazi evidenja actelor normative (publicate in Monitorul Oficial, partea I) care privese
activitatea Societitii in legatura cu atributiile Directiei Tehnic si transmite lunar modificarile
legislajiei catre directiile interesate din cadrul Directiei Tehnic.

Asigura asistenfd juridicd structurilor organizatorice din cadrul Direcfiei Tehnic in cazul
solicitirilor privind activitatea acestui sector,

Analizeaza si avizeaza, pentru legalitate, contractele de garantie ce se depun de gestionari, cu
raportare la activitatea Directiei Tehnic.

Analizeaza si avizeaza asupra legalitdfii msurilor propuse prin dosarele de cercetare disciplinara
prealabild si avizeaza deciziile de sanctionare disciplinara privind salariatii din Direcfiei Tehnic.
Analizeazh si avizeari pentru legalitate, notele intocmite si prezentate in Consiliul de
Administratie, in Adunarea Generald a Acgionarilor i Consiliul Tehnico-Economic din cadrul
CFR Calitori, intocmite la nivelul Directiei Tehnic.

Analizeaz si avizeazi pentru legalitate notele intoemite privind inchirierea patrimoniului §i
casarea mijloacelor fixe §i prezentate spre aprobare Directorului General al CFR Calitori in
conformitate cu prerogativele acordatre de citre Consiliul de Administrafie.

Participd in cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuire a contractelor/ contractelor
sectoriale/acordurilor-cadru inifiate la nivelul Direcfiei Tehnic, avind responsabilitifi pentru
evaluarea ofertelor conform Legii achizitiilor sectoriale, dupd caz, a solicitirilor de participare.
Verifica legalitatea si avizeaza din punct de vedere al aplicarii si incadrarii procedurilor de
.Negociere firit invitatie prealabild la o procedurd concurentiald de ofertare™ prevazute in Legea
achizitiilor sectoriale in vigoare, precum i in licitagiile care au ca obiect valorificarea de bunuri
pentru Direcfiei Tehnic.

Intocmeste note cu motivarea in drept si in fapt privind refuzul acordarii vizei de legalitate.
Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare in ceea ce priveste activitatea
Directiei Tehnic.

Analizeaza notificirile transmise de citre contractan(i avind drept obiect modificarea contractelor
gestionate de serviciile din cadrul Directiei Tehnic §i, dupd caz, participa la intocmirea punctului
de vedere al CFR Ciilatori.

Participa la intocmirea puncielor de vedere cu privire la recuperarea creanielor, dupd caz a
prejudiciilor si daunelor- interese, rezultate ca urmare a nerespectirii, de clitre Contractant, a
clauzelor/prevederilor contractuale asumate la semnarea contractului gi/sau a neconformitijilor
produselor livrate, wmand a fi sesizat Serviciul Repre; Juridica pentru demersurile
ulterioare in instrantele de judecata. Lﬂl"mj:sﬂ h
i 4
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18, Rezolvi orice alte lucrdri cu caracter juridic dispuse de Directorul General in ceen ce priveste
activitatea desfisuratii in cadrul Directiei Tehnie.

VIIL13. Directia Strategie - Dezvoltare

Director Strategie - Dezvoltare

1.Coordoneazi, organizeaza si raspunde de aplicarea strategiei de digitalizare i IT a C.F.R. Cilitori.

2 Supervizeazi toate proiectele de digitalizare sau IT existente in Societate sau cele ce au 0 componenta
de digitalizare sau IT pentru asigurarea interoperabilitatii cu celelalte servieii din companie in vederea
realizirii “Sistemului Informatic Integrat” al C.F.R. Calatori.

31.Coordoneazi §i rispunde de aplicarea politicii de securitate I'T la nivelul societafil.

4.Coordoneazi si raspunde de implementarea componentei de digitalizare sau IT a proiectelor derulate
la nivel european, in cadrul sistemelor electronice de vénzare in trafic local sau international conform
aprobérilor conducerii societafii.

5.Coordoneaza activitatile legate de intocmirea documentatiei privind structura organizatoricd §i
functionald a societitii

6.Coordoneaza activitatile legate de intocmirea regulamentului de organizare §i funcfionare al societafii
de ciite ori este necesar.

7.Coordoneazd activitatea privind modificarea, desfiinfarea, modernizarea §i constructia de linii lerate
industriale (LFI) conform prevederilor legale in domenuiu, la subunitatile SRTFC 1-8, inclusiv cele care
rezultd din derularea proiectelor de modernizare/reabilitare a liniilor de cale feratii proprietate CNCFR
CFR SA, cu finaniare externi nerambursabild acordate prin programele Uniunii Europene, lufind
misurile necesare pentru apdrarea integrititii patrimoniului CFR Cilitori.

8 (Coordoneazi intreaga activitate ce are drept scop elaborarea, implementarea, mentinerea,
imbunatiirea, certificaren, supravegherea §i recertificarea Sistemului de Management al Calitigii, in
conformitate cu standardul de referingd SR EN ISO 9001:2015 la nivelul intregii societiji (central
Sociétate, SRTFC 1+8 inclusiv subunitifi, structuri organizatorice teritoriale direct coordonate de
centralul societatii).

9, Coordoneazd activitatea legatd de protectia mediului si gestionarea sistemului de management al
mediului la nivelul societitii.

Oficiu Digitalizare 5i I'T
Sef Oficiu Digitalizare i IT

Organizeazi §i raspunde de activitatea de digitalizare si IT, urmirind indeplinirea corectd si la
timp a tuturor sarcinilor ce revin Oficiului Digitalizare §i IT, avind in principal urmétoarele

atribufii:

1. Coordoneaza, organizeazi §i raspunde de aplicarea strategiei de digitalizare §i 1T a C.ER.
Calatori.

2 Supervizeaza toate proiectele de digitalizare sau IT existente in Societate sau cele ce au o

componentd de digitalizare sau IT pentru asigurarea interoperabilitafii cu celelalte servicii din
companie in vederea realizirii “Sistemului Informatic Integrat™ al C.FR. Calatori.
3 Coordoneazd activitatea Compartimentului Securitate Cibernetica,
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4.

3.

12,
13.
14.
i3,

16.

17.

18,

19.

20.

21.

22,

23,

Coordoneazi si raspunde de aplicarea politicii de securitate IT/cibernetica la nivelul socielatii,
prin Compartimentul Securitate Ciberneticd.

Coordoneaza elaborarea masurilor pentru alinierea societdii la refeaua internafionali de tehnici
de caleul din sectorul de calitori.

Coordoneazi proiectarea/reproicctarea proceselor interne si a fluxurilor de lueru peniru a folosi
cu prioritate canale digitale in scopul optimizirii sistemului de luare a deciziilor.

C‘oordoneazi strategia de dezvoltare, modernizare si implementare a sistemelor informatice ale
societatii.

Coordoneazi si rispunde de implementarea componentei de digitalizare sau IT a proiectelor
derulate la nivel european, in cadrul sistemelor electronice de vinzare in trafic local sau
international conform aprobérilor conducerii societétii.

Coordoneaza asipurarea expertizei tehnice de specialitate, pentru cregterea nivelului de
digitalizare a proceselor sau fluxurilor, la solicitarea celorlalte structuri organizatorice ale societafii.

Coordoneaza actiunile de implementare a tehnicii de calcul, pe bazi de politici i proceduri, in
cadrul sistemelor informatice utilizate in activitatea de transport de calatori.

Coordoneaza activitatea de exploatare in parametrii optimi a sistemelor informatice utilizate in
cadrul societatii.

Coordoneazi activitatile de asigurare a pieselor de schimb i a componentelor necesare, precum
si a serviciilor de mentenantii pentru echipamentele din cadrul sistemelor informatice ale societagii.

Coordoneazi activititile de evideniere a echipamentelor I'T.

Coordoneazi, organizeazd si urmireste ca activitatea de exploatare a sistemelor IT sa se
desfagoare cu respectarea tuturor reglementarilor §i procedurilor specifice de lueru in vigoare.

Colaboreazd, eu Directiile de specialitate, pentru organizarea activitafilor de testare, verificare gi
implementare in bune condifii pentru produsele software noi sau modificari ale software-urilor
existente, mai pufin pentru sistemele electronice de emitere a legitimaiilor de clatorie.

Coordoneazd si raspunde de organizarea activitilii de tip HELP DESK pentru asigurarea
funcfiondrii 5i exploatdrii echipamentelor IT de birotica §i asigurarea exploatirii corespunzitoare a
echipamentelor din cadrul sistemelor de emitere electronica a legitimatiilor de clitorie.

Organizeazii si raspunde de asigurarea realiziirii reglementarilor, instrucfiunilor §i procedurilor
de lucru specifice, necesare privind utilizarea echipamentelor IT.

Asigura coordonarea activitailor de identificare §i evaluare a riscurilor de securitate aferente
reelelor si sistemelor informatice prin intermediul cérora sunt asigurate servicii esenfiale, prin
Compartimentul Securitate Cibernetica, conform legislatiei aplicabile.

Asigurii coordonarea implementiirii §i respectirii politicilor 5i procedurilor de securitate pentru
refelele §i sistemele informatice aferente serviciilor esentiale, prin Compartimentul Securitate
Cibernetica.

Dispune si coordoneazi organizarea auditurilor privind securitatea refelelor §i sistemelor
informatice aferente serviciilor esenfiale, prin Compartimentul Securitate Cibernetici, §i urméreste
raportarea stadiului masurilor cétre conducere.

Coordoneazd monitorizarea evolutici ameninérilor §i propune conducerii mésuri tehnice de
protectie pentru infrastructurile aferente serviciilor esentiale, pe baza analizelor Compartimentului
Securitate Cibernetici.

Coordoneaza si rispunde de asigurarea spatiilor adecvate instaldrii sau colocdrii, dupd caz, a
tehnicii de calcul aferentd sistemelor informatice ale societatii.

Coordoneaza si urmareste activitatea de evidentiere a tuturor aplicafiilor aflate in exploatare in
cadrul intregii societati i a licenjelor aferente. g
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24,

23,

26.

27.

28.

29,

30.

32,

33,

. Asigurd expettiza tehnicd de specialitate, la solicitarea

Coordoneaza participarea, impreuna cu directiile de specialitate, la elaborarea cerinjelor privind
dezvoltarea, completarea, actualizarea aplicafiilor informatice in concordanfd cu necesitifile
acestora, precum si la activitatea de verificare privind integrarea noilor cerinfe in strategia de
realizare a unui “Sistem Informatic Integrat™ al companiei, atdt din punet de vedere hardware ciit §i
software,

Coordoneazi si rispunde de elaborarea propunerilor privind programele de instruire pentru
personalul societdfii, specifice domeniului de activitate, inclusiv din perspectiva cerinjelor
MNIS/NIS2.

Coordoneazi, verifici si avizeazii intocmirea documentelor pentru achizitiile de servicii
necesare mentenaniei infrastructurilor hardware gi software,

Organizeaz intocmirea in timp util a propunerilor privind planul anual de achizifii de
echipamente IT, servicii de mentenanfa a echipamentelor, piese de schimb §i materiale, servicii de
mentenanid pentru aplicatii, licentele aferente aplicatiilor pentru anul urmétor.

Coordoneazii din punct de vedere tehnic, in colaborare cu serviciile de specialitate din cadrul
celorlalte Directii, activitatea de contractare a serviciilor de transmisie de date necesare funcfiondirii
sistemelor de emitere a legitimaliilor de célatorie, precum si asigurarea contractirii serviciilor de
mentenantd hardware aferente acestora.

Coordoneaza din punct de vedere tehnic, in colaborare cu serviciile de specialitate din cadrul
celorlalte Directii, activitatea de intocmire a cerinfelor si documentafiilor necesare realizarii
proiectelor noi sau de adaptare §i restructurare a aplicaliilor existente.

Colaboreaza cu responsabilul GDPR (DPO), coordoneazi implementarea unor mésuri tehnice
pentru protectia datelor cu caracter personal recomandate de acesta i aprobate de conducerea
societdtii in vederea respectiirii legislajiei in domeniw.

Rispunde de execufia bugetari urmdrind incadrarea in plafonul de cheltuieli aprobat si
realizarea veniturilor stabilite, specifice domeniului de activitate, prin organizarea efectudrii in
principal a urmitoarelor activitati:

a) verificarea si urmirirea incadrdrii in sumele stabilite pentru derularea acordurilor cadru si
contractelor repartizate de conducerea societdfii in responsabilitatea Directiei;

b) asigurarea utilizirii in mod eficient a resurselor in cadrul sistemelor IT (prin redistribuiri de
echipamente, asigurare componente §i servicii de mentenan{d/reparatii etc.) si a aplicaiilor dedicate
IT.

Nominalizeaza in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inifiate membri apartinind
oficiului, funclie de obiectul contractului.

Organizeazd, urmareste i rispunde de implementarea strategiilor sectoriale stabilite prin Planul
de Administrare si Planul de Management al societifii, ce-i revin potrivit specificului activitaii
proprii si a sarcinilor dispuse de conducerea Societatii.

Oficiul Digitalizare i I'T

Oficiul Digitalizare si IT organizeazdi, unmireste si raspunde de implementarea
instrumentelor si solutiilor de digitalizare necesare modernizirii proceselor interne, in concordanti
cu necesititile structurilor organizatorice ale societifii, gi urmireste exploatarea unitard, eficientd §i
in conditii de performan{i maxima a infrastructurii §i echipamentelor hardware specilice, asigurind
contractarea serviciilor necesare functiondrii sistemelor informatice in parametri tehnici optimi,
precum si a serviciilor conexe acestei activitafi. In principal, Oficiul are urmitoarele atributii:
structuri organizatorice ale

societiifii pentru cregterea nivelului de digitalizare a activi
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2,

&

10.

1l

12.

13.

14.

15.

Coordoneazi si rispunde de elaborarea misurilor pentru alinierea Societafii la refeava internafionald
de tehnici de caleul din sectorul de edlétor.

Asigurdt suport tehnic de specialitate pentru proiectare/reproiectare proceselor interne i a fluxurilor
de lucru pentru a folosi cu prioritate canale digitale in scopul optimizarii sistemului de luare a
deciziilor.

Asigurit prin personal tehnic de specialitate adminisirarea echipamentelor de tip server pentru
aplicatiile de business ale CFR Calitori, mai pufin pentru sistemele electronice de vinzare a
legitimatiilor de célitorie.

Asigurii prin personal tehnic de specialitate §i raspunde de realizarea back-up-ului (salvarea datelor)
pentru toate aplicafiile de business ale societdfii §i urmareste restaurarea datelor din back-up cel
pufin o datd pe an (mai pufin pentru sistemele electronice de vinzare a legitimafiilor de célitorie in
trafic local).

Asigutd programe de instruire si congtientizare pentru personal, inclusiv inifiative de
evaluare/testare a nivelului de cunogtinie in domeniu IT,

Colaboreaza impreund cu Directiile de specialitate:

- in cadrul proiectelor necesare in vederea adaptirii aplicafiilor software existente in trafic
international, in conformitate cu cerinfele impuse §i proieciele aprobate la nivel european
UIC si le propune spre aprobare conducerii C.ER. Cilitori in vederea realizdrii si
implementarii acestora;

- la intocmirea cerinjelor necesare realizirii proiectelor noi sau ale adaptérii §i restructuririi
celor existente pentru asigurarea furnizarea soft-urilor de aplicajie specifice sistemelor de
emitere electronicdl in trafic international.

Colaboreazi impreund cu Directiile de specialitate la elaborarea propunerilor si cerinfelor tehnice
(caiete de sarcini/documentatii descriptive) privind produsele, componentele §i serviciile aferente
necesare pentru buna funcfionare a sistemelor informatice ale societdfii (inclusiv sistemele de
viinzare in trafic local).

Participa la lucrérile grupurilor de lucru tehnice ale UIC, sustin punctul de vedere al CFR Calatori
conform mandatului aprobat de conducere si informeazd conducerea societifii si structurile
organizationale interesate cu privire la stadiul proiectelor internationale.

Urmireste derularea §i implementarea tuturor proiectelor ce concurd la activitatea de
emitere/validare a legitimatiilor de cdlitorie in trafic international indiferent de canalele de
distributie implicate.

Raspunde de implementarea componentei de digitalizare sau IT a proiectelor derulate la nivel
european, in cadrul sistemelor electronice de vénzare in trafic local sau internafional conform
aprobirilor conducerii societdyil.

Asigurdi suportul tehnic privind utilizarea aplicafiilor sofiware de baza, aplicatiilor dedicate IT,
dezvoltate in cadrul directiei sau a ciror implementare cade in sarcina oficiului.

Tine evidenta si gestiunea licentelor la nivel de societate, asigurind conformitatea cu legislajia in
domeniu, a echipamentelor informatice la nivel central si a tuturor echipamentelor dedicate
sistemelor electronice de emilere, informare, interogare, instruire din cadrul CFR. Calatori.
Elaboreazi documentafia descriptiv sau dupd caz caietele de sarcini necesare achizifiilor in ceea ce
priveste solutiile informatice pentru digitalizarea proceselor interne, solufii pentru asigurarea
securitafii cibernetice, licenfe precum §i servicii de actualizare si suport a acestora, mai pufin pentru
sistemele electronice de vinzare a legitimatiilor de ciildtorie in trafic local.

Participa in comisiile de evaluare si avizare a proiectelor de mentenanfa, a proiectelor de aplicafii
dedicate IT, achizifia de produse si servicii conform specificuluiactivitifii precum i in comisiile de

. g LATG
evaluare a procedurilor de atribuire inifiate. St .
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16, Analizeaza propunerile de:

17.

19.

20},

21.

22

23.

24,

25,
26.

27

28,

29.

30.

- scoatere din uz a licenfelor apreciate ca disponibile din SRTFC 1-8 §1 elaboreazi
documentatia in vederea aprobiirii de citre conducerea societafii;

- casare a mijloacelor fixe/stocurilor de alte materiale de natura echipamentelor IT, apreciate ca
disponibile din SRTFC 1-8 ji elaboreazd documentatia in vederca aprobirii de catre
conducerea societdfil.

Realizeazd activitatea de inventariere echipamentelor dedicate sistemelor informatice si a licenjelor
din centralul societfjii

. Face propuneri privind scoaterea din vz a licenfelor din Central societate si elaboreazi

documentafiilor necesare casdrii mijloacelor fixe/stocuri de alte materiale din cadrul sistemelor
informatice din Central CFR Calatori.
Coordoneazi activitatea de evidentiere a tuturor aplicafiilor dedicate I'T aflate in exploatare in cadrul
societdtii, a licenfelor aferente, a cerinfelor privind dezvoltarea, completarea, actualizarea acestora
propuse de celelalte directii, precum si activitatea de verificare privind integrarea noilor cerinje in
sirategia de realizare a unui "Sistem Informatic Integrat™ al C.F.R. Calatori.
Participd la analizarea aplicafiilor, testarea gi validarea solufiei din punct de vedere funcfional inainte
de implementare in zona pilot pentru noi module, si modificir pentru modulele deja implementate in
cadrul aplicatiilor dedicate IT unde este cazul, mai pufin pentru sistemele electronice de vanzare a
legitimatiilor de calftorie.
Participi la implementarea solutiilor informatice necesare digitalizdrii proceselor intemme, solufiilor
pentru asigurarea securitdfii cibernetice, mai pufin pentru sistemele electronice de véanzare a
legitimatiilor de calitorie in trafic local.
Colaboreazii cu responsabilul GDPR (DPO), si raspunde de implementarea unor misuri tehnice
pentru protecfia datelor cu caracter personal recomandate de acesta §i aprobate de conducerea
societdfii in vederea respectiirii legislatiei in domeniu.
Riispunde de asigurarea spatiilor adecvate instalirii sau colociirii, dupd caz, a tehnicii de calcul
aferentd sistemelor informatice ale societétii.
Face demersurile necesare pentru asigurarea necesarului de echipamente hardware, aplicatii
informatice, licenfe precum §i servicii de actualizare si suport a acestora pentru sistemele de emitere a
legitimatiilor de calatorie in trafic local.
Urmareste §i rdspunde de activitatea legatd de asigurarea si repartizarea echipamentelor pentru
implementarea sistemelor electronice de emitere in locatiile stabilite de conducerea societifii.
Dispune 5i urmiregte efectuarea operafiilor necesare de distribuire/redistribuire a echipamentelor in
cadrul acestor sisteme pentru asigurarea cerintelor activitifii de emitere a legitimatiilor de cilitorie.
Urmdreste si analizeazd incidentele repetitive apirute in exploatarea sistemelor electronice de
emitere, propunind ori de cite ori este cazul misuri de corecfie in vederea remedierii acestora.
Organizeazi si urmareste intocmirea documentatiei aferente achizifiondrii de sisteme de supraveghere
video la nivel central (pentru a asigura conformitatea cu legislafia in vigoare), inclusiv serviciile de
mentenanti aferente.
Urmireste si riispunde de solufionarea evenimentelor inregistrate in cadrul activitatilor de tip
helpdesk pentru:
- echipamentele dedicate sistemelor de vdnzare electronica a legitimafiilor de cilitorie in
vederea asigurdrii functionarii §i exploatarii corespunzitoare $i in parametn corespunzitori.
- echipamentele de tehnica de calcul in vederea asigurdrii funcliondrii i exploatirii
corespunzitoare §i in parametri a acestora la nivel central.
Riéspunde prompt la sesiziirile utilizatorilor, urmirind rezolvarea
consum mimm de resurse.

stora in cel mai scurt timp, cu un
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31.

3L,

3.

34,

33;

36.
37.

38.

3%

40.

41.

42,

43.

Urmiireste exploatarea in mod unitar $i in conditii de eficien|i a echipamentelor de tehnica de calcul
din centralul societafii gi asigurd prin administratorii de sistem §i tehnicieni mentenanta i repararea
acestora, respectiv instalarea aplicatiilor software de bazi dupd caz.

Organizeazd din punct de vedere tehnic activitatea de exploatare a echipamentelor din cadrul
sistemelor electronice de vinzare a legitimatiilor de calatorie.

Organizeazi, in colaborare cu serviciile de specialitate din cadrul celorlalte Directii, activitatea de
contractare a serviciilor de transmisie de date necesare funcfiondrii sistemelor de emitere a
legitimajiilor de calitorie, precum s§i asigurarea contractiirii serviciilor de mentenan{ hardware
aferente acestora.

Elaboreaza propuneri privind achizifionarea de echipamente §i servicii necesare bunei functiondri a
activitifii utilizatorilor din central si a sistemelor informatice de viinzare si emitere electronicd a
legitimaiilor de célitorie din Central SNTFC si SRTFC 1-8.

Asigurdi achizifionarea in regim de urgenta (achizifie directd) a componentelor defecte din arhitectura
centrali a sistemelor electronice de vinzare.

Tine evidenta conectirilor la refeava RENTRAD a echipamentelor informatice.

Urmireste solutionarea situatiilor de defectare a echipamentelor fie prin inlocuirea acestora de la alte
unititi din teritoriu dispunfind redistribuirea echipamentelor intre structurile teritoriale, fie prin
asigurarea pérfilor componente defecte din rezerve. In funcie de numdrul echipamentelor defecte
inregistrate §i de necesititile din exploatare (numir de echipamente necesare n productie) ia misuri
privind achizifionarea unor componente sau echipamente noi, specifice sistemelor de vinzare
electronica a legitimatiilor de cilatorie.

Asigura suport tehnic pentru rezolvarea disfunctionalititilor apirute in exploatarea echipamentelor IT
de informare/raportare/rutare/emitere/vanzare din Central SN'TFC si din SRTFC 1-8.

Asigura achizigia centralizata de produse (componente, piese de schimb etc) si servicii (de intrefinere,
mentenanti de specialitate, conectivitate etc) pentru asigurarea functiondrii in parametrii optimi a
serverelor din arhitectura centrala a sistemelor informatice.

Ca parte tehnica, participa la intocmirea documentatiei necesare pentru achizijionarea serviciilor de
plata cu card bancar (POS-uri de la ghisee i de la automatele de vanzare bilete) a contravalorii
legitimatiilor de cilitorie in trafic intern si international.

Urmireste, din punct de vedere tehnic, [unctionarea serviciilor de platd efectuate cu card bancar prin
intermediul POS-urilor de la ghisee 5i de la automatele de vinzare bilete; asigura asistenta tehnica i
raspunde (in limitele contractuale si ale reglementarilor in vigoare) de buna functionare a POS-urilor
de la ghisee si de la automatele de vinzare bilete,

Urmireste buna funciionare a automatelor de vinzare bilete (kiosk-uri), asigurind asistenta tehnica si
rezolvind, in limita competentelor, disfunctionalititile aparute; propune distribuirea/redistribuirea
acestora in teritoriu si/sau achizifionarea de automate noi (functie de necesitéfi).

Urmireste derularea si implementarea tuturor proiectelor ce concurd la activitatea de emitere/validare
a legitimatiilor de cilitorie in trafic local indiferent de canalele de distributie implicate.

44, Tine pestiune proprie, desfagurind activitifi specilice, pentru piesele de schimb, consumabile

45.

echipamente etc achizifionate
Urmireste gi raspunde de modul de derulare a contractelor repartizate de conducerea societitii,
asigurind continuitatea serviciilor contractate,

46. Asigurd si rispunde de intocmirea in timp util a propunerilor privind planul anual de achizifii de

lucriiri, servicii, echipamente, piese de schimb, materiale solufii informatice pentru digitalizarea
proceselor interne, solufii pentru asigurarea securitifii cibernetice, licenfe precum si servicii de
actualizare si suport & acestora, pentru anul urméitor;
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Asigurd activitatile de control, urmarire si verificare a modului de exploatare a echipamentelor din
cadrul sistemelor IT in subunitiyile din teritoriu.

Urmiiteste modul de derulare a protocolului privind reglementarea serviciilor de radiocomunicatii in
banda de frecventa CFR.

Pentru satisfacerea nevoilor de comunicatii, generate de desfisurarea activitatilor specifice in cadrul
Socielatii asigurd 5i rispunde direct sau prin birourile IT de:
- intocmirea cererilor de instalare, mutare, deconectare a posturilor de telefonie fixa.
evidenta posturilor de telefonie fixa si redistribuirea lor in funcfie de necesitati.
- verificarea facturilor telefonice, avizarea si urmdrirea efectudrii la timp a plafilor citre
furnizorii de servicii a posturilor de telefonie fixa
- intocmirea indexului telefonic a posturilor de telefonie fixa pentru centralul Societafii.
- distribuirea posturilor de telefonie fixa in conformitate cu contractul de telecomunicatii.

Compartiment Securitate Cibernetica

Compartimentul Securitate Ciberneticd asigurd functia operafionald de securitate ciberneticd a
SNTFC ,CFR Calatori” SA, pentru indeplinirea cerinjelor legale aplicabile §i pentru
implementarea/monitorizarea masurilor stabilite prin planurile de remediere asumate de societate in
urma auditurilor/evaludrilor de securitate IT, dupa caz, comunicate autoritdfilor competente, avind in
principal urmétoarele atribufii:

1. Elaboreazi, actualizeaza si monitorizeazi aplicarea politicii de securitate I'T/ciberneticd, precum
si a procedurilor si instructiunilor aferente; propune $i urmdreste masuri corective/preventive.

3. Identificd, evalueazi si trateaza riscurile de securitate pentru refelele si sistemele informatice prin
intermediul cirora sunt asipurate servicii esentiale, menjinind evidente specifice (registru riscuri,
planuri de tratament).

3. Coordoneazi activitdfile de guvernantii si conformitate NIS/NIS2 (inclusiv suport pentru rolul
Responsabilului NIS/persoanelor desemnate), precum §i relajia operajionald cu structurile interne
relevante.

4. Mentine si actualizeazii evidenjele specifice securitifii cibernetice (inventar active critice, registre
de riscuri si incidente, evidenfe de conformitate, planuri de tratament §i rapoarte periodice citre
conducere), conform procedurilor interne.

5. Organizeazi/coordoneazi audituri, evaluari si verificari de securitate (interne sau externe) si
urmireste implementarea masurilor stabilite in rapoartele de audit, cu raportares stadiului cétre
conducere.

6. Monitorizeazi ameningdrile, vulnerabilitifile si evolujia tehnologicd in domeniu; gestioneazi
procesul de management al vulnerabilitafilor (identificare, prioritizare, remediere, verificare) §i
emite avertiziri interne privind riscuri noi.

7. Coordoneaza rspunsul la incidente de securitate ciberneticii (detectie, analiza, izolare, remediere,

recuperare, lectii invatate).

Mentine registrul incidentelor si planurile/procedurile de rispuns, inclusiv prin exercitii periodice.

Asiguri interfata cu CSIRT-urile competente §i cu DNSC, dupd caz, pentru schimb de informatii,

corelarea alertelor si coordonarea rdspunsului la incidente.

10. Asigura indeplinirea obligaiilor de notificare/raportare incidente, conform cerinjelor aplicabile.

11. Avizeaza din perspectiva securitilii cibernetice proiectele, modificirile IT si achizifiile
(specificatii, cerinte minime/profiluri de securitate, clavze, criterii de acceptan{d), pentru

o 90
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12, Colaboreazd cu responsabilul GDPR (DPO) pentru implementarea mdsurilor tehnice i
organizatorice privind protectia datelor, inclusiv in gestionarea incidentelor ce pot implica date cu
caracter personal,

13, Elaboreaza si deruleazii programe de instruire §i constientizare pentru personal, inclusiv inifiative
de testare a nivelului de cunostinte si masuri de reducere a riscurilor generate de factorul uman.

14. Contribuie la planurile de continuitate si rezilienfll ciberneticéi (backup/restore, recuperare in caz
de dezastru, continuitatea serviciilor), inclusiv la testarea periodici a mecanismelor de restaurare
si la definirea cerinjelor minime de disponibilitate.

15. Stabileste profiluri si cerine minime de securitate pentru infrastructurile cibernetice operate de
societate §i urmareste aplicarea acestora in proiecte gi achizifii.

16. Prezintd conducerii rapoarte periodice privind starea de securitate cibernetica, riscurile majore,
incidentele si stadiul méisurilor de remediere.

17. Intocmeste documentajia necesardi (Caiete de sarcini, Referate de necesitate, etc.) achizifiei de
solutii de securitate ciberneticil la nivel de societate.

18. Coordoneaza implemetarea de solufii de securitate cibernetica,

Serviciul Organizare, Strategie, Dezvoltare
Sef Serviciu

1.Coordoneaza elaborarea proiectului programului de reparatii si lucrari pentru imbunatatirea conditiilor
de munca si urmareste indeplinirea acestuia;

2.Coordoneaza elaborarea strategiei de crestere a eficientel energetice si elaborarea si ducerea la
indeplinire a planului de masuri intoemit in vederea aplicarii strategiei de crestere a eficientei energetice
si reducerea consumurilor si coordoneaza ducerea la indeplinire a acestuia;

3.Coordoneaza activitatile legate de intocmirea documentafiei privind structura organizatoricd si
functionald a societifii

4.Coordoneaza activitatile legate de intoemirea regulamentului de organizare si funcfionare al societfii
de ciite ori este necesar.

S.Avizeaza documentatia privind indicativele de numerotare a actelor emise de formatiunile si
subdiviziunile organizatorice din centralul societdii si din cadrul sucursalelor.

6.Coordonenza activitatile legate de intocmirea, cu respectarea legislajiei in vigoare, documentatiile
privind actualizarea regulamentului intern, funcfie de propunerile §i solicitarile formatiunilor si
subdiviziunilor organizatorice.

7.Participd, alaturi de sectoarele/directiile de specialitate, la activitatea de elaborare a metodologiei pentru
gradarea subunitdtilor apariinind societitii.

8.Coordoneazd activitatea de statisticd in cadrul societdgii care se desfasoara in condifiile Legii nr
226/2009 a organizirii si funcliondrii statisticii oficiale in Romdnia, cu modificarile si completirile
ulterioare.

9,Coordoneaza activitatile legate de intocmirea la finele anului, pentru anul wrmitor, documentatia
privind normele de lucru lunare pentru SNTFC CFR Calatori,

10.Coordoneaza activitatile legate de intocmirea situatiei regimului de muncad si situafiei orelor
suplimentare pentru personalul din centralul societifii, pentru personalul din activitatea de deservire a
vagoanelor de dormit/cusetd i a vagoanelor restaurant/bar.

11, Coordoneaza activitatile legate intocmirea analizei regimului
urmdrind permanent incadrarea in regimul de munca a principalelor

- la nivel de Societate,
Hi din'agijvitatea de exploatare,
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in vederea informirii conducerii Societini pentru dispunerea misurilor de eliminare a orelor suplimentare
gi de reducere a orelor neproductive §i cap sectie;

12.Coordoneaza participarea salariatilor din subordine care impreuna cu alte compartimente din structura
organizatoricd a C.F.R. Cilitori elaboreazdi proiecte de acte normative care vizeazd funcfionarea si
structura organizatoricd a organizagiei.

13.Coordoneaza activitatea intocmirii fiselor de post ale directorilor generali adjuncti, directorilor de
directie, revizorului general, directorilor de sucursale, sefilor de serviciu din subordinea Directorului
General i a salariatilor din compartimentele aflate in subordinea Directorului General.

14.Coordoneaza activitatea legatd de verificarea pentru conformitate cu procedura operationala de
intocmire a fiselor de post ale tuturor salariatilor din centralul societatii, din subdiviziunile organizatorice
exterioare locale si teritoriale subordonate centralului.

15.Propune tematici de control pentru personalul din subordine in vederea efectuarii de controale in
sucursale si subunitati, in conformitate cu reglementarile in vigoare.

16.Coordoneazi activitatea legatd de protectia mediului si gestionarea sistemului de management al
mediului la nivelul societatii.

Serviciul Organizare, Strategie, Dezvoltare

|.intocmeste documentatia privind structura organizatoricd i functionald a societdlii §i o supune
aprobdrii conform reglementérilor in vigoare.

2 Elaboreazi si/sau, dupd caz, modifica, impreund cu compartimentele din structura organizatorica a
C.ER. Cildtori, proiectul regulamentului de organizare §i functionare.

3.Intocmeste documentatia privind indicativele de numerotare a actelor emise de formatiunile si
subdiviziunile organizatorice din centralul societatii §i din cadrul sucursalelor.

4 Intocmeste, cu respectarea legislatiei in vigoare, documentatiile privind actualizarea regulamentului
intern, funcie de propunerile si solicitirile formatiunilor si subdiviziunilor organizatorice si le supune
aprobérii conform reglementérilor interne.

5.Participd, alituri de sectoarele de specialitate, la activitatea de elaborare a metodologiei pentru gradarea
subunitdfilor aparfinind societffii.

6.Coordoneazi activitatea de statisticd in cadrul societiifii si asigurdi interfata cu produciitorii nafionali de
statistici oficiale, raspunzénd solicitirilor de informafii si date, in condifiile Legii nr. 226/2009 a
organizirii 51 functiondrii statisticii oficiale in Roménia, cu modificarile i completirile ulterioare.
T.Intocmeste §i transmite anchetele statistice periodice §i cele cu caracter ocazional solicitate de
producitorii najionali de statistici oficiale.

8.Intocmeste la finele anului, pentru anul urmdtor, documentatia privind normele de lueru lunare si o
transmite sucursalelor si tuturor compartimentelor din centralul societitii.

9 [ntocmeste situatia regimului de munca si situafia orelor suplimentare pentru personalul din centralul
societifii.

10.Intocmeste situajia regimului de muncd, situatia orelor neproductive i situajia orelor suplimentare
pentru personalul din activitatea de deservire a vagoanclor de dormit/cuseti §i a vagoanelor
restaurant/bar.

I1.Centralizeazd situatiile regimului de muncd, a orelor efectuate peste durata normald a timpulul de
muncé, a orelor neproductive si a orelor cap de sec{ie transmise de sucursale, cu cele pentru personalul
din centralul societdfii $i pentru personalul din activitatea de deservire a vagoanelor de dormit/cugeti si a
vagoanelor restaurant/bar si intocmeste situatia la nivel de Societates « = “4
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12.Centralizeaza si intocmegte lunar regimul de muned la nivel de Societate, urmirind permanent
incadrarea in regimul de muncd a principalelor functii din activitatea de exploatare, in vederea informarii
conducerii Societdfii pentru dispunerea masurilor de eliminare a orelor suplimentare si de reducere a
orelor neproductive g1 cap sectie; urmdareste lunar, incadrarea in numdérul de zile de concediu de odihni
programat la nivelul intregii societifi.

13.Participd, impreund cu alte compartimente din structura organizatoricd a C.F.R. Cilitori la elaborarea
proiectelor de acte normative care vizeaza funclionarea si struclura organizatoricii a organizaliei.
14.Intocmeste fisele de post in conformitate cu procedura operationala de intocmire a fiselor de post ale
directorilor generali adjuncti, directorilor de directie, revizorului general, directorilor de sucursale, sefilor
de serviciu din subordinea Directorului General si a salariatilor din compartimentele aflate in subordinea
Directorului General.

15.Verifica pentru conformitate cu procedura operationala de intocmire a fiselor de post, in vigoare, fisele
de post ale tuturor salariatilor din centralul societatii, din subdiviziunile organizatorice exterioare locale si
teritoriale subordonate centralului.

16.Participd, impreund cu alte compartimente din structura organizatoricid a C.FR. Cilatori |a elaborarea
proiectelor de acte normative care vizeazi activitatea de evidenfd, modificare, desfiinfare linii ferate
industriale proprietate C.F.R.Calatori conform prevederilor legale in domeniu,

17.Coordoneaza activitatea de intrefinere §i reparafii linii ferate industriale (LFI) proprietate C.F.R.
Calatori, fine evidena contractelor de intrefinere si reparatii LFL.

18.Coordoneazd activitatea privind modificarea, desfiintarea, modemizarea si construcfia de linii ferate
industriale (LFI) conform prevederilor legale in domenuiu, la subunitifile SRTFC 1-8, inclusiv cele care
rezultd din derularea proiectelor de modernizare/reabilitare a liniilor de cale feratd proprietate CNCFR
CFR SA, cu finanjare externdi nerambursabild acordate prin programele Uniunii Europene, ludnd masurile
necesare pentru apirarea integritafii patrimoniului CFR Calatori.

19.Colecteazd si prelucreazi datele necesare elabordirii strategiei de crestere a eficienjei energetice;
raspunde de elaborarea planului de masuri necesare aplicrii strategiei de cregtere a eficieniel energetice
gi reducerea consumurilor; coordoneazd ducerea la indeplinire a acestuia; urmareste consumurile
energetice la nivelul intregii societdifi centralizate pe categorii de consumuri (energie electricd si termicd,
combustibili necesari inciilzirii spafiilor tehnice i utilitati) si rdspunde de respectarea obligatiilor ce revin
consumatorilor de energie potrivit art. 9 alin (1), (3) si (4) din Legea nr. 121/2014 privind eficienja
energeticad, cu completirile si modificirile ulterioare.

20.Gestioneaza, urmireste si rispunde de modul de derulare a contractului de furnizare a energiei
electrice de tracfiune.

21.Intocmeste documentele necesare achizitiei de enerpie electricd de tractiune (caiet de sarcini, referat
de necesitate, notd estimativi, condijii specifice, prognozi anuali).

22 Monitorizeazd consumul de energie de tracfiune §i transmite lunar furnizorului de energie prognozele
de consum in vederea asigurani serviciului public de transport Calatori.

23 Participi la omologarea unor produse critice, in conformitate cu OMT 290/2000.

24. Transmite direcfiilor interesate preful de achizitic al energiei elecirice de tractiune, in vederea
facturiirii consumului de energie electricd a consumatorilor terfi.

25.Analizeaza proiectele noi pentru extinderea rejelei de tracfiune din SELC, Revizii de Vagoane, si
depouri de locomotive. Prezinta solufii de alimentare a posturilor de preincilzire vagoane si
implementarea solutiilor de eficienid in cadml acestor proiecte.

26.Elaboreazii raportul de activitate semestrial §i anual in vederea centralizirii in cadrul Directiei
27.Participd la solufionarea sesizirilor §i reclamatiilor date spre rezulvme de conducerea companiei
privind activitatea specifica. -
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28.In baza deciziilor conducerii C.F.R. Calitori participa in comisiile de evaluare a procedurilor de
atribuire initiate de acestea, functie de obiectul contractului.

29.Propune elaborarea de dispozifii, instructii de lueru specifice activitdtii in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

30.Centralizeaza si monitorizeaza Planul de lucran reparatii si intretinere la nivel teritorial, cu incadrarea
in limitele BVC al Societatii Nationale de Transport Feroviar de Calatori “CFR Calaton™ SA.
31.Centralizeaza si monitorizeaza lunar stadiul realizirii Planului de lucrari, reparatii si intretinere, la
nivel teritorial, in baza situatiilor lunare transmise de serviciile de specialitate din cadrul SRTFC 1-8
(inclusiv copii ale contractelor/comenzilor si facturilor aferente obiectivelor de investitii), sub semnatura
Director SETFC-§;

32.Centralizeaza solicitarile de modificare ulterioard (diminuare/suplimentare wvaloare lucrare,
introducere/eliminare lucrare) ale SRTFC 1-8, acestea avand semnatura Director SRTFC 1-8 si avizate in
prealabil in cadrul Consiliului de Conducere al SRTFC 1-8, centralizeaza si intocmeste referatul de
prezentare aferent propunerilor de modificare, in vederea supunerii acestuia analizdrii /favizirii
Consiliului Tehnico-Economic al C.F.R. Cilitori in conformitate cu reglementanle in vigoare.
33.Monitorizare gi centralizare date cu privire la evolufia indicatorilor tren-km, osii km, s.t.brkm si locuri
km, conform raportului R11 rezultat din aplicatia CICLOFP.

34 Verifica cu ocazia controalelor efectuate, la nivelul subunitatilor, activitatea din domeniul ISCIR
deslisurati de sucursale si avizeaza conducerea sucursalelor in cazul constatarii unor nereguli in vederea
dispunerii masurilor care se impun.

35.Verifica, cu ocazia controalelor efectuate, activitatea de metrologie din cadrul subunitatilor, cu
respectarea legislatiel in domeniu, si avizeaza conducerea sucursalelor in cazul constatarii unor nereguli
in vederea dispunerii masurilor care se impur.

36.Urméreste i centralizeazi situafiilor privind activitatea de incheiere a contractelor de prestiiri servicii
intre SRTFC 1-8 si societifile care asigurd intrefinerea, repararea §i interventia in caz de deranjamente la
instalatiile liniilor de contact si a instalatiilor aferente posturilor de preincilzire /climatizare a vagoanelor.
37.Centralizeazi lunar raportirile SRTFC 1-8 privind realizarea indicatorilor comparativ cu planul
repartizat §i o transmite spre analizi sectoarelor/directiilor implicate.

38.Coordoneazd activitatea ce are drept scop elaborarea, implementarea, mentinerea si imbundtitirea
Sistemului de Management al Mediului in conformitate cu standardul de referingd ISO 14001/2005 si
tranzifia la standardul de referinfd 150 14001/2015 la nivelul intregii Societifi si anume:

a) propune spre aprobare conducerii societilii politica, obiectivele §i programul in domeniul Sistemului
de Management de mediu; coordoneaza acfiunile privind monitorizarea §i analiza stadiului indeplinirii
acestora, la nivelul intregii organizatii;

b) coordoneaza elaborarea documentajiei Sistemului de Management de Mediu si activitdjile de
modificare, actualizare §i avizare a acesteia,

139.Coordoneazi intocmirea situatiilor necesare realizirii Raportului de durabilitate al societatii, secfiunea
Mediu. Colaboreaza cu directiile de specialitate si cu SRTFC 1-8 pentru colectarea si prelucrarea datelor
necesare elaboririi acestuia,

40.Coordoneazi activitatea de protecfia mediului la nivelul Societifii prin;

a) asigurarea instruirii personalului cu atribufii de protectia mediului si gestiunea deseurilor $i cu atribufii
privind Sistemul de management de mediu la nivel teritorial;

b) monitorizarea stadiului autorizarii subunititilor din cadrul SRTFC 1-8 din punct de vedere al mediului
si al programelor de conformare, impuse de legislatia in domeniu;

¢) monitorizarea evolutiel indicatorilor de protectia mediului 1 a factorilor de mediu; monitorizarea
impactului activitdtii de transport feroviar de cilatori asupra mediului fjﬂl;ﬂl}_] riitor;
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d) elaborarea de sinteze si de rapoarte statistice de protecfia mediului, pe baza datelor furnizate de
directiile de specialitate gi de serviciile tehnice din cadrul sucursalelor;

e} calcularea taxelor pentru emisiile de poluanfi in atmosferd si transmiterea declarafiilor privind
obligatiile la Administrajia Fondului de Mediu;,

1) intocmirea si actualizarea Registrului Public de Informafii de Mediu,

41.Coordoneazi activitatea privind managementul degeurilor la nivelul Societagi,

42 Avizeazdi conformitatea documentatiilor de inifiere a procedurilor de wvinzare a deseurilor
valorificabile in raport cu procedura operajionald in vigoare.

43.In baza mandatului acordat, exprima pozifia C.F.R. Calatori in cadrul activitalii de mediu (proiecte,
programe, chestionare) a organismelor feroviare europene.

44.Colaboreazil cu directiile de specialitate privind cererile de date, informagii si puncte de vedere privind
mediu solicitate de UIC, CER sau alte organisme internafionale.

45.Colaboreazi cu Ministerul Transporturilor §i Infrastructurii i cu directiile de specialitate din cadrul
societifii in privinfa proiecielor de acte normative si a reglementirilor care se emit de ctre Ministerul
Mediului, Apelor si Padurilor pentru aplicarea legislafiei in domeniul protecfiei mediului in transportul
feroviar.

46.Colaboreaza cu direcfiile de specialitate din societate in vederea elaboririi politicilor, misurilor si
acfiunilor prin care C.F.R. Cilatori participd la implementarea directivelor Parlamentului European in
legislatia nationald in domeniul protectiei mediului in transportul feroviar,

47 Efectueazéi activitatea de control de specialitate in sucursale si subunitdfi in vederea evaluirii
conformititii si determindrii directiilor de imbundtéfire, stabilind masuri de remedire §i termene pe care le
aduce la cunostinta conducerii Societafii si le inainteazd citre S.R.T.F.C si citre Direciile de specialitate
implicate pentru conformare gi remediere.

48.Centralizeazdi datele transmise de citre Directia de Material Rulant, Direcfia Marketing, Serviciul
Administrativ si Logistic i SRTFC 1-8, necesare raportirii indicatorilor de performanta Nivel de poluare
a materialului rulant si Nivel de poluare a bunurilor imobile,

49, Participd la solufionarea sesiziirilor si reclamatiilor date spre rezolvare de conducerea companiei
privind activitatea specifica.

50. Propune elaborarea de dispozitii, instructii de lucru specifice activitdtii in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

51. Elaboreazi decizii specifice activitifii in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

52. Pastreazd §i rispunde de confidenfialitatea lucrfirilor i a informatiilor obtinute din derularea
activitafii specifice.

53. Respectd si insugegte toate reglementirile specifice privind securitatea si sinatatea in muncd, situafii
de urgenti si de protectia mediului.

Serviciul Managementul Calitigii

Sef Serviciu
Coordoneazii intreaga activitate ce are drept scop elaborarea, implementarea, men{inerea,
imbundtatirea, certificarea, supravegherea si recertificarea Sistemului de Management al Calitaii, in
conformitate cu standardul de referintda SR EN IS0 9001:2015 la nivelul intregii societifi (central
Societate, SRTFC 1+8 inclusiv subuniti{i, structuri organizatorice teritoriale direct coordonate de
centralul societitii).
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Serviciul Managementul Calititii

. Pentru documentarea, implementarea, menjinerea §i imbunitifirea permanenti a Sistemului de

Management al Calitafii in cadrul C.F.R. Caliton, stabileste si coordoneazi actiunile referitoare la
modul de funcfionare a Sistemului de Management al Calitafii de cétre structurile organizatorice
proprietare de procese implicate , a documentelor Sistemului de Management al Calitagii.

. Coordoneazii activitatea Compartimentelor Teritoriale Managementul Calitagii 1-8, in vederea

menfinerii §i imbundtifirii permanente a Sistemului de Management al Calitdtii in cadrul C.F.R.
Calatori.

. Propune spre aprobare Declarafia privind politica in domeniul managementului caliti{ii asumata de

citre Directorul General al C.F.R. Caliitori, asigurd coordonarea acfiunilor de urmérire a modului in
care este cunoscutd §i insugitd de citre intreg personalul salariat al societdyii §i urmareste prelucrarea
sub semnaturd in procesele verbale de prelucrare a Declaratiei privind politica in domeniul calitiii.

. Propune spre aprobare obiectivele generale ale societdfii, asumate de cétre Directorul General al

C.F.R. Calatori, prin Declaragia privind politica in domeniul calitaii.

. Coordoneazii activititile de comunicare, cu privire la alocarea autoritafilor, sarcinilor si

responsabilititilor, pentru toate funciiile si nivelurile relevante din cadrul C.F.R. Célatori, in ceea ce
privegte activitatea de management al calitéii,

Initiazd si solicita Responsabililor de procese (desemnati prin decizie de numire aprobata de catre
Directorul General al C.F.R. Calatori), functiilor de conducere de la nivelul tuturor structurilor
organizatorice din C.F.R. Cilatori central nominalizarea responsabililor cu managementul calitatii
ce vor fi desemnati prin decizie de numire aprobata de catre Directorul General al C.F.R. Calatori.
Intocmeste, mentine si actualizeaza permanent lista centralizatoare a Responsabililor de procese, a
responsabililor cu managementul calitatii desemnati si centralizeaza nominalizarile responsabililor
la mivel de central Societate.

a) Urmdreste intocmirea, actualizarea de céte ori este cazul, centralizarea, plistrarea Deciziilor
Responsabililor de procese, RMC si eviden{a certificatelor si atestatelor in domeniul calitati,
cu ocazia desfasuririi auditurilor interne de la nivelul structurilor din centralul societatii
(sectoare, directii, revizorat general de siguranfa circulatiei, oficiu, servicii, compartimente),
structurile teritoriale direct coordonate de centralul C.F.R. Calatori.

b) Coordoneazi aceste activitdfi (pcta) la nivel teritorial SRTFCI1+8 inclusiv subunitiile
arondate, prin personalul specializat din cadrul Compartimentelor Teritoriale Managementul
Calitatii 1+8/ responsabili MC, existente la SRTFC1+8.

c) Centralizeazd datele transmise de Compartimentele Teritoriale Managementul Calitatii 1-8
pentru evidenia RMC si Responsabililor de procese pe ramuri.

Evalueaza tinerea sub control (monitorizare, men{inere, analizi si actualizare) a sarcinilor si
responsabilititilor in domeniul calitayii, cu ocazia desfisurdrii auditurilor interne la nivel central
(inclusiv la structurile teritoriale direct coordonate de centralul C.F.R. Cildtori) si la nivel de
sucursald.

Centralizeazi necesitifile de instruire interna in domeniul managementului calitifii §i propune
temele de instruire, Efectueazi instruirea salariatilor potrivit programului anual de instruire interna
in domeniul calitifii, instruirea salariafilor desemmnafi ca RMC. Efectueazd monitorizarea si
evaluarea activitifilor de instruire interna Tn domeniul managementului calitdfii (inclusiv la
structurile teritoriale direct coordonate de centralul C.F.R. Calatori) si la nivel de SRTFC1+8
inclusiv subunititile arondate.
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9.

Centralizeazd necesitifile de instruire cu furnizon externi in domeniul managementului calitajii si
propune temele de instruire. Intocmeste documentatia de inifiere a achizitiei furnizorilor externi
pentru instruirea salariafilor desemnati ca RMC .

10. Monitorizeazd s centralizeazi (anual) listele in domeniul calitifii la nivel Central SNTFC,

intocmite de citre toate formatiunile/subdiviziunile organizatorice { RMC impreund cu seful
terarhic i intreg personalul din toate din care fac parte). Centralizeazii in mod direct si posieara pe
site-ul fip:/fsmg.calatori.local listele in domeniul calitatii pe anul in curs, la nivel central C.F.R.
Calatori,

. Coordoneaza activitatea Compartimentelor Teritoriale Managementul Calitatii 1+8 referitoare la
monitorizarea si centralizarea listelor in domeniul calitafii intocmite la nivel teritorial SRTFC 1+8 -
inclusiv subunitdfi 51 structuri organizatorice leritoriale direct coordonate de centralul C.FR.
Calatori.

12. Elaboreazi documentatia Sistemului de Management al Calita{ii ce i revine in mod exclusiv

(Manualul Calitajii, proceduri generale de sistem) §i partial (procedun de sistem, proceduri
operationale — la care se regseste ca proprietar de proces),

13, Coordoneazd activitatea de elaborare, modificare g1 actualizare permanentd si difuzarea controlati

de citre structurile organizatorice proprietare de procese din centralul C.F.R. Cilitori, respectiv
urmiregte respectarea modelul cadru de elaborare  PO/IL in vigoare, postat pe site-ul
fip://smq.calatori.local, pentru proceduri operafionale gi instructiuni de lucru, prin care se descriu
procesele, subprocesele specifice, relalionarea intercompariimentald, desfisurate la nivelul
structurilor din centralul societiifii (sectoare, directii, revizoral general de siguranta circulatiei,
oficiu, servicii, compartimente), structurilor teritoriale direct coordonate de Centralul C.F.R.
Calatori, SRTFC+8 inclusiv a subunitatilor arondate.

14.Centralizeaza datele din Cererile de elaborare PO F-P0O-7.5-01-01, Fisa identificare proces-F-
MC-4.3-03 si diagrama flux, pentru luare in evidenffi, acordare cod si avizare, in Registrul de
codificare al PO/IL -R-P0-0-7.5-01-01 de la Responsabilii de procese (desemnati prin decizie de
numire aprobata de citre Directorul General al C.F.R. Caldtori), din Centralul C.F.R. Calatori,
SRTFC1+8 inclusiv a subunitafilor arondate.
15. Centralizeazli In mod direct §i posteazd , Formularele de observalii in folderul Ancheta PO
SMQ™ si pe site-ul fip;//smq.calatorilocal Cererile de modificare a procedurilor operationale si
instructiunilor de lucru, Fise de modificare, elaborate la nivelul structurilor din Central 5i SRTFC 1-
8 inclusiv subunitifi CFR, urmareste centralizarea acestor documente, de citre personalul
specializat din Compartimentele Teritoriale Managementul Calitatii 148, existente in cadrul
SRTFC1+8.

16.Asigurd efectuarea tuturor actiunilor de fginere sub control §i postarea pe site-ul
ftp:/fsmq.calatori.local a documentelor Sistemului de Management al Calititii (PO/IL cereri de
modificare, actualizare, difuzare).

17. Centralizeaza toate PO/IL aprobate si fise de modificare/anulare in Corelatia dintre procese-harta
proceselor-PGS/PS/POVIL si proprietarii de procese F-MC-4.3-02,

18.Centralizeaza toate formularele si registrele din S.N.T.F.C CFR Cilatori-SA, codificate in PO/IL
in Evidenta formularelor si registrelor R-PGS-7.5-01.

19.Avizeaza intreaga documentatie a Sistemului de Management al Calitagii C.F.R. Cilatori (Manualul

Calitafii, proceduri generale de sistem, proceduri de sistem, proceduri operationale / instrucfiuni de
lucru), elaboratd in cadrul C.F.R. Caldtori (centralul societtii, structuri organizatorice teritoriale
direct coordonate de centralul societdfii, SRTFCI1+8 si subunitati), asigurind conformitatea cu
cerinja 7.5 Informatii documentate din standardul de referinii SR EN ISO 9001:2015 si pastreazi
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exemplarele originale ale documentelor elaborate, de structurile organizatorice de la nivel central de
la nivel teritorial.

20, Coordoneazd derularea tuturor proceselor de administrare, gestionare, actualizare a bazei de date i
a documentelor Sistemului de Management al Calitd{ii din cadrul societatii, aflate pe site-ul
fipu//sma.calatori.local/ gi in locatia proprie, in regim de back-up (copii de siguran{i), cu respectarea
cerinfelor de finere sub control, specificate in standardul de referinid SR EN 180 9001:2015 si a
prevederilor Legii 8/1996 - privind drepturile de autor si servicii conexe, cu completarile si
modificdrile ulterioare.

21, Creeazii formatele electronice (de tip .pdl™ si word”, avind caracter de autenticitate - prin
scanare) a documentatiei Sistemului de Management al Calitigii, elaborate la nivelul intregii
societdfi. realizeazd finerea sub control a acesteia, in vederea accesinii pe site-ul
fip://smq.calatori.local/ , de catre tofi utilizatori implicai in procesele descrise.

22, Coordoneazd toate acfiunile necesare difuzarii controlate a procedurilor actualizate, prin xerocopii,
fax, e-mail, elaborate la nivel central / teritorial §i centralizeazi listele de difuzare raport
confirmare e-mail transmitere si citire primite de la structurile organizatorice proprietare de procese
prin RMC desemnati din central C.F.R. Cilatori.

23. Urmadreste modul de coordonare, de catre personalul specializat din Compartimentele Teritoriale
Managementul Calitatii 1+8 existente in cadrul SRTFC 1+8 inclusiv subunitati cfr, a actiunilor
necesare difuzirii controlate a documentatiei actualizate a Sistemului de Management al Calitatii,
claborate la nivel teritorial (sucursale §i structuri organizatorice teritoriale direct coordonate de
Centralul C.F.R. Calatori.

24. Coordoneaza activitaile organizatorice, in vederea desfisurdirii , Analizei anuale de management”,
efectnate la nivel C.F.R. Calitori central, realizind §i activitdfile de secretariat, prin intocmirea si
péstrarea documentelor aferente Programul de lucru F-PS-9.3-01, Convocatorul sedinjei F-PS-9.3-
02, , Proces verbal F-P8-9.3-03 , Propuneri de imbunatatire F-P5-9.3-04 conform PS-9.3 _ Analiza
efectunti de management”, Urmiregte realizarea Analizei anuale de management™ prin
Compartimentele Teritoriale Managementul Calitatii 148 la nivel teritorial, si centralizezi
documentele rezuliatelor analizelor efectuate de management din SRTFC 1-8.

25. Intocmeste i supune aprobirii Directorului General, Programul anual de audit intern al sistemului
de management al calitafii-F-PGS-0-9.2-01, pentru anul in curs.

a) propune componenia echipelor de audit intern al Sistemului de Management al Calitéjii,
aprobate prin Decizie a Directorului  General, plan de audit intern F-PGS-0-9.2-05 si
realizeazi auditurile interne, conform programului aprobat.

b) supune aprobirii Directorului General, modificarile intervenite fafd de “Programul anual de
audit intern”, aprobat inifial,

¢) Urmireste programarea si efectuarea auditurilor interne la nivelul SRTFC 1-8 de catre
Compartimentele Teritoriale Managementul Calitatii 1+8.

26, Participa in calitate de conducatori/membrii in echipele de audit intern/extern conform programului
anual de audit intern/extern al sistemului de management al calitifii, sau ale altor sisteme de
management la solicitarea directiei de specialitate sau responsabilul sistemului de management al
calitiifii gi al altui sistem de management implementat in SNTFC CFR Calatori, etc.

27 Intocmeste si paslreazﬁ inregistrarile aferente auditurilor interne ale Sistemului de Management al
Calititii planificate prin ,Programul anual de audituri interne al sistemului de management al
calitifii” aprobat 5i audituri neplanificate de procese sau produse, dispuse de Directorul General. al
SNTFC CFR Calatori, conform PGS 9.2 _ Auditul sistemelor de management ™,

28 Urmireste sn murdunca..’,ﬂ remedierea §i inchiderea uecunfnnmtﬂ[llo denuﬂcatr: si consemnate in

gsefi servicii sau alte
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persoane care au deleghri de competen{d, de la nivel ceniral C.F.R. Cilitori, responsabile cu
inchiderea neconformitifilor identificate in Planurile de masuri asumate). coordoneazit personalul
specializat din Compartimentele Teritoriale Managementul Calitatii 1+8, in vederea realiziri
acelorasi activitdti la nivel de sucursald si structuri organizatorice teritoriale direct coordonate de
centralul societdfii si 1l evalueaza in cadrul auditurilor interne desfasurate la nivel central (inclusiv
structurile teritoriale) si de sucursala.

20 Seful de serviciu managementul calitdfii participd in calitate de reprezentant al sistemului de
management al calitatii al SNTFC CFR Calator1 S5A, aldtur de funejiile si mivelurile relevante din
Societate, la auditurile efectuate de catre organismul de certificare, audituri externe (de terfa parte)
la nivel central si de sucursald. coordoneazi actiunile de inchidere a neconformititilor constatate la
nivelul intregii societdi - cu plstrarea dovezilor de inchidere a acestora.

30.Comunicd permanent cu responsabilii managementului calititii desemnati la nivelul structurilor
organizatorice din centralul C.FER. Calatori pentru situatii referitoare la modul de funclionare al
Sistemului de Management al Calitétii.

31.Coordoneaza si monitorizeazdi permanent, activilatea personalului din cadrul Compartimentelor
Teritoriale Managementul Calitatii din SRTFC 1+8, in vederea aplicdrii unitare a deciziilor adoptate
in domeniul managementului calitafii, decizii ce privesc intreaga Societate, referitoare la modul de
funcfionare a Sistemului de Management al Calitdfii (elaborarea, implementarea, mentinerea,
imbuniititirea, certificarea, supravegherea si recertificarea Sistemului de Management al Calitégii, in
conformitate cu standardul de referinfd SR EN 150 9001:2015, la nivelul intregii societifi).

32.Coordoneazd acfiunile necesare, referitoare la monitorizarea, colaborarea §i comunicarea
permanenta cu responsabilii in domeniul managementului calitdtii, desemnafi la nivelul structurilor
organizatorice din centralul C.FR. Calatori, in vederea realizfirii tuturor acfiunilor necesare
funefionarii s1 imbunatafirii continue a unui sistem de manapement al calitatii eficace.

33.Asigurd reprezentarea societdlii pe linie de management al calititii in baza autoritdfilor si
competenfelor acordate de citre Directorul General al C.F.R. Caldtori, in vederea colaboririi cu
Directorii SRTFC 1+8 si cu organismele, organizatiile de profil din tard si striiinatate, sau cu alte
organiza{ii implicate in proiecte comune cu C.F.R, Calatori.

34. Coordoneazi la nivelul societdfii activitatea privind implementarea si dezvoltarea Sistemului de
Control Intern Managerial, in conformitate cu Ordinul nr.600/2018 al Secretariatului General al
Guvernului, cu completirile si modificirile ulterioare 51 in acord cu modificirile organizatorice ale
C.F.R. Calatori. Organizeaza activitatea Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea $i indrumarea
metodologicid a implementarii gi‘sau dezvoltarii sistemului de control intern/managerial, in cadrul
C.E.R. Calatori.

35. MNominalizeazd in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inifiate de Serviciul
Managementul Calitatii, membrii apartinind serviciului, in functie de obiectul contractului.

Compartimenie Teritoriale Managemeniul Calitigii 1 -8

1. Salariatii din cadrul Compartimentelor Teritoriale Managementul Calitatii, subordonati ierarhic
Sefului de Serviciu Managementul Calitatii, participa la coordonarea acfiunilor privind elaborarea,
implementarea, menfinerea, imbunatafirea, certificarea, supravegherea sistemului de management
al calitaii, la nivel teritorial (centralului SRTFC 1+8 si subunititile acestora — stafii C.F., agentii
de voiaj, depouri, revizii de vagoane) si subdiviziuni organizatorice teritoriale direct coordonate de
centralul C.F.R. Cilitori, conform reglementarilor dispuse de la nivelul centralului societitii, sub
coordonarea Serviciului Managementului Calitatii.

2. Promoveazi §i aplicd strategia referitoare la politica in domeniul ¢

Hitil, asumata prin ,,Declaratia
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privind politica in domeniul caliti{ii”, de citre Directorul General al C.F.R. Calatori, in vederea
implicéirii, insusirii §i congtientizirii personalului de la toate funcfiile §i nivelurile relevante din
cadrul centralului SRTFC 1+8 si subunitafile acestora — statii C.F., agenfii de voiaj, depouri,
revizii de vagoane si subdiviziunilor organizatonice teritoriale direct coordonate de centralul
C.F.R. Calitori.

3. Urmirese si coordoneazi modul in care este cunoscuti si insusiti politica in domeniul calitaii, de
citre intreg personalul, la nivel teritorial (central SRTFC 1+8 si subunitifile acestora — staii C.F.,
agenlii de voiaj, depouri, revizii de vagoane si subdiviziuni organizatorice teritoriale direct
coordonate de centralul C.F.R. Célitori; Pastreaza ,Procesele verbale de prelucrare a Declarafiei
privind politica in domeniul calitatii”, intocmite cu ocazia prelucririi ,,Declarafiei privind politica
in domeniul calitdtii” cu RMC din cadrul centralului SRTFC 1+8 si subunitdfile acestora — statii
C.F., agentii de voiaj, depouri, revizii de vagoane si subdiviziunilor organizatorice teritoriale direct
coordonate de centralul C.F.R. Calitori cu ocazia auditurilor interne ale sistemului de management
al calitatii desfisurate, verificd existenta ,,Proceselor verbale de prelucrare a Declarafiei privind
politica in domeniul calitatii”, intocmite cu ocazia prelucririi intregului personal.

4, Inifiazi si solicith functiilor de conducere de la nivelul tuturor formafiunilor/subdiviziunilor
arganizatorice din central SRTFC 1+8 g subunitijile acestora — stajii C.F., agentii de voiaj.
depouri, revizii de vagoane si subdiviziuni arganizatorice teritoriale direct coordonate de centralul
C.E.R. Cilatori, nominalizarea responsabililor co managementul calitd(ii ce vor i desemnati prin
decizie de numire aprobatii de cdtre Directorul SRTFC 1+8 / Directorul General al CFR Cilatori.
Intocmese, menfin § actualizeazi permanent lista centralizatoare a responsabililor cu
managementul calitifii desemnali §i centralizeaza copiile deciziilor de numire la nivel teritorial.

5. Asigurd comunicarea cu privire la alocarea autoritafilor, sarcinilor §i responsabilitifilor, pentru
toate funciiile si nivelurile relevante, atit de la nivelul central SRTFC 1+8 si subunitafile acestora
— statii C.F,, agentii de voiaj, depouri, revizii de vagoane cdt si la nivelul tuturor si subdiviziuni
organizatorice teritoriale direct coordonate de centralul C.F.R. Cilitori, in ceea ce privegte
aclivitatea de management al calitifii, centralizind ,Deciziile RMC” desemnati pentru fiecare
structurdl organizatoricd, Certificate™ si ,,Atestate™ in domeniul Managementului Calitagii.

6. Coordoneazii stabilirea si intocmirea ,Listelor in domeniul calitatii”™ conform procedurilor in
vigoare la nivel teritorial (SRTFC 1+8 si subunitifile acestora — stafii C.F., agen{ii de voiaj,
depouri, revizii de vagoane cfit si la nivelul tuturor subdiviziunilor organizatorice teritoriale direct
coordonate de centralul C.FR. Cildtori). Centralizeazd listele intocmite la nivelul fieciirei
formatiuni/subdiviziuni organizatorice la nivel teritorial,

7. Coordoneazd activitatea de elaborare, modificare §i actualizare permanentd a documentatiei
sistemului de management al caliti{ii, aferentd proceselor desfagurate la nivel teritorial, de citre
serviciile, birourile, compartimentele din central SRTFC 1+8 si subunititile acestora — stafii C.E.,
agentii de voiaj, depouri, revizii de vagoane §i subdiviziunile organizatorice teritoriale direct
coordonate de centralul C.F.R. Cildtori si centralizeazd Cererile de modificare”™, Formularele de
observatii (pe care le posteaza si in folderul Ancheta PO SMQ)", ,Fisa de inregistrare a
maodificarilor™, aprobate.

8. Pastreazd xerocopii listate pe suport de hirtie (acolo unde este posibil) si forma electronica
WORD si scanatd ale procedurilor operajionale gi instruciuni de lucru elaborate la nivel teritorial,
central SRTFC 1+8 si subunitatile acestora — statii C.F., agentii de voiaj, depouri, revizii centralul
C.ER. Calitori si subdiviziunile organizatorice teritoriale direct coordonate de Centralul C.FR.

Calatori.
9. Efectueazi difuzarea controlatd - la nivelul tuturor structurilor/ formafiunilor/ subdiviziunilor
organizatorice de pe raza de activitate a central SRTFC 1+8 gi-subuiititile acestora — stafii C.F.,
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110,

.

i3,

14,

15,

16.

17.

agentii de voiaj, depouri, revizii de vagoane si subdiviziunile organizatorice teritoriale direct
coordonate de centralul C.F.R. Cildtori a documentafiei in vigoare a sistemului de management al
calitdtii, aprobate prin xetocopii, fax sau e-mail; realizeazi si difuzarea controlati a Figelor de
modificare si le centralizeaza, conform PO-7.5.1-01 Elaborarea si actualizarea PGS/PS/PO
péstrind inregistririle aferente (Listele de difuzare controlatd a ,Manualului Calitiii / PGS, PS,
PO, IL 5i Fisele de modificare).

Urmiiresc remedierea si inchiderca neconformitdjilor identificate si consemnate in cadrul
auditurilor interne / externe, de ciitre auditafi (sefi de structuri/formatiuni/subdiviziuni
organizatorice sau alte persoane care au delegaii de competentd, de la nivel teritorial, responsabile
cu inchiderea neconformititilor identificate in Planurile de misuri asumate).

Urmarese stadiul implementarii acfiunilor corective / preventive, la nivel teritorial si le
centralizeazd in cadrul Raportului de urmirire a actiunilor corective / preventive, care se constituie
ca date de intrare pentru Analiza anuald efectuatd de management, la nivel SRTFC 1+8;

. Coordoneazi activitifile organizatorice, in vederea desfisuririi Analizei anuale efectuate de

management, la nivel de central SRTFC 1+8 si subunitdtile acestora — stafii C.F,, agenfii de voia,
depouri, revizii de vagoane, realizind §i activitdfile de secretariat, prin intocmirea §i pastrarea
inregistrarilor aferente — conform PS-9.3 Analiza efectuata de management (Programul de lucru,
Convocatorul sedingei, Procesul Verbal, Propunerile de imbunatatire §i Hotérérea Consiliului de
Conducere privind Analiza efectuata de management).

Supun avizarii Sefului de Serviciu Managementul Calitatii, Directorului Directier Strategie-
Dezvoltare si aprobiirii Directorului General al CFR Cilitori, ,Programul anual de audit intern al
calitifii” si efectueazii auditurile interne la nivel teritorial (central SRTFC 1+8 i subunitifile
acesiora — statii C.F., agenfii de voiaj, depouri, revizii de vagonne §i subdiviziunile organizatorice
teritoriale direct coordonate de centralul C.F.R. Ciliitori). Transmit Serviciului Managementului
Calitatii, ,Programul anual de audit intern al calitalii” aprobat de Directorul General al CFR
Calatori .

Planificd. organizeazi si efectueazi auditul intern al sistemului de management al calitaii la nivel
teritorial (central SRTFC 1+8 si subunitifile acestora — stagii C.F., agentii de voiaj, depouri, revizii
de vagoane si subdiviziunile organizatorice teritoriale direct coordonate de centralul C.FR.
Calatori), pastrind inregistririle aferente (Dosarul auditului intern efectuat) - conform PGS- 9.2
Auditul sistemelor de management; Pentru eficientizarea activitatii, in vederea realizéirii auditulu
intern al Sistemului de Management al Calitatii la nivelul Serviciilor de Receptii Tehnice de MR,
se deleaga Compartimentele Managementul Calitatii 1-8 sa organizeze prin programele anuale de
audit intern al sistemului de management al calitatii desfasurarea auditurilor la  Serviciile de
Receptii Tehnice de MR.

Participa la solicitare, in calitate de conducatori de echipe de audit sau auditori in echipele de audit
intern, conform deciziei si planului de audit intern al sistemelor SMC, SMSF, SIVF, avizate de
Seful de Serviciu Managementul Calitatii/  Directorului  Directiei  Strategie-Dezvoltare
/Responsabil SIVF si aprobate de Directorul General al CFR Calatori. Participd in echipele de
audit intern in colaborare cu membrii ai Revizoratului General de Siguranfa Circulafiei,
/compartimente teritoriale SC/, respectiv ai Diviziilor din cadrul S.R.T.F.C. 1-8, experti tehnici T /
V / MC / alte specializari si auditori din alte structuri/formatiuni/subdiviziuni organizatorice.
Participa la solicitare in calitate de conducatori de echipe de audit sau auditori in echipele de audit
la furnizori conform, deciziei si planului de audit la furnizori al sistemelor din cadrul CFR
Calatori, experti  tehnici  T/V/MC/alte  specializari si  auditori  din  alte
structuri/formatiuni/subdiviziuni organizatorice aprobate de Dire neral al CFR Cilatori.
Centralizeazii necesitijile de instruire interna si instruire cu fi i, in domeniul calitatii
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18.

19,

20,

21

22,

23,

24,

25.

26.

27

28,

29,

30.

in conformitate cu PO-0-7.2-01 Instiuirea personalului in domeniul calitatii si propune temele de
instruire. Supune avizarii Sefului de Serviein Managementul Calitatii, Directorului Direcfiei
Strategie-Dezvoltare si aprobirii Directorului General al CFR Cilitori-SA Programul anual de
instruire interna si instruire cu furnizori externi in domeniul calitatii, formular cod F-PO-0-7.2-01-
02 si respectiv Planul de instruire in domeniul calitatii, formular cod F-PO-0-7.2-01-03.
Efectueaza instruirea planificata si neplanificata, precum si instruirea initiala a noilor angajati si
inregistreaza efectuarea instruirii in PV de instruire in domeniul calitatii, formular cod F-PO-0-
7.2-01-05. Realizeaza evaluarea personalului in urma instruirii interne in domeniul calitatii pe
baza Fisei de evaluare, formular cod F-PO-0-7.2-01-06.

Comunici permanent cu responsabilii managementului calitafii desemnafi la nivelul structurilor
Mformatiunilor/subdiviziunilor organizatorice teritoriale, in vederea realizirii tuturor actiunilor
necesare funcliondrii §i imbunAtdfirii continue a unui sistem de management al calitafii eficace.
Asigurd reprezentarea SRTFC pe linie de management al calitafii, in baza autoritifilor si
competenfelor acordate de cétre Directorul General al CFR Caldtori, in cadrul auditurilor interne si
externe, desfligurate pe raza de activitate a Sucursalei.

Asiguri comunicarea si colaboreazii cu membrii ST-EGR de la nivel SRTFC 1-8 si ST-CM-SCIM
de la nivel SNTFC “CFR Calatori” SA, in vederea implementarii 5i/sau dezvoltirii sistemului de
control intern/managerial, in cadrul C.F.R. Cilatori.

Compartiment Asisten{ §i Avizare Juridici — Strategie - Dezvoltare

. Analizeaza si avizeazd, pentru legalitate, contractele/acordurile cadru/contractele subsecvente

/conventiile /protocoalele sau actele aditionale pe care Directia Strategie - Dezvoltare le incheie cu
terfii, precum i rezilierea sau rezolutiunea acestora.

Asigurd asisten{d juridicd cu privire la incheierea, executarea, modificarea, suspendarea sau
incetarea contractelor! acordurile cadrw/contractele subsecvente incheiate de Directia Strategie -
Dezvoltare.

Participa la procesul de negociere §i/sau semnare a contractelor/ acordurile cadru/contractele
subsecvente aldturi de persoanele autorizate in acest sens, pentru Directia Strategie - Dezvoltare.
Intocmeste impreuni cu serviciile din cadrul Direciei Strategie-Dezvoltare i avizeaza proiecte de
acte normative privind activitatea Directiei Strategie-Dezvoltare pe care le transmite Ministerului
Transporturilor si Infrastructurii, avind aprobarea Directorului General.

Analizeaza si avizeaza, pentru legalitate, deciziile, imputernicinile, instructiunile si orice alte acte
cu caracter dispozitiv initiate de Directiei Strategie-Dezvoltare.

Organizeazsi evidenta actelor normative (publicate in Monitorul Oficial, partea I) care privesc
activitatea Societdfii in legatura cu atributiile Directiei Strategie-Dezvoltare si transmite lunar
maodificrile legislatiei catre directiile interesate din cadrul Directiei Strategie-Diezvoltare,

. Asigura asistenfii juridica structurilor organizatorice din cadrul Direcfici Strategie-Dezvoltare in

cazul solicitirilor privind activitatea acestui sector.

Analizeaza si avizeaza, pentru legalitate, contractele de garantie ce se depun de gestionari, cu
raportare la activitatea Directiei Strategie-Dezvoltare.

Analizeaza si avizeazd asupra legalitifii masurilor propuse prin dosarele de cercetare disciplinard
prealabila si avizeaza deciziile de sanctionare disciplinara privind salariatii din Directici Strategie-
Dezvoltare.

Analizeazii si avizeazA pentru legalitate, notele intocmite si prezanmle in Consiliul de
Administratie, in Adunarea Generald a Actionarilor §i C ico-Economic din cadrul

. mHEE'ICIF-
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31

32.

33.

34,
35.
36.

37.

38,

CFR Calitori, intocmite la nivelul Direcliei Strategie-Dezvoltare,

. Analizeazii si avizeazi peniru legalilate notele intocmite privind inchirierea patrimoniului si

casarea mijloacelor fixe si prezentate spre aprobare Directorului General al CFR Cilitori in

conformitate cu prerogativele acordatre de citre Consiliul de Administrafie.

Participd in cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuire a contractelor/ contractelor

sectoriale/acordurilor-cadru  inifiate  la  nivelul Direcfiei  Strategie-Dezvoltare, aviind

responsabilitifi pentru evaluarea ofertelor conform Legii achizifiilor sectoriale, dupd caz,

solicitdrilor de participare.

Verifica legalitatea si avizeaza din punct de vedere al aplicarii si incadrarii procedurilor de

.Negociere fird invitajie prealabild la o procedurd concurentialii de ofertare” prevazute in Legea

achizitiilor sectoriale in vigoare, precum si in licitaiile care au ca obiect valorificarea de bunuri
ntru Direcfiet Tehnie.

ntocmeste note cu motivarea in drept si in fapt privind refuzul acordarii vizei de legalitate.

Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare in ceea ce priveste activitatea

Directiei Tehnic.

Analizeaza notificirile transmise de ciitre contractanti aviind drept obiect modificarea contractelor

gestionate de serviciile din cadrul Direcfiei Strategie-Dezvoltare si, dupd caz, participa la

intocmirea punctului de vedere al CFR Célatori.

Participa la intocmirea punctelor de vedere cu privire la recuperarea creanfelor, dupd caz a

prejudiciilor si daunelor- interese, rezultate ca urmare a nerespectarii, de catre Contractant, a

clauzelor/prevederilor contractuale asumate la semnarea contractului si/san a neconformitatilor

produselor livrate, urmand a fi sesizat Serviciul Reprezentare Juridica pentru demersurile

ulterioare in instrantele de judecata.

Rezolvi orice alte lucriri cu caracter juridic dispuse de Directorul General in ceea ce privegte

activitatea desfasurata in cadrul Directiei Strategie-Dezvoltare.

VIIL14. Sector Comercial — Marketing

VIIL14.1. Director General Adjunct Comercial — Marketing

Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor
stabilite de catre conducerea CFR Calatori.

. Coordoneazd si organizeazi activitatea corespunzitor sectorului din subordine in vederea ducerii

la indeplinire a proiectului “Modemizarea & 55 locomotive electrice” destinate remorcirii
trenurilor de céldtori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevrd in locomotive
electrice cu acumulatori si modernizarea a 139 vagoane de cailitori” finangat prin Planul National
de Redresare i Rezilienta.

Coordoneazii activitatea din sectorul comercial marketing in conformitate cu strategia §i cu
politica generald de dezvoltare a C.F.R. Ciilliori, urmirind corecta aplicare a legislatiei, actelor
normative si reglementirilor in vigoare.

Coordoneaza activitatea directiilor Comercial §i Marketing.

Coordoneaz, in domeniul comercial activitafile societdfii cu privire la reglementarile comerciale
pentru trafic intern si internajional. relafiile cu clienfii, promovarea imaginii societifii, studiile de
piaj si statistica, verificarea veniturilor in trafic intern, emiterea-distribuirea legitimaliilor de
calatorie). s P CALye
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.

T

9.

10,

11;
12.
13.
14.
15.

Coordoneazi elaborarea reglementarilor in domeniul de activitate si asigurd aplicarea acestora
prin directori din subordine.

Coordoneazd activitatea de incheiere a contractului de servicii publice prin care se stabilesc
obligatiile reciproce ale C.FR. Ciliitori si ale Ministerului Transporturilor i Infrastructurii —
Autoritatea de Reformil Feroviard — ARF in vederea realiziirii serviciului public de transport
feroviar de cillitori de citre C.F.R. Cilatori.

Coordoneazii activitatea de incheiere a Contractului de acces pe infrastructura feroviard intre
C.FR. Calatori i CNCF ,C.FR.” -S.A., in scopul realizirii serviciilor de transport feroviar de
caldtori cu respectaren condijiilor de sigurantd impuse prin instructiile §i reglementarile in vigoare.
Cpordoneaza si urmireste incheierea in domeniul comercial, de contracte in irafic feroviar intern
si international.

Coordoneazi activitalea de pestionare §i aplicare, in cadrul societdfii, a tuturor reglementarilor
comerciale specifice,

Coordoneazd politica tarifard si comerciali a societdtii in trafic local gi international.

Coordoneazi activitatea de instruire a personalului din sectorul comercial,

Coordoneazii activitatea de analiza mediului de afaceri precum gi componentele sale

Coordoneazi activitatea de elaborare a strategiilor de marketing ale organizatiei

Coordoneazil activitatea de realizare a acliunilor de promovare a transportului feroviar de calitori
in trafic intern si internajional prin reclama, publicitate si alte actiuni specifice.

16. Reprezintd C.F.R. Calitori in relafiile operative cu CNCF ,CFR."-5.A.

VIIlL.14.2. Directia Comercial

Director Comercial

Coordoneaza si rispunde de organizarea activitijii comerciale la nivelul intregii societidfi avind in

principal urmitoarele atribuii:

1.

Coordoneaza §i rispunde de implementarea politicii comerciale de vinzare in conformitate cu
strategiile sectoriale stabilite prin planul de administrare §i planul de management al societafii, ce-i
revin potrivit specificului activitaii.

Rispunde de intocmirea programului anual de achizifii al Direcfiei Comercial in conformitate cu
BVC-ul Societifii. Rispunde ca inifierea procedurilor de achizifie ale direcfiei si fie in
concordan{i cu programul aprobat.

Rispunde de execufia bugetard urmarind incadrarea in plafonul de cheltuieli aprobat i realizarea
veniturilor stabilite, specifice domeniului de activitate, prin organizarea efectudrii in principal a
urmétoarelor activitifi:

a. verificarea si urmdrirea incadririi in sumele stabilite pentru derularea acordurilor cadru gi

b.

contractelor repartizate de conducerea societdtii in responsabilitatea directiei;
asigurarea utilizarii in mod eficient a resurselor umane si materiale in cadrul activitifii de viinzare
a legitimafiilor de calatorie:

. analizarea periodici a modului cum este folosita forfa de munci specificl activitifii comerciale in
cadrul sucursalelor si subunitdtilor subordonate 5i dispunerea conducerii sucursalelor de masuri
de redistribuire a acesteia in corelare cu volumul de activitate;

. urmirirea veniturilor realizate din activitatea de vinzare gi elaborarea in colaborare cu celelalte
direcii de specialitate din centralul societitii, de pmpunn-n in \"E-dﬂl‘i:a cregterii acestora;

urmdrirea gradului de utilizare a trenurilor cu regim de rezery smiterea acestora citre
o
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12,
13,

14,
15.

16.

17.

18,

19.

20.

21.

Direcfia Exploatare in vederea adaptirii operative a compunerii trenurilor in concordan|i cu
fluxurile de ciilitori si parcul disponibil.
Avizeazii propunerile de venituri si cheltuieli, aferente activitifii coordonate de Direcfia Comercial
care se inainteaza Serviciului Buget indicatori, Situafii Financiare, Creditare, pentru analizfi si
cuprindere a acestora in proiectul bugetului de venituri gi cheltuieli al Societfifii.
Urmdreste incadrarea in programele stabilite privind indicatorii de cantitate si de calitate din
activitatea comerciala.
Nominalizeazi in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire, membrii apartiniand
compartimentelor/serviciilor din subordine, funclie de obiectul contractului.
Efectueazi analize periodice §i stabileste masurile ce se impun pentru imbunitifirea activititii,
Coordoneazd si rispunde de distribuirea ciitre unitifile interesate a reglementérilor tarifare si
comerciale din trafic intern si internafional,
Coordoneazi i organizeaza activitatea de aprovizionare cu bilete de caldtorie pentru gestiunile
societdfii, in vederea asigurarii activitatii de emitere a legitimatiilor de calatorie in trafic intern gi
international.

. Urmareste respectarea actelor normative privind acordarea facilitafilor de calitorie pe calea feratd,

precum si incheierea contractelor/conventiilor bilaterale aferente acestora.

. Organizeazd si urméreste modul de acordare a facilitifilor de céldtorie in trafic international, a

salariajilor, membrilor de familie si pensionarilor feroviari.

Inifiazi elaborarea de reglementiiri interne specifice activitafii Directiei Comercial,

Coordoneazii, organizeazi §i urmireste activitatea de exploatare a sistemelor electronice de
emitere a legitimafiilor de calatorie (bilete i rezerviiri), precum si a activitifilor conexe (de
informare mers de tren, contare electronicd a legitimaliilor emise manual, etc.) in trafic intern $i
international.

Coordoneazii 51 urméregte activitatea de colectare, contabilizare §i control a veniturilor realizate
din viinzarea legitimatiilor de calilorie in trafic intern si international,

Coordoneazd  si urmdreste activitatea de vinzare a legitimatiilor internationale, de verificare a
veniturilor internationale, de intocmire i verificare decont internajional.

Coordoneazé activitatea de pestionare a contractelor de acreditare pentru vinzarea legitimafiilor
internajionale, a acordurilor de viinzare si a contractelor / acordurilor de distributie, incheiate de
ciitre CFR Ciilitori cu partenerii sdi pentru activitatea din traficul internafional de célatori.
Coordoneazd activitatea sucursalelor din punct de vedere al exploatdrii comerciale, astfel incat
serviciile §i prestatiile ¢fectuate de citre personalul comercial implicat in activitatea de vinzare a
legitimatiilor de ciiltorie sa corespunda cu indicatorii stabilifi pentru aceasti activitate, precum $i
cu cerinfele impuse de legislatia si reglementérile in vigoare.

Coordoneazii activitatea sucursalelor, astfel Tncdt serviciile si prestafiile efectuate de cétre
personalul acestora sa corespundi obligafiilor asumate de C.F.R. Cildtori in Contractul de servicii
publice incheiat cu MT — ARF | ciit i cerintelor impuse de legislatia si reglementarile in vigoare.
Avizeazd propunerile privind strategia de dezvoltare a sucursalelor, inclusiv propunerile pentru
teme de cercetare si studii de fezabilitate in domeniile care intereseazd sucursalele si le prezintd
Directorul General pentru aprobare.

Prezintd Directorului General, informiri, rapoarte §i situatii privind activitifile desfasurate de
sucursale, servicii/compartimente subordonate §i rezultatele obfinute de acestea, pe perioade
calendaristice, asa cum sunt cerute,

Dispune masuri si responsabilitati privind utilizarea judicioasd a capacitifilor de transport §i a
resurselor materiale §i umane de care dispun sucursalele in s entrala si in subunitdjile de
baza, cu incadrarea in bugetul de venituri i cheltuieli apr
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22, Urmireste activilatea sucursalelor si face propuneri Directorului General privind reducerea
cheltuielilor, cresterea veniturilor, organizarea mai buni a activitilii la diferite nivele, investifii,
reparalii, aprovizionare si pe linie de resurse umane,

23, Dispune misurile care se impun, in cazurile de nerealizare a indicatorilor tehnico - economici la
nivelul previazut in planul aprobat de conducerea C.F.R. Cilitori; avizeazi proiectul sucursalelor
privind programului anual de achizifii publice (PAAP) in vederea includerii in PAAP.

24. Avizeaza si supune aprobirii conducerii societifii documentatiile inaintate de sucursale privind
achizifiile publice conform programului anual de achizitii publice.

25. Avizeaza si supune aprobdrii conducerii societdfii documentatiile inaintate de sucursale privind
intocmirea actelor adifionale la contractele aflate in derulare la nivel de sucursale,

26. Coordoneazi activitatea de urmdrire gi elaborare a propunerilor de actualizare a tarifelor maximale
de caldtori ce se supun spre aprobare conform legislagiei in vigoare, avind la bazi situatiile
transmise de ciitre Serviciul Managementul Costurilor, referitoare atit la eficienfa serviciilor de
transport public de calitori, rezultate din veniturile inregistrate din care se scad cheltuielile
eligibile , ¢iit §i a costurilor medii rezultate pe kilometru si rang de tren,

27. Urméreste permanent adaptarea, la cerinfele pietei precum $i a legislatiel in vigoare, a tarifelor de
transport aplicate in trafic intern, in scopul cregterii veniturilor societafii.

28, Analizeazi si elaboreaza in colaborare cu Direcfia Marketing propuneri de oferte tarifare in trafic
intern, respectiv international, pe care le supune spre aprobare conducerii societafii.

29. Urmareste aplicarea legislafiei europene in domeniul transportului feroviar de calatori si
transpunerea acesieia in reglementiin comerciale najionale.

30. Colaboreazi in activitatea privind stabilirea despdgubirilor cétre persoanele vitdmate / persoanele
indreptatite in caz de accident feroviar pe rejeaua C.F.R, precum §i activitatea de solufionarea a
cererilor de acordare a despagubirilor pentru intdrzierea/ anularea unui tren sau in cazul pierderii
ultimei legituri a zilei, in conformitate cu prevederile Regulamentului Parlamentului European si
al Consiliului (CE) nr. 782/2021 privind drepturile si obligafiile caldtorilor din transportul feroviar,
CGT - CIV/ PRR si AIV.

il. Organizeazd §i urméareste desfigurarea activitiifii de asigurare a serviciilor pentru persoanele cu
mobilitate redusd, solicitate de acestia la cildtoria in trafic intern si international, in conformitate
cu prevederile Regulamentului UE 782/2021, precum §i a reglementirilor stabilite la nivelul
societatii.

32, Coordoneazd elaborarea periodicd de sinteze privind activitatea de vinzdri pe sucursale
comparativ cu perioadele anterioare si propune masuri de imbuniitifire a acestora, pe care le
supune aprobirii conducerii societdfii.

33. Propune misuri §i participd in comisiile de revizuire a normativelor feroviare, regulamentelor,
instructiilor, instructiunilor specifice necesare in activitatea de emitere a legitimatiilor de cilitorie
(hilete si rezerviri), a activitdfilor conexe (de informare mers de tren, contare electronicd a
legitimatiilor emise manual ete.), precum si in activitatea de exploatare a sistemelor electronice de
emitere a legitimatiilor de calatorie in trafic intern si international.

34, Coordoneaza organizarea programelor de instruire pentru personalul societafii, specifice activitilii
comerciale, precum si pentru utilizarea sistemelor electronice de emitere a legitimatiilor de
ciildtorie in trafic intern si international.

35, Dispune cercetarea neregulilor constatate in activitatea personalului din subordine: propune
cercetarea neregulilor personalului societatii in ce priveste activitifi specifice direcfiei comercial.

36, Organizeazd si urmireste verificarea activitdfilor desfisurate de catre sucursale §i subunitagile
aferente si conformitatea acestora cu actele normative, dispozifiile, reglementdrile, instructiile si
procedurile operationale specifice activitifii comerciale.
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37. Asiguri buna colaborare cu alte intreprinderi feroviare de transport din striindtate, pentru
promovarea transportului feroviar international de calatori §i armonizarea politicii de transport.

38. Urmdreste participarea societafii la organizatiile §i asociaiile profesionale internajionale gi
nationale si coordoneazi, in domeniul siu de responsabilitate, activitd{ile care decurg din aceasta.

19, Reprezintii societaten in relafiile cu organismele si organizatiile profesionale internagionale (UIC,
CIT, CER, grupuri de lucru specifice, etc.) in limitele mandatului aprobat si coordoneazi
activitifile care rezulti din participarea societilfii la acestea.

40. Urmareste si raspunde de organizarea intdlnirilor cu partenerii stridini la nivelul societifii precum si
a reuniunilor la nivel international ale C.ER. Ciildtori ce se desfagoard in Roménia si care revin
Directiei Comercial conform activititii specifice.

41, Coordoneazd si raspunde de activitifile de organizare inlermd a evenimentelor/reuniunilor
internationale desfisurate in Roménia, dispunse de catre directorul general si de céitre directorul
general adjunct de resort. Asigurd colaborarea cu directiile/sectoarele de specialitate in cazul
organizirii unor evenimente intemne de citre acestia.

42. Coordoneaza §i organizeazi activitatea de verificare §i contabilizare a documentelor interne si
internationale pentru deconturilor internationale, conform IRS 30 301, Prescriplii de decont pentru
traficul intemational de calitori”, documente provenite atit din activitatea de vanzare a
legitimatiilor internationale de cillitorie de citre C.F.R. Cilatori cit si de ciitre intreprinderile
feroviare striiine.

43. Coordoneazi activitatea de implementare a politicii tarifare §i comerciale aplicabila in traficul
international de calitori, ca urmare a cooperdrii cu celelalte intreprinderi feroviare, la nivel
curopean si/san multilateral.

44, Coordoneaza aplicarea regulamentelor si acordurilor comerciale care transpun dreptul de transport
international comunitar §i extra comunitar.

45, Propune participarea societafii la diverse oferte tarifare convenite in cadrul organismelor
internationale feroviare, organizafiilor feroviare regionale sau a injelegerilor internationale tarifare
si multilaterale potrivit competenjelor acordate.

46. Coordoneazi si urmdreste intocmirea in timp util a propunerilor privind planul anual de achizitii
pentru anul urmdltor, specific domeniului de activitate.

47. Analizeaza, impreuni cu directiile de specialitate din cadrul societayii, propunerile de imbunititire
a activitifii, stabileste prioritifile {infind cont de fondurile disponibile din bugetul de venituri i
cheltuieli si l¢ prezinti spre aprobare conducerii societitii.

48. Coordoneaza asigurarea bunei deserviri a publicului ciilitor in domeniul de activitate specific;

49, Participd la activitatea de intocmire a caietelor de sarcini §i a documentatiilor corespunzitoare
pentru organizarea procedurilor de achizifii necesare in activitatea de vénziri precum i in cea de
exploatare a sistemelor electronice de emitere a legitimafiilor de ciliitorie in trafic intemn §i
internafional.

50, Participa in comisiile dispuse de ciitre Directorul General pentru achizifii de produse $i servicii,
potrivit specificului activitafii proprii.

51. Avizeaza propunerile de venituri si cheltuieli, aferente activitajii coordonate de Direcfia Comercial
care se inainteazii Serviciului Buget pentru analizd si cuprindere a acestora in proiectul bugetului
de venituri i cheltuieli al Societijii.

52. Asigurd respectarea cerintelor Regulamentul (UE) 2016/679 privind protecfia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatie a acestor date in
activitatea comerciali a C.FR. Cildtori si coordoneazd implementarea misurilor aprobate de
Conducerea Societdfii.

53. Semneazi actele/rdspunsurile citre petenii cu privire lu stabilirg rilor de calitorie pe caile
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33,
36.
57.

58.

59.

60,

61,

62.

63.

64.

65,

66.

67.
68,
69.

70.

ferate romine conform prevederilor Ordonantei Guvernului nr.112/1999 privind célatoriile gratuite
in interes de serviciu §i in interes personal pe cdile ferate roméne.

Aprobd solicitarile de eliberare a legitimatiilor de calitorie gratuite in interesul serviciului pentru
cilatoria in trafic international (FIP,TCDD,OSShD, ete.), in baza ordinelor / dispozitiilor /
deciziilor de deplasare.

Aprobi solicitarile de anulare a legitimafiilor de caldtorie in trafic international in interes personal.
Aproba solicitirile de emitere a cartilor de calatorie conform ofertei comerciale in vigoare,
Aprobii/semneazd documentele necesare emiterii legitimatiilor de célatorie in interes de serviciu si
in interes personal pe cdile ferate romine conform Ordonaniei Guvernului nr.112/1999, pentru
salariafii Direcfiei Comerciale si ai serviciilor/compartimentelor din directa subordonare a
directorului general, conform organigramei societiifii.

Aprobd anularea legitimatiilor de calitorie in interes de serviciu §i in interes personal eliberate in
baza Ordonanfei Guvernului nr.112/1999 pentru salariafii societdfilor arondati punctului de lucru
din centralul SNTFC CFR Cilatori SA.

Aprobi solicitdrile de eliberare a biletelor de cilitorie in interesul serviciului pentru personalul din
centralul societiifii angajat pe perioada determinati.

Coordoneazii activitatea de intocmire a planificirii anuale a deplasinlor personalului societéfii in
strilinfitate in interes de serviciu, precum si planificarea anuald a reuniunilor organizate in
Rominia. Supune spre aprobare planificarea anuald conducerii CFR. Cilatori.

Coordoneazi activitatea de gestionarea a documentelor care stau la baza participdrii salariatilor
CFR Calatori la reuniuni internajionale organizate cu participare fizicl, atil in striinitate ¢ft si in
Romania, sau cu participare online.

Avizeazi deciziile 5 mandatele in vederea efectuiirii deplasérilor in striinatate de ciitre personalul
societdtii participarea la reuniuni internationale. Avizeazi notele — mandat pentru participarea la
reuniunile videoconferintd si cele pentru participare la reuniunile organizate in Roménia.
Urmdareste si avizeazdi rapoartele privind deplasirile in strilindtate in interes de serviciu a
personalului  societidfii. Urmireste §i avizeazi  notele — raport pentru parliciparea la
videoconferinte si cele de participare la reuniuni organizate in Romdnia.

Coordoneazi colaborarea cu intreprinderi feroviare sirdiine.

Coordoneazi sau elaboreazi, dupi car, propuneri de negociere, semnare, aprobare a intelegerilor,
acordurilor sau conventiilor internationale la nivelul societitii.

Gestioneazd activitifile specifice privind stabilirea bugetului anuval aferent cotizatiilor de
participare a CFR Cilfitori la organismele profesionale UIC, CIT , CER, FTE, etc. Gestioneaza si
asigurd colaborarea cu directiile/ sectoarele interesate in ceea ce priveste participarea CFR
Calatori la proiectele §i activititile de interes.

Organizeaza §i coordoneazd activitatea desfiisuratd de personalul din cadrul Directiei Comercial.
Urméreste folosirea eficientd a fortei de munca.

Aprobd programele de control si programirile concediilor de odihng pentru personalul Directiei
Comercial.

Avizeazd propuneri referitoare la/propune modificarea structurii de persomal din activitatea
coordonatii de Direcfia Comercial.

Realizeazd si alte sarcini sau poate primi deleghiri temporare de sarcini, in conformitate cu
regulamentele si normele interne sau legale, ori la solicitarea superiorului sau altor persoane
stabilite, pentru indeplinirea normelor de muned sau sarcinilor reglementate.
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Serviciul Reglementiiri Trafic Internagional

Serviciul Reglementéivi Trafic International are in subordonare Compartimentil Deconturi i Venituri
Internafionale si Compartimentul Relagii Internagionale 51 151 desfasoard activitatea aviand in vedere, in
principal, urmitoarele atributii :

I. Coordoneazi si rispunde de activitatea din domeniul traficului international de célatori in ceea ce
priveste tarifele si reglementirile internationale, vanzarea legitimatiilor internafionale, verificarea
veniturilor provenite din véinzirile proprii si cele din striinatate, repartizarea veniturilor cu
intreprinderile feroviare striine precum $i de activitatea din domeniul relagiilor internafionale.

2, Coodoneazi si tispunde de aplicarea, in cadrul activitafii din traficul international de calatori, a
prevederilor dreptului de transport international RU-CIV (Reguli uniforme privind Contractul
International de Cilitori 5i a RPRR (Regulamentului UE 782/2021 privind drepturile si obligatiile
cilitorilor feroviari), a standardelor tehnice UIC (Uniunea Internafionald a Cailor Ferate) din
domeniu, a reglementarilor §i tarifelor internationale de cdlitor in vigoare, in misura in care
acestea sunt opozabile activitidfii comerciale internationale desfaguratd de citre CFR Cilatori.

3. Elaboreazd propunerile politicii tarifare a CFR Calitori pentru traficul international de cilitori i
supune aprobirii conducerii societdii nota politicii tarifare pentru urmitoarea perioada tarifara sau
ori de ciite ori este cazul.

4. Fundamenteazi orientarea politicii tarifare susfinutii de citre CFR Caliitori in cadrul organismelor
profesionale internafionale precum i cea convenitd cu ceilalti transportatori feroviari striini in
cadrul acordurilor tarifare comerciale internajionale.

5. Colaboreazi la elaborarea tarifelor si reglementirilor internajionale in cadrul organismelor
profesionale internafionale, Colaboreazi cu celelalte intreprinderi feroviare europene si convine
oferte tarifare comune precum si prefuri globale.

6. Elaboreazi si negociazi incheierea contractelor comerciale bilaterale privind tarifele i condifii
particulare internajionale cu intreprinderile feroviare striine in vederea vénziirii reciproce a
serviciilor de transport din traficul internajional.

7. Elaboreaza si negociazi contracte de acreditare §i vinzare §i de distributie incheiate de céitre CFR
Calatori cu parteneri terfi (alte intreprinderi feroviare, agentii, alfi distribuitori, etc.) a legitimatiile
de ciildtorie internationale .

8. Elaboreaza acorduri/contracte si colaboreazi cu cei implicafi la elaborarea acordurilor/contractelor
de vanzare a legitimafiilor internalionale, incheiate de CFR Cilatori cu vénzitori terfi cilt §i cu
partenerii sai feroviari.

9. Gestioneazi contractele de acreditare pentru vanzarea legitimaliilor internajionale si a acordurilor
de véinzare 5 contractele / acordurilor de distributie, incheiate de citre CFR Calatori cu partenerii
adii.

10. Asiguri colaborarea profesionali cu Eurail GIE si Eurail BV, conform domeniului siu de
activitate, Gestioneazd documentele noii guvernante Eurail, valabile din octombrie 2021, aferente
CFR Calitori in calitate sa de membru Eurail si de actionar Eurail: Acordul Membrilor Eurail,
Actul Constitutiv Eurail GIE, Actul constitutiv Eurail BV si Contract de vanzare si transfer de
actiuni.

11, Colaboreazi cu celelalte servicii implicate din societate, pentru elaborarea documentatiilor
necesare achizifiiondirii unor servicii informatice, precum gi a elabordrii contractelor aferente,
privind aplicarea reglementiirilor comerciale in vigoare in aplicajia sistemului electronic
internajional RoTicket, cu toate modulele §i submodulele sale.

12. Gestioneazi activitijile UIC specifice domeniului , Activitate Comerciald™, proiectul UIC- DRTF
— O8DM , precum si alte proiecte UIC noi, de interes domeniului siiu de activitate .
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13, Urmireste lucririle si deciziile UIC (Departamentul Calatori) gi CIT (Secretariat CIT si Comisia

14,

15,

CIV si Grup de lucru CIV) in vederea implementdirii acestora din domeniul su de activitate, in
miisura in care acestea sunt opozabile.

Gestioneazii toate documentele si reglementiirile internationale elaborate de clitre organismele
profesionale UIC gi CIT, din domeniul siu de activitate.

Reprezintd societatea la reunjunile organizatiilor profesionale internafionale (UIC, CIT, Eurail,
ete.) si la cele organizate in colaborare cu transportatorii strini in limitele mandatului aprobat gi
coordoneazd activitifile care rezultd din participarea societitii la acestea.

|6, Elaboreazd reglementdrile intermationale din  domeniul comercial internaional, conditiile

17.

18,

19.

particulare privind viinzarea prin sistemul electronic internajional RoTicket (toate canalele de
viinzare), condiliile de utilizare a aplicajiei mobil Roticket, a dispoziitiilor privind verificarea
veniturilor internajionale, precum i alte documente necesare activitiifii comerciale. Transmite celor
interesati, din central §i sucursale, dispozifiile §i reglementirile internaionale aferente activitiitii
de vdnzare a legitimatiilor de célatorie internafionale, activitifii de controlul legitimafii in tren,
activitililor post — viinzare a legitimatiilor internationale.

Analizeazi datele de vnzare pe tipuri de oferte tarifare din traficul internafional de cilitori si face
propuneri de imbundtatire a acestora.

Colaboreazit la elaborarea materialelor de promovare si de publicitate pentru ofertele tarifare
internationale , pentru materialele comerciale de informare a calatorilor, informari pentru mass
media §i site — ul societdfii .

Gestioneaza datele tarifare internationale in structurd informaticd conform OSDM - DRTF, ale
transportatorilor striini. Realizeazi i gestioneaza tariful international NRT/EstVest — Roménia in
structurd informatica conform OSDM — DRTE.

20. Gestioneazi datele comerciale pentru trenurile cu prej global si intocmeste figele de lucru necesare

21.

23.

24,

23,
26.

27.

procesului de distribufie.

Gestioneaza, verific si rispunde de actualizarea datelor necesare aplicatiei RoTicket : modulul de
emitere RoTicket-unititi, nomenclator administrare rute si serii tarifare, modul emitere online
internajional, raporte specifice activitafii, modul TCO — mobile RoTicket verificare legitimatii e-
ticketing in tren, cit 5i aplicafiile dezvoltate ulterior aferente activitijii comercial international.,

. Participdi la elaborarea tematicilor cadru de instruire §i formare profesionald comerciald privind

traficul international de calitori .

Asigurii participarea la activitdjile de verificare la subunitatile CFR Calatori, in ceea ce priveste
aplicarea reglementirilor, instrucfiunilor si dispozitiilor tarifare internationale, dacdi personalul de
execufie a fost instruit corespunzitor §i daci le aplicd in mod corect.

Trateazi reclamatiile/sesizirile primite inclusiv informérile de prefuri §i oferte tarifare pentru
traficul internafional de cildtori. Transmite punctul de vedere la relafii cu publicul in vederea
formulirii rispunsului céitre petent.

Stabileste tarifele trenurilor §i vagoanelor special comandate din traficul internafional.

Gestioneazi documentele etalon pentru Regulamentul FIP si fisa OCCF 111,,Regulament privind
emiterea si utilizarea biletelor OCCF gratuite de serviciu si a biletelor gratuite de unica folosintd,,.
Elaboreazi si transmite in teritoriu reglementdrile comerciale opozabile calatorilor posesori de
facilitifi internationale.

Raspunde de aplicarea masurilor pentru conformitatea cu cerinfele GDPR aprobate de conducerea
societdfii, face propuneri de misuri pentru alinierea activitdjilor de colectare/prelucrare a DCP
desfasurate in cadrul serviciului la cerintele GDPR.
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Compartiment Deconturi §i Venituri Internafionale

Compartimentul Deconturi §i Venituri Internafionale se subordoneazd Serviciului Reglementdiri Trafic
Internafional si isi desfisoard activitatea avind in vedere in principal, urmétoarele atributii :

1. Desfisoardi lunar activitatea de colectare, verificare i contabilizare a datelor documentelor interne
si internaionale care stau la baza vénzarilor $i deconturilor internajionale. Datele sunt
disponibile atit pe suport de hartie cit si pe suport electronic.

2. Gestioneazd modulul de decont international RoTicket si datele de decont stabilite electronic,
conform standardului UIC IRS 30301, pentru toate vinzarile (CFR Caldtori si partenert externi)
precum si pentru toate prestatiile angajate de citre CFR Calatori: bilete internajionale cu sau fard
rezervare, bilete Pass, rezervari (inclusiv suplimente).

3. Raspunde de elaborarea decontului international conform standardului UIC [RS 30301, pentru
toate vinzirile legitimatiilor de cilitorie internafionald realizate de citre CFR Cildtori, prin
canalul direct din statii / agentii / bordul trenurilor ¢t 5i prin canalul online internafional.

4. Raspunde de transmiterea deconturilor internafionale ciitre intreprinderile feroviare striiine
partenere.

5. Gestioneazi deconturile internajionale , intocmite conform standardului IRS 30 301, transmise de
citre intreprinderile feroviare striiine, pe suport electronic cdt si pe suport de hirtie. Verifica toate
deconturile internationale aferente vinzirilor in strdinftate, primite lunar. Solufioneazi, prin
corespondentd, eventualele erori.

6. Gestioneazi reglementarile internationale din domeniul de activitate (IRS 30301, fisa UIC 361,
AlV, etc.) si raspunde de aplicarea corectd a acestor documente in activitatea proprie .

7. VerificA convolutul 3, Trafic international,, inclusiv biletele fizice anexate. Convolutul este
intocmit lunar de cditre unitdfile emitente - stafii si agenfii CFR Célitori deschise in traficul
internafional. Eventualele neconformititi vor fi notificate §i remediate.

8. Urmidreste lunar situafia sumelelor aferente vénzirilor CFR Calatori, prin toate canalele de
vinzare, evidentiate de sistemul electronic RoTicket si confruntd cu situafiile de wvinzare
inregistrate in contabilitate.

9. [ntoecmeste concentratoarele lunare credit/debit cu sumele datorate/primite de la intreprinderile
feroviare in baza documentelor de decont internajional, conform IRS 30 301 si le inainteaza pentru
contabilizare serviciului de resort.

10. Intocmeste, lunar, situatia ., Venituri CFR Caldtori — vénziri legitimafii internafionale,, necesara
analizelor interne de politicd tarifardi pentru traficul international care cuprinde toate veniturile
aferente pretatiel CFR Calatori, inclusiv cea pentru trenurile/vagoane special comandate angajate
contractual si achitate direct in cont bancar.

11. intocmeste situafia veniturilor CSP i Non CSP aferentd domeniului de activitate si previzuta in
procedura P0O-0-9.1.1-26-Evidentierea veniturilor din vanzarea legitimatiilor de calatorie in
traficul international si a cheltuielilor aferente circulatieie internationale, parte a activit CSP si Non
CsP.

12. Urméreste tranzacfiile de platd pentru vénzdrile canalului online international inregistrate in
raportul dedicat al sistemului Roticket si rapoartele bancii. Notificd §i se solufioneazi
neconcordaniele,

13. Trateazd, conform prevederilor AIV, cererile de compensatie in cazul nerespectiinii  orariilor §i
pierderii ultimei legituri din timpul zilei previizute de R PRR, pentru legitimatiile de calatorie
viindute de citre CFR Calitori . Colaboreazid cu intreprinderile feroviare parfenere pentru
obtinerea de informatii suplimentare necesare solufiondrii cererilor de compensatii.

14, Notele de plati aferente  sumelor din compensatiile de intirziere se transmit serviiciilor de resort

-~ CALA i",:._;;_
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15.

17,

18.

19.

20.

21

i1,

23,

24,

25.

27.

pentru efectuarea platilor citre clieni.

Intocmeste decontul de repartizarea a sumelor de compensafii de intirzieri in trafic internafional cu
transportatori  implicafi pentru compensafiile tratate de catre CFR Caldtori. Gestioneazi
deconturile primite de la transportatorii parteneri aferente compensatiilor tratate de acestia si
intocmeste concentratoarele debit/credit pe care le inainteazi serviciului de resort.

. Trateaza cererile de restituire a prejului legitimatiilor de ciiliitorie aferente viizirilor CFR Calatori

atiit pe canalul direct statii/agentii ¢t i pe canalul online international, conform reglementirilor in
vigoare gi a prevederilor ATV, Cererile sunt transmise de citre clienti prin coresponden|a pe suport
de hiirtie, mesagerie electronica petitii , cit gi prin intermediul unitifilor CFR Calétori. Notele de
plati aferente sumelor restituite se transmit serviiciilor de resort pentru efectuarea plitilor citre
clienti.

Gestioneazi aplicatia GLPI de inregistrare a petifiilor/cererilor in ceea ce priveste datele aferente
cererilor de restituire 51 de compensare de intdrziere, tratate in cadrul compartimentului.

Crediteazd clientii cu sumele aferente restituirii 5i compensatiei de intirziere prin panoul de
comanda al platformei FuPlitese direct in conturile asociate cardurilor bancare cu care s-au
efectuat plitile legitimatiilor de calatorie inifiale achizifionate online.

Intocmeste adresele pentru solicitirile clientilor de emitere a facturilor storno pentru restituirile
tratate in cadrul compartimentului. Adresele sunt inaintate spre solujionare serviciulu de resort.
Intocmeste situatiile de evidenta pentru cererile de restituire /compensafii §i tratate in cadrul
compartimentului precum si peniru raspunsurile elaborate peniru petifiile primite de la entitifile
relagii clienfii/suport clienfi.

Colaboreazd cu intreprinderile feroviare striiine, la tratarea cererilor de restituire adresate acestora
de eatre clienti, in calitate de vinzitor. Pentru aceastd activitate se au in vedere prevederile ATV,
precum gi ale Regulamentului de decont Est Vest.

Verificd biletele emise manual de citre conductorii VIBC in vagoanele de dormit gi cugetd CFR
Ciilatori din trenurile internationale si introduce in aplicatia RoTicket "Bilete Manuale™ sumele
aferente in lei , pentru a fi adaugate automat in aplicatiile sistemului pentru prelucrare §i raportare.
Asigura participarea la controalele din unitdjile emitente/participare la instruirea teoreticdl si
cursurile de calificare si perfectionare ale personalului CFR Caldtori dispuse de conducerea
societdtii in domeniul de activitate,

Rispunde §i gestioneaz corespunziitor activitatea proprie care decurge din prevederile Acordurile
de acreditare vinzare legitimalii internafionale, din Acordurile de vanzare cu terfii, inclusiv
intreprinderile feroviare partenere.

Rispunde si gestioneazi corespunzitor activitatea proprie care decurge din Acordul de vanzare
Eurail BV- CFR Cildtori. Gestioneazd activitifile din domeniul de responsabilitate pentru
ofertele internationale Interrail si Furail. Intoemeste situatia lunard a pass-urilor Interrail vindute
de céitre CFR Calatori i transmite situatia serviciului de resort.

. Rispunde si pestioneazi activitdgile proprii care decurg din aplicarea prevederilor figei UIC 361

»Securitatea vénzirilor internafionale pentru transporturilor internafionale (....),, : securitate
venituri, securitate stocuri, formare profesionald, etc,

Rispunde de aplicarea masurilor pentru conformitatea cu cerinfele GDPR aprobate de conducerea
societdfii, face propuneri de masuri pentro alinierea activitifilor de colectare/prelucrare a DCP
desfagurate in cadrul serviciului la cerinfele GDPR.
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Compartiment Relatii Internafionale

Compartimentul  Relapii  Internajionale  se subordoneazhi  Servicinlui  Reglementari  Trafic

Internafional si isi desfigoard activitatea avind in vedere, in principal, ormitoarele atribufii si
responsabilitafi :

10.

1.

12.

13,

14.

15,

16.

1.

Gestionenzit activitifile privind participarea societifii la organizatiile si asociatiile profesionale
internationale (UIC - Uniunea Internagionali a Céilor Ferate, CER - Comunitatea Europeana a
Intreprinderilor Feroviare si Gestionarilor de Infrastructurd, CIT — Comitetul International al
Transporturilor Feroviare) si coordoneazi in domeniul sdu de responsabilitate, activitdfile care
decurg din aceasta.

Gestioneazd activitifile din domeniul transportului feroviar de calitori care decurg din participarea
CFR Caldtori la activititile orpanizatiilor si asociafiile profesionale internajionale guvernamentale,
in limitele competentelor acordate.

Asigurd colaborarea cu intreprinderi feroviare striine in ceea ce priveste activitatea de transport
feroviar de cilitori din domeniul relatii internafionale.

Asigurd participarea la reuniunile organismelor profesionale internafionale, in limita competentelor
acordate.

Urmireste activitatea CER in domeniul transportului feroviar de cilitori si asigurii colaborarea cu
CER, alaturi de ceilal{i membri, pentru elaborarea documentelor de pozitie CER privind proiectele
legislatiei europene din domeniul transportului feroviar de ciilitori .

Coordoneazd  activitifile care decurg din  colaborarea cu Uniunea Europeand in
domeniul transportului feroviar de calatori, in limitele competentelor acordate.

Tine evidenja Acordurilor interguvernamentale cu statele vecine, privind desfigurarea transportului
feroviar prin frontiera de stat $i a Acordurilor interguvernamentale cu statele vecine privind
controlul de frontierd pe calea ferata.

Colaboreazii cu departamentele de specialitate implicate si, dacil este cazul, organizeaza reuniunile
feroviare internationale bi si multilaterale in Roménia, la nivelul Directorului General, Directorului
General Adjunct sau Directorului de resort.

Coordoneazii elaborarea, dupd caz, a propunerilor de negociere, semnare, aprobare a intelegerilor,
acordurilor sau conventiilor internaionale la nivelul societaii.

Participd, atunci cind este cazul, la reuniunile profesionale internationale la nivel de Director
General al societdtii, in limitele competentelor acordate.

Coordoneaza organizarea participarii delegatilor CFR Célitori la expozitii, simpozioane, conferinte
cu caracter feroviar international, organizate in Romdnia §i Tn striliniitate.

intocmeste materiale de sintezi si prezentdri in domeniul relafiilor internajionale, solicitate de
conducerea societifii.

Elaboreaza pentru MTI note de relatii privind colaborarea societatii cu intreprinderi feroviare
striline,

Verifica, tine evidenta §i pstreazii documentele deplasarilor in strilindtate ale personalului societdifii
(decizie de deplasare, mandat, raport).

Elaboreazi documentele necesare deplasirii in strilindtate ale Directorului General, Directorului
General Adjunct sau ale Directorului de resort

Elaboreazi planificarea anuald a deplasdrilor in striindtate in interes de serviciu ale personalului
societitii, pe baza propunerilor departamentelor de specialitate.

intocmeste si prezinti periodic conducerii societdfii rapoarte privind deplasérile in striiinatate
efectuate in interes de serviciu,
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18.
19,
20.

21.
22,

23.

24.

Tine evidenta si informeazd departamentele interesate asupra sancfiunilor internationale aplicabile
in Romdnia.

Coordoneazii administrarea datelor privind colizatiile si bugetele de participare & societdfii in
organizatiile profesionale internajionale,

Tine evidenta participarii societiitii la proiecte §i activitifi UIC in derulare, pe baza avizului
departamentelor de specialitate i a aprobérii conducerii societifii.

Urmareste informafiile de specialitate de interes pentru socictate §i informeazi directorul de resort.
Asigura traducerea documentelor de serviciu in cadrul CFR Célétori in gi din limbi str@ine (englezd,
francezi), atunci cind este necesar.

Asigurdl informarea directorului de resort asupra politicilor europene relevante in domeniul general
al transporturilor si in particular al transportului feroviar,

Raspunde de aplicarea masurilor pentru conformitatea cu cerintele GDPR aprobate de conducerea
societdjii, face propuneri de misuri pentru alinierea activitdjilor de colectare/prelucrare a DCP
desfasurate in cadrul serviciului la cerinjele GDPR.

Serviciul Verificare Venituri Trafic Intern

Asigurdl activitatea de verificare, centralizare $i control a incasarilor provenite din viinzarea
legitimatiilor de ci#latorie in trafic intern in vederea transmiterii spre contabilizarea lor, aviind in
principal urmatoarele atribuii:

. Gestioneazi §i urméreste aplicarea normelor privind operatiunile de casa efectuate pentru fiecare

palier al activitafii comerciale din stafii, agentii, sucuisale si Societate stabilite prin reglementiri
interne.

Actualizeazi/modifici/completeaza procedurile operationale in vigoare care stabilese operatiunile
de casd si elaboreazi propuneri $i completiri la Reglementérile Proprii ale C.F.R. Caliitori in
concordan{d cu cerinfele din exploatare, precum §i cu prevederile legislative in vigoare privind
Codul Fiscal si operatiile de casd, pe care le transmite spre avizare serviciului Reglementfiri Trafic
Intern.

Colaboreazi cu serviciile din cadrul Directiei Comercial la modificarea si completarea
instructiunilor, metodologiilor de lucru §i altor reglementiiri specifice

Prelucreaza si centralizeaza indicatorii statistici obtinuti din machetele realizate la nivelul
Serviciilor Teritoriale Verificave Venituri Trafic Interm si inainteaza situatile cétre Serviciul
Reglementari Comerciale Trafic Intern, atit in format electronic, cit i letric,

Coordoneazi activitatea Serviciilor Tervitoriale Verificare Venituri Trafic Interm in vederea
centralizarii situatiilor necesare pentru contabilizarea datelor de catre serviciile de specialaitate de la
nivel teritorial si central.

Monitorizeaza lunar activitatea de centralizare a datelor din CCL-urile gestiunilor din unitaile CF,
rezultate din vinzarea legitimatiilor de cilitorie in trafic intern, defalcate pe rang de tren conform
procedurilor in vigoare,

Cuantificd tipurile de neconformitdfi pe sucursale i pgestiuni in baza  Registrului de
neconformitati™.

Monitorizeaza activitatea de centralizare a incasirilor (veniturilor) pe fiecare tip de umitate sau pe
tip de gestiune in colaborare cu Serviciilor Teritoriale Verificare Venituri Trafic Intern, situafii
necesare altor servicii din cadrul societdfii, pe care le transmite conform procedurilor
operajionale/dispozifiilor/deciziilor

Rispunde de intocmirea gi derularea contractului de prestdri servicii, incheiat anual cu MApN,
privind achizifionarea de servicii de transport persoane, a AApN, in trafic intemn (foi de
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12.

13.
14,

15.

16,

18.

19.

20,

21.

L

23,

24.

drum MApN, clasa | si 11, servicii adiacente transporturilor), intoemind decontul care s1d la baza
facturdril, conform clauzelor contractuale.

. Colaboreaza cu serviciile din cadrul Direcliei Comercial in vederea asiguririi locurilor pentru

grupurile militare creditate, urmare solicitdrilor transmise de citre MApN.

. Raspunde de intocmirea si de derularea contractului privind stabilirea valorii prestatiilor referitoare

la transportul pe calea ferata a curierilor si corespondentei, intocmind decontul care sti la baza
facturdrii, conform contractului incheiat cu SR1.
Rispunde de intocmirea si derularea protocolului de lucru privind vénzarea prestatiilor provenite
din circulatia vagoanelor speciale apartinind CN C.F.R. SA in compunerea trenurilor de calatori,
stabilind decontul care st la baza facturirii.
Tine o evidenfa a proceselor verbale de contraventie la nivelul societifii, pentru analize i situatii
privind numérul si valorile despgubirilor/amenzilor.
Urmareste sau face parte din echipele de contrel in cazul reclamatiilor sau sesizérilor referitoare la
activitatea caselor de bilete sau a personalului de tren.
Asigurdl cercetarea si tratarea sesizirilor, contestafiilor $i reclamatiilor din partea persoanelor fizice
sau juridice ce vizeazd activitatea specificd, propunind misuri in conformitate cu legislafia in
vigoare, trateaza sesizarile referitoare la procesele verbale de contraveniie inaintate la societate.
Urmareste modul cum personalul de casd, personalul de control gestiuni de casii §i membri
colectivului de conducere din unitijile din teritoriu aplicd In practici legislatia in vigoare,
reglementdrile, ordinele si dispozitiile conducerii societdifii, pentru buna desfigurare a activitafii
specifice.
Verifich §i centralizeazii datele transmise de Serviciile Teritorviale Verificare Venituri Trafic Intern I-
& privind prestajia rezultatd din traficul de ciilitori(statistic), provenita din:

a)vinzarea electronicd Xsell, inclusiv automate de bilete,

b)vanzarea manuali(xSell CLM),

c)vinzarea in tren (aplicatia iMTK) a legitimatiilor de cildtorie

d)vinzarea in tren (aplicatia xSell Mobile) a legitimatiilor de cilitorie
Centralizeaza gi cuantificd prestafia (statistic) rezultatd din:

a) vénzarea legitimatiilor la vagon dormit/ cusetd;
b) calatoriile efectuate in baza altor conventii incheiate la nivel central.

Centralizenaza §i evidenfiazi incasérile pe rang de tren din vénzarea legitimatiilor de cilatorie prin
sistemul xSELL, xSell mobile, iMTk, manual{xSell CLM), on-line, etc, conform procedurilor/
dispozititlor/ deciziilor,
Monitorizeaza incasdrile din vanzarea legitimatiilor de cilatorie pe fiecare unitate si total SRTFC in
comparajie cu anii anteriori §i cu finta de cregtere procentuald conform dispozitiilor/ deciziilor.
Colaboreazd cu Serviciul Deservire Vagoane Speciale in vederea organizarii activitifii de casi si
rispunde de verificarea si centralizarea lunard a vénzérilor de legitimatii de cilitorie (BET
VD/BC) emise de céitre personalul de drum al vagoanelor VD/Be.
Colaboreaza cu Serviciul Deservire Vagoane Speciale in vederea organizirii activitafii §i rispunde
de verificare a CCL-urilor celor 5 case gestionare VD, reprezentind activitatea de inregistrare a
incasdrilor din vinzarea legitimatiilor de cilatorie la vagon de dormit si cusetd, céit §i continuitatea
depozitelor. Sesizeazi neregulile privind diferentele tarifare/contare Serviciul Deservire Vagoane
Speciale.
VerificA comanda de aprovizionare cu legitimafii i imprimate de vénzare, la casele VD/BC,
inregistrarea veniturilor $i miscarea depozitelor pe baza Bon FC13.

in colaborare cu Serviciile Teritoriale Verificare Venituri Trafic 'n verificd utilizarea sistemului
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13,

26.

27,

28,
29.

30.

31.

32.

33.

34,

33.

36.

Colaboreazi cu Serviciul Dispecerat Central in vederea coreldrii deconturilor corespunzitoare
contractelor/ conventiilor pe care le gestioneazd, legate de modificarea circulatiei trenurilor (anulér,
modificéri trase, cauzele intirzierilor trenurilor, opriri neitinerarice etc.).

Réaspunde de derularea din punct de vedere financiar (intocmire deconturi, rezolvare a refuzurilor) a
tuturor contractelor/conventiilor privind facilitayile la transportul pe calea feratd acordate prin
legislajia in vigoare.

26.1.Verifica situajiile centralizatoare privind contravaloarea prestatiei legitimatiilor de
cilatorie utilizate de ciitre bepeficiarii de facilitifi, intoemite de ciitre Serviciile Teritoriale
Verificare Venituri Trafic Intern din cadrul SRTFC 1-8, conform procedurilor in vigoare.

26,2 Centralizeazd si intocmeste, lunar, deconturile cu privire la cilitoriile efectuate de
catre beneficiarii de facilitdi acordate in baza actelor normative specifice (legii nr. 4482006,
legea 198/2023, 199/2023, 341/2004, 147/2000, 4/1999,44/1994, 33/1996, etc).

26.3 Transmite in termen deconturile catre Autoritatea pentru Reforma Feroviara cat si
serviciului de specialitate in vederea intocmirii facturilor pentru alte institutii ordinatoare de plata
{47 de DGASPC-uri, Academia Romana, Parlamentul Romaniei, Ministerul Muncii) .

26.4 Urmdreste situatia sumelor neincasate pentru prestagiile efectuate prin confruntarea cu

extrasul de cont si componeneta clientilor primite din Sector Financiar-Contabilitate,

intocmeste adresele de caleul a dobanzilor penalizatoare pentru deconturile intoomite in baza unor
acte normative care acorda facilittii de calatorie (Legii nr.448/2006, Legea 118/1990, Legea
nr.4/1990, Legea nr.752/2001 si Legea nr. 1892009, etc).
Inainteaza la Serviciul Reprezentare Juridica dosarele aferente sumelor neachitate, atit din calculul
dobénzilor penalizatoare, cét si din refuzurile la plata.
intocmeste si transmite lunar citre institufiile abilitate deconturile pentru prestatiile de transport
acordate tuturor beneficiarilor de facilitati.
Asigurd legatura cu Serviciul CFG in vederea respectarii legislatiel in vigoare, normelor,
metodologiilor si instructiilor specifice gestiunilor de casi gi propune spre aprobare limita soldului
de casi In numerar.
Colecteazd si prelucreazi documentele primare (borderourile pentru vagoane) primite de la statiile
de frontierd si verifica corectitudinea datelor inscrise.
Urmiireste si rispunde de efectuarea tuturor operatiilor legate de deconturilor RIC, respectiv; de
elaborare a deconturilor lunare RIC si de transmiterea acestora ciitre celelalte intreprinderi
feroviarere (modelele ,,0" si ,,17), de verificare a deconturilor RIC primite de alte intreprinderi
feroviare, de tratare a cererilor de rectificare (model (G), precum §i de intocmire i transmitere de
cereri de rectificare atunci cind este cazul.
Instruieste operativ personalul din subordine si verifici modul de aplicare al reglementirilor,
instructiilor §i dispozitiilor emise pentru operafiunile privind evidenfierea sumelor, intocmirea si
verificarea conturilor in trafic intern.
Efectucazil cercetiiri cu privire la modul de indeplinire a sarcinilor de serviciu de ciitre salariatii
societidfii legate de atribugiile specifice serviciului, dispuse de conducerea societdfii §i intocmind
dosarele de cercetare cu propuneri privind sanclionarea acestora in conformitate cu dispozifiile
legale.
Participd In comisiile stabilite/dispuse de citre Directorul General pentru achizifii de produse si
servicii, potrivit specificului activititii serviciului.
Identifici solufii/procedee necesare pentru realizarea veniturilor stabilite prin decizii ale conducerii
C.FR. Calatori si promoveazi propuneri care au ca efect reducerea cheltuielilor §i cresterea
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37.

38.

39,

40.
41.
42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49,

30.

al.

52.

Participd la elaborarea metodologiilor de lueru pentru sistemul/sistemele informatice utilizate de
Serviciile Teritoriale VFTI 1-8 in vederea asigurarnii activititilor de verificare, centralizare gi control
a veniturilor pentru activitatea de transport célitori in vederea contabilizarii incasarilor din vanzarea
legitimatiilor de calatorie.

Asigurd testarea si validarea solutiilor informatice implementate in vederea eficientiziirii activititii
de verificare, centralizare i contabilizare a veniturilor din activitatea de transport cilitori.
Realizeaza activitatea de informare si instruire a personalului VV cu privire la principiile de
utilizare si funcfionare a sistemului/sistemelor utilizate in activitiile de verificare gi contabilizare a
datelor obfinute din rapoarte/conturi ale gestiunilor de casa,

Participa la testarea rapoartelor din cadrul aplicatiilor software dedicate si furnizeazi in teritoriu
informatii suplimentare despre instrumentele de raportare.

Participa la implementarea sistemelor informatice ce sunt folosite in cadrul serviciilor teritoriale i
cel central de verificarea veniturilor in trafic intern.

Riispunde de asigurarea serviciilor de plati cu card bancar prin echipamentele POS in regim asistat
(la ghiseele de emitere), prin echipamentele POS in regim neasistat (de la automatele de bilete).
Urmiireste si rispunde de modul de derulare a acordurilor cadru $i a contractelor repartizate in
responsabilitatea serviciului de conducerea C.F.R. Cilatori, precum 5i de elaborarea documentatiilor
(note, rapoarte de necesitate, caiete de sarcini, documentafii descriptive, etc.) necesare asigurdrii
continuitdfii serviciilor de platd cu card bancar prin echipamentele POS in regim asistat (la ghiseele
de emitere), prin echipamentele POS in regim neasistat (de la antomatele de bilete).

Transmite zilnic extrasele de cont si tranzactiile de pe platforma bancilor pentru plata cu card
bancar a legitimatiilor de calatorie emise prin casele de bilete, automate de bilete si personalul de
drum ciitre toate Serviciile Teritoriale Verificare Venituri Trafic Intern de la SRTFC 1-8.
Centralizeazii lunar valoarea comisionului aferent numarului de tranzactii $i tine evidenta cumulat
pe luni si an, urméirind incadrarea in valorile coniractuale.

Intocmesgte §i transmite Serviciilor Teritoriale Verificare Venituri Trafic Intern convolutele cu
diferentele de contare aferente transporturilor creditate, urmirind confirmarea inregistrarii in
evidenjele contabile a acestora.

Verificd lunar ,Contul legitimatiilor cu pre{ variabil - Bilet de Cilatorie in Grup Creditat™ primite
de la gestiunile din refea, sortarea lor pe sucursale de transport feroviar de cilitori §i luni,
urmirindu-se inciircarea gestiunilor de bilete conform bonurilor de comandi FC 13, emise pentru
constituirea depozitelor Bilete Célatorie in Grup Creditat precum §i continuitatea depozitelor cu
respectarea reglementrilor interne.

Verifici si arhiveazd conturile lunare ale legitimatiilor de célatorie gratuitd emise de
Compartimentului Legitimatii de Caldtorie{FIF, permise CFR/bilete in interes serviciu),

Intocmeste deconturile privind titlurile de calatorie metropolitan integrate,

Transmite la bancd solicitarea de reversare a sumelor rezultate din cererile de restituire totale sau
partiale in baza dosarelor transmise de la Serviciul Reglementéri Trafic Intern si de la sucursalele 1-
8, completate cu actele necesare,

Urmdreste si rezolva cererile de restituire prezentate de biincile emitente de carduri (refuzuri
ulterioare la platd) justificate si cu care CFR Calitori este de acord, prin debitarea directd a
contului siu curent cu sumele datorate de CFR Calatori. (de la automatele de bilete apartindnd CFR
Calatorr).

Rispunde de urméirirea aplicarii méasurilor pentru conformitatea cu cerinfele GDPR aprobate de
conducerea societitii, face propuneri de mésuri pentru alinierea activitifilor de colectare/prelucrare
a DCP desfasurate in cadrul serviciului la cerinjele GDPR, colabordnd cu structurile de specialitate
pentru efectuarea demersurilor de adoptare si aprobarea aces tre conducerea societifii.
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b

12.

13.

15.

Servicii Teritoriale Verificare Venituri Trafic Intern 1-8
(subdiviziuni organizatorice teritoriale exterioare)

Asigurdi activitatea de colectare, centralizare, contabilizare si control a veniturilor pentru
activitatea de transport calitori la nivelul Sueursalelor. Atribulii:
Organizeazd colectarea, controlul §i contabilizarea veniturilor realizate din vanzarea legitimatiilor
de calitorie in transportul de cilatori, din veniturile locale conexe activitafii de baza.
Stabileste caietul de sarcini privind organizarea licitajiei in vederea achizifiondrii colectiri valorilor
binesti. Urmireste respectarea realiziirii prestajiei contractate, o adapteaza operativ impreund cu
executantul, in functie de necesitdfi, la un moment dat.

. Stabileste impreund cu sefii stajii §i agentii de voiaj graficul de colectare - vrsare a incasdrilor

pentru fiecare stafie, eventualele modificin pe care le comunicd firmelor de colectare, conform
procedurilor in vigoare.

Stabileste lunar situatia veniturilor locale cu sau fird conturi de gestiune (adeverinje depozitare
bagaje de mina si mersuri de tren,titluri metropolitane ete) cuvenite SRTFC provenite din incasdrile
staiilor si agentiilor C.E.R. Calatori §i intocmeste situatia veniturilor locale poz. 9 CCL, care o
transmite serviciilor interesate.

Verifica comanda de aprovizionare cu legitimatii i imprimate de vinzare, Tnregsitrarea veniturilor
5i migcarea depozitelor pe baza Bon FC13.

Asipurdl editarea electronica a CCL accesind rapoartele din sistemele electronice pentru cele doud
perivade, pentru fiecare gestiune.

Asigurd centralizarea CCL- urilor pe SRTFC, conform modelului de CCL si transmite cite un
exemplar al centralizatorului CCL-ului, care include si coloana de TVA, ciitre serviciile specializate
din eadrul sucursalelor gi din centralul societafii.

Intocmeste Notele de debitare privind legitimatiile de caldtorie restituite cu BHV la nivel de
sucursala,

Verificd corectitudinea inregistririlor din C.C.L. electronice privind stabilirea soldului, a
virsimintelor de numerar, cecuri, hartii de valoare (borderouri HV) precum si dotatiile pentru
virsiiri CEC-uri si numerar, sau pentru casa centralizatoare (colectoare).

. Verifici incarcirile din RCZ prin confruntarea cu piesele atagate din sistem xSell,

xSellmobile,imTk, xSell CLM, cum ar fi: Biletele Control Inifial (BCI) si Total (BCT), in trafic
intern,conturi, rapoarte, precum §i bilete anulate, bilete tip restituite, amdnate, anticipate, sau bilete
tip eliberare loc din turd respectivi, anexate.

. In traficul international, verifica biletul “inceput de turd” si “sfirsit de turd” anexate la RCZ, cu

inregistrarile din electronic pozitia 4

Primeste si transmite cererile de anulare a filelelor de diferentd dictate de serviciul verificare
venituri trafic internajional.

Verificd concordan{a intre seria rogie prelip@ritd pe cartoane cu seria neagra tiparitd la emiterea
biletului in trafic intern, corecteazi si trateazi diferenjele constatate.

. Tine evidenta analiticd a conturilor specifice din legea contabilitd(ii prin contabilizarea incaséirilor

din activitatea de vinzare legitimatii de calatorie prin sistem electronic si manual.

Verificd zilnic chitanjele POS cu extrasele de cont primite de la banca ce administreazi POS-ul,
amplasat in statii si agentiile de voiaj. Centralizeazi lunar, valoarea comisionului aferent si sumele
cuvenite societd{ii, contabilizeazi chitanjele emise de POS pentru tranzactiile efectuate cu card.
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16. Verificd ordinele de varsare provizorie (OVP), intocmite de Compartimentele Teritoriale C.EG
viirsate de casele staiilor C.F.R. ca hartie de valoare pentru traficul local de caldtori §i venituri
locale, le inregistreazi si le transmite la sectorul economic din SRTFC,

17. Verifica, contabilizeazd §i centralizeazd documentele virsate ca hirtie de valoare, repartizarea pe
conturi contabile.

18. Verifica raportul /contul CDI, miscarea depozitului, verificii contarea fiechre CDI emise manual si
transpune valorile in contul contabil de inregistrare a fiecirei CDI corespunzitor obiectului sumei
incasate, intocmind situatia lunard chitante diverse incasari CDI cu TVA aferent .

19. Verificd permanent din raportul bilete tip OPEN, tarifarea manualii efectuatd de céitre casier pe baza
cruia sunt incasate diverse sume, prestafii etc, accesfind rapoartele xSell) — lista biletelor OPEN
emise de gestiunea clectronicd ... in perioada...... In acest raport se vor verifica obligatoriu
biletelor OPEN emise pentru, incasarea 10 % taxa de procesare, refinere 50 % sau 100% a
contravalorii suplimentului de pat, inlocuirea legitimatiilor de calatorie conform prevederilor in
vigoare, Pentru diferentele constatate emite fild de diferentd pe numele gestionarului OG.

20, Verificd de la casele stajiilor cu personal de tren, rapoartele cu documentele anexate si le
confrunta cu incarcarile in RCZ/CCL si cu extrasul de la banca.

21. Verifica respectarea conditiilor de emitere si tarifare a legitimafiilor de calitorie , inclusiv
modificarea contractului de transport, restituiri parfiale sau totale, Trateaza difereniele constatate la
emitere sau tarifare.

22. Verificarea nominald a biletelor anulate de citre operatorii de bilete la alimentarea imprimantelor.

23. Urmareste reportarea lunard a soldului conturilor 53112, 512121, 512511, 51252, 512531, 51253,

51251, 51255, 51256, 8039901, 8039902, 8039903, 8039904, contabilizeazi incasarile i varsirile

caselor statiilor i agentiilor de voiaj C.F.R. Calatori,

Intocmeste notele contabile pentru — hértii de valoare din pozifiile CCL 21 si 26, contul colector al

regionalei deschis la bancd, verificarea extraselor de cont, chitanie diverse incasiiri $i pentru erori de

taxare §i contare.

25. Tine evidenja contului creditori divergi, creditori din ordine de plata si se inregistreaza in conturile
contabile analizandu-se lunar soldul.

26. Lunar efectueazi verificarea cu serviciul contabilitate al societitii privind sumele virate din
subcontul colector al SRTFC cu sumele operate in extrasul contului colector al C.ER. Cilatori.

27, Tine evidenfa analitica lunard pe unitifi a convolutelor de erori taxare / contare in traficul intern, pe
stafii si agentii de voiaj C.F.R., a cererilor de anulare, le inainteazi statiilor §i agentiilor urméregte
rezolvarea lor. Intocmeste nota contabild pentru convolutele de erori,

28. Intocmeste decontul lunar centralizat a facilititilor de célitorie pe calea feratd rezultata din sistemul
xSell, prestafii cu reducere conform rapoartelor din aplicatiile xSell, iMTk ,xSellMobile, xSell-
CLM in conformitate cu procedurile aprobate, centralizat pe SRTFC primite de la stafiile si
agenfiile de wvoiaj C.FR. acordate pensionarilor, elevilor, studenfilor, parlamentarilor,
academicienilor, veteranilor de r3zboi si altor categorii de persoane, verificind pentru fiecare
cupon, talon statistic, anul de valabilitate, emitentul, caseta obligatoriu de bifat pentru titular,
asistent personal, sau insotitor.

29, Coordoneazd gi urmfreste lunar, predarea decontului si a cupoanelor statistice, emise in baza legii
448/2006, pentru DGASPC de pe raza SRTFC, prin salariafii din statiile resedingi de jude.

30. Centralizeazdi lunar indicatorii Calitori.expediafi si CaldtoriKm din conturile de prestafii ale
gestiunilor din rapoartele respective ale sistemul xSell; iMTk, xSellmobile, xSellCLM si din
conturile manuale ale unitdtilor tard sisteme electronice.

31. intocmeste situatia comisicanelor acordate bancilor cu ¢
inainteazd la Serviciului VVTI central, :

24

&

incheiate contracte, pe care o
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32, Organizeazi arhivarea documentelor primite pentru verificare gi contabilizare de la casele staiilor,
agentiilor de voiaj, CCL, conturi, cét gi a celor rezultate din operajiunile pe care le preda pentru
arhivare la termenele stabilite prin sistemul managementului calitafii si a legii nr.16 privind arhivele
naionale coroborat cu legea contabilith{ii nr. 82/1991, indosariazd dupé verificarea separat pe
imprimat/lucrare.

33, Primeste corespondenfa sositd de la casele stafiilor, agentiilor de voiaj, confinind conturile de
gestiune 51 anexele lor urmérind pe cele intdrziate si urgentind primirea lor.

34, Verifica periodic sumele varsate de stajii i agentii la banca conform extraselor de cont faji de
inregistrarea descircdrilor in CCL si emite ordine de incircare sau de descarcare pentru diferenjele
constatate.

35. Verifica incrucigat inregistrarea in CCL a dotatiilor predate pentru virsdri (poz. 24) cu dotatiile
primite de la casele aceleiasi stafii pentru virsar incircate in CCL la poz. 12,

36. Pentru verificarea activiti{ii de viinzare, inregistrare a incasdrilor in registrul operatiunilor zilnice
(RCZ) in CCL electronic, virsarea acestora de cire personalul de casd si intocmirea situajitlor de
lucru, personalul din activitatea VV utilizeaza datele din rapoartele realizate din sistemul xSell,
xSellMobile, IMTk si xSell CLM.

37. Colaboreazi cu serviciul Comtabilitate din cadrul SRTFC, pentru deschiderea san inchiderea
subconturilor colectoare ale SRTFC la filialele /Sucursalele bincilor din diverse localitifi pentru
reducerea cheltuielilor materiale ca urmare a colectirii §i transportului de valor, fine legitura cu
bincile la care sunt deschise conturi colectoare si comunica reciproc privind eventuale nereguli.

38. Pentru verificarea activitijii de vinzare, de inrepistrare a incasdrilor i virsarea acestora provenite
de la personalul de tren si de la organele de control dotate cu gestiune proprie si intocmirea
situafiilor de lucru, personalul din activitatea VV utilizeaza datele din rapoartele realizate din
sistemul xSellmobile si IMTK.

39. Verifica cupoanele statistice ale legitimatiilor de calitorie utilizate pe baza conventiilor fizic,
calitativ si cantitativ cu raportele insofitoare.

40. Tine evidenta gestiunilor repartizate pentru verificare (partida) intr-un format excel in care va
menjiona orice modificare survenita in activitatea gestiunii respective, in care va inscrie nr. actului
si modificarea respectivd (inchisd provizoriu, desfiingatd, anulare legitimatii de caldtorie, etc.).

41. Pune la dispozifia Compartimentelor Teritoriale C.F.G. conturile de gestiune pentru confruntarea cu
soldurile faptice constatate la inventarierile de control.

42, Comunica lunar Comaprtimente Teritoriale C.F.G. diferenjele aparute in contul 51255.

43, Inregistreazi neregulile si neconformitdtile identificate in activitatea de verificare in “Registru de
neconformitd}i” pe care il tranmsite lunar la Serviciul VVTI din cadrul centralului societdfii.

44. Tine evidenta lunard a prestatiei provenite din dirile de seama ale sistemului xSell, xSellmobile,
iMTk si xSellCLM.

45, Calculeazd, intocmeste si prezintd la cererea altor structuri din SRTFC diverse situafii pe baza
datelor din conturile de gestiune inclusiv prestatia de cildtori expediafi si cilitori.km. Transmite
lunar matricea indicatorilor realizati pe fiecare unitate de pe SRTFC cu valorile sumelor incasate, a
deconturilor, a cilatorilor expediati 5i a calatorilor km.

46. Pentru asigurarea nivelului de cunostinje profesionale ale personalului de casa participa la
examinarea anuald privind verificarea cunogtinielor profesionale a casierilor cf.

47, Asigura instruirea personalului din cadrul serviciului pe plan comercial si financiar. Intocmeste
material educativ si propune masuri de remediere a neconformitatilor.

48, Participd in comisii de casare a legitimatiilor de calitorie §i a imprimatelor cu migcare lentd, fird
miscare sau scoase din uz, conform procedurilor in vigoare.
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49, Raspunde de urmirirea aplicdrii masurilor peniru conformitatea cu cerinele GDPR aprobate de
conducerea societifii, face propuneri de mésuri pentru alinierea activititilor de colectare/prelucrare
a DCP desfasurate in cadrul serviciului la cerintele GDPR, colaborind cu structurile de specialitate
pentru efectuarea demersurilor de adoplare gi aprobarea acestora de citre conducerea Societifii,

Serviciul Exploatare Sisteme Electronice

Serviciul Exploatare Sisteme Electronice coordoneazi si organizeaza aclivitatea de intocmire
5i intretinere a bazelor de date ce asigurd funcfionarea sistemelor de informare mers tren, emitere
electronici §i rezervare locuri in trafic intern §i internafional, precum si desfasurarea activitafii de
exploatare comerciald in mod continuu si fArd disfunciionalitafi, avind in principal urmitoarele
atributii;

l. Asigurdi in mod operativ desflisurarea activitifii de exploatare a tuturor modulelor si aplicatiilor
utilizate de sistemele de emitere legitimafii si rezerviiri de locuri in trafic intern §i internafional
astfel incdt emiterea legitimatiilor de cililorie sA se realizeze in mod continuu §i fard
disfunctionalitati.

2. Organizeazi si raspunde de intocmirea i intrefinerea cu toate modificarile la zi, a datelor specifice
din serverul central de rezervare precum si in subsistemul de rutare (mers de tren) ce asigurd
functionarea sistemelor de informare, emitere si rezervare din trafic intern xSell, in conformitate cu
prevederile telegramelor si dispozifiilor transmise de serviciile dispecerat ale C.F.R. Calatori gi ale
CNCF "CFR" - SA | respectiv:

a) numdrul trenului si perioada de circulafie;

b) rangul comercial al trenului, in functic de care se efectueazi tarifarea legitimafiilor de
cilatorie;

¢) declararea pe tren a serviciilor oferite (claselor de rezervare) precum si a eventualelor oferte
tarifare speciale dispuse;

d) grupele de vagoane din compunerea trenului si relatia pe care circula fiecare;

) ruta fiecirei grupe in parte (respectiv declararea statiilor din parcurs in ordinea lor succesivi
cu orele de sosire i plecare):

f) compunerea grupei/trenului: ordinea vagoanelor in grupd/tren, numirul atribuit vagonului,
vagoane cu circulafie zilnica, in anumite zile ale siptiméanii sau facultative;

g) circulatie zilnicd, In anumite zile ale sptimdinii sau facultative pe fiecare tren in parte;

h) pentru trenurile in circulaie ruta fiecirei grupe in parte (respectiv declararea statiilor din
parcurs in ordinea lor succesivii cu orele de sosire §i plecare);

i) tipul constructiv al fiecArui vagon in parte (in funcfie de care se genereazi diagrama
electronici a locurilor);

i) contingentele de locuri alocate in serverul central de rezervare cu precizarea limitarii,
respectiv stafia piind unde aceste locuri se pot rezerva prin sistem xSell;

k) declararea locurilor cu regim special la anumite contingente de locuri (Protocol, Senat,

Deputati, SRL compartiment de serviciu etc);

1) punerea la vinzare a locurilor (deschiderea diagramelor electronice) in pericada de emitere cu
anticipagie stahilita pentru fiecare tren in parte;
m) precizarea datei §i orei la care trenul se inchide automat la vinzare in sistem.

3 Asigurd intocmirea si actualizarea bazelor de date proprii C.F.R. Calitori necesare funcfiondrii
sistemului de emitere si rezervare in trafic internajional RoTicket (RT), respectiv:

a) declararea utilizatorilor i rolurilor asociate in sistem la nivel local (unitate de emitere) i la
nivel central; ™
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b) declararea codurilor tarifare utilizate pe tren, respectiv categorii de tren si denumirea aferenta
a acestora necesard a fi tipdrita pe bilet conform reglementirilor internationale in vigoare;

¢) declararea proprietarilor vagoanelor de dormit §i cusetd din trenurile gestionate de C.F.R.
Calatori in baza de date SEPA,

4, Organizeaza si rspunde de asigurarea desfisurdrii activitali de tip helpdesk comercial in activitatea
de vénzare si rezervare in trafic intern si international in vederea rezolvirii in mod operativ a
problemelor apdrute in exploatare pentru asipurarea unei serviri corespunzitoare a publicului
cilator.

5. Organizeazi, urmdreste 5i raspunde de asigurarea activitifii de evidenfiere strictd si la zi a
modificarilor dispuse, referitoare la bazele de date din serverul central de rezervare in trafic intern si
international pe fiecare tren in parte («Oglinda trenuluis, etalon, Registrul Modificarilor Zilnice —
RMZ, etc.).

6. Asigurd si raspunde de intocmirea i intrefinerea cu toate modificérile la zi a bazei de date comune
privind trenurile si contingentele de locuri introduse in sistemul de rezervare internafionali a
locurilor SEPA, in conformitate cu planul de mers si cu protocoalele internationale la care C.F.R.
Cilatori este semnatardi, respectiv:

a) declararea trenurilor §i a perioadelor de circulafie ale acestora;

b) declararea traselor de circulatie ale trenurilor asociate pe zile sau perioade;

¢) declararea grupelor de vagoane pe relafii de circulajie, compunerea acestora, tipurile de
vagoane §i administratiile feroviare proprietare ale acestora;

d) declararea si intrefinerea perioadei de wvinzare cu anticipatie pentru fiecare vagon din
compunerea trenurilor introduse in SEPA;

e) modelarea noilor tipuri de vagoane utilizate in sistemul de rezervare international SEPA,
respectind specificafiile proprietarului vagonului;

f) declararea categoriei de tren, codurile tarifare asociate si texiele corespunziitoare ce se impun
a fi tipdrite pe bilete conform reglementirilor internationale funcfie de categoria de tren §i
tipul de bilet (cod tarifar) utilizat, etc.;

g} declararea tarifelor i contingentelor de locuri pentru ofertele tarifare cu numdr limitat de
locuri;

h) declararea grupurilor de terminale CFR Calitori i drepturile de acces la sistemul de rezervare
internajional SEPA,;

1) declararea grupurilor de administratii CF si drepturile de acces §i condifiile de rezervare prin
sistemul de rezervare internafional SEPA;

j) introducerea si gestionarea adreselor de pogta electronicd necesare transmiterii documentelor
trenurilor introduse in sistemul SEPA;

k) introducerea §i gestionarea pentru fiecare tren si coduri tarifare a condifiilor de restituire
precum §i a numdrului minim / maxim de caldtori pentru care se pot face rezerviri;

1) introducerea si gestionarea prefjurilor fixe pentru rezervirile efectuate de CFR Caldtori la
trenurile gestionate de alte sisteme de rezervare confomr IRS: 90918;

m) efectucazi in sistem si fine evidenfa corectd privind toate modificirile primite, referitoare la
hazele de date din serverul central de rezervare in trafic internajional in formularul
«Modificirile trenului care afecteaz trasa, compunerea sau alocfrile», denumitd in continuare
wOglinda trenuluis,

7. Asigurd, urmireste §i tispunde de prepdtirea zilnicd a trenurilor cu regim de rezervare din
urmitoarea zi de anticipafie ce urmeazi a fi pusé la vinzare (a 31 zi sau a 61 #i la trenurile la care
sunt solicitdri de grupuri mari) cu declarare corectd a compunerilor $i a regimului special al
locurilor (Senat, Deputati, Protocol, SRI, compartiment dessefvigiu, locuri alocate in trafic
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internafional, etc.).

. Colaboreaza cu reprezentantii administrajiilor CF ale ciror sisteme de rezervare sunt interconectate

cu SEPA, in vederea exploatirii, testirii si remedierii anomaliilor apirute in procesul de
interconectare.

Asigurii generarea si distributia noilor versiuni de mers de tren cu toate modificarile la zi, de testare
a corectitudinii datelor din aceste versiuni (inclusiv functionarea in mod corespunziitor a aplicafiei
de viinzare), precum $i monitorizarea transmiterii in teritoriu a versiunilor de aplicatie i kit-uri de
date (nomenclatoare date), inclusiv actualizarea tuturor posturilor de lucru cu noile versiuni (de
aplicatie si kit-uri de date specifice) pentru sistemul de emitere in trafic intern - xSell.

10. Gestioneaza si asigurdi introducerea in sistem a numdrului de legitimafii ce se pot emite peste

11,

12

13

14

15,

16.

capacitatea trenurilor cu reym de rezervare (numdr bilete "fird loc rezervat™), in limitele stabilite de
reglementarile in vigoare, in urma avizirii $| solicitirii stafiilor de cale feratd, precum si
introducerea in sistem a intirzierilor la trenuri, in baza datelor afisate de aplicatiile specifice de la
CNCF "CFR" -8A, a avizarii Serviciului Dispecerat Central sau avizirilor primite de la stajii.
Organizeaza, urmireste si raspunde de efectuarea in sistem a modificirilor necesare i transmiterea
citre personalul de tren si ciitre serviciile cu atributii specifice, a listelor cu redistribuirea ciliitorilor
electronic sau pe suport hirtie, in cazul modificarilor temporare, a defectarilor de vagoane aparute
in compunerea trenurilor sau in situatiile in care necesitafile impun modificarea rearanjérii paturilor
in cadrul cabinelor (fagéi de planul de compuneri stabilit), si care afecteara vinzirile deja existente.

. Organizeazi si asigurd efectuarea activitifilor de verificare privind corespondenta intre compunerea

declaratd in sistemul central de rezervare si cea transmisit de catre stafiile de formare pentru
trenurile cu plecare in urmitoarele 24 de ore, precum si de remediere in caz de neconcordante, in
conformitate cu procedurile specifice de lucru.

Organizeaza, urmireste si rispunde de transmiterea ciitre personalul desemnat din teritoriu a listelor
cu vinzirile online si vanzfirile prin terminalele distribuitorilor autorizafi pentru a fi inménate
personalului ce deservegte vagnan:le clasd, de dormit 5i cugetd la intrarea fn turnus sau in pareurs,
stabilind programul (orele §i trenurile) precum si metodele pﬂ"‘ilhllt de transmitere {electronic - prin
intermediul aplicatiei iMTk, email, direct pe suport de hiirtie -prin fix, sau telefonic) doar in cazul
in care nu functioneazi aplicafia xsellMobile.

Orpanizeazil, urmdreste §i rispunde de efectuarea in sistemul central de rezervare a operafiilor de
eliberare a locurilor pentru trenurile internaionale cu plecare sau sosire in farld si trenurile in trafic
intern care au contingenie de locuri declarate in trafic international, in baza avizirii primite automat
in format electronic (pe email) din sistemul SEPA in vederea utiliziirii cdt mai eficiente a
contingentelor de locuri.

Monitorizeazi permanent funcfionarea automatelor de bilete ,xSellKiogk™ aparfinind C.F.R.
Calatori si avizeazd factorii interesafi in cazul constatdrii unor disfuncfionalitdfi apirute in
exploatare.

Asigurdi activitatea de preluare gi rezolvare a comenzilor de locuri in trafic intern, in urmétoarele
situatii:

a) rezerviir de locuri individuale primite eu comandi telefonici de la unitatile din teritoriu fie in
cazuri de defectdri ale echipamentelor hard sau intreruperi ale transmisiei de date, fie de la
cele in care nu sunt implementate sisteme de emitere electronici a legitimatiilor de cilitorie;

h) rezerviri de grup adresate unitdfilor de vinzare din teritoriu, in baza comenzilor introduse de
acestea in sistem;

¢) rezervar de locuri pentru persoanele cu mobilitate redusi — PRM care au completat cererea de
solicitarea servicii de asisten}d online;

d) rezervari de locuri in trafic intern la trenurile cu cire

wfic international.
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e) rezervar de locun in trafic intern, cu regim special Protocol.

17. Avizeazi in mod operativ Serviciului Dispecerat Central, trenurile la care sunt consiatate fluxuri
sporite de cildtori pentru analizarea posibilitafii suplimentirii acestora cu vagoane clasi. dormit sau
cuseta.

18. Asigurd activitatea de preluare §i rezolvare a comenzilor de locuri n trafic internaional pentru:

a) delegaiii SNTFC, SNTFM, CNCFR, AFER, Minister, etc. pentru ciilitoria in interes de servicin
in striiindtate;

b) unitifile CF deschise traficului international care nu detin sistem RoTicket/SEPA sau unitati in
care nu funclioneazl sistemul de rezervare;

¢) administratii striine;

19, Organizeazd i rispunde de asigurarea activitafii de solufionare a cererilor de locun la vagon de
dormit §i cusetd care circuldl in trafic internalional pentru relatii de caldtorie din trafic intern, in
vederea asiguriirii utilizani cat mai eficiente a acestora, conform reglementilrilor in vigoare,

20. Asigurd activitatea de transmitere a solicitirilor de etichetare a locurilor in cazul cererilor de
rezerviiri de grup la trenurile regio fird regim de rezervare, precum §i de urmdrire a executiirii
acestor operalii la unitdtile din teritoriu.

21. Urmireste si rispunde de organizarea si desfigurarea activitifii de asigurare a serviciilor de
asistenti pentru persoanele cu mobilitate redusd (denumite pe scurt PRM), solicitate de la céldtoria
in trafic intern si internagional, in conformitate cu prevederile Regulamentului CE 782/2021 privind
drepturile §i obligagiile cilitorilor in transportul feroviar, precum §i a reglementirilor stabilite [a
nivelul societfii, referitor la rezervirile $i documentele specifice privind:

a) efectuarea rezervirilor de locuri /solicitare vagon special, dupa caz;
b) dispozifia de asigurare/renunfare servicii de asistenti specifice PRM
¢) confirmarea asiguriirii serviciilor solicitate.

22, Intocmeste documentatia pentru asigurarea configuraiei logice a locurilor si prioritatea la viinzare
pentru vagoanele nou introduse, precum §i pentru actualizarea §i imbunititirea celor existente la
vanzare,

23, Intretine graful comercial din sistemele electronice de vénzare prin intocmirea documentafiei
necesare pentru introducerea, modificarea sau stergerea stafiilor de cale feratd, nodurilor de cale
feratd, precumn si a arcelor dintre doua puncte ale refelei CFR (in functie de datele primite de la
CNCF "CFR" -SA).

24, Elaboreazi propuneri privind dezvoltarea, completarea $i actualizarea aplicatiilor si sistemelor
electronice in trafic intern legate de rezervarea locurilor $i rutare, precum si a sistemului de vinzare
online.

25. Participi la sedinfele de analiza in comun cu specialigtii de la SC Informatica Feroviara SA privind
testarea i implementarea in bune condifii a noilor versiuni sofiware specifice acitivitafii serviciului.

26. Organizeazi si raspunde de asigurarea activitdfii de testare, verificare §i implementare in bune
condifii pentru produsele software noi sau modificiri ale software-urilor existente legate de
sistemele de rezervare, informare mers de tren precum si de vinzare online a legitimafiilor de
caldtorie in trafic intern, specific domeniului sdu de activitate si competenia.

27, Elaboreazd documentatia (proceduri de testare, procese verbale de acceptanti si notificari de
implementare) pentru noile variante de program ce urmeaza a fi implementate in productie in cadrul
aplicatiilor xsell rezervare, xsell rutare, rezervare online, vinzare online.

28. Asigurd si raspunde de organizarea modului de exploatare §i utilizare a subsistemului de "vinzare
online", astfel incat sa fie asigurate servicii de calitate clienjilor/utilizatorilor acestor servicii,
persoane fizice si juridice.

29, Organizeazil si rispunde de asigurarea serviciilor de suport operaty tru utilizatorii aplicatiei
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33,

34,

35.

36.

37.
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39.

40.

41.

42.
43,

44,

“Cumpdrd bilete online”, astfel incit problemele sesizate sau cererile acestora (care sunt in legiiturd
cu gestionarea / administrarea functionalitiifilor din cadrul acestei aplicatii), s fie solutionate cit
mai rapid si eficient.

Intocmeste si transmite, conform reglementiirilor in vigoare, prin email ingtiinidri citre clienfii care
au cumpdrat bilete CFR online la trenuri & clror trash sau compunere s-a modificat despre noile
conditii de célatorie (altd ori de plecare, alt vagon sau loc, alt tren).

Asigurd activitatea de urmdfrire, analizare si procesare a cererilor de anularef/restituire a
legitimatiilor de cilitorie achizitionate prin sistemul de vinzéri online §i wmireste virarea sumelor
cuvenite, direct prin tranzac{ii de tip e-Commerce in contul de card din care s-a efectuat plata
biletelor .

Participa impreuna cu celelalte servicii de specialitate din centralul C.ER. Calatori la elaborarea sau
actualizarea reglementirilor specifice activitifilor de rezervare §i emitere a legitimatiilor de
cilitorie in trafic intern §i internagional.

Participd la intocmirea cerinfelor si documentafiilor necesare realizirii proiectelor noi sau de
adaptare §i restructurare a aplicafiilor existente, specifice sistemelor de emitere/rezervare
electronicd in trafic intern i international.

Organizeazi activitatea de formare profesionald continuid a personalului din ramura comerciala
difuzind; bibliografia generali, planurile eadru, corelarea competenfelor, catalogul competentelor
pe care le prezintd spre aprobare conducerii societfifii. Verifich modul de aplicare al dispozitiilor $i
procedurilor in vigoare privind desfisurarea activitifii de formare profesionald continua a
personalului din ramura comerciali.

Organizeazi si asiguril aclivitatea de formare profesionald continud pentru personalul propriu din
cadrul Serviciului Exploatare Sisteme Electronice, inclusiv a personalului din cadrul
Compartimentului Online.

Asigurdl activititile de control, urmirire si verificare a modului de exploatare a sistemelor de
emitere s rezervare a legitimafiilor in trafic intern §i internajional implementate in subunititile din
teritoriu,

Asigurdl si rispunde de intocmirea, in timp util, a propunerilor privind planul anual de achizifii de
luerdiri, servicii si materiale pentru anul urmator specifice domeniului de activitate al serviciului.
Asigurd participarea in comisiile stabilite/dispuse de citre Directorul General pentru achizifii de
produse si servicii, potrivit specificului activitifii proprii, conform nominalizarii efectuate de
Directorul Comercial,

Asigurl organizarea §i urmdrirea desfAsurdrii activitifii de exploatare a tuturor modulelor si
aplicatiilor legate de sistemele de emitere electronici de legitimatii i rezerviri de locuri in trafic
internafional, astfel incéit acestea sii se facl in mod unitar §i in conditii de functionare optime.
Coordoneazii, organizeazi si urmdregte ca activitatea de exploatare a sistemelor electronice de
emitere a legitimatiilor de calitorie in trafic intermational sii se desfigoare cu respectarea tuturor
reglementarilor §i procedurilor specifice de lucru in vigoare.

Asigurd si rispunde de intocmirea i difuzarea procedurilor si metodologiilor de lucru in
exploatarea si utilizarea sistemelor de emitere a legitimatiilor in trafic international pentru intreg
personalul care are asociat unul sau mai multe «roluri» in sistemul RoTicket (RT).

Emite dispozifii operative ciitre stafiile si agenjiile de voiaj pentru asigurarea exploatarii si
desfisuriri activitdfii comerciale eficiente si corecte in trafic internafional.

Transmite ciitre personalul desemnat diagramele i preavizirile pentru vagoanele de dormit gi cugeta
cu circulafie in trafic international pentru a fi inménate personalului de tren la intrarea In turnus,
Transmite zilnic, conform unui program prestabilit citre servigiile cu atribufii specifice din
Centralul societd(ii, ocuparea locurilor la vagoanele de dormitisi dgesd-aparfinind C.FR. Calitori
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care circuld in trafic internagional in vederea asiguriirii pregitirii corespunziitoare a cabinelor
(atanjarea paturilor conform regimului locurilor vindute).

45, Transmite serviciilor interesate din Centralul C.FR, Caldtori (Dispecerar Central, Exploatare
Vagoane ) trenurile in trafic internajional la care sunt constatate, in mod operativ, fluxuri sporite de
cillatori pentru analizarea posibilitatii suplimentdrii acestora cu vagoane clasil, dormit sau cugetd.

46. Raspunde, asigurd §i desfisoard activitili de suport pentru terte firme care achizifioneaza bilete in
trafic international in baza unor contracte de wvinzare a legitimatiilor de calitorie in trafic
international.

47. Raspunde, asigurdi si desfisoard activitiji de suport pentru terte firme care asigurd activitatea de
curierat a legitimatiilor de célitorie internafionale achizitionate online in baza convenliilor
incheiate.

48. Organizeazii i raspunde de asigurarea activitdfii de testare, verificare §i implementare in bune
condifii pentru produsele software noi sau modificiri ale software-urilor existente in traficul
international, specifice domeniului siiu de activitate.

49. Riispunde si asigurd activitatea de implementare in bune condifii pentru produsele software noi sau
modificiri ale software-urilor existente legate de sistemul de rezervare a locurilor in trafic
international,

50. Raspunde de stabilirea proicctelor necesare in vederea adaptérii aplicajiilor software existente in
trafic international, in conformitate cu cerinfele impuse si proiectele aprobate la nivel european UIC
si le propune spre aprobare conducerii C.F.R. Calatori in vederea realizirii §i implementarii
acestora.

51. Asigurd participarea si reprezentarea societdfii la intrunirile i sedintele de lucru organizate pe
probleme de reciprocitate a sistemelor electronice de rezervare, interconectare a bazelor de date,
funciionare si utilizare a sistemelor de rezervare, codifichri si functii specifice a sistemelor de
emitere electronici a legitimagiilor de calitorie §i rezervare a locurilor in trafic intemational.

52. Asigurd §i urmdreste efectuarea modificrilor in cadrul aplicatiilor de emitere in trafic internafional
impuse de reglementirile internaionale in vigoare, in conformitate cu responsabilitifile asumate de
C.ER. Cilitori.

53. Asigurd si raspunde de intocmirea §i transmiterea la timp a datelor necesare pentru baza de date
MERITS in conformitate cu acordurile si conventiile internajionale la care C.FR. Cilitori este
parte.

54, Asigurd si rispunde de intocmirca documentatiei necesare (protocoale internafinale, repartizare
locuri, etc,) in vederea implementirii noului plan de mers de tren.

55. Raspunde de asigurarea realizfirii reglementarilor, intructiunilor §i procedurilor de lucru specifice
activitd{ii necesare, privind utilizarea sistemelor de emitere electronica a legitimatiilor $i rezervarea
locurilor in trafic internafional.

56. In vederea solufiondrii cererilor de asisten{i PRM pentru persoancle cu mobilitate redusd, asigurd
rezervarea locurilor in trenurile internationale si solicitate la calatoria in trafic internafional, asigurd
colaborarea cu centrele similare de la nivelul fiecarei refele de cale feratd din Europa.

57. Participd, impreund cu celelalte servicii de specialitate din centralul C.F.R. Cilitori, la elaborarea gi
actualizarea reglementirilor comerciale precum i a celor specifice activitifii de vanzare si
rezervare a locurilor in trafic internafional.

58. Asigurdi si raspunde de intocmirea analizelor detaliate privind cerinjele necesare realizérii
proiectelor noi sau ale adaptérii §i restructurdirii celor existente, reprezentind Societatea la yedintele
de analizi in comun cu specialistii de la alte societé{i comerciale care asigurd furnizarea soft-urilor

de aplicatie specifice sistemelor de emitere electronicd in trafic.i er ional.
59. Urméreste transmiterea in teritoriu a versiunilor de aplicalie s kit-uti'da,date (nomenclatoare date)
= LCFR= %
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si rispunde de verificarea actualizirii tututor posturilor de lucru in trafic international din teritorin.

60. Propune spre nominalizare membri in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inifiate,
funciie de obiectul achizijiei.

61, Asigurd participarea in comisiile stabilite/dispuse de cawe Directorul General pentru achizifii de
produse si servicii, potrivit specificului activitatii proprii, conform nominalizirii efectuate de
Directoru! Comercial.

62. Raspunde §i asiguri elaborarea documentatiilor (note, raporte de necesitate, caiete de sarcini,
documenta(ii descriptive, etc.) necesare achizitiondrii serviciilor aferente extinderii, dezvoltirii,
completirii i actualizirii modulelor si aplicagiilor software ale sistemelor de emitere §i rezervare
electronicd in trafic international, astfel incdt produsele software specifice si corespundi
necesitdfilor impuse de aplicarea reglementérilor, normelor si convenfiilor in vigoare in trafic intern
si international, precum si pentru asigurarea unei deserviri cit mai bune a publicului céldtor.

63. Asigurd si raspunde de intoemirea in timp util a propunerilor privind planul anual de achizifii de
lucrdri §1 servicii aferente sistemelor electronice de emitere in trafic intemnafional pentru anul
urmdtor, specifice domeniului de activitate,

64, Urmareste gradul de asigurare a planului anual de achizitii de lucrdri si servicii aferente sistemelor
electronice de emitere in trafic international.

65. Gestioneazd documentele tehnice B4, BS, B6 si B7 din TAP-TSI (Regulamantul UE 454/2011)
privind specificafia tehnicd de interoperabilitate referitoare la subsistemul “aplicatii telematice
pentru serviciile de cilatori” ale sistemului feroviar transeuropean.

66. Elaboreazd tematicile cadru pentru personalul ce utilizeazi sistemele de emitere electronicd a
legitimatiilor gi rezervare locuri in trafic international, pe care le transmite spre aprobare conducerii
societifii.

67. Elaboreazd propuneri privind programele de instruire pentru personalul societdfii, specifice
aplicafiilor utilizate la vinzarea electronicd a legitimatiilor de cilitorie si rezervarea locurilor in
trafic international, pe care le prezinti spre aprobare conducerii societifii.

68. Asiguri si rispunde de instruirea, formarea i atestarea instructorilor de aplicatie din cadrul
sistemelor de emitere §1 rezervare In traficul international.

69. Organizeazd activitatea de formare profesionald continud pentru funcfiile din cadrul direcfiei
comerciale pentru personalul implicat in activitatea de emitere electronicd a legitimatiilor de
cildtorie in trafic international, elaboriind: planurile cadru, corelarea competenielor.

70. Asigurd participarea in comisiile de autorizare §i atestare a personalului privind utilizarea slslcmelur
de emitere electronicd a legitimatiilor de calitorie i rezervare a locurilor in trafic international.

71. Trateaza reclamatiile/sesizirile care 11 sunt repartizate $i transmite punctul de vedere
Compartimentului Relafii cu Publicul in vederea formularii rispunsului catre petent.

72. Urmireste gi raspunde de implementarea strategiilor sectoriale stabilite prin planul de administrare
si planul de management al societfifii. ce-i revin potrivit specificului activitifii proprii §i a sarcinilor
dispuse de conducerea societifii.

73, Raspunde de aplicarea a masurilor pentru conformitatea cu cerintele GDPR aprobate de conducerea
societifii, face propuneri de masuri pentru alinierea activitdfilor de colectare /prelucrare a DCP
desfisurate in cadrul serviciului la cerinfele GDPR

74. Urmiireste incadrarea in platonul de cheltuieli aprobat si realizarea veniturilor stabilite, prin:

a) monitorizarea deruliirii contractelor incheiate de citre C.F.R. Cilatori cu incadrarea In sumele
stabilite;

b) diversificarea canalelor de distributie privind vinzarea legitimatiilor de cilatorie i a titlurilor
de rezervare puse la dispozitia publicului calator;

¢} realizarea de analize periodice privind gradul de utili
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rezervare obligatorie/facultativa si informarea direcfiilor/serviciilor interesate in vederea luirii
masurilor corespunzitoare pentru eresterea numarului de cilidtori la tranportul pe calea ferati.

Compartiment Online

Compartimentul Online din cadrul Serviciului Exploatare Sisteme Electronice, rispunde de
verificarea si monitorizarea operajiunilor specifice derulate in aplicatia online de vinzare a
legitimatiilor de cilitorie, precum si de serviciul “Call Center”, la nivelul societdtii, avind in
principal urmitoarele atribufii:

Asigurd verificarea zilnicd a inregistriirilor din sistemul electronic de emitere a legitimagilor de
cildtorie pentru  vinzare online, comparativ cu situatia tranzactiilor emise de ciitre bancd §i
transmite sumele tranzactionate citre Serviciul Contabilitate din centralul societatii.

Raspunde de asigurarea serviciilor de plata online (prin tranzactii bancare de tip e-Comerce).
Raspunde §i asigurd efectuarea operafiilor de calcul a comisionului cuvenit fiecirui distribuitor
autorizal in parte $i urmaregte virarea acestuia direct prin tranzactii de tip e-Commerce in cantul
de card din care s-a efectuat plata biletelor.

Asigurd si rispunde de gestionarea emiterii §i transmiterea facturilor electronice corepunziitoare
pentru bilete C.ER. online achizifionate (cumpirate) de ciitre distribuitori awtorizali si la cerere
pentru persoanele fizice,

Riaspunde si urmireste de derularea contractelor cu incadrarea in volumul prestatiilor si a sumelor
stabilite pentru tranzactiile bancare de tip e-Commerce.

Urmireste si raspunde de indeplinirea tuturor formalitifilor $i de intocmirea actelor aferente
acordului cadru/contractelor subsecvente aflate in derulare de care este responsabila,

Efectueazi creditarile pe platforma de plati conform procedurilor aprobate.

Rispunde de urmérirea contractelor / conventiilor aflate in derulare si noi repartizate,

Gestioneazd convenfia de comercializare si decontarea a titlurilor de cilatorie integrate ce se vind
prin ghiseul unic, conform obligatiilor de serviciu public feroviar din Rominia stipulate la art 14
lit g din HG nr. 1453 din 8.12.2022.

10. Intocmeste situatia privind incasdrile realizate pe lun, rang de tren , R, IR ,IC, objinute din

vinzarile online si GU conform PO-0-9.1.1-21-03 si transmiterea la serviciul contabilitate in
termenele prevazute.

11. Urméreste 5i rispunde ca situafia inregistrarilor din sistemele electronice de emitere a

legitimatiilor de célitorie din cadrul aplicatiei de vinzare Bilete CFR online, si corespunda cu
situatia tranzactiilor emise de cétre bancd §i lunar cu extrase de cont.

12. Analizeaza, intocmeste si transmite rspuns bincii privind solutionarea spefelor “de refuz la

plata”.

13. Emite la cererea clienfilor facturi pentru bilete CFR online cumparate de persoanele fizice.
14, Elaboreaza propuneri privind dezvoltarea, completarea §i actualizarea aplicatiei de vanzare online

a legitimatiilor de cildtorie in trafic intern.

15. Gestioneazi serviciul de “Call Center”, la nivelul societiifii, asigurdnd suport telefonic clientilor

atit pentru traficul intern ¢t si internagional, inclusiv pentru serviciul de “Cumpdrare bilete CFR

online™ (la selectarea rutei, sau a ofertei optime, la utilizarea anumitor aplicafii, obfinerea de

informatii specifice, ete.) :

a) oferd informatii clienfilor;

b} transferd solicitirile primite telefonic sau prin e-mail citre cel-:laile departamente;

¢) initiazd sifsau revine cu apeluri telefonice/e-mail citre clie :ntru a transmite rispunsuri,
confirmiiri gi alte informatii.
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16, Verificd permanent solicitarile primite la adresa bileteonlinef@cfrealatori.ro i transmit rispuns

clienfilor, sau le transmit la adresn de suport/ departamentelor de specialitate in vederea
solupiondrii,

17. Organizeaza 51 asigurdl activitatea de preluare a reclamatiilor, sesizdrilor §i sugestiilor inregistrate

prin intermediul telefonului TELVERDE si “Call Center”, in vedersa analizirii §i prezentarii
acestora conducerii societdtii.

18. Participd la elaborarea sau actualizarea reglementirilor specifice activitdfilor de rezervare §i

emitere a legitimaiilor de cilatorie prin aplicatia de vinzare online in trafic intern §i international,

19. Asigurd obtinerea feedback-ului de la clienfi privind serviciile de asistenti PRM, solicitind, prin

sondaj, informatii telefonic, conform procedurilor specifice in vigoare.

20. Efectueaza prin personalul desemnat programdrile pentru audientd la Directorul General.
21. Raspunde de aplicarea masurilor pentru conformitatea cu cerinjele GDPR aprobate de conducerea

societiitii, face propuneri de masuri pentru alinierea activitdfilor de colectare/ prelucrare a DCP
desfasurate in cadrul serviciului la cerinele GDPR, colaborind cu structurile de specialitate
pentru efectuarea demersurilor de adoptare si aprobarea acestora de citre conducerea societdtil.

Serviciul Reglementiiri Trafic Intern

Organizeaza i raspunde de activitatea comerciala la nivelul C.F.R. Caldtori, urmiirind modul
de aplicare a reglementirilor in domeniul siu de activitate. Serviciul are rolul sa elaboreze
reglementdri specifice domeniului sdu de activitate, s participe la incheierea de contracte, conventii
bilaterale i s3 urméreascli modul de aplicare a acestora, avéind in principal wmiloarele atributii:

. Raspunde de elaborarea propunerilor privind politica tarifard a societdfii in traficul intern de

cildtori precum si reglementirilor aferente apliciirii acesteia pe termen scurt, mediu §i lung.
Elaboreazd propunerile de actualizare a tarifelor de cilatori avind la bazd situafiile transmise de
ciitre Serviciul Managementul Costurilor, referitoare la eficienta serviciilor de transport public de
ciltori (rezultate din veniturile inregistrate din care se scad cheltuielile eligibile) si costurile medii
rezultate pe kilometru si rang de tren, it §i pe baza situatiilor transmise de citre Serviciul Estimari
Prequri si Analize Tarifare, Monitorizare Contracte $i Serviciul Buget Indicatori, Situafii
Financiare, Creditare care stabilesc procentul de majorare a tarifelor maximale de deservire
generald.

Elaboreazi si propune spre aprobare instrucliunile §i reglementérile de aplicare pentru noile tarife
stabilite de autoritatile de reglementare a tarifelor/sau oferte comerciale aprobate.

Elaboreazii si propune spre aprobare reglementari privind aplicarea tarifelor C.F.R. Cilatori de ciitre
alfi operatori de transport sau ageni autorizafi.

Gestioneazi, conform reglementiirilor legale in vigoare, tariful de célatori care confine: tarifele ce
pot fi percepute de operatorii de transport feroviar public de cilitori pentru transportul de calitori
pe calea feratii - deservire generald, tarifele auxiliare, precum i tarife pentru alte prestafii si servicii
din domeniul sdu de activitate.

Urmdreste si rdspunde de incheierea in termen a conventiilor de prestri servicii cu institutiile de
stat abilitate (respectiv directiile judetene/sectoriale de asistentd sociald si protectia copilului,
Academia Romiéind, Senat si Camera Deputalilor, Ministerul Muncii si Solidaritifii Sociale/Casa
Nafionald de Pensii Publice, etc.) in vederea acordarii facilitifilor la transportul pe calea feratd
pentru persoanele beneficiare de facilititi, conform prevederilor legale si le promoveazia pentru
aprobare.
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10.

11.

12.

13
14.

15.

I7.

18.

Elaboreaza instructiunile de aplicare pentru convenliile/contractele in baza cérora au fost acordate
facilitati la transportul pe calea feratd pentru anumite categorii de persoane, conform actelor
normative in vigoare si urmiregte modul de punere in aplicare a acestora.
Urmireste modificiirile care apar in domeniul legislativ, referitoare la transportul feroviar, in
vederea elabordrii de reglementiri/imstructiuni de aplicare, respectiv pentru incheierea de conventii
5i contracte.
Elaboreazii si inainteaza ARF s Ministerului Transporturilor i Infrastructurii proiecte de acte
legislative si referate de fundamentare pentru aprobarea, modificarea, completarea reglementirilor,
instructiunilor de aplicare a prevederilor in privinta transportului feroviar de célitori §i tarifelor,
precum 51 a prevederilor din Regulamentul de Transport pe cdile ferate din Romiinia $i Normelor
Uniforme privind transporturile pe ciile ferate din Romiinia.
Elaboreazi rispunsuri la propunerile de proiecte legislative inaintate de Ministerul Transporturilor
si Infrastructurii i ARF.
In cadrul proiectului comun din domeniul transporturilor privind asigurarea protectiei drepturilor
cilitorilor din transportul feroviar §i imbunatajirea calititii si eficienfei serviciilor de transport
feroviar de calatori, asigurd aplicarea de catre C.F.R. Calatori a:

a) prevederilor Regulamentului Parlamentului European gi al Consiliului (CE) nr. 782/2021

privind drepturile si obligatiile calatorilor din transportul feroviar.
b) condifiilor generale de transport pentru transportul feroviar de calitori (GCC — CIV/PRR),
¢) acordului privind raperturile intre intreprinderile de transport in cadrul transportului feroviar
international de cildtori (AIV).

Analizeazi §i rispunde de solutionarea cererilor de ciildtorie in trafic intern a grupurilor adresate in
centralul societiifii (selectarea ofertelor tarifare potrivite grupului respectiv, de rezervare a locurilor
Ia trenurile din ruta solicitatd, a incasdrii sumelor cuvenite, etc), solicitind de la compartimentele de
specialitate datele necesare in vederea finalizirii cererii clientilor.

. Analizeazi si rispunde de intocmirea dosarelor de restituire in baza cererilor depuse la nivel central

C.ER. Calitori.

Urmiireste si verificd modul de desfasurare a activitafii de informare a cildtorilor in stafii §i trenuri
si elaboreazd masuri de imbundtitire a acestora.

Participd in comisiile de elaborare/actualizare a planurilor cadru pentru personalul cu
responsabilitdfi in siguranta circulatiei din ramura migcare-comercial.

. Raspunde de organizarea activitifii de formare profesionald continud pentru functiile din ramura

migcare - comercial de care rdspunde elaborind propuneri privind: planurile cadru de instruire,
bibliografiile generale, corelarea competentelor profesionale §i a confinuturilor tematice, catalogul
competentelor profesionale generale pe care le prezintii spre aprobare conducerii societiii.
Organizeazd si verifici activitatea de formare profesionald continud a personalului cu
responsabilitdfi in sigurania circulatiei cit si a altor categorii de personal aparfinind C.F.R. Cildtori,
in conformitate cu prevederile OMTI nr. 815/2010 si Deciziei Directorului General nr. 69/2017, cu
modificirile si completirile ulterioare, asigurind urmdrirea modului de aplicare a deciziilor,
dispozitiilor §i procedurilor in vigoare privind desfigurarea activitifii de formare profesionald
continud a personalului din ramura miscare-comercial.

Organizeaza si coordoneazd activitatea de perfectionare a pregiitirii profesionale, de mentinere a
competenfelor profesionale §i de  autorizare a personalului cu responsabilitdfi in siguranta
circulatiei (de tren si de manevrd) la nivelul societdfii, respectiv verificd derularea gi finalizarea
verificdrii profesionale periodice realizati prin evaluarea pentru confirmarea periodicd a
competenielor profesionale a personalului cu responsabilitdfi in-siguganta circulatiei (de tren si de

manevril) la nivelul societifii. ¢ )
e ==
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19.

20,

p3

22

23,

24,

285,

26.

27.

28.

29,
30.
L B

32,

Verifica derularea si finalizarea instruirii $i evaluirii pentru confirmarea periodicd a competentelor
profesionale specifice tipurilor de material rulant sau tipurilor de instalatii de siguranta circulatiei, a
personalului eu responsabilitifi in sigurania circulatiei (de tren si de manevrd) din ramura miscare-
comercial, conform procedurii operationale PO-0-7.2-10 Instruirea §i evaluarea periodica a
campetenfelor profesionale specifice tipurilor de material rulant sau tipurilor de instalafii de
siguranta circulatiei a personalului din ramura migcare editia in vipoare.
Coordoneazd activitalea de autorizare a centrelor proprii respectiv desfisurarea programelor de
formare-calificare  organizate in centrele proprii autorizate din cadrul SRTFC 1-8 | pentru
personalul din ramura miscare-comercial;  verifici derularea si finalizarea programelor de
formare-calificare organizate in centrele proprii autorizate din cadrul SRTFC 1-8.
Efectueaza activitdti de instruire, indrumare si control pe bazi de program aprobat de cilre
Directorul General al C.F.R. Célétori, in toate subunitatile din structura C.F.R. Cildtori, in legaturd
cu activitatea desfisuratd de personalul de execufie din ramura miscare-comercial.
Verificd la unitatile C.F.R. Calatori modul de aplicare a reglementirilor, regulamentelor, instruciiilor
si dispozifiilor tarifare in trafic intern, cit si daca personalul de executie a fost instruit in legatura cu
acestea si dacd le aplicd coreci.
Dispune masuri de remediere sifsau cercetarea disciplinari a personalului pentru neregulile
constatate in urma verificarilor efectuate la unitafile C.F.R. Cilitori privind modul de aplicare a
reglementdrilor, regulamentelor, instructiilor si dispozitiilor tarifare in (rafic intern.
Efectueazi cercetdri dispuse de conducerea societfifii cu privire la modul de indeplinire a sarcinilor
de serviciu de ciitre salariafii societéifii §i intocmeste dosarele de cercetare cu propuneri privind
acfionarea acestora in conformitate cu dispozitiile legale,
Colaboreazi, in caz de forjii majord, cu serviciile de specialitate din centralul societitii la stabilirea
trenurilor care vor fi anulate sau suplimentate, precum st a eventualelor modificari de rute ce se pot
vl
Raspunde de stabilirea conducerii trenurilor cu personal comercial, pe sucursale, pentru deservirea
trenurilor de calatori, de analizarea turnusului grafic si turnusului analitic al personalului de tren
precum si de realizarea regimului de munca al personalului de tren.
Analizeazd utilizarea eficienti a intregului personal din activitatea comerciald i asigurarea
regimului de munci si ia misuri in consecinfd, ficind propuneri de adaptare a programului de lucru
in funcie de trafic.
Pe baza datelor verificate si transmise de serviciul Verificare Venituri in Trafic Intern fine evidenta
incasdrilor/veniturilor lunare de la unitiifile C.F.R. Calatori, defalcat pe subunitafi dotate cu sisteme
electronice de emitere a legitimatiilor de caldtorie, subunitdfi care emit manual, inclusiv in
subunitdfile unde se emit legitimafii de clitorie de 1IDM, obtinute prin distribuitori autorizati,
sumele incasate de personalul de tren, sumele incasate prin agentiile de voiaj, sumele rezultate din
deconturile intocmite pentru fiecare facilitate in parte.
Urmireste i analizeazd evolufia indicatorilor de productivitate stabilifi in activitatea comerciala.
Pe baza analizelor canalelor de vénzari ale societatii face propuneri in vederea stimulirii acestora,
Elaboreazd, gestioneazi si urmdreste aplicarea in cadrul societiifii, a reglementdrilor comerciale
specifice activitafii in traficul intern de caldtori; face propuneri de elaborare a ordinelor si
instructiunilor specifice activitifii in funcfie de necesitdfile apdrute, reactualizarea regulamentelor si
instructiilor de serviciu aferente precum si a procedurilor de lucru, in concordanid cu specificul
activitdfii, anularea unor reglementéri si ordine care sunt depésite.
Rispunde si urméreste asigurarea concordanfei dintre regulamentele, dispozitiile si instructiunile de
aplicare care reglemenieazi activitatea personalului din ram comercial, emise de alte
servicii din central C.F.R. Calatori. 2 )
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33.

34,

35.

6.

37.

38,

39,

40,

41.

42,

43

Trateazd neregulile comerciale precum si sesizirile si contestafiile inaintate spre rezolvare de
conducerea societifin.
Participa in comisiile stabilite/dispuse de citre Directorul General pentru achizilii de produse si
servicii, potrivit specificului activitafii proprii.
Asigurd si rispunde de intocmires, Tn timp util, a propunerilor privind planul anval de achizifii de
luerdr, servicii i materiale pentru anul urmétor specifice domeniului de activitate al serviciului,
Urméreste i raspunde de modul de derulare a acordurilor cadru si a contractelor repartizate in
responsabilitatea serviciului de conducerea C.F.R. Ciliton, precum $i de elaborarea documentagiilor
(note, rapoarte de necesitate, caiete de sarcini, documentatii descriptive, ete.) necesare asigurdrii
continuitdfii acestor servicii.
Participd in comisiile stabilite/dispuse de catre Directorul General pentru evaluarea personalului
nou angajat avind functia inginer/economist incadrat in subunitifile comerciale, dupd efectuarea
programului de stagiu - la debutul in profesie.
Gestioneazdl contractele de comision incheiate cu distribuitorii autorizafi s& vinda pentru i in
numele CFR Cilatori, inclusiv Conventia de prestin servicii incheiate cu CN CF “CFR” SA privind
activitatea de vinzare a legitimatiilor de cilitorie in statiile in care isi desfasoard activitatea
personal aparfinind CN CF ,CFR™ SA.
Riéspunde de aplicarea masurilor pentru conformitatea cu cerinfele GDPR aprobate de conducerea
societdtii, face propuneri de masuri pentru alinierea activitdfilor de colectare/prelucrare a DCP
desfigurate Tn cadrul serviciului la cerinfele GDPR, colaborind cu structurile de specialitate pentru
efectuarea demersurilor de adoptare si aprobarea acestora de citre conducerea societafii.
Urmdreste incadrarea in bugetul de venituri §i cheltuieli aprobat al societdfli din domeniul de
activitate propriu, propunind si luind mésuri de reducere a cheltuielilor i sporire a veniturilor prin:
a) utilizarea eficientd a personalului de casi, tren §i manevri, cu incadrarea in programul lunar
de lucru si cu respectarea reglementirilor, deciziilor, dispozitiilor in vigoare;
b) identificarea zonelor cu activitate redusd, respectiv cu venituri mult sub cheltuielile efectuate
si propune misuri in consecinjd impreuni cu responsabili din SRTFC;
¢) analizarea posibilititii oferirii de noi servicii publicului calitor (conexe transporturilor
terestre) prin unitifile proprii (statii si agentii de voiaj CFR).
Raspunde de aplicarea masurilor pentru conformitatea cu cerintele GDPR aprobate de conducerea
societifii, face propuneri de masuri pentru alinierea activitifilor de colectare/prelucrare a DCP
desfasurate in cadrul compartimentului la cerinjele GDPR, colabordnd cu structurile de specialitate
pentru efectuarea demersurilor de adoptare si aprobarea acestora de ciitre conducerea societifii.
Asigurd publicarea actelor cu caracter comercial pe . fip:\\acteinterne”, a figelor PTE grupate pe
sucursale si unitdfi, precum §i a documentelor specifice privind formarea profesionald a
personalului din ramura migcare-comercial.

. Tine evidenta §i distribuie pentru salariafii 5i membrii de familie din centralul societiii autorizaiile

5i permisele de célatorie pe calea feratd prin:
a) intocmirea i centralizarea borderourilor pentru emiterea autorizafiilor de célitorie pentru
centralul societdfii;
b) intocmirea si centralizarea permiselor CFR pentru membrii de familie ai salariatilor din
centralul societifii;
¢) distribuirea pe baza de semnaturd a acestora, precum $§i reglarea lor pe parcursul anului in

functie de fluctuafia de personal. F o
b F

K" DIRECTOR
GEMERAL

s
B b

Pagina 125 din 193



SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

cCCFR— LC.ER. CALATORI " -S.A.

ROF C.F.R. Calatori aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie nr, 43 din 13.06.2025
51 modifical prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 si Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

Compartiment Ticketing

Compartimentul Ticketing din cadml Serviciului Reglementiri Trafie Intern, rdspunde de
organizarea ulilizirii sistemelor elecironice de emiiere electronica a legitimatiilor de cilatorie, de
contarea electronicd a biletelor vandute manual pe formulare tipizate in trafic intern (la ghiseele de
vinzare din unitifile CF s in tren), precum si de formarea profesionald pentru funcfiile care
utilizeazh acesie sisteme, avind in principal urmatoarele atribufii:

. Asigurd organizarea i urmirirea desfigurdnii activitifii de emitere electronici a legitimatiilor de
cilitorie (bilete si rezerviri de locuri) in trafic intern de la unitatile din teritoriu, inclusiv de citre
distribuitorii autorizafi si vandd pentru si in numele C.F.R. Cildtori (prin terminale g1 interfefe
proprii), precum §i a activitifilor conexe legate de contarea electronicd a legitimatiilor emise
manual pe formulare tipizate (in tren sau in stafii), astfel incit acestea s se facd in mod unitar, in
conditii de eficientd maxima si respectarea tuturor reglementarilor si procedurilor specifice de lucru
in vigoare,

2. Asigurii gi rispunde de intocmirea si difuzarea procedurilor $i metodologiilor de lucru aferente
exploatérii §i utilizarii sistemelor de emitere precum si a celor de contare electronicd a legitimatiilor
de céldtorie in trafic intern, pentru intreg personalul care are asociat unul sau mai multe «rolurin in
sistemele specifice pentru emiterea legitimatiilor de caldtorie in trafic intern implementate: vinzare
la ghisee (xSell), la automatele de bilete (xSellKiosk), vinzare in tren pe dispozitive mobile (xSell-
Mobile), gestionarea depozitelor de bilete si contarea electronici a legitimafiilor emise manual pe
formulare tipizate in stajii si in trenuri (xSell-CLM, iMTk), precum si de efeciuare a modificarilor
in cadrul acestor aplicatii specifice de emitere/contare electronici impuse de reglementiirile in
vigoare (verificare tarife, trenuri, angajati, utilizatori, versiuni noi de aplicatii).

3. Asiguril intrefinerea la nivel de administrator a serverului central al sistemului iMTk, verificarea
importului trenurilor din sistemul xSell. a activéirii nomenclatoarelor de angajati si tarife precum si
configuriri de posturi de lucru.

4. Stabileste 5i dispune modul de lueru privind asigurarea vanzarii §i rezervirii locurilor in trafic intern
in situatia defectdrii echipamentelor sau a intreruperii transmisiei de date care implicéi perioade mai
mari (de peste 24 de ore) pand la remediere.

5. Asiguri si rispunde de gestionarea datelor din subsistemul de oferte comerciale cu reduceri tarifare
speciale, stabilite pe anumite trenuri, relatii de circulatie, clase de rezervare §i perioade.

6. Asiguril gestionarea unor parametrii specifici unitdtilor i posturilor de lucru din cadrul sistemului
de emitere electronicd a legitimafiilor de célitorie in trafic intern xSell (valoarea maximi a soldului,
pericada maximid de anticipalie pentru care se pot emite legitimatii de cilitorie, declararea
utilizatorilor pe unitate si rolul asociat acestuia, actualizarea gestiunilor la nivel de refea,
actualizarea depozitelor de imprimate manuale pentru fiecare gestiune la nivel de subunitate in
corelajie cu depozitul central de imprimate, efectuarea corectiilor in cadrul inregistrarilor din CCL,
dispuse de serviciul VVTI- erori de la personalul de gestiune, ete.).

7. Asigurd monitorizarea importului de date de vinzare de la serverele din teritoriu céitre serverele din
cadrul arhitecturii centrale, astfel inciit aceastd activitate si se realizeze in mod corect (de la toate
unitifile si avind datele complete) la perioadele de timp stabilite.

8. Asigurdl gi rdspunde de monitorizarea, verificarea si importul datelor de véinzare a titlurilor de
cilatorie efectuate prin alte canale alternative ale unor distribuitori autorizali (SMS, terminale
proprii ale distribuitorilor, etc.)

9. Asigurd si rispunde de intocmirea cerinfelor si documentatiilor necesare realizirii proiectelor noi
sau de adaptare §i restructurare a aplicafiilor existente, specifice sistemelor de emitere electronici in
trafic intern.
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10.

11.

12.

3

14.

3.

16.

17.

18.

19.

20.

2%.

22,

23,

24, in baza contractului de prestdiri servicii informatice de

Participd la sedintele de analizi in comun cu specialigtii de la 5C Informatica Feroviard SA privind
testarea si implementarea in bune conditii a noilor versiuni software ale sistemului xSell, xSell-
Mobile sau xSell-CLM de vinzare electronici si contare electronici a legitimatiilor de cildtorie in
trafic intern.

Elaboreazi propuneri privind dezvoltarea, completarea §i actualizarea a aplicatiilor software
specifice de emitere electronica a legitimatiilor de calatorie in trafic intern.

Raspunde si asigurdi activitatea de testare, verificare si implementare in bune condifii a produselor
software legate de sistemele de emitere electronicd a legitimafiilor de caldtorie in trafic intern
precum §i cele legate de alte activitifi conexe vanzirii, potrivit specificului activitifii.

Asigurd si rispunde de formarea si atestarea instructorilor de aplicafie din cadrul aplicatiilor
specifice de emitere din traficul intern (xSell, xSell-CLM, xSell-Maobile, iMTK etc.).

Organizeazd 51 coordoneazd la nivelul societifii activitatea de perfecfionare a pregtirii
profesionale, a verificirii profesionale periodice §i a atestirii personalului comercial, cu
responsabilitati la emiterea electronicd a legitimatiilor de cdlatorie si asigurd participarea in
comisiile de autorizare §i atestare a personalului privind utilizarea sistemelor de emitere electronica
a legitimatiilor de célatorie in trafic intern conform reglementirilor in vigoare.

Urmiireste si verifici derularea gi finalizarea evaludrii pentru confirmarea periodici a competenjelor
profesionale specifice, personalului cu responsabilitali in emiterea electronica a legitimatiilor de
calitorie, conform procedurii operationale in vigoare,

Verifich la unititile C.FR. Calatori modul de exploatare, cit $i  respectarea
instructiunilor/metodologiilor/procedurilor de lueru, din cadrul sistemelor de emitere/contare
electronicii a legitimatiilor in trafic intern implementate in subunitdtile din teritoriu, cit si dacd
personalul de executie a fost instruit in legaturd cu acestea §i dacd le aplicd corect,

Efectueazd activitifi de instruire, indrumare §i control pe bazd de program aprobat de cétre
Directorul General al C.F.R. Calatori, in toate subunititile din structura C.F.R. Cilatori, in legaturd
cu activitatea desfisuratd de personalul de executie din ramura miscare-comercial care desfigoard
activitatea in aplicatiile electronice de emitere/ contare a legitimatiilor de calitorie in trafic intern de
ciilitort.

Efectueazi cercetdri cu privire la modul de indeplinire a sarcinilor de serviciu de ciitre salariatii
societdii legate de atribujiile specifice serviciului, dispuse de conducerea societiifii §i intoemeste
dosarele de cercetare cu propuneri privind sancfionarea acestora In conformitate cu dispozitiile
legale.

Dispune cercetdri in cazul constatdrii nerespectirii reglementirilor si procedurilor de lueru in cadrul
sistemelor electronice de vinzare-contare a legitimatiilor de calatorie in trafic local.

Elaboreazi documentatia (proceduri de testare, procese verbale de acceptantd si notificiri de
implementare) pentru noile versiuni software ce urmeazi a fi implementate in productie in cadrul
aplicatiilor de vinzare a legitimatiilor de calatorie in trafic intern.

Trateazd sesiziirile repartizate serviciului si transmite puncte de vedere pentru formularea
rispunsului citre petenti.

Colaboreazi cu SC "Informatica Feroviard™ SA §i transmite rispunsuri la solicitirile unor institutii,
autoritifi, privind furnizarea datelor cu caracter personal existente in sistemele de vinzare-contare a
legitimatiilor de ciilatorie in trafic local.

Urmiireste i raspunde de medul de derulare a acordurilor cadru §i a contractelor repartizate in
responsabilitatea  serviciului de conducerea C.F.R. Caldtori, precum si de elaborare a
documentafiilor (note, rapoarte de necesitate, caiete de sarcini, documentalii descriptive, etc.)
necesare asigurdrii continuitdtii acestor servicii.

i
'

enantd §i “Jezvoltare software a

DIRECTOR 'JI

Gewera. / Pagina 127 din 193
J”{'J.l.lr.m'.* ’ 4



ECFR—

SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

LJC.FER. CALATORI " -S.A.

ROF C.F.R. Cilitori aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie nor. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 51 Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

sisteimului xSell efectueaza urmatoarele:

a) elaboreazd propunerile pentru livrabilele ce se considerd necesar a fi realizate in cadrul fiecarui

contract subsecvent;

b) transmite ciitre SC “Informatica Feroviari” SA lucririle necesare a fi efectuate in cadrul

25,

26.

27.

28.

29,

mentenantei software si intocmeste lunar procesul verbal de acceptanti a lucririlor efectuate.

Asigurii publicarea actelor cu caracter comercial pe fip:\acteinterne™, a figelor PTE grupate pe

sucursale si unitdfi, precum si a documentelor specifice privind formarea profesionald a

personalului din ramura miscare-comercial.

Analizeaza propunerile altor servicii referitoare la dezvoltarea aplicatiilor de viinzare — contare a

legitimatiilor de ciilatorie precum i a rapoartelor oferite de acestea, transmitind catre furnizorii de

software cerintele de imbundtatire a acestora.

Pastreazd evidenta lunard a incasfirilor principalelor canale de vinzare, (xsell, xsell-mobile si

online) incarca datele viinzarilor pe terminalele tip POS montate la bordul trenurilor pe relatia

Bucuresti Nord — Aeroport Henri Coanda in sistemul xSell-mobile

Analizeazi modalitifile de reducere a cheltuielilor gi cresterea veniturilor prin:

a) evidentierea $i menjinerea sub control a legitimatiilor de cilatorie emise si anulate in cadrul
sistemelor de emitere electronica in trafic intern;

b) urmiirirea incasdrilor la nivel de gestiune de casa;

¢) verificarea pradului de utilizare si a volumului de incasdri realizat pe fiecare post din cadrul
sistemului de emitere in trafic intern si efectuarea de propuneri de redistribuire a
echipamentelor in vederea utilizérii cit mai eficiente a acestora.

Raspunde de aplicarea misurilor pentru conformitatea cu cerinjele GDPR aprobate de conducerea
societifii, face propuneri de misuri pentru alinierea activitifilor de colectare/prelucrare a DCP
desfisurate in cadrul compartimentului la cerinjele GDPR, colaborind cu structurile de
specialitate pentru efectuarea demersurilor de adoptare si aprobarea acestora de citre
conducerea societatii.

Compartiment Legitimafii de Calitorie

Asigurd legitimatiile de cilitorie in trafic local si international si imprimatele utilizate in
activitalea de transport feroviar de cilitori necesare aproviziondrii tuturor unitifilor societifii in
vederea vinzdrii acestora; asigurd tipfirirea, emiterea §i gestionarea legitimatiilor de célatorie in
trafic intern si internafional ce se acordi salariatilor, pensionarilor feroviari i membrilor acestora de
familie in baza unor acte normative, precum §i corecta aplicare a reglementérilor privind acordarea
acestora.

. Rispunde de aprovizionarea depozitului central cu toate tipurile de legitimatii de calitorie si

imprimate necesare desfagurfirii activitafii de transport feroviar de calatori in trafic intern.

Rispunde de aprovizionarea depozitului central §i a depozitelor din sucursalele regionale cu
legitimatiile de célitorie previizute in Ordonanta Guvernului nr.112/1999 privind céilitoriile gratuite
in interes de serviciu §i in interes personal pe ciile ferate roméne, republicati.

Tine evidenta eliberdrii permiselor de caldtorie, pe clase, tipuri de carnete §i coduri, de ciitre toate
compartimentele legitimalii de calitorie din sucursale §i central Societate 5i stabilegte necesarul de
tipdrit.

Stabileste cantitifile de imprimate ce trebuie contractate pentru confeclionare §i tipdrire, in baza
stocurilor i a cantitifilor necesare.

Stabileste cantitifile de bilete de caldtorie speciale ce trebuie ¢
tiparire, in baza solicitirilor institufiilor beneficiare, confi

ractate pentru confeclionare si
dctelor, normative in vigoare, si
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11.
12,

13,

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20,

anume: Secretariatul de Stat pentru Problemele Revolutionarilor din Decembrie 1989 (Legea
341/2004), Senatori 5i Deputati.

Caleuleaza prefurile de confecfionare pentru biletele speciale si le transmite serviciului Decontdri in
vederea recuperdirii sumelor respective de la ordonatorii de credite.

Participa la intocmirea caietului de sarcini §i contractului prin care se stabilesc cerinjele aplicatiel
din care face parte modulul de gestionare a imprimatelor din depozitul central §i prelucrare a
bonurilor de comandii FC13 (RoTicket).

Coordoneazi si verificd gestionarea modulului de gestionare a imprimatelor din depozitul central i
prelucrare a bonurilor de comanda FC13.

Opereazi in modulul de gestionare a imprimatelor din depozitul central §i prelucrare a bonurilor de
comanda FC13, eventualele modificiri cu privire la renumerotarea gestiunilor de pe refeaua C.F.R.,
starea gestiunilor, etc. g urmireste exploatarea modulului de citre utilizatorii din cadrul
Compartimentului Distribuire Legitimatii.

. Intoemeste solicitarile de completare a software-ului aferent modulului de gestionare a imprlmatelm'

din depozitul central si prelucrare a bonurilor de comanda FC13, efectueazi testirile i intocmeste
procesele-verbale de receptie a modificarilor solicitate.

Raspunde de aprnwzmnarca cu legitimatii de cilitorie in trafic internaional a depozitului central.

in functie de cantitafile de imprimate comandate de citre gestiunile de pe rejeaua CFR, efectueazi
progamarea delegatilor din cadrul sucursalelor de transport feroviar de cilitori pentru ridicarea
imprimatelor comandate de gestiunile aferente fiecarei sucursale,

Tine evidenta comenzilor lansate ciitre Societatea care efectueazd serviciile de confecfionare,
tipdrire si livrare a imprimatelor utilizate in activitatea de transport feroviar de caldtori, urméregte
comenzile pe faze si operatiuni, urmiregte respectarea termenelor de livrare.

Primeste comenzile de bilete speciale de la institutiile benefeciare, conform actelor normative in
vigoare, §i anume: de la Secretariatul de Stat pentru Problemele Revolutionarilor din Decembrie
1989 (Legea 341/2004), Senatori §i Deputafi si intocmegte adresele de facturare a prejului de
confectionare,

Emite si gestioneazi legitimaliile de calatorie: autorizatii de cilitorie, permise de cilatorie, bilete de
cilitoric in interesul serviciului pentru unitdgile din centralul Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii §i institufiile publice cu profil feroviar din subordinea acestuia,

Emite si gestioneazi legitimafiile de cilatorie: autorizatii de ciiliitorie, permise de cilitorie, bilete de
ciilatorie in interesul serviciului pentru centralul societiifilor feroviare, conform arondirii stabilite
prin OMTI nr.1697/2012 pentru aprobarea metodologiilor de aplicare a prevederilor Ordonantei
Guvernului nr.112/1999 privind calitoriile gratuite in interes de serviciu §i In interes personal pe
ciiile ferate romiéne.

Verifici documentele necesare emiterii legitimatiilor de caldtorie predate de citre gestionarii
unititilor beneficiare (borderouri de emitere, fise de emitere, adeverinje pentru membrii de familie
etc.) §i solicith completarea acestora, dupd caz, gestionarilor nominalizafi de citre unitatile
beneficiare de legitimatii de cildtorie in trafic local conform legii.

Asigurd introducerea corespunzitoare a datelor primare inscrise in cererile de eliberfiri legitimatii
de ciilatorie in trafic local si in borderourile de emitere.

Elibereazi bilete de cilitorie in interes de serviciu citre CS Rapid §i carnete cu bilete in interesul
serviciului ciitre AFER, ASFR, ARF, AGIFER, CENAFER, spitale, grupuri scolare si Ministerul
Transporturilor si Infrastructurii, etc.

Elibereazii permisele cu cupoane gratuite in interes perscrnal i cirfile internationale de reducere
beneficiarilor de facilitii in trafic internafional, in baza ¢
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21. Efectueazd, pe bazi de comandi, aprovizionarea cu cupoane valabile pentru fiecare administratie de
cale ferati membri FIP,

22, Expediazi cupoane gratuite C.F.R., tuturor administrafiilor membre FIP, in baza comenzilor primite,

23. Elibereazii permise cu cupoane pentru deplasarea in interes de serviciu a salariatilor societatilor
feroviare, in baza dispozitiilor de deplasare aprobate de ciitre Directorul Comercial.

24, Intocmeste situatii statistice cu privire la legitimatiile de cildtorie emise in interes personal si in
interes de serviciu §i le transmite fiecirei administratii de cale ferati membri FIP,

25. Intoecmeste, lunar, conturi de gestiune pentru tipurile de legitimatii existente in gestiunile din cadrul
compartimentului.

26. Tipdreste si vinde oferte comerciale tip card (carte de cillitorie) la solicitarea scrisd a institutiilor, .
agentilor economici i persoanelor fizice, in baza aprobirii Directorului Comercial.

27. Tiparegte autorizatiile de cilatorie pentru toate societifile g1 unitdfile feroviare de pe refeaua CFR i
pentru unitifile din subordinea §i centralul Ministerului Transporturilor i Infrastructurii.

28. Colaboreazi cu serviciile de specialitate din centralul societdfii la intocmirea reglementarilor cu
privire la actele normative in baza carora se elibereazi beneficiarilor bilete de cilatorie speciale.

29, Verifica deconturile transmise de ctre sucursalele regionale si intocmeste deconturile generale citre
societilile beneficare de legitimatii de célatorie conform prevederilor OG nr.112/1999 privind
cilitoriile gratuite in interes de serviciu si in interes personal pe cdile ferate romine, republicati.
Pentru societifile beneficiare previzute la art. 1 din OG nr. 112/1999 (CFR SA, CFR Marfs,
METROREX, etc.) intoemeste deconturile centralizatoare si le transmite la serviciul Decontdiri in
vederea intocmirii facturilor.

30. Verificd/intocmeste borderourile pentru autorizatii de calatorie si permise de calatorie in interes
personal si pentru permisele de calatorie scolare, pentru biletele in interesul serviciului, eliberate
unitatilor previizute la art. 2 din OG nr. 112/1999 (spitale CFR, Clubul Rapid, AFER, ASFR, Grup
scolar), intocmeste deconturile si le transmite la Ministerul Transporturilor si Infrastructurii - ARF,
in vederea efectudrii plaii.

31. Intocmeste deconturile pentru biletele de cilitorie in interesul serviciului eliberate Clubului Sportiv
Rapid Bucuresti.

32. intocmeste proiecte de acte normative cu privire la calitoriile in interes de serviciu §i in interes
personal pe cdile ferate romine pe care i5i desfagoard activitatea ca operator de transport C.ER.
Calatori.

33. Unmireste gi verifica aplicarea reglementarilor privind ciildtoriile in interes de serviciu i in interes
personal pe cdile ferate roméne,

34, Aprovizioneaza, gestioneazi, verificd gi emite legitimatii de cilatorie in trafic international in
interes de serviciu si in interes personal pentru salariafii Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii, salariatilor unitdfilor din subordinea Ministerului Transporturilor si Infrastructurii gi
ai tuturor unitifilor societatilor feroviare (Metrorex, CNCFR, SNTFM, SNTFC si filialele acestora).

35, Verificd si urmdreste corecta aplicare a reglementéirilor existente privind emiterea legitimatiilor de
cildtorie gratuitd in trafic local §i international de citre personalul unitatilor emitente de legitimatii
de ciildtorie in trafic local §i international.

36. intocmeste, conform reglementdrilor internajionale, conventii cu administragiile de cdi ferate striiine
privind acordarea reciproca de facilit{i pentru célitoriile personalului feroviar, atit in interes de
serviciu ciit si in interes personal.

37. intocmeste contractele pentru eliberarea legitimatiilor de célatorie in trafic local unitatilor
beneficiare conform prevederilor Ordonantei Guvernului nr.112/1999 privind céldtoriile gratuite in
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8.

39.

40.

41,

42,

43.

45.

44.

47.
48.

49,

[ntocmeste documentatia pentru achizijia materialelor necesare desfagurdrii activitafii de tiparire a
legitimatiilor de calatorie (hirtie cu filigran personalizat C.F.R. Calatori, carduri inteligente pentru
tipdrirea autorizatiilor de cilitorie, cartilor de calatorie, etc.).

[ntocmeste caietele de sarcini pentru confectionarea si tipirirea imprimatelor necesare desfiguririi
activititii de transport feroviar de cilatori (bilete de caldtorie in trafic local §i international, biletele
de calatorie utilizate pentru calitoria diverselor categorii de beneficiari de facilitifi de calitorie pe
calea ferald acordate pe baza actelor normative in vigoare, etc.).

[ntocmeste caietele de sarcini pentru aprovizionarea cu bilete din carton termoreactiv necesare
emiterii legitimatiilot in sistem electronic in trafic local §i international,

Participd in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inifiate pentru achizifiile specifice
activitifii compartimentului,

Participa in comisiile stabilite/dispuse de céitre Directorul General pentru achizifii de produse si
servicii, potrivit specificului activitifii compartimentului,

Intocmeste §i urméreste derularea contractelor privind confecfionarea si tiparirea imprimatelor
necesare desfiisurdrii activitifii de transport feroviar de calitori §i certificd efectuarea serviciilor
respective in vederea efectudni plaii.

. Intocmeste 1 urnmiregte derularea contractelor privind achizitionarea biletelor din carton

termoreactiv in trafic local si international si certificd efectuarea serviciilor respective in vederea
efectufirii plafii.

Emite legitimatiile de célatorie FIP in interes de serviciu in baza dispozitiilor de deplasare aprobate
de ciitre conducerea C.F.R. Cilitori salariajilor societdfilor feroviare care participd la reuniuni
internationale legate de traficul feroviar.

Efectueazii aprovizionarea cu legitimafii de cilitoric necesare deplasirii in interes de serviciu in
trafic internafional, efectudnd comenzi catre fiecare administrafie de cale feratd membrd FIP sau
administratie de cale feratd membrd OSID,

Expediazi ciitre admimistratiile de cale feratd striline legitimafii C.F.R. pentru calétoria in interes de
serviciu a salariatilor administratiilor respective.

Asigurii securitatea informatiilor inregistrate in baza de date 5i a programelor de emitere legitimafii
de céliitorie gratuitii in interes de serviciu si in interes personal in trafic intern §i international.
Gestioneazi programele electronice de emitere a legitimatiilor de célitorie in trafic local gi de
stocare a datelor pentru legitimatiile de célitorie In trafic international (FIP).

50. Stabileste drepturile de ciliitorie pe calea feratd pentru personalul care se pensioneaza de la unitagi

51,

52.

33.
54.

de cale feratd i de la alte unitdfi, in conformitate cu prevederile art. 8 din OG nr. 112/1999 privind
calatoriile gratuite in interes de serviciu si in interes personal pe cdile ferate roméne, republicatd, cu
modificirile ulterioare, cu avizul Compartimentului Asistentd si Avizare Juridicd - Comercial
Marketing,.

Intocmeste raspunsuri la sesizirile adresate conducerii societifii privind conditiile de acordare a
permiselor de calatorie gratuitd pe calea ferati.

Participd in comisiile de inventariere a imprimatelor din cadrul Compartimentului Distribuire
Legitimalii si efectueazi propuneri de casare a imprimatelor scoase din uz.

Elaboreaza proceduri operationale aferente activitifii compartimentului.

Raspunde de aplicarea miisurilor pentru conformitatea cu cerinfele GDPR aprobate de conducerca
societdfii, face propuneri de masuri pentru alinierea activitdfilor de colectare/prelucrare a DCP
desfisurate in cadrul compartimentului la cerintele GDPR, colaboriind cu structurile de specialitate
pentru efectuarea demersurilor de adoptare gi aprobarea acestorg de ciitre conducerea societatii.
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Compartiment Distribuire Legitimatii
{(subdiviziune organizatoricd exterioari locali )

Asigurll executarea corecld $i in termen a operafiunilor de receptie, verificare, depozitare,
securitate si expediere a legitimafiilor de cilitorie si imprimatelor utilizate in activitatea de
transport feroviar de cilitori.

1. Raspunde de executarea corectd §i in lermen a operafiunilor de receplie, verificare, depozitare,
securitale §i expediere a legitimafiilor de calitorie si imprimatelor citre toate gestiunile C.F.R.
emitente de legitimatii de cilatorie in trafic local i internajional,

2. Asigurd aprovizionarea cu bilete termoreactive a depozitelor regionale,

3. Rispunde de calitatea imprimatelor utilizate in activitatea de transport feroviar de caldtori livrate de
ciitre Societatea care efectueazi serviciile de confecfionare §i tipdrire a imprimatelor respective.

4. Intocmeste situatii la nivel de rejea, pe categorii de legitimatii de calatorie §i imprimate utilizate in
activitatea de transport feroviar de cilitori.

5. Urmareste situatia zilnicd a imprimatelor aflate in stoc cét si a celor expediate in refea.

6. La receptia imprimatelor, introduce procesele verbale de receptie, pe tip de imprimat in modulul de
gestionare a imprimatelor din depozitul central i prelucrare a bonurilor de comandi FC13;

7. Gestioneazdl imprimatele aflate in depozitul central si prelucreaza bonurile de comanda FC13 prin
intermediul modulului de gestionare a imprimatelor din depozitul central i prelucrare a bonurilor
de comanda FC13.

8. Raspunde de utilizarea corecti a modulului de gestionare a imprimatelor din depozitul central si
prelucrare a bonurilor de comanda FC13.

9, Aprovizioneazii unititile societitii cu legitimatii in trafic local i international, in baza bonurilor de
comandi FC 13 transmise de unitfile respective.

10. Ambaleazi in casete, pachete, plicuri imprimatele pentru fiecare gestiune, in baza bonurilor de
comandi FC13 si a imprimatelor scoase din pestiunea depozitului central in baza comenzilor
respectlive.

11. Trateaza reclamaliile din teritoriu legate de nereguli ale comenzilor de legitimalii de calatorie i
imprimate,

12, Transmite imprimatele cu defecjiuni ciitre Societatea care efectueazd serviciile de confecfionare §i
tipérire a imprimatelor respective, pentru remediere.

13. Raspunde de aplicarea mésurilor pentru conformitatea cu cerinjele GDPR aprobate de conducerea
societifii, face propuneri de miisuri pentru alinierea activitdjilor de colectare/prelucrare a DCFP
desfisurate n cadrul compartimentului la cerintele GDPR, colabordnd cu structurile de specialitate
pentru efectuarea demersurilor de adoplare §i aprobarea acestora de citre conducerea societélii.

VII1.14.3 Directia Marketing
Director Marketing

Coordoneaza si rispunde de punerea in aplicare a politicii CFR Calitori cu privire la activitatea
directiei de marketing, dupd cum urmeaza:

Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor

stabilite de catre conducerea CFR Calatori.

Coordoneazi §i organizeazi activitatea corespunzitor sectorului din subordine in vederea ducerii la

indeplinire a proiectului “Modemizarea a 55 locomotive electrice” destinate remorcdrii trenurilor
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10,
11,

12.

13.

14

15.

16.

17.
18.

acumulatori si modernizarea a 139 vagoane de cilitori™ finantat prin Planul Nafional de Redresare
si Rezilientd.

Coordoneazit 51 rispunde de intoemirea programului anual de achizifii al Directiei Marketing in
conformitate cu BVC-ul Societilii. Coordoneaza si rispunde ca inifierea procedurilor de achizifie
ale direcfiei si fie in concordanjd cu programul aprobat. Coordoneazd gi urmdreste realizarea
bugetului directiei si execulia lui.

Avizeaza propunerile de venituri §i chelieli, aferente activitafii coordonate de Directia Marketing
care se inainteazd Serviciului Buget, Indicatori, Situafii Financiare, Creditare pentru analizi §i
cuprindere a acestora in proiectul bugetului de venituri §i cheltuieli al Societifii.

Coordoneazi incadrarea in programele stabilite privind indicatorii de cantitate §i de calitate din
activilatea operafionali.

Organizeazd si coordoneazi activitatea desfagurati de personalul din cadrul Directier Marketing,
Raspunde de organizarea activitifiilor serviciilor/compartimentelor din subordine.

Urmadreste folosirea eficienti a forfei de muncéi; dimensioneazdi §i redimensioneazi sarcinile
subordonatilor; participd la angajarea, concedierea, restructurarea, instruirea, evaluarea, motivarea
fortei de muncd din subordine; colecteazi §i promoveazi inifiativele personalului in subordine.
Avizeazii sau propune modificarea structurii de personal din activitatea coordonatd de Direclia
Marketing.

Aprobii programele de control si programirile concediilor de odihnd, pentru tot personalul
Directiei Marketing.

Stabileste si urmdreste obiectivele de performanta individuala §i ale serviciilor din subordine.
NominalizeazA in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire, membrii aparfinind
compartmentelor / serviciilor din subordine, in functie de obiectul contractului.

Propune mdsuri si participd in comisiile de revizuire a normativelor tehnice feroviare,
regulamentelor, instructiilor, instructiunilor specifice necesare in activitatea desfisurata de ciitre
structurile din cadrul directiei. Inifiazd elaborarea de reglementdri interne specifice activitatii
Directiei Marketing,.

Coordoneazi efectuarea analizelor periodice i stabileste masurile ce se impun pentru
imbunitajirea activitafii.

Coordoneazi activitatea de centralizare a datelor in vederea incheierii §i derularii Contractului de
Acces pe infrastructura feroviard intre C.E.R. Calatori i CNCF ,,C.FR." -S8.A./ al{i pestionari ai
infrastructurii feroviare, in scopul realizarii serviciilor de transport feroviar de cilatori cu
respectarea condifiilor de siguran{d impuse prin instrucfii §i reglementdiri in vigoare. Raspunde de
derularea Contractului de Acces pe infrastructura feroviard intre C.F.R. Calatori si CNCF ,,C.F.R.”
-S.A./ alti gestionari ai infrastructurii feroviare,

Coordoneazii elaborarea §i derularea Contractului de acces pe infrastructurd feroviard incheiat intre
CFR Calitori si CNCF CFR SA/alti gestionari ai infrastructurii feroviare, a Contractului de
Servicii Publice in scopul realizarii serviciilor de transport feroviar de calatori.

Urmireste derularea activititii de transport pentru circulafia trenurilor gi vagoanelor special
comandate, precum si a materialului rulant apartinind altor agentfi economici in trafic intern §i
international.

Coordoneazi activitatea de analizi piajd, statisticdi, promovarea la nivelul societatii,

Coordonenzi activitatea de analizii a costurilor planificate in raport cu costurile reale si aduce
aportul de marketing la politicile de preturi.

Coordoneaza realizarea unor analize referitoare la utilizares—¢
centralizarea costurilor si veniturilor din activitatea de expl il

qurilor, determinarea  si
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28.
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I
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Urmilreste realizarea si derularea activitaii de elaborare a studiilor de piata gi a analizelor interne
care stau la baza realizirii programului de mers de tren.

Vizeazd §i supune aprobdrii conducerii companiei, propunerile de acordare a unor oferte
comerciale pentru trenurile operate de citre CFR Calatori.

Urmareste ca materialele de promovare realizate prin intermediul structurilor din subordine si fie
in concordan{d cu politica generald de prezemtare a companiei §i si contribuie [a imbuniitdfirea
imaginii acesteia.

Urmareste analiza mediului de afaceri.

Stabileste strategia de marketing a CFR Calatori, coordoneazd planificarea si implementarea
activitatilor de marketing, respectiv: imbunatatirea serviciilor si dezvoltarea acestora, la relatia cu
clientii, la promovare, diseminare/transparenta informatii relevante — pozitive sau negative,
atraperea de clienti pentrun asigurarea de venituri din alte activitati decat calatoria cu trenul,
marketingul intern, instruirea in marketing a personalului cu activitati relevante pentru calitatea
serviciului, satisfactia clientilor & stakeholders si pentru promovarea imaginii.

Coordoneazd stabilirea si realizarea indicatorilor tehnico — economici de marketing.

Coordoneazi negocierea contractelor de marketing

Coordoneazi incheierea contractelor de marketing.

Coordoneazi rezolvarea reclamatiilor, ca parte a relatiei cu clientii.

Asigura dezvoltarea conceptului integrat de promovare a imaginii organizatiei, intemn si extern
organizatiei,

Gestioneaza resursele necesare activitatii de marketing.

Se consulta cu personalul juridic pentru legalitatea activitatilor si documentelor.

Coordoneazii echipa de marketing si relatiile& comunicarea cu alte servicii si directii, in aplicarea
actiunilor de marketing, si pentru obtinerea de informatii pentru studiile de piata,

Serviciul Analizi Piata si Statistica

Are ca principal obiectiv de activitate coordonarea si organizarea activitatitii de elaborare a

studiilor si a analizei piefei de transport de calitori, coordonarea activitatii de relatii publice.

Pentru realizarea obiectivelor de activitate, i revin urmitoarele atribufii i responsabilitati:
Analizeaza, planifici, implementeazd $i evalueazi cantitativ i calitativ serviciile de transport
feroviar de ciiliitori, in scopul obfinerii satisfacfiei clientilor si indeplinirii obicctivelor societatii.
Intocmeste si analizezd situatiile referitoare la eficientd, gradul de ocupare, venituri si cheltuieli
pentru trenurile intercity §i interregio, pozitiondndu-le in grafice profit/utilizare.

Intocmeste si analizeaza situatiile referitoare la venituri i cheltuieli, eficien(d, gradul de ocupare,
pentru trenurile regio in baza situaiilor lunare transmise de diviziile de specialitate din sucursale.
Analizeazi rutele de circulafie din punct de vedere al utilizirii, costurilor §i veniturilor gi evidentiaza
gradul de rentabilitate a fiecirei rute.

Stabileste si transmite citre diviziile de specialitate din sucursale, metodologia pentru realizarea
analizei eficientei economice a trenurilor de cildtori regio pe baza rapoartelor din sistemele Xsell,
Xsell mobile, online, ete. si a cheltuielilor eligibile prevazute in contractul de servicii publice.
Elaboreaza previziunile de transport pe pericade lunare, trimestriale i anuale. Asigwd elaborarea de
analize specifice privind oferirea unor previziondri ale fluxurilor de cilitori i vinzirilor, plecind de
la evaluarea rezultatelor statistice obfinute pentru acesti indicatori,

Analizeazi si propune modificdri in circulafia trenurilor de ciilitori, in baza analizelor de utilizare a
trenurilor de cildtori, determinate de evolufia piefei. %
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1.

12,

13.

14,

I3,

16.

Propune adaptari la trenurile in circulatie $i la proiectele de mers de tren pe baza analizelor de
eficienfd si a studiilor de piafd in scopul realizirii obiectivelor societdfii, in concordan{i cu
prevederile contractului de servicii publice avind ca surse :
a) eficienfa tehnico-economici a trenurilor de cilitori;
b) rezultatul intilnirilor cu marii clienti si potentialii clienfi;
¢) propunerile si sugestiile de principiu ale célitorilor privind modificfirile dorite ale ofertei
feroviare;
d) propunerile de principiv ale diviziilor de specialitate din cadrul SRTFC 1-8 privind
modificirile dorite ale ofertei feroviare;
¢) rezultatul gradului de satisfactie a persoanelor care cilitoresc cu trenul;
f) cadrul legislativ al transportului de ealitori,
Face propuneri pentru sprijinirea dezvoltarii unui transport eficient prin combinarea tuturor
modurilor de transport in vederea realizirii unu transport mai prietenos cu mediul.
Colaboreazi la realizarea proiectelor de dezvoltare a sistemelor integrate de transport feroviar si a
proiectelor de dezvoltare a sistemelor de coordonare §i monitorizare a circulatiel trenurilor si
traficului de célitori.
Elaboreazii studii, analize §i programe de marketing in domeniile oferte de prejun, produse,
promovare §i distributie §i detaliaza strategiile de aplicare a programelor.
Organizeaz, urmdreste §i rispunde de asigurarea elaboririi de studii si analize ale pietei de transport
cilatori si ale comportamentului clientelei avand in vedere in principal a urmitoarelor aspecte:
a) situatia s1 conditiile economice, sociale, demografice.
b) determinarea nevoilor de transport §i dorintelor consumatorilor vizafi.
¢) cadrul legislativ al transportului de célatori.
d) comparatia cu alte sisteme de transport, cunoasterea concurentei.
¢) comparatia cu sistemele gi serviciile de transport din alte {ari.
Elaboreazd analize ale piefei de transport §i ale comportamentului clientelei aviind in vedere:
a) volumul de activitate pe categorii de trafic de cilatori,
b) evolujia in timp a piefei de transport,
¢) tarifele practicate,
d) analiza fluxului de edlatori pe destinatii i tip de tren,
¢) analiza gradului de ocupare a trenurilor de calatori,
f) analiza factorilor care determind comportamentul clientului,

Organizeazd, urmdreste si rlspunde de asigurarea acfiunilor de colectare §i prelucrare a

informatiilor avind ca obiectiv 0 mai bund cunoagtere a piefii, cu elaborarea de propuneri privind

mentinerea sau modificarea produselor/ofertelor tarifare, serviciilor sau a politicii tarifare aplicate,
in vederea satisfacerii mai bune a nevoilor si asteptirilor pentru segmentele {intd, in condifu de
profitabilitate.

Organizeaza §i rdspunde de asigurarea acfiunilor de “survey™, in vederea optimizirii ofertelor si
serviciilor oferite de C.F.R. Cilitori, in comparatie cu cele ale competitorilor, in vederea adaptiirii
in timp real la situafia de pe piajd si asigurarea objinerii rezultatelor {intA stabilite de conducerea
societatii.

Coordoneazi §i raspunde de asigurarea activitifii de cunoastere a pietii, de identificare de noi

oportunitifi de vinzare §i de fumizare celorlalte compartimente de specialitate interesate, a

informatilor privind structura piefei de transport de cildtori, a cerintelor acesteia, cu evalvarea

oportunitifilor de dezvoltare si elaborarea de propuneri pentru sprijinirea dezvoltdrii unui transport
eficient (de combinarea tuturor modurilor de transport in ved
door”, etc).
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Determind 51 selecteazi pielele {intd prin estimarea cererii de piajd, identificarea i alegerea
segmentelor de piaf.
Defineste si propune spre aprobare oferte tarifare 51 de servicii de transport ce rispund nevoilor
clientelei, cu scopul cregteni vanzérilor gi imbunatafirii imaginii Societitii.
Elaboreazi si propune noi cii, mijloace §i servicii de stimulare a vanzérilor.
Organizeazii, urmireste si rispunde de asigurarea realizirii periodice de studii de monitorizare a
actiunilor de vénzare de la punciele de lueru, cu elaborarea unor propuneri privind imbucafirea
activitiifii specifice.
Lanseazi ofertele, negociaza si elaboreazi proiectele contractelor de transport cu trenuri §i vagoane
special comandate, inclusiv cele de epoc, in trafic intern §i internafional, in scop turistic, de
publicitate si pentru filmiri, la cererea operatorilor feroviari internifexterni, sau a agentilor
economici.
Analizeaza sesizdrile care ii sunt repartizate spre (ratare §i transmite punct de vedere
Compartimentului de Relafii cu Cliengii in vederea formulérii raspunsului ciitre petent.
Realizeazdi rapoarte periodice privind evaluvarea si planificarea activitifilor de marketing si
rezultatul acestora,
Rispunde de elaborarea propunerilor de stabilire a indicatorilor de performanfd (KPI) in vederea
asiguriirii monitorizirii activitialii specifice.
Coordoneaza activitatea de relatii publice derulatd prin Compartimentul Relatii cu Clienfii.
Asigurii si rispunde de intocmirea, in timp util, a propunerilor privind planul anual de achiziii de
lucriri, servicii si materiale pentru anul urmitor specifice domeniului de activitate al serviciului.
Asigurdl participarea in comisiile stabilite/dispuse de cétre Directorul General pentru achizifii de
produse si servicii, potrivit specificului activitdfii proprii, conform nominalizirii efectuate de
Directorul Marketing.
Urmireste si raspunde de modul de derulare a acordurilor cadru §i a contractelor repartizate in
responsabilitatea serviciului de conducerea C.F.R. Cilitori, precum i de elaborarea documentafiilor
(note, rapoarte de necesitate, caiete de sarcini, documentatii descriptive, etc.) necesare asigurdirii
continuitdfii acestor servicii.
Urmiireste si rispunde de activitatea de centralizare a indicatorilor statistici comerciali primiti de la
serviciile societfifii.
Urmiireste si rispunde de activitatea de transmitere la serviciile din cadrul CFR Calitori implicate,
cit si organismelor care soliciti date comparative privind indicatorii comerciali in vederea
efectudrii analizelor acestora.
Centralizeazi indicatorii statistici comerciali primiti de la serviciile societiii, in format electronic §i
seris. sub semnfiturd.
Transmite la serviciile din cadrul CFR Calatori implicate, cit si organismelor care solicitd date
comparative privind indicatorii “cdlitori expediali” $i “calitori x km” in vederea efectuirii
analizelor acestora.
Centralizeazi evidenfa lunara a indicatorilor statistici (calitori expediati, calatori km) specifici, pe
refea, verificate si transmise in format electronic si seris de Serviciul Verificare Veenituri , pe ranguri
de tren, rezultate din:

a) vinzarea electronicd Xsell, inclusiv automate de bilete,

b) wvinzarea manuala,

¢) vinzarea in tren (aplicajia iIMTK) a legitimatiilor de célatorie,

d) wvinzarea legitimatiilor la vagon dormit, cugeta,

e) cilitoriile efectuate in baza altor conventii inchei

centralizatii pentru grupuri. o
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Centralizeazi evidenia lunardl a indicatorilor statistici (cilatori expediali, cilitori km) specifici, pe
rejea, verificate si transmise in format electronie, pe ranguri de tren, rezultate din vinzarea
legitimatiilor de cilatorie pentru célatorii care au circulat pe parcursul CFR in trafic international.
Centralizeaza si fine evidenta lunard a realizarilor volumului de prestatii pentru cilitori expediafi gi
cilatori km la nivel de refea, pe categorii de legitimatii, clase comerciale, ranguri de tren, pe canale
de véinzare si le transmite in format electronic §i scris compartimentelor/ structurilor interesate din
SNTFC “CFR — Calatori” S.A.
Indicatorul “calitori km™ realizat pe luna anterioardi §i preliminatul pentru luna urmétoare, se
tranismite In format scris la Serviciul Pregitire Contracte de Servicii Publice, in vederea transmiterii
catre ARF, it si Serviciului Buget Indicatori Situatii Financiare Creditare.
Realizeaza trimestrial evolufia traficului feroviar de cilitori, comparativ cu celelalte moduri de
transmitere (rurtier, naval 5i aerian) si le transmite la conducerea societdtii §i la serviciile care
solicitd aceste date.
Raspunde de intocmirea si transmiterea la UIC a urmétoarelor chestionare:
a) lunar — Monthly statistics of railway passenger and freight traffic completeaza datele pe
intranet UIC si transmite situafia prin e-mail;
b)  semesirial - KPI (key Performance Indicators) — termen 31.08; intocmeste situatia cu date
furnizate de serviciile din centralul societétii;
¢} semestrinl — Halfyear questionnaire; verificd §i corecteazi, daci este cazul, datele
inregistrate transmise la UIC;
d) anual — OD (Passenger traffic from country to country) — termen 30.04; intocmeste
situatia cu date din statistica traficului de célétori;
e} anual — STI questionnaire — termen 30.09;
f)  intocmeste situatia cu date furnizate de serviciile din centralul societifii i anual - PO
questionnaire — termen 30.03.
Rispunde de intocmirea situaliilor statistice privind traficul de cilitori solicitate de serviciile din
central pentru organismele internationale CER si OCCF,
Centralizeazi si transmite in format electronic anchetele statistice periodice §i cele cu caracter
ocazional care cumuleazd date din mai multe directii saw'si de la nivel de sucursala, conform
legislatiei in vigoare.
Intocmeste situatia indicatorilor statistici (célitori expediafi, calatori km) specifici, pe refea, pe
ranguri de tren, rezultati din vinzarca legitimatiilor de cillitorie pentru ciilitorii care au circulat pe
parcursul CFR in trafic internajional.
Colaboreazi cu CNCF CFR SA privind modul de lucru in planurile Routes si actualizarea acestora.

Compartiment Relatii en Clientii

Compartimentul Relatii cu Clientii asigurii interfata intre C.F.R. Caldtori $i clienfi.
Raspunde de corecta aplicare a reglementérilor privind relationarea cu publicul si clientii, avind in
principal urmétoarele atribufii;

intocmeste rispunsuri la sesizirile adresate conducerii societdfii privind activitatea in raport cu
clientii.

Elaboreaza proceduri operationale aferente activitatii proprii.

Organizeaza si urmareste implementarea unui CRM la nivelul societiitii, cu asigurarea gestiondrii
pe ficcare client (persoand fizicd sau juridicd) a “conturilor” de-date-statistice privind preferinfele
acestuia. '
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Coordoneazi, orpanizeazi si rispunde de asigurarea actiunilor de creare a listelor de clienfi (existenti
i potentiali), precum gi de colectare gi inregistrare a tuturor informafiilor legate de acestia (istoric
intilniri, convorbiri, actiuni, preferinfe, cerinte, etc).

Elaboreazi strategii de relafionare cu clienti actuali sau potentiali, bazate pe necesitagile, cerintele 5i
preferinjele acestora, in vederea oblinerii urmitoarelor rezultate esentiale:

a) crearea unei imagini complete a clientului,

b) identificarea, satisfacerea si maximizarea potentialului clienfilor importani ai societifii.

¢) asigurarea unor relalii personalizate cu marii clienfi care pot aduce valoare companie

{profitabili).

Asigurli elaborarea unor strategii de reorientare a personalului propriu §i de ereare a unei culturi in
cadrul companiel care si fie orientatd spre cunoagterea si satisfacerea necesititilor i preferingelor
clienfilor, precum si de asigurare a unor etaloane/ siandarde de abordare, comunicare si
comportament vizavi de clienfi, pe care le supune spre aprobare conducerii societdtii.
Organizeazd si rispunde de asigurarea activitifii de monitorizare a clienfilor existenti §i a celor
potentiali, inci de la primul contact, precum §i de intoemire a unei “agende de lucru™ personalizate
pe fiecare client important in parte.
Organizeazi, urmireste si rAspunde de asigurarea activitilii de informare 51 suport pentru marii
clienfii cu anticiparea cerinjelor acestora.
Organizeazi activitatea de verificare a corectitudinii datelor inregistrate in listele §i conturile
clientilor, precum §i de raportare/ informare periodicd a conducerii societifii asupra activit#{ii
desfiisurate.
Asigurii activitatea de difurzare a sesizirilor/petifiilor/reclamafiilor ciitre compartimentele de resort
din cadrul societifii care rispund de serviciile/ activitiitile la care se face referire petentul, in vederea
cercetdrii §i analizérii acestora, precum §i urmiirirea transmiterii unui punct de vedere.
Organizeazi, urmdreste si raspunde de rezolvarea documentelor, sesizérilor/ petifiilor/ reclamatiilor
primite spre rezolvare, inclusiv a celor inregistrate in Jurnalul Calatorului care insofeste fiecare
vagon de dormit, cusetd, restaurant si bar si asigurdl expedierea in termen a rispunsurilor ciitre
petitionari, in conditiile previzute de legislafia in vigoare.

Organizeazi si rAspunde de asigurarea activitifii de informare periodicd a conducerii societitii,
referitoare la volumul i cazuistica sesizarilor / sugestiilor /petitiilor /reclamatiilor inregistrate;
Transmite, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, citre AFER, modul de respectare a
normelor minime de calitate a serviciilor stabilite prin Regulament, inclusiv a modul de solufionare a
propunerilor, sesizdrilor si reclamafiilor cu privire la calitatea serviciilor publice, drepturile si
obligatiile calitorilor din transportul feroviar, asiguriind impreund cu celelalte servicii de specialitate
implicate, elaborarea raportului anual asupra acfiunilor in materie de calitate a serviciilor pentru
publicare pe site-ul propriu i pe site-ul ERA (European Railway Agency)

Raspunde de asigurarea activitiilor legate de solufionarea cererilor de cilitorie a grupurnilor in trafic
intern §i internajional cu trenurile in circulatie, adresate in centralul societatii solicitind de la
compartimentele de specialitate, datele necesare in vederea finaliziirii cererii clientilor.

Transmite spre solutionare cererile de restituiri primite de la clienfi pe adresa serviciului catre
serviciile de specialitate si in functie de rezolutiile date de conducerea societatii comunica petentilor
modul de solutionare.

Raspunde de elaborarea propunerilor de stabilire a indicatorilor de performanta (KPI) in vederea
asigurdrii monitorizdrii activittii specifice
Asigurd si rispunde de intocmirea, in timp util, a propunerilor privind planul anual de achizifii de
lueriri, servicii si materiale pentru anul urmator specifice domeniului de activitate al serviciului,
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Asigurdi participarea in comisiile stabilite/dispuse de citre Directorul General pentru achizifii de
produse si servicii, potrivit specificului activitifii proprii, conform nominalizirii efectuate de
Directorul General Adjunct sau Director Marketing.

Urmidreste si raspunde de modul de derulare a acordurilor cadru si a contractelor repartizate in
tesponsabilitatea serviciului de conducerea C.F.R. Calitori, precum si de elaborarea documentatiilor
(note, rapoarte de necesitate, cajete de sarcini, documentatii descriptive, etc.) necesare asigurdrii
continuitifii acestor servicii.

Organizeazd. urmaregte §i raspunde de asigurarea inregistriirii tuturor sesizarilor/ petitiilor/
reclamatiilor primite fie in format electronic (prin ciile de acces specificate in pagina de contact a
site-ului oficial al societifii (relpublic.calatori@cfrealatori.ro), fie pe suport de hirtie direct de la
clienti sau alte institufii (ANPC - Autoritatea Nationald de Protectia Consumatorilor, Comisariatele
Regionale pentru Protectia Consumatorilor pe Regiuni, Comisariatele Judefene peniru Protecfia
Consumatorilor, ete.), precum si de tratarea si transmiterea ciitre petent a rispunsurilor in termenele
si condifiile prevazute de legislatia in vigoare,

Raspunde de urmdrirea aplicirii masurilor pentru conformitatea cu cerinfele GDPR aprobate de
conducerea societiifii, face propuneri de masuri pentru alinierea activitifilor de colectare/prelucrare a
DCP desfasurate in cadrul serviciului la cerinjele GDPR, colaborind cu structurile de specialitate
pentru efectuarea demersurilor de adoptare si aprobarea acestora de catre conducerea societdlii.

Serviciul Promovare lmagine

Are ca principal obiect de activitate promovarea produselor, serviciilor gi imaginii C.F.R, Calatori

in rindul publicului,

Pentru realizarea obiectivelor de activitate, ii revin urmétoarele atributii si responsabilitifi:
Gestioneaza site-ul www.cfrealatori.ro, in colaborare cu firma desemnaté in acest scop si propune
modifican privind site-ul in colaborare cu alte directii implicate.

Promoveazd ofertele, serviciile i imaginea C.F.R. Calatori prin actiuni §i campanii de informare,
reclami si publicitate, atiit prin intermediul unor firme specializate, céit i prin mijloace proprii.
Organizeazd, coordoneazd si gestioneazd activitatea de valorificare a spatiilor si serviciilor
disponibile pentru publicitate terfi (material rulant-interior/exterior, sampling in trenuri, difuzare de
materiale tiprite in trenuri §i la casele de bilete, difuzare video pe automatele de bilete ete.) in
vederea prestérii de servicii de reclamd si publicitate. Lanseaza ofertele §i incheie contracte pentru
valorificarea potentialului publicitar al societéfii.

Realizeaza activitdli de creafie si productie de materiale de informare, reclami si publicitate.

Inifinzd si coordoneazi campanii de imagine avind in scopul imbunititirii perceptiei publicului
asupra C.F.R. Célitori,

Coordoneazil si gestioneazdi activitatea de rebranding si realizare a documentelor de identitate ale
societitii.

Inifiazil 5i coordoneazi campanii de educare a publiculul pe teme precum importanja cilatoriei cu
trenul, prevenirea fenomenului calitoriei frauduloase etc, in conformitate cu profilul serviciului
public de transport feroviar,

Organizeazii desfasurarea campaniilor de promovare si informare a programelor de transport
(inclusiv pentru sezonul estival gi de iarna).

Organizeazd participarea la tirguri, expozifii §i alte evenimente de profil specifice activititii de
transport si turism, asiguriind achizitionarea de materiale de informare §i obiecte promofionale in
scopul promovirii ofertelor $i imaginii societifii in rindul cilitorilo aboratorilor sau partenerilor
de afaceri. e
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Coordoneazi, propune si pestioneazi colaboriri cu terfi pentru promovarea C.F.R. Caldtori, precum
si activitatea de difuzare de materiale de informare video despre ofertele §i serviciile CFR Calatori in
trenuri si la automatele de bilete; realizeaza, actualizeaza si difuzeazi materialul informativ pentru
aplicare in cadrul sucursalelor.

Transmite newslettere (prin intermediul site-ului) pentru promovarea ofertelor 51 serviciilor
societdtii.

Coordoneazd si rispunde de activitatea privind elaborarea Raportului de activitate al societatii in
baza materialelor intocmite de fiecare direcfie/oficiu/serviciu de specialitate, cu activitatea proprie.
Coordoneazi editarea, publicarea gi difuzarea “Buletinului Informativ al C.FR. Cilitori”, in baza
materialelor aprobate pentru a fi publicate i transmise de direcfiile de specialitate.

Riaspunde de elaborarea propunerilor de stabilire a indicatorilor de performantd (KPI) in vederea
asigurdrii monitorizirii activitfitii specifice.

Asigurd si rispunde de intocmirea in tmp util a propunerilor privind planul anual de achizitii de
lucriri, servicii si mateviale specifice pentru serviciul propriu.

Asigurdi participarea in comisiile stabilite/dispuse de citre Directorul General pentru achizifii de
produse si servicii, potrivit specificului activitdjii proprii, conform nominalizarii efectuate de
conducerea CFR Calaton.

Urmireste §i rispunde de modul de derulare a acordurilor cadru §i a contractelor repartizate in
responsabilitatea serviciului de conducerea C.F.R, Cilitori, precum i de elaborarea documentatiilor
(note, rapoarte de necesitate, caiete de sarcini, documentafii descriptive, etc,) necesare asiguriirii
continuitdtii acestor servicii.

Asigurdt achizifionarea de broguri ,Mersul trenurilor de cilitori™ la fiecare edifie de mers de tren,
necesare pentru activitatea de exploatare §i pentru comercializare.

Solutioneaza cererile de vizitare a unitifilor C.F.R. Célatori, cererile de filmari gi/sau fotografieri.
Realizeazd activitatea de promovare a serviciilor de transport aferente zonelor turistice/ destinafiilor
cu evenimente culturale, in sopul promovarii cilitoriei cu trenul, cregterii traficului de cilitori si
implicit a veniturilor societilii.

Analizeaza si solufioneaza sesiziirile care ii sunt repartizate spre tratare §i transmite punct de vedere
departamentului abilitat in vederea formulirii rispunsului citre petent.

Serviciul Managementul Costurilor

Participd la elaborarea strategiilor si prognozelor privind dezvoltarea societifii. Are ca
principal obiectiv de activitate realizarea unor analize referitoare la utilizarea trenurilor, determinarea
si centralizarea costurilor §i veniturilor din activitatea de exploatare.

Pentru realizarea obiectivelor de activitate, ii revin urmitoarele atribufii i responsabilitiifi:
Participd la elaborarea prognozelor privind activitatea de dezvoltare a societitii.

Acceseazdi si selecteaza datele si informatiile necesare de la directiile/ compartimentele/ subunititile
societitii, in vederea elaborarii temelor stabilite.

Elaboreazii si dezvoltd, in colaborare cu celelalte sectoare ale societdfii, metodologii de caleul si
centralizeazi costurile 5i veniturile din activitatea de exploatare (transport de calatori),

Propune top managementului indicatori de performanti relevan{i pentru activitfile specifice de
exploatare la nivel de subunitafi §i stabilegte responsabilitiji pentru calculul, urméirirea §i raportarea
ncestora.

. Tine evidenta lunard si centralizeazii realiziirile pe structurd de costuri gi venituri astfel incit top

managementul societafii sd puatﬁ lua decizii pe baza malml 5l pIC
serviciilor, cerinjelor de investitii si cregteri ale eficienei.

ozei de pia, dezvoltarii
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Asigurd un circuit informational adecvat, gestionind furnizarea de informafii cu privire la posibilitig
de dezvoltare a afacerii i sporire a veniturilor companiei.

Urmareste lunar indicatorii realizafi de sncursale ca centre de profit, comparativ cu aceeasi perioadi a
anului anterior g1 cu obiectivul anual stabilit,

Tine evidenia lunard si centralizeazi realiziirile pentru cilitori-km si tren-km la nivel de rejea, pe rang
de tren;

Urmiireste evolutia indicatorilor ce caracterizeaza activitatea CFR. Calitori in comparatie cu celelalte
moduri de transport.

Asigurd corectitudinea inregistedrilor in ERP a costurilor, pe domenii de activitate, respectiv pe centre
de cost, proiecte, comenzi efc.

[ntocmeste lunar rapoartele specifice de control si evaluare a activitdfii, compard realizirile cu
obiectivele, identifica diferenjele si cauzele acestor abateri.

Analizeaza lunar indicatorii operativi si economici (de stocuri, productivitate, ete.).

Asigurdi urmirirea investitiilor, in conformitate cu planul de investifii, respectiv cu procedura de
investifii a companiei CFR Cilétori.

Asiguri caleulul rezultatelor, respectiv a primelor pentru inovatiile implementate in companie.
Coordoneazii si asigurii suport departamentelor la intocmirea bugetelor anuale, respectiv a
previziunilor periodice (buget anual, forecast periodic. outlook lunar).

Realizeazii bugetul si planificarile periodice pe costuri, productia realizata, bilan si cont de profit si
pierdere.

Stabileste si asigurii implementarea si aplicarea procedurilor de controlling stabilite la nivel de grup (c.
Proces de bugetare)

Realizeaza auditul intern al proceselor financiare (in implementare)

Coordoneazi procesul de calculatie de cost standard (KHK/STK),

Asigura calculul tarifelor, respectiv rispunde pentru calculatia din timpul anului pentru produsele
nebugetate,

Particip4 la stahilirea, ajustarea, modificarea si aprobarea prefurilor, a tarifelor §i a taxelor speciale, cu
respectarea normelor metodologice elaborate si aprobate de autoritajile de reglementare competente.
Propune si participa la initierea de acte normative care si reglementeze diverse aspecte ale activitafii
societiiii in ceea ce privegte transportul feroviar public de cildtori in trafic intern §i internajional.
Analizeazd si propune solufii pentru eficientizarea §i modernizarea activitdtii socieldfii §i pentru
trasarea directiilor de evolutie a societéii.

Participd la stabilirea obiectivelor pe termen scurt, mediu §i lung pentru aplicarea legislatiei nafionale
si europene in domeniu.

Serviciul Pregitire Contracte Servicii Publice

Are ca principal obiect de activitate urmirirea derulirii Contractelor de servicii publice,
pregiitirea contractelor noi de servicii publice, incheierea §i derularea Contractului de Acces pe
infrastructura feroviara,

Pentru realizarea obiectivelor de activitate, Ti revin urmatoarele atributii si responsabilitafi:

. Coordoneazi derularea contractelor de servicii publice — CSP/CSPL prin care se incredinfeazd catre

SNTFC CFR Calatori SA servicii publice de catre ARF, in numele statului, in schimbul unei

compensatii platibild de cfitre ARF in termenii i conditiile stabilite in contract,

Pregéateste contractele noi de servicii publice.

Coordoneazdi activitatea de centralizare a datelor in vederea incheierii Contractului de Acces pe

infrastructura feroviard intre C.F.R. Cilitori 5i CNCF ,,C.F.R..<§. A sl gestionari ai infrastructurii
IS ;
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mguranta impuse prin instructii si reglemenhn in vigoare. Rispunde de derularea [‘ ﬂmrﬂctuhu de
Acces pe infrastructura feroviardi intre C.F.R. Cildtori si CNCF C.ER.” -S.A/ al{i gestionari ai
infrastructuri feroviare.

a) Primeste de la CNCF CFR SA /alti gestionari ai infrastructurii feroviare, distribuie cétre
sucursale si verifica impreund cu Divizia Exploatare Tehnicd din cadrul SRTFC 1-8
prestafiile lunare cérora li se aplica TUL

b) Dupd convenirea cu CNCF CFR SA a neconformitd{ilor constatate, confirma §i certificd
prestafiile lunare céirora li se aplica TUI pe baza confirmdrilor SRTFC gi transmite la CNCF
CFR SA lunar aceastd confirmare.

¢) Coordoneaza activitatea de evaluare a prestajiilor non TUI conform prevederilor
contractului de acces anual si centralizeazi documentele in vederea incheierii actelor
aditionale la Contractul de acces.

d) Centralizeaza situafia facturilor pentru prestaiile TUI §i non TUL

e) Transmite lunar valoarea indicatorului tren-km realizat cltre Serviciul Contabilitate.

4, Coordoneazi aclivitatea de incheiere a conventiei cu ASFR avind ca obiect * Organizarea gi
exercitarea controlului si inspectiei de stat in transportul feroviar si cu metroul §i pentru unele misuri
specifice privind cercetarea evenimentelor de cale feratd™.

5. Coordoneazi activitatea de incheiere a contractului cu AGIFER avand ca obiect “Imbunititirea
sigurantei feroviare prin  investigarea accidentelor/incidentelor, inclusiv ale defeciunilor
subsistemelor structurale sau ale constituenjilor de interoperabilitate ai sistemului feroviar §i emiterea
recomandirilor de siguranfi™

6. Transmite lunar citre ASFR si AGIFER datele lunare referitoare la indicatorul trenkm realizat
conform conveniiei/contractului incheiat. Certificd prestatiile pentru taxele corespunzitoare
conventiei/contractului incheiat cu ASFR si AGIFER si centralizeazi situatia facturilor emise de
ASFR si AGIFER,

7. Propune §i participa la inifierea de acte normative care si reglemenieze diverse aspecte ale activitiii
societifii in ceea ce priveste transportul feroviar public de calatori in trafic intern i intemnafional.

8. Intrefine baza de date GIS a aplicatiei informatice PTV Visum a SNTFC CFR Cilatori si o
actualizeazii pe baza informatiilor obtinute din aplicafia informatica Routes a CNCF CFR S5A

9, Introduce anual in aplicajiea informatica PTV Visum meodificirile aprobate la planurile de mers de
tren pentru perioada 2022-2032 de ciitre Autoritatea de Reformi Feroviard, in cadrul Contractului de
Servicii Publice aprobat prin HG 1453/2022.

10, Incarca lunar pe platforma informatici a Autoritifii de Reforma Feroviard (https:/arf-
reports.infofer.ro/) figierul cu trenurile circulate in cadrul Contractului de Servicii Publice.

11. Intocmeste si transmite spre aprobare Autoritéfii de Reforma Feroviard note lunare ale nerealizarilor
sau realizarilor suplimentare privind volumul de tren-km din cadrul Contractului de Servicii Publice.

12. Centralizarea, monitorizarea si transmiterea catre ARF a indicatorilor prevazuti in contractele de
servicii publice.

13. Introducerea datelor si documentelor justificative ale indicatorilor de cantitate, calitate, performanta,
eficienta si investitii in baza de date a Autoritatii pentru Reforma Feroviari.

14. Monitorizeazd si coordoneaza serviciile Aute de inlocuire conform CSF.

15, Asigurdi transmiterea datele referitoare la realizarea gi preliminatul indicatorului trenkm pentru
evidentiere §i acordare de la bugetul de stat a compensaiei de serviciu public in transportul feroviar
public de calatori.

16. Intocmeste studii si note citre ARF si MTI pentru MW iwactualizarea prevederilor
contractelor de servicii publice. + :
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17.

10,

Analizeazi solicitarile de transport pentru probele de circulatie, stabileste cu beneficiarul detaliile de
derulare ale programului solicitat, ¢laboreaza oferte de pref si transmite rispunsuri referitoare la
conditiile tehnice de realizare gi la oferta de pref.

VIIL14.4. Compartiment Asisten{d §i Avizare Juridici - Comercial - Marketing

Analizeaza si avizeaza, pentru legalitate, acordurile cadru /contractele/contractele subsecvente
feonveniiile/ protocoalele sau actele adifionale pe care sectorul Comercial — Marketing le gestioneazi
precum si rezilierea sau rezolujiunea acestora.

Asigurd asistenid juridicil cu privire la incheierea, executarea, modificarea, suspendarea sau incetarea
acordurilor cadru/contractelor/contracielor subsecvente gestionate de catre structurile din cadrul
sectorului Comercial — Marketing.

Participd la procesul de negociere si/sau semnare a acordurilor cadru/contractelor/ contractelor
subsecvente/conventiilor/protocoalelor aldturi de persoanele autorizate in acest sens, pentru sectorul
Comercial — Marketing,

Intocmeste impreund cu compartimentele din cadrul sectorului Comercial — Marketing §i avizeaza
proiecte de acte normative pentru activitatea aferenta sectorului Comercial — Marketing pe care le
transmite Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, dupa aprobarea acestora de catre Directorul
General.

Analizeaza si avizeaza, pentru legalitate, deciziile, imputernicirile, instructiunile si orice alte acte cu
caracter dispozitiv initiate de catre sectorul Comercial — Marketing respectiv Directorul General
Adjunct si/sau Directia Comercial, Directia Marketing .

Asigurd asistentd juridici compartimentelor de specialitate §i avizeazi, pentru legalitate, proiectele
de convenfii cu alte intreprinderi feroviare striiine, precum §i conventii sau infelegeri care se incheie
intre C.F.R. Célatori (initiate sau avand participare la nivel de sector Comercial — Marketing) si alte
persoane juridice din tard sau din striindtate.

Organizeazi evidenfa actelor normative (publicate in monitorul oficial, partea I) care privesc
activitatea Societitii, in legatura cu activitatea sectorului Comercial — Marketing, si transmite lunar
modificarile legislajiei catre compartimentele interesate.

Asigura asistentl juridici compartimentelor de specialitate din cadrul sectorului Comercial —
Marketing in cazul solicitirilor de despagubiri sau de alte drepturi previizute in baza Regulamentului
(CE) nr. 782/2021 privind drepturile si obligatiile calitorilor din transportul feroviar sau in baza
regulamentului de transport pe calea feratd.

Asigura asistenta juridica Directorului General Adjunet si/sau Directiilor Comercial §i Marketing in
cazul solicitarilor/sesizarilor privind activitatea aflata in coordonarea structurilor mentionate,
Analizeaza si avizeazd asupra legalitifii masurilor propuse prin dosarele de cercetare disciplinard
prealabild , pentru salariatii din cadrul sectorului Comercial — Marketing.

. Participd, prin asigurare asistentei juridice, alituri de alte compartimente de specialitate din cadrul

sectorului Comercial — Marketing, la intocmirea proiectului contractului de servicii publice care se
incheie dintre C.E.R. Calatori si Ministerul Transporturilor §i Infrastructurii in numele statului si a
contractului de acces incheiat intre CFR Cilitori si CFR SA .

. Analizeaza si avizeazi pentru legalitate, la cererea Directorului General Adjunct sifsau a Directiei

Comercial §i Direcfiei Marketing, notele de prezentare in Consiliul de Administratie §i/sau in
Adunarea Generala a Actionarilor intocmite la nivelul sectorului Comercial — Marketing.

Avizeaza, pentru legalitate, la cererea Directorului General Ad]unr.:t s:fsau a Directiei Comercial si
Directiei Marketing, Deciziile Directorului General care privesgactivitatea sectorului Comereial —
Marketing. '
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14.
15.

16.

18.

19,

20.

Intoemeste note cu motivarea in drept si in fapt privind refizul acordarii vizei de legalitate.

Participa la intoemirea documentelor cu privire la recuperarea creanfelor, dupd caz a prejudiciilor i
daunelor - interese, pentru acordurile cadru /contractele fconventiile/ protocoalele sau actele
aditionale aflate in zona de responsabilitate a sectorului Comercial — Marketing. Colaboreaza cu
Serviciul Reprezentare Juridica pentru demersurile ulterioare in instantele de judecata.

Analizeaza notificirile transmise de clitre contractanfi avind drept obiect modificarea
coniractelor/actelor aditionale si, dupd caz, asigura intocmirea si transmiterea punctului de vedere al
CFR Cilatori (cu raportare la activitatea sectorului Comercial — Marketing).

Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare in ceea ce priveste activitatea
sectorului Comercial — Marketing .

Participd in cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuire a contractelor/ contractelor
sectoriale/acordurilor-cadru initiate la nivelul sectorului Comercial-Marketing, aviind responsabilitfiti
pentru ¢valuarea ofertelor conform Legii achizifiilor sectoriale, dupé caz, a solicitarilor de participare.
Analizeaza si avizeaza pentru legalitate lucrarile privitoare la incadrarea in conditiile prevazute de art
235 - 241 din Legea achizitiilor sectoriale nr.99/2016 cu privire la modificarile contractuale precum i
in licitajiile care au ca obiect valorificarea de bunuri pentru sectorului Comercial — Marketing
(Directia Comercial 5i Directia Marketing )

Rezolvii orice alte lucrdri cu caracter juridic dispuse de catre Directorul General Adjunct in ceea ce
priveste activitatea desfiguratd in cadrul sectorului Comercial — Marketing.

VIIL15 Sector Exploatare - Material Rulant

VIIL.15.1 Director General Adjunct Exploatare - Material Rulant

Coordoneazii activitatea de exploatare, intrefinere, reparalic §i modernizare a materialului
rulant in conformitate cu strategia si politica generald a CFR Calitori, astfel:

Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor
stabilite de catre conducerea CFR. Calatori,

Coordoneaza si organizeaz activitatea corespunzitor sectorului din subordine in vederea ducerii la
indeplinire a projectului “Modernizarea a 55 locomotive electrice™ destinate remorcirii trenurilor de
cilitori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevrd in locomotive electrice cu
acumulatori $i modernizarea a 139 vagoane de célitori” finanfat prin Planul National de Redresare
si Rezilienfi.

Coordoneazi elaborarea reglementirilor in domeniul materialului rulant i urmireste aplicarea
acestora prin intermediul directorilor executivi aflati in directa subordonare.

Coordoneazi activilatea de intrefinere, reparafie §i modernizare a parcului de material rulant gi
propune programe de investifii, in conformitate eu politica generald de dezvoltare a CFR Calatori,
in scopul asigurdrii conditiilor optime de transport in trenurile de cilitori din traficul intern i
international, conform cerinfelor impuse prin reglementiri aferente domeniului feroviar sifsau a
publicului célator.

Coordoneazi si rispunde de demararea §i finalizarea programului de investifii in limitele bugetului
de venituri §i cheltuieli ale companiei pentru parcul de material rulant si stabileste misurile
prioritare pe care le supune aprobirii conducerii CFR Calitori, in functie de necesitafile companiei.
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6.

10.

i § [

Coordoneazi 51 organizeazi activitatea de pregitire tehnico-sanitard a parcului de vagoane de
cilatori s1 a materialului rulant motor (locomotive, rame si automotoare), urmirind realizarea
condifiilor optime de transport la bordul trenurile de calatori din traficul intern si international.
Coordoneazi i urmireste desfiisurarea continud i in bune conditii privind cireulatia st compunerea
trenurilor de cilitori, respectiv activitatea de manevri,

Coordoneazi activitatea de instruire a personalului din sector tractiune §i vagoane.

Coordoneazd si urmdreste realizarea unor prestatii, in limita legislatiei g1 a reglementirilor interne,
care si conduca la obfinerea de venituri suplimentare (inchirierea materialului rulant propriu, etc).
Coordoneazii  propunerile de negociere, semnare, aprobare a injelegerilor, acordurilor sau
conveniiilor internajionale la nivelul societatii.

Orpanizeazi si coordoneazi activitatea desfisuratd de personalul din cadrul Sectorului Exploatare —
Material Rulant. Urmireste folosirea eficientd a forfei de munca. Avizeazd sau propune modificarea
structurii de personal din activitatea coordonata,

Avizeazi programele de control §i aprobid programirile concediilor de odihni, pentru personalul
aflat in coordonare.

Analizeazii impreund cu reprezentantii directiilor de specialitate din cadrul societélii propunerile de
imbundtafire a activitafii, stabilegte prioritajile {indnd cont de fondurile disponibile din bugetul de
venituri si cheltuieli §i le prezinta spre aprobare directorului general.

Reprezintd pe bazii de mandat societatea si implicit directorul general in tratativele/negocierile cu
organismele interne si/sau internajionale.

Coordoneazi activitatea de elaborare a planului de mers al trenurilor de cilitori,

VIIL15.2. Directia Exploatare

Director Exploatare

Coordoneaza si rispunde de punerea in aplicare a politicii C.F.R. Cilitori cu privire la
activitatea specifica directiei.
Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor
stabilite de catre conducerea CFR Calatori,
Coordoneaza si organizeaza activitatea corespunzitor sectorului din subordine in vederea ducerii la
indeplinire a proiectului “Modermnizarea a 55 locomotive electrice”™ destinate remorciirii trenurilor de
calatori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevrd in locomotive elecirice cu
acumulatori §i modernizarea a 139 vagoane de caldtori” finan{at prin Planul National de Redresare
si Rezilien|a.
Rispunde de intocmirea programului anual de achizifii al Direcfiei Exploatare in conformitate cu
BVC-ul Societfitii. Raspunde ca inifierea procedurilor de achizifie ale directiei si fie in concordanfa
cu programul aprobat.
Avizeazi propunerile de venituri si cheltuieli, aferente activitafii coordonate de Directia Exploatare
care se fnainteazii Serviciului Buget pentru analizi i cuprindere a acestora in proiectul bugetului de
venituri i cheltuieli al Societatii. e
Urmireste incadrarea in programele stabilite privind mdfea[bm :ie'ﬁ!.n
activitatea operationali. [

titate si de calitate din
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6.

L1
12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

20.

21.

Orpanizeazi si coordoneazd activitatea desfisuratd de personalul din cadrul Direcfiei Exploatare.
Urmireste folosirea eficientd a forfei de munci.

Avizeazii sau propune modificarea structurii de personal din activitatea coordonatd de Directia
Exploatare.

Avizeazdi programele de control $i aprobd programiirile concediilor de odihnd, pentru tot personalul
Directiei Exploatare.

MNominalizeazi in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire, membrii aparfinind
compartimentelor/serviciilor din subordine, funcfie de obiectul contractului.

Propune misuri $i participi in comisiile de revizuire a normativelor tehnice [feroviare,
regulamentelor, instructiilor, instructiunilor specifice necesare in activitatea desfigurati de catre
structurile din cadrul direciei. Inijiazii elaborarea de reglementdri interne specifice activitiitii
Directiei Exploatare.

Efectueazi analize periodice §i stabileste mésurile ce se impun pentru imbunéitdfirea activitafii.
Participd la reuniuni internationale i sustine interesele C.F.R. Célitori in conformitate cu mandatul
acordat.

Organizeaza si raspunde de desfiigurarea continui §i in bune condifii a conducerii activitaii
operative privind circulajia §i compunerea trenurilor de calitori, respectiv a activitilii de manevid,
Reprezinti C.FR. Cilitori in relafiile operative cu CNCF CFR” - S.Alalfi gestionari ai
infrastructurii feroviare.

Analizeazi si aprobd modificarea circulafiei trenurilor in vederea adaptirii la condiiile reale ale
infrastructurii feroviare in baza solicitarilor primite de la CNCF ,CFR™- SA/SRTCF 1-8 alpi
gestionari ai infrastructurii feroviare sau, dupé caz, SRTFC 1-8 (anularea circulafiei unor trenun sau
circulatia pe ruta deviatd urmare stirii tehnice ale infrastructurii, etc). Informeazi Directorul
General Adjunct cu privire la modificirile efectuate,

Analizeazd si aprobd anularea circulatiei trenurilor de célitori in functie de condifiile reale de
circulafie, starea/disponibilitatea materialului rulant, gradul de utilizare, ete.

Operativ dispune asupra introducerii in circulajie a unor trenuri de céldtori pentru preluarea,
punctuald, de fluxuri de caldtori. In acest sens in numele C.FR. Cilatori, prin intermediul
Serviciului Dispecerat Central, efectueazd toate demersurile necesare. Informeazd Directorul
General Adjunct cu privire la modificarile dispuse,

Operativ dispune asupra indrumdrii intirziate din stajie a unor trenuri de cilatori pentru asigurarea
intregirii cilitoriei, pe fondul neincadriirii in graficul de circulafie a anumitor trenuri. In acest sens
in numele C.FR. Calatori, prin infermediul Serviciului Dispecerat Central efectucazd toate
demersurile necesare, Informeaza Directorul General Adjunct cu privire la modificirile dispuse.
Trateazdi cu caile ferate striline toate problemele legate de introducerea in circulafie a trenurilor
internationale de caldtori, in baza mandatului acordat,

Dispune, prin intermediul Serviciului Dispecerat Central, introducerea in circulafie a trenurilor §i
vagoanelor special comandate, precum §i a materialului rulant aparfinind altor agen{i economici in
trafic intern si international (in baza contractelor incheiate in cadrul SNTFC).

Urmireste asigurarea in exploatare a parcului de material rulant $i dispune operativ asupra
indrumérii materialului rulant intre diferite statii feroviare, indiferent de subunitatea care are
arondat materialul rulant in vederea asiguriinii programelor de circulatie.
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22,
23,
24,

23,

27.
28.
29,
30.
il

32,
33,

34,

Coordoneaza, prin intermediul Serviciilor Exploatare Vagoane si Exploatare Tractiune, activilatea
de pregitire tehnicd §i sanitarfi a gamiturilor trenurilor de célitori compuse din vagoane si
pregiitirea sanitarii a trenurilor formate din automotoare §i rame.

Aprobi propunerile de repartizare a prestatiilor de tracfiune §i vagoane.

Aprobd caietele de prestafii pentru trenurile de rang superior, respectiv pentru trenurile care circula
in tralic international.

Aprobii propunerile de repartizare a materialului rulant pe subunitagi, propunerile de transfer intre
subunitafi si de detagare a acestuia,

Urmireste derularea procesului de achizifie a serviciului de salubrizare material rulant la nivel
central.

Dispune, prin intermediul Serviciului Dispeceral Central, asupra introducerii/retragerii  din
compunerea trenurilor de calitori a vagoanelor de dormit, cugetd, restaurant, bar-bistro i expres.
Avizeazit rapoartele pentru achizifionarea produselor §i serviciilor necesare desfigurarii activitaji
de deservire a vagoanelor de dormit, cugetd, restaurant, bar-bistro §i expres.

Dispune cercetarea neregulilor constatate in activitatea personalului din subordine; propune
cercetarea neregulilor personalului societdfii in ce priveste activitati specifice directiei.
Coordoneazi si urmireste intocmirea in timp util a propunerilor privind planul anual de achizifii
pentru anul urmitor, specific domeniului de activitate.

Analizeaz, impreuni cu directiile de specialitate din cadrul societifii, propunerile de imbunitafire a
activititii, stabileste prioritatile {infnd cont de fondurile disponibile din bugetul de venituri §i
cheltuieli si le prezintd spre aprobare conducerii societafii.

Coordoneazi asigurarea bunei deserviri a publicului cilitor in domeniul de activitate specific.
Coordoneaza si urmareste elaborarea Planului de Mers de Tren, in scopul realizirii serviciilor de
transport feroviar de cilatori.

in baza mandatului acordat, coordoneaza tratativele cu caile ferate straine pentru probleme legate de
introducerea in circulatie a trenurilor internationale de calatori din perspectiva mers de tren

Serviciul Dispecerat Central

Coordoneazli, urmireste i verifici desfagurarea continud §i in bune condifii a conducerii
activitatii operative privind circulajia §i compunerea trenurilor de cilitori, respectarca turnusului,
elaboriind si transmifand dispozifii unitagilor interesate privind adaptirile operative la program.

Pentru realizarea obiectivelor de activitate, ii revin urmitoarele atributii si responsabilitii:
Urmareste si verifica activitatea personalului cu activitate corespondentd din SRTFC 1-8.
Efectueazi zilnic analize operative si stabilegte masuri cu privire la:

a) asigurarea parcului de material rulant;

b) compunerea trenurilor de célétori;

¢) regularitatea circulatiei trenurilor de calitori;

d) prelucrarea abaterilor personalului in leghturd cu circulafia trenurilor;

¢) respectarea turnusului;

N ordine, dispozitii.
Urmdreste regularitatea circulafiei, face analiza intdrzierilor la trenurile de calatori, informeazi
operativ serviciile interesate, intocmeste indicatorii zilnici, lunari §i anuali privind circulatia
wenurilor de cildtori, analizeazi cauzele care au condus la intirzierea trenurilor de cilatori i
stabileste masuri. P
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Operativ, pune in aplicare si dispune masuri privind modificarea circulatiei trenurilor in vederea
adaptfirii la conditiile reale ale infrastructurii feroviare si ale starii materialului rulant aflat in
exploatare,

Pune in aplicare si dispune operativ masuri asupra introducerii in circulajie a unor trenuri de céildtor
pentru preluarea fluxurilor de calatori, efectudnd toate demerswrile necesare (solicitd la
gestionarului infrastructurii feroviare trasi si emiterea telegramelor, emite dispozitii privind
compunerea acestor trenurl, ete).

In vederea asiguririi programelor de circulafie dispune operativ asupra indrumérii materialului
rulant intre diferite stafii feroviare, urmdreste asigurarea materialului rulant necesar trenurilor de
cilitori indiferent de subunitatea care are arondat materialul rulant gi stabileste masuri operative.
Aproba, in caz de forta majora, solicitarile SRTFC privind punerea la dispozitia CFR Calatori a
locomotivelor apartinand altor operatori de transport feroviar, pentru asigurarea in bune condifii a
remoreiirii trenurilor de clitori proprii.

In cazul intarzierilor de trenuri de calatori, pentru asigurarea intregirii calatoriei, dispune operativ
asupra tinerii la legatura a unor trenuri de calatori, efectuand toate demersurile necesare.

Urmiiregte si intocmeste indicatorii zilnici, lunari §i anuali privind circulatia trenurilor de calitori,
analizeazii cauzele care au condus I intdrzierea trenurilor de cilitori.

Urmireste asigurarea mijloacelor de remorcare si circulafia trenurilor de cilitori in situatii
deosebite ca: evenimente de cale feratll, inziipeziri, calamitii naturale,

Operativ i in situatiile impuse de sirbitori legale, vacanje scolare, perioadele cu flux sporit/redus
de cilatori dispune adaptarea trenurilor de calatori la traficul de cildtori existent, in funcfie de
materialul rulant disponibil .

Dispune misuri de intocmire a dosarelor de cercetare privind intirzierea trenurilor de célitori $i
transmite Direcfiei Material Rulant, pentru a urmiri modul de finalizare al dosarelor.

Trateazd cu sucursalele regionale, problemele cu privire la dirijarea vagoanelor §i locomotivelor de
calitori gi transmite operativ dispozitiile stabilite de conducerea Direcfiei Exploatare.

Informeazi conducerea societilii in baza avizarilor si informatiilor primite de la SRTFC cu privire
la cazurile produse pe linie de siguranta circulatiei, apararea impotriva incendiilor, protecfia muncii.
Urmidreste zilnic materialul rulant refuzat in stafiile de frontierd de stat.

Dispune mésuri privind asigurarea solicitirilor circulatiei indicativelor militare.

Verifica si da acordul la solicitarile CNCF C.F.R. SA — Directia Linii privind circulatia vagoanelor
laborator si AM pentru méasurarea instalatiilor de cale.

Transmite la Serviciul Verificare Venituri Trafic Intern datele privind circulatia vagoanelor laborator
si AM pentru misurarea instalatiilor de cale.

Dirijeaza vagoanele §i locomotivele/automotoarele defecte la atelierele reparatoare, la solicitarea
structurilor de specialitate,

Primeste si emite acorduri internationale privind circulajia vagoanelor de cilitori (suplimentari,
anulari in trafic internagional).

Primeste, emite §i asigurd respectarea prevederilor acordurilor privind restrictiile de trafic in
transportul internafional de cdlitori (anulari / suplimentari trenuri, circulatie pe ruta deviata a
trenurilor de calatori internationale).

Emite dispozitii unitatilor din structura C.F.R. Calatori, ciit §i unitifilor interesate, privind adaptéirile
operative la programul de circulatie functie de solicitdri, posibilita{i si necesitafi.

Solutioneaza solicitarile primite de la CNCF CFR SA privind inchiderile de linii programate.
Analizeaza situatiile create, alege varianta cu cele mai mici repercursiuni in circulatia trenurilor de
calatori.
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Tine evidenta modificarile aparute in circulatia trenurilor de calatori (trenuri de calatori anulate,
trenuri de calatori suplimentare, etc) aparute ca urmare a unor situatii de fortd majord, defectiiri de
material rulant si inchideri programate si le pune la dispozitia celor interesati in vederea initierii
unor eventuale demersuri necesare pentru adaptarea Contractului de Servicii Publice la noua
situatie.
Confirmé intirzierile trenurilor si cauzele care le-au generat in vederea intocmirii dosarelor de
despdgubire.
Coordoneazd activitifile privind:
a) constituirea comandamentului operajional de iarnd,
b) trecerea de la ora Europei orientale la ora oficiald de vard, respectiv trecerea de la ora oficiald
de vard la ora Europei orientale;
Stabileste in caz de for{d majord, impreund cu serviciile cu activitate corespondentd din cadrul
sucursalelor i CNCF ,C.ER.” - S.A., trenurile care vor fi anulate/suplimentate, precum si
eventualele modificér de rute ce pot si apara.
Verifica si urmiireste modul de derulare si funcfionare al aplicatiilor informatice FOCUS, ATLAS-
RU, FOCUS-RU, SIM-TUIL, INFO-RU.
Urméreste circulafia trenurilor de calaton utilizind aplicatiile informatice FOCUS si INFO-RU.
Efectueazi actiuni de control la SRTFC 1-8, respectiv Formatiile RC, din sucursale.
Pune in practica si urmareste derularea contractelor de transport cu trenuri si vagoane special
comandate pentru traficul intern si international incheiate in cadrul SNTFC .
Participd la sedinfele si reuniunile de lucru privind circulatia trenurilor de calatori prin frontierele de
slat,
Transmite, prin mesaje telefonice, personalului stabilit de directiile interesate si conducerea
societatii, informarile cu privire la devierile de la graficul de circulatie al trenurilor de calatori.
[ntocmeste planul cadru de instruire pentru functiile: dispecer circulatie 11 din cadrul Serviciului
Dispecerat Central si operatori I si I din cadrul SRTFC 1 — 8 gi Formatiilor RC.
Efectueaza instruirea teoretica si practica a personalului din functia de dispecer circulatie II din
cadrul Serviciului Dispecerat Central.
Controleazii modul in care se desfisoard activitatea de instruire teoreticd si practicd din cadrul
SRTFC 1 — 8, inclusiv prin participari la sedintele de instruire, conform reglementirilor in vigoare.
Intocmeste planurile specifice de instruire si programarile calendaristice de desfasurare a instruirii
profesionale teoretice si a instruirii practice de serviciu pentru dispecerii circulatie 1l din Servicinl
Dispecerat Central.
Controleazd modul de aplicare i respectare a regulamentelor, instructiunilor. ordinelor si
dispozitiilor specifice transportului feroviar de cildtori la personalul cu activitate corespondenta
din cadrul sucursalelor,
Colaboreaza cu serviciile interesate din centralul C.F.R. Cilitori, pentru elaborarea de lucrir cu
implicatii in pregatirea, formarea §i perfecfionarea personalului.
Participa la elaborarea sau reactualizarea regulamentelor gi instructiunilor in concordanidi cu
reglementérile interne §i internationale in vigoare.
Efectueaza modificari in ceea ce priveste compunerea si circulatia trenurilor de calatori, in vederea
adaptarii la starea tehnica a infrastructurii feroviare, pentru respectarea cerintelor de trafic.
Intocmeste lunar: grafic de lucru, pontaje, regimul de munca, situatiile privind acordarea bonurilor
de masa pentru personalul serviciului propriu.
Intocmeste rapoartele de activitate lunare, trimestriale §i anuale proprii.
Emite dispozitii pentru punerea in practica §i derularea contractelor.de

in trafic local si international a materialului rulant pe baza unei fgami
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unei societati constructoare/ reparatoare de material rulant sau reglementata intr-un contract
incheiat cu C.F.R.Calatori.

Analizeazd zilnic si lunar cazurile de anuldri, suplimentini si intirzieri ale trenurilor care fac
obiectul Regimului de Performania, prevazute in aplicatia imcomm.infofer.ro, verificind cazurile
impreund cu SRTFC 1 — 8 in vederea incheierii Minutei in baza céireia se va confirma factura
fiscali privind Regimul de Performanti.

Servicinl Mers Tren

Are ca principal obiectiv de activitate intocmirea planului de mers al trenurilor de calatori,
intocmirea luctdirilor necesare trecerii de la un plan de mers la altul si efectuarea modificarilor
ulteripare, pe perioada nedeterminata, la planul de mers. Asigura baza de date, primara, privind
indicatorul tren-km, pentru anexa la Contractul de Servicii Publice, colaboreazi cu Serviciul
Pregatire Contracte Transport pentru definitivarea acesteia.

Pentru realizarea obiectivelor, desfasoara urmatoarele activitati:

Acceseazi si selecteazil datele si informatiile necesare de la direciiile/ compartimentele/ subunitijile
societafii, in vederea elabordrii planului de mers.

Stabileste principii si reguli in elaborarea planului de mers de tren si urméregte realizarea acestora de
catre serviciile de specialitate din cadrul sucursalelor.

Propune gi participd la inifierea de acte normative care s reglementeze diverse aspecte ale activitatii
societdtii in ceea ce priveste transportul feroviar public de calatori in trafic intern $i international.

In baza rapoartelor primite de la serviciile cu atributii in domeniu, face propuneri de modificare a
traselor de circulatie si a compunerii trenurilor.

Analizeaza graficul de circulatie, identifica si propune masuri de optimizare, desfasoara activitati in
scopul implementarii acestor masuri.

Analizeaza turnusurile garniturilor pentru trenurile IR, RE si R, identifica si propune masuri de
optimizare.

Intocmeste Decizia de elaborare a Planului de Mers si Decizia de punere in aplicare a Planului de
Mers.

Desfasoara activitatea de intocmire a proiectului planului de mers pentru trenurile internationale, IR,
RE si R interregionale si coordoneaza activitatea de intocmire a proiectului planului de mers pentru
trenurile regio.

Urmdreste proiectarea traselor astfel incdt sa fie respectate prevederile legale si prevederile
Contractului de acces al C.F.R. Calatori.

Colaboreaza cu CFR SA in scopul optimizarii traselor trenurilor de calatori si respectarii termenelor
de elaborare a planului de mers in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Intocmeste propunerile pentru proiectul planului de mers al trenurilor internationale, IR, RE si R
interregionale in baza datelor de trafic, studiilor de piata gi disponibilului de material rulant in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.
Supune aprobarii Directorului General propunerile privind planul de mers al trenurilor internationale,
IR, RE si R interregionale, aceste propuneri constituind cererea C.F.R. Calatori catre C.FR. SA
privind alocarea capacitatii de infrastructura feroviara,
Supune aprobdrii Directorului General proiectele privind planul de mers al trenurilor Regio primite
de la sucursalele CFR Calatori dupa verificarea respectarii normei de trenkm.
Supune aprobarii Directorului General solicitarile referitoare la modificari pe pericada nedeterminata
la planul de mers,
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Urmidreste realizarea materialelor (ordine, dispozitii, livrete, telegrame etc.) privind demararea
planului de mers.

Intocmeste si tehnoredacteaza Planul de compuneri §i diagrame al trenurilor de calatori cu regim de
rezervare in trafic international si intern.

Intocmeste documentatia necesara in vederea tiparirii brosurii Planul de compuneri si diagrame al
trenurilor de calatori cu regim de rezervare in trafic international §i intern.

Urmareste realizarea brosurii Planul de compuneri §i diagrame al trenurilor de calatori cu regim de
rezervare in trafic international si intern si repartizarea catre catre directiile si sucursalele C.F.R.
Calatori interesate.
Concentreaza necesarul de livrete, dispozitii §i planuri de compunere necesare desfasurarii in bune
conditii a activitatii de exploatare.

Urmireste achizitionarea si distribuirea materialelor tiparite de CNCF “CFR™ -SA catre toate
directiile si sucursalele C.F.R. Calatori interesate.

Urmareste solicitarile de transport ale beneficiarilor, sesizarile publicului calator cu privire la mersul
de tren.
Asigurdl coordonarea traselor trenurilor internationale de calatori cu celelalte retele feroviare prin
participare la reuniunile organizate de forurile internationale FTE i WMPS.

Administreazi dosarele trenurilor internationale in programul PCS.
Intocmeste balanta de plati KV, propune masuri de echilibrare a acesteia.
Intocmeste masuri de coordonare pentru trecerea de la un plan de mers la altul pentru trenurile
internationale, IR si R interregionale.
Gestioneaza Planul de compuneri §i diagrame al trenurilor de calatori cu regim de rezervare in trafic
international si intern si Livretul Central.
Colaboreazi cu CNCF CFR SA privind modul de lucru in planurile Routes si actualizarea acestora.
Stabileste compunerea trenurilor internationale i intocmeste turnusul garniturilor.

Stabileste compunerea trenurilor IR si R interregionale si intocmeste turnusul garniturilor.

Compartimente Teritoriale Mers Tren 1-8

Are ca principal obiectiv de activitate intocmirea planului de mers al trenurilor Regio cu
circulatie pe sucursala proprie, intoemirea lueriirilor necesare trecerii de la un plan de mers la altul
si efectuarea modificarilor ulterioare, pe perioada nedeterminata, la planul de mers.

Efectueaza propuneri de modificare a traselor de circulatie si a compunerii trenurilor.

Analizeaza graficul de circulatie, identifica si propune masuri de optimizare, desfasoara activitati in
scopul implementarii acestor masuri.

Analizeaza turnusurile gamiturilor pentru trenurile Regio, identifica si propune masuri de optimizare.
Supune aprobarii Directiei Exploatare solicitarile referitoare la modificari pe perioada nedeterminata
la planul de mers.

Desfasoara activitatea de intocmire a proiectului planului de mers pentru trenurile Regio cu circulatie
pe sucursala proprie.

Acceseazd §i selecteaza datele si informatiile necesare de la subunitfile sucursalei, in vederea
elabordrii planului de mers.

Propunerile pentru planul de mers se vor efectua in baza datelor de trafic si tinand cont de
disponibilul de material rulant.

Urmiiregte proiectarea traselor astfel incat sa fie respectate prm;ederde], le si prevederile
Contractului de acces al C.F.R. Calatori.
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Colaboreaza cu sucursalele CFR SA in scopul optimizarii traselor trenurilor de calatori si respectarii
termenelor de elaborare a planului de mers in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Supune aprobarii conducerii CFR Calatori propunerile privind planul de mers al trenurilor IEgio cu
circulatie pe sucursala proprie, aceste propuneri constituind cererea catre sucursalele C.F.R. SA
privind alocarea capacitatii de infrastructura feroviara.

Urmiireste realizarea materialelor (ordine, dispozitii, livrete, telegrame etc.) privind demararea
planului de mers.

Intocmeste turnusul garniturilor pentru trenurile Regio.

Stabileste necesarul de livrete, dispozitii §i planuri de compunere necesare desfasurarii in bune
conditii a activitatii de exploatare.

Urmireste achizitionarea si distribuirea materialelor tiparite de CNCF "CFR” -SA pentru punerea in
aplicare a planului de mers si pe durata desfasurarii acestuia.

Urmareste solicitarile de transport ale beneficiarilor, sesizarile publicului calator cu privire la mersul
de tren,

Intocmeste masuri de coordonare pentru trecerea de la un plan de mers la altul pentru Regio.
Analizeaza trase trenuri si grafice de circulatie prin intermediul planurilor Routes.

Serviciul Exploatare Locomotive

Urmiireste si rispunde de asigurarea remorciirii trenurilor de cilatori in conformitate cu graficul de
circulatie si la manevri in statiile unde activitatea este asigurati cu material rulant motor propriu.
Coordoneaza activitatea de exploatare a parcului de material rulant motor §i a personalului de
locomotivi-automotor ce remorci trenuri de caldtori si din activitatea de manevr.

Stabileste necesarul parcului de material rulant motor la trenuri de calitori §i manevra repartizat
pe subunitfiji de tractiune §i adapteaza permanent aceastii repartizare, conform nevoilor reale ale
traficului de cilitori, urmirind utilizarea rationald si propunind masurile necesare in vederea
imbundtifirii acesteia.

Stabileste principiile de intocmire a turnusurilor pentru materialul rulant motor i personalul de
locomotivii-automotor.

Ia masuri de optimizare a activittii de exploatare a materialului rulant motor.

indruma, coordoneazi si controleazi activitatea personalului din sectorul exploatare locomotive,
urmiirind aplicarea prevederilor instructionale si a reglementérilor in vigoare.

Stabileste evidente specifice activitdlii de exploatare locomotive, reglementeazi, organizeazi §i
urméreste modul de aplicare a acestora.

Verificd aplicarea sistemului de conducere a trenurilor pe baza figelor de tren, BAR.

Urmireste si dispune misuri privind realizarea indicatorilor de utilizare a materialului rulant
motor la trenurile de cildtori i de la manevrd, a consumurilor de combustibil §i energie electrica.
Urmireste efectuarea determinarilor consumurilor de combustibil pe sectii de remorcare §i pe
tipuri de material rulant motor la fiecare schimbare de turnus sau sistem de remorcare,

Urmireste retragerea din exploatare a vehiculelor feroviare motoare in vederea efectudrii
reviziilor planificate in conformitate cu programarea acestora Intocmitd la nivelul subunititii de
tractiune §i aprobati de cétre conducerea SRTFC de care aparfine depoul.

intocmeste lunar situagia privind consumul de energie electrica de tracfiune §i o transmite la SC
Electrificare SA in vederea calcularii contravalorii energiei electrice de tracfiune.
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Intocmeste situafia prestatiilor reciproce efectuate in conformitate cu contractul de colaborare
incheiat intre MAV-START Zrt.si CFR Calatori SA privind acordarea de locomotive reciproc in
vederea efectudrii operatiilor de remorcare trenuri de calatori.

Intocmeste contracte pentru inchirierea materialului rulant §i urmaregte derularea acestora.
Analizeazi in functie de parcul de material rulant motor existent posibilitafile de optimizare a
turnusurilor de material rulant motor care remorcd trenurile de caldtori cu scopul reducerii
consumului de combustibil si a orelor neproductive realizate de personalul de locomotivi-
automotor.

Propune reactualizarea regulamentelor si instructiunilor de serviciu aferente sectorului in
concordanti cu specificul activitatii.

Dupd caz, dispune misuri de intocmire, wrmiregle i avizeazi iratarca dosarelor privind
intdrzierea trenurilor de ciilaton,

Analizeazi regimul de muncé al personalului din sectorul de exploatare locomotive, urmirind
permanent incadrarea in regimul lunar, respectiv climinarea orelor suplimentare §i reducerea
orelor neproductive (regie, rezervi, agleptare) si a orelor cap de sectie.

Dispune detasri ale materialul rulant motor de exploatare pentru fiecare subunitate de tracfiune in
funciie de necesitati.

Tine evidena materialului rulant motor inchiriat.

Elaboreazi si supune aprobdrii: cerinfe, norme, specificajii tehnice, caiete de sarcini §i
reglementiri ce trebuie respectate in ceea ce priveste efectuarea salubrizarii, dezinseclia si
deratizarea automotoarelor si ramelor electrice precum §i spilarea exterioard a locomotivelor i
verificd cu ocazia controalelor in subunitifi respectarea acestora,

Elaboreazi reglementiri interne ce trebuie respectate in ceea ce privegte efectuarca salubrizarii
automotoarelor si ramelor electrice, efectuarea spaldrii exterioare a locomotivelor §i verifica cu
ocazia controalelor in subunitdfi respectarea acestora.

Urmireste modul de intocmire a necesarului de automotoare §i rame electrice de salubrizat inainte
de expirarea valabilitatii acordurilor cadru si a contractelor subsecvente.

Ciestioneazii intocmirea documentajici necesare pentru demararea procedurilor de achizifie a
serviciilor de salubrizare a automotoarelor si ramelor electrice precum gi serviciilor de spilare la
exterior a locomotivelor in depouri si a altor servicii §i produse, la nivel central.

Urmareste derularea activitifii de salubrizare in concordantii cu prevederile contractelor i ale
caietelor de sarcini.

Participi in comisiile, dispuse prin  Decizia Directorului General al SNTFC
"C.ER. Calatori” S.A., pentru procedurile de achizifii prestiri servicii pentru activitatea de
salubrizare a materialului rulant motor.

Dispune in funcfie de parcul din dotare tipul de material rulant motor pe anumite secii de
circulatie, in concordan(d cu cerinfele de transport.

Tine evidenta cheltuielilor gi veniturilor rezultate din prestafiile efectuate intre C.F.R.Calatori gi
alfi OTF privind activitatea de exploatare locomotive.

Asigurd participarea la intrunirile internajionale pe probleme de exploatare a locomotivelor, in
trafic international, in baza mandatului acordat de conducerea societiii.

Propune pe baza analizei prestajiilor efectiv realizate i supune spre aprobare conducerii C.F.R.
Calatori, infiinjarea respectiv desfiinarea unor subunititi de tracfiune in colaborare cu direcfiile
implicate din centralul societatii.

Solutioneazi sesizirile si reclamatiile repartizate de conducerea societiijil.

Colaboreaza cu celelalte servicii din centralul societdtii la intocmirea studiilor pentru elaborarea
planurilor anuale si de perspectivii, privind dezvoltarea sec ploatare locomotive,
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52.

Elaboreazi propuneri pentru instruciiuni §i reglementiiri specifice privind exploatarea materialului
rulant motor nou introdus in parcul C.E.R. Caldtori sau impuse de condifiile din exploatare.
Coordoneazi instruirea personalului incadrat in functiile: mecanic de locomotivi-automotor,
mecanic ajutor locomotivi-automotor, gef turd gi revizor locomotivi-automotor privind activitatea
de exploatare locomotive.

Participa la elaborarea planurilor cadru de instruire impreund cu organismul de certificare a
competenielor profesionale.

Intocmeste planul cadru de instruire pentru funciiile gef turd gi revizor locomotivii locomotiva-
automotor.

Propune conducerii societdfii misuri cu implicalii in instruirea personalului care sa
imbuniitifeasci activitatea de sigurania circulatiei,

Flahoreazii reglementiirile specifice activitaii de instruire din sectorul de activitate, in funcfie de
necesitifile apdrute §i propune conducerii C.F.R.Calitori anularea unor reglementiri $i ordine
specifice depisite.

Verifica efectuarea evaludrilor personalului §i autorizarea acestuia in funciie de tipul de prestatie
efectuatd, conform reglementirilor in vigoare.

Controleaza modul de aplicare si respectare a regulamentelor, instructiunilor, ordinelor si
dispoziliilor specifice transportului feroviar de ciilatori.

Colaboreazi cu serviciile interesate din centralul C.F.R.Cildtori, pentru elaborarea de lucriiri cu
implicatii in pregiitirea, formarea i perfectionarea personalului,

Participd la elaborarea sau reactualizarea regulamentelor i instrucfiunilor in concordanii cu
reglementdrile interne i internaionale in vigoare.

Participd la sedinjele si intdlnirile stabilite de ciitre ASFR si CENAFER in legatura cu activitatea
de exploatare, respectiv de instruire a personalului de locomotivi-automotor.

Verifica efectuarea proceselor tehnologice de alimentare i echipare a locomotivelor,

Verifica modul de respectare a graficului de intriiri-iegiri stabilit cu stafia, iesirea mijloacelor de
remorcare la timp si in perfectd stare, cu realizarea unor costuri minime §i respectarea conditiilor
de calitate si siguranta circulatiei, conform instructiunilorr in vigoare.

Urmdreste si verifica reactualizarea la schimbarea de mers sau in timpul anului céind este cazul, a
graficului de intrdri-iegiri.

Coordoneazi activitatea de examinare profesionald periodica i autorizarea in funclie, conform
reglementirilor in vigoare, a personalului cu responsabilitifi in siguranfa circulajiei gi altor
categorii de personal care desfasoard activititi specifice in operatiunile de transport pe cile ferate
din Romiinia.

ControleazA modul in care se desfisoard activitatea de instruire teoreticd §i practici a
personalului, inclusiv prin participiri la sedinfele de instruire i analize SC, conform
reglementirilor in vigoare.

Urmireste si verificd modul de intocmire a documentelor necesare activitifii de formare
profesionald continué.

Asigur decadal transmiterea Buletinelor de Avizare a Restriciiilor de viteza (BAR) catre SRTFC
in vederea multiplicarii acestora.

Coordoneaza activitatea de formare a mecanicilor de locomotivi-automotor conform legislagiel in
vigoare.

intocmeste programele de formare pentru materialul rulant motor pe care mecanicul de
locomotiva-automotor il va conduce, categoriile de conducere pentru care mecanicul de
locomotivi-automotor va fi autorizat si conduci §i infrastructura feroviard pe care mecanicul de
locomotiva-automotor va conduce.
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13.
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16.

Verifica efectuarea formarii mecanicilor de locomotivi-automotor.
Efectucazi controale in subunitétile de tracfiune din teritoriu,

Compartimente Teritoriale Instruire Ramura T 1-8

Coordoneazi activitatea de examinare profesionald periodica si autorizarea in functie, conform
reglementirilor in vigoare, a personalului din subunitijile de tractiune;
Urmiireste si raspunde de difuzarea, prelucrarea si aplicarea instructiunilor noi, a modificirilor de
instructiuni si a dispozitiilor/deciziilor n subunitifile de tractiune.
Stabileste si asigurd impreund cu mecanicii instructori/instructorii din subunitdfi necesarul de
material didactic ce trebuie intoemit, multiplicat si difuzat.
Controleazi modul in care se desfisoard activitatea de formare a mecanicilor de locomotivi-
automotor, de instruire profesionald teoretic si instruire practicd de serviciu a personalului,
inclusiv prin participéri la sedinjele de formare/instruire, conform reglementirilor in vigoare.
Controleazi activitatea de formare profesionald continui a personalului din activitatea de exploatare
locomotive.
Participd la sedinfele de formare a mecanicilor de locomotivi-automotor, de instruire din cadrul
programului de formare profesionald continua §i la analizele SC, conform reglementdrilor in
vigoare.
Coordoneaza si participd la activitatea de evaluare periodicd a competenielor profesionale
specifice tipurilor de material rulant sau tipurilor de instalafii de siguranta circulaiei, respectiv
infrastructura pe care mecanicul de locomotiva-automotor circuld, din ramura T
Participd in comisiile de evaluare periodicd a competenielor profesionale pentru alte categorii de
personal care desfigoari activitili specifice in operafiunile de transport pe caile ferate din
Romdnia.
Transmite situafia evaludirilor periodice a competenelor profesionale pentru personalul incadrat in
functii cu responsabilitifi SC si pentru alte categorii de personal care desfigoard activita(i
specifice in operatiunile de transport pe cdile ferate din Rominia,
Organizeazh semestrial analiza privind activitatea de formare a mecanicilor de locomotivi-
automotor, respectiv de formare profesionald continud, urmdarind imbunétifirea continud a
procesului de formare/instruire,
Cu ocazia efectudirii controalelor, urmireste si verificd modul de intocmire a documentelor
necesare activitdtii de formare a mecanicilor de locomotivi-automotor, respectiv de formare
profesionali continud,
Transmite pina la data de 15 noiembrie a fieciirui an, la resursa umand, solicitarea pentru
evaluarea in vederea confirmdrii periodice a competenfelor profesionale ale personalului cu
responsabilititi in siguranfa circulafiei, cu termenul de evaluare scadent, pentru anul urmétor.
Prezintdi portofoliile individuale ale personalului cu responsabilitifi in sigurania circulafiei care
urmeazi a fi evaluat la CENAFER.
Verificd modul in care se efectueazi evaluirile personalului T gi autorizarea acestuia in funcfie de
prestatia efectuatd, conform reglementérilor in vigoare.
Coordoneazd activitatea de examinare profesionald periodica si autorizarea in functie, conform
reglementdrilor in vigoare, a personalului cu responsabilitafi in siguranfa circulafiei §i altor
categorii de personal care desfigoard activitafi specifice in operatiunile de transport pe ciile ferate
din Romania.

Urmiireste repartizarea echilibratd a personalului din gmpe;
instructori/instructori,

instruire ale mecanicilor
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26.
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28.
29,
30.
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32.

Urmireste autorizarea, obtinerea, respectiv preschimbarea permisului de mecanic de locomotivi
pentru personalul cu responsabilitafi SC, in funcfie de prestajia pe care acesta lrebuie s-0
efectucze.

Prezinti dosarele individuale ale personalului cu responsabilitdfi in siguranja circulafiel care
urmeazi a fi examinat pentru obfinerea autorizafiei/permisului de mecanic locomotiva la
CENAFER/ASFR.

Participi in comisiile de examinare pentru obfinerea autorizafiei personalului cu responsabilitagi
in SC, impreuni cu personalul de la CENAFER §i ASFR. Intocmegte documentele specifice
pentru recunoagterea centrelor de formare, respeciiv a examinatorilor care efectueazi evaluarea
competentelor dobéndite de mecanicii de locomotivi-automotor, pe care le inainteazi la
registratura ASFR, respectiv la ISFT,

Preia de la Inspectoratul de Siguranfi Feroviard Teritoriald permisele de mecanic de locomotiva-
automotor i autorizatiile pentru exercitarea funciiei emise pentru personalul cu responsabilitafi SC, pe
care le predi compartimentelor resurse umane din eadrul subunitdfilor de tractiune.

Urmireste utilizarea in funciiile cu responsabilitifi in siguran{a circulafiei numai personalul care
corespunde din punct de vedere profesional si pentru care exisid avize medicale §i avize
psihologice, aflate in termen de valabilitate.

Urmireste asigurarea conditiilor necesate pentru ca activitatea de instruire profesionald a
personalului din activitatea de exploatare locomotive, care se deruleazi in centrele de instruire din
subunitatile de tractiune si se desfigoare potrivit reglementirilor specifice.

Asigurd impreund cu conducerea subunitafilor de tracfiune condifiile necesare pentru insugirea
integrala si la timp de ciitre personalul din activitatea de exploatare locomotive a prevederilor
specifice acestel activitafi.

Urmiregte ca personalul din activitatea de exploatare locomotive din subunitdfi sa fie cuprins §i
integrat in sistemul de mentinere a competentelor profesionale corespunzitor funciei in care este
incadrat, in conformitate cu prevederile Ordinului MTI nr. 815/2010.

Urmireste ca activitatea de instruire profesionald teoretici §i instruire practicd de serviciu a
personalului cu responsabilititi in siguranta circulatiei sa fie efectuatd numai de clitre personal
care define certificat de absolvire a cursului de perfectionare Metodologia instruirii adultului din
domeniul feroviar” si care este atestat de ciitre AFER pentru asigurarea pregitirii, perfectiondrii §i
autorizarii personalului cu responsabilitii in siguranfa circulaiei conform prevederilor in vigoare.
Coordoneaza intocmirea planurilor specifice, prin adaptarea prevederilor planurilor-cadru la
condifiile concrete activitifii subunitafilor de tracfiune.

Transmite centrelor de instruire din subunititile de tracfiune programarea calendaristicd a
petioadelor de evaluare dupd publicarea acesteia pe site-ul web propriu al organismului de
certificare al competentelor profesionale.

Face propuneri pentru revizuirea ordinelor, regulamentelor, instructiilor, instructiunilor,
dispoziiilor si reglementirilor din activitatea de exploatare sau anularea lor, dupd caz.

Participd la cercetarea accidentelor/incidentelor feroviare in cazul in care primegte dispozifie in
acest sens.

Participd. la cursurile de perfecfionare profesionald organizate de organismul de certificare a
competentelor profesionale.

Stabileste §i asipurd impreund cu mecanicii instructori din subunitd{i necesarul de material
didactic ce trebuie intocmit, multiplicat gi difuzat,

Verifica prevederile din PTE/AE/RTE propuniind misuri de punere in concordania cu prevederile
din instroc{ii, ordine, conventii, dispozitii §i reglementéiri vigoare;
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35,

36.
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38.
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Colaboreaza cu celelalte servicii/compartimente/birouri la intoemirea elaborarii proiectelor
programelor anuale, privind dezvoltarea sectorului de exploatare locomotive.

Asigurd, in funcfie de atributiile proprii, monitorizarea activita(ii de retragere din exploatare a
vehiculelor feroviare motoare / tractate in vederea intrefinerii sau in cazurile in care au fost
identificate defectiuni, precum si redarea acestora in exploatare, respectiv repunerea lor in functie.
Urmireste cu ocazia controalelor efectuate respectarea Ordinului 256 /29.03.2013 privind
incadrarea in serviciul continuu maxim admis pe locom,precum si a T.C.E.L.

Urmiregte respectarea periodicitifii proceselor tehnologice pe tip de material rulant motor,
verifici modul in care sunt indeplinite atributiile de ciitre seful de turd, revizor locomotivi gi/sau
face propuneri de comasarea celor dous activitati in funciie de numarul de comenzi §i intrari-iegiri
de material rulant motor pe turd de serviciu;

Urmireste modul de respectare a graficului de intrari-iegiri stabilit cu statia, iegirea mijloacelor de
remorcare la timp si in perfecti stare, cu respectarea conditiilor de calitate §i siguranta circulaiei,
conform instructiilor in vigoare;

Organizeazi activitatea de formare a mecanicilor de locomotivi conform OMT in vigoare.

Serviciul Exploatare Vagoane

Coordoneazi si urmiireste activitatea de pregiitire tehnico-sanitard §i intrefinere in exploatare
a parcului de vagoane de calitori urmarind realizarea condifiilor de transport in trenurile de
cilatori din trafic intern §i internajional, precum si asigurarea compunerii garniturilor de tren in
conformitate cu livretele de mers si planurile de compunere stabilite prin planul de mers de tren.
Pentru atingerea acestui scop, indeplineste urmiitoarele atributii:

Reglementeaza si controleazd modul de organizare §i desfigurare a proceselor
tehnologice de efectuare a reviziilor tehnice (inclusiv probelor de frind) §i pregatirea tehnico-
sanitard a trenurilor de cilitori din trafic intern §i international in vederea asigurarii unui serviciu
de transport feroviar calatori in conditii de siguranta si confort.

Urmiireste respectarea compunerii trenurilor in care se pisesc vagoane de calatori apartinand
C.F.R. Calatori.
Stabilegte mésuri de optimizare a activitalii de exploatare a vagoanelor de calitori care apartin
C.F.R. Calatori.
Efectueazit periodic analize operative cu diviziile exploatare si compartimentele regionale de
instruire vagoane din cadrul sucursalelor precum i cu subunitatile de vagoane si stabilegte mésuri
cu privire la:

a) problemele de siguranfa circulaiei;

b) respectarea turnusurilor grafice i asigurarea parcului de vagoane pentru compunerea

trenurilor de calatori;
¢) trenurile de cildtori care inregistreazd abateri de la graficul de circulatie ca urmare a
defectirii la indrumare sau in parcurs a vagoanelor;

d) prelucrarea abaterilor personalului de vagoane in legituri cu circulatia trenurilor;

e) ordine si dispozitii specifice.
Efectueazi controale in subunititile de baza conform reglementirilor si dispozifiilor in vigoare.
Coordoneazi si urmiireste activitatile de intrefinere in exploatare a parcului de vagoane de calatori
din trafic intern si international din reviziile de vagoane (revizii tehnice, probe de frana, pregatire
tehnica sanitara si pregatire tehnica radicala) §i raspunde de asigurarea parcului necesar pentru
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20.
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22.
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compunerea garniturilor conform livretelor de circulatie, in functie de parcul de exploatare activ,

apt circulatie existent.

Participd in comisia constituitd prin Decizia Directorului General al C.F.R. Calitori, impreund cu

reprezentantii serviciilor de specialitate, la elaborarea planului de mers al trenurilor de cilitori.

Furnizeazi  Directorului Exploatare date cu privire la vagoanele active aflate in parcul de

inventar, timpii necesari pentru realizarea proceselor tehnologice de pregétire tehnicd §i sanitard a

garniturilor trenurilor de célitori in statiile de compunere, timpii necesari pentru efectuarea

reviziilor tehnice in tranzit si a probelor de friind la trenurile de calatori formate din vagoane.

Urmireste modul in care se aplica reglementdrile specifice pregétirii tehnico-sanitare radicale a
ului de vagoane de calatori.

f:lr::mcste si supune aprobdri Directorului Exploatare caietele de prestafii pentru revizia $i

pregitirea tehnico-sanitari a trenurilor de caldtori in trafic internajional, intercity, interregio si

regio expres care aparfin C.F.R. Calatori.

Analizeazll prestafiile efectuate in zona de exploatare in subunitaile de vagoane din subordine i

propune misuri de optimizare a activitafii §i de utilizare rajionala a personalului precum §i a

cheltuielilor in functie de prestatii.

Colaboreazi cu Directia Tehnic - Serviciul Avizare Documentafii Telmice §i avizeazi specificatii

tehnice corespunzator domeniului sau de activitate.

Elaboreaza proiectul program de achizitii servicii anual pentru activitatea din cadrul serviciului gi

rispunde de incadrarea in valorile aprobate de conducerea Societdfii in vederea demardrii

procedurilor de achizitie.

Supune aprobdrii Directorului Exploatare repartifia parcului de vagoane i stabileste stafia de

domiciliu pentru parcul de vagoane de exploatare al CFR Calatori SA.

Tine evidenta parcului de vagoane de calatori apartinand C.F.R. Cilatori in colaborare cu

Serviciul Intretinere si Reparatii Material Rulant,

Colaboreazd cu serviciile implicate in procesul de disponibilizare a parcului de vagoane

aparfinind C.F.R. Calatori.

Functie de solicitarile siructurilor de profil asigura compunerea trenurilor cu vagoane restaurant,

Bar Bistro si BR (89-87);

Dispune intocmirea dosarelor de abatere de la graficul de circulatie §i a dosarelor de cercetare

pentru personalul din subunitifile de vagoane §i din cadrul serviciilor corespondente din sucursale

ca urmare a neregulilor constatate de catre personalul serviciului.

Elaboreaza si supune aprobdirii: cerinfe, norme, specificajii tehnice, caiete de sarcini si

reglementdiri ce trebuie respectate in ceea ce priveste efectuarea salubrizfrii, dezinsecfia $i

deratizarea vagoanelor de ciilitori §i verificd cu ocazia controalelor in subunitifi respectarea

acestora.

Elaboreazi reglementiiri interne ce trebuie respectate in ceea ce priveste efectuarea salubrizirii

vagoanelor si verificd cu ocazia controalelor in subunitiifi respectarea acestora.

Urmiireste modul de intocmire a necesarului de vagoane de salubrizat pe fiecare tip de tren, pentru

fiecare unitate in parte, inainte de expirarea valabilitalii acordurilor cadru si a contractelor

subsecvente.

Gestioneazd intocmirea documentafiei necesare pentru demararea procedurilor de achizifie a

serviciilor de salubrizare vagoane de clatori si spalat lenjerie de pat pentru vagoanele de dormit,

cuseta si restaurant in reviziile de vagoane si a altor servicii si produse, la nivel central.

Participd in comisiile, dispuse prin Decizii ale Directorului General, procedurilor de achizitin

prestari servicii pentru activitatea de salubrizare si spalat lenjerie de pat pentru vagoane de dormit,

cuseta si restaurant. TIFG TN,
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Urmiregte derularea activita{ii de salubrizare si spalat lenjerie de pat pentru vagoane de dormit,
cuseta si restaurant in concordantd cu prevederile contractelor si a caietelor de sarcini.
Colaboreazi cu Direcfia Marketing privind raspunsurile la sesizirile ce au ca obiect propria
activitate.

Coordoneazi §i verifici activitatea instructorilor regionali cu specialitatea vagoane din cadrul
compartimentelor regionale de instruire §i a instructorilor tehnici din subunitifile de vagoane.
Coordoneazi si urmireste instruirea personalului la toate nivelele.

Intocmeste planurile tematice cadru de instruire pentru alte categorii de personal din reviziile de
vagoane care desfigoard activitafi specifice in operafiunile de transport pe calea ferata.

Verificd planurile specifice de instruire §i programirile calendaristice de desfagurare a instruirii
profesionale teoretice si a instruirii practice de serviciu cu ocazia controalelor efectuate.

Participd in comisiile de elaborare a planurilor cadru pentru personalul cu responsabilitifi in
sigurania circulatiei.

Gestioneazii §i propune reactualizarea instructiilor de serviciu specifice activitdjii in concordan{i
cu specificafiile tehnice de exploatare, intrefinere si reparafii vagoane nou construite sau
modernizate.

Tine evidenia centralizata a dosarelor de tratare a lipsurilor §i degradarilor la vagoanele de cilitori
in conformitate cu prevederile din ,Reglementiri proprii de predare-primirea inventarului
vagoanelor/automotoarelor/ramelor electrice din compunerea trenurilor de célatori §i modul de
recuperare a lipsurilor i degradarilor constatate™ cuprinse in Instrucfiunile in vigoare.

Propune conducerii societdfii madsuri cu implicafii in instruirea personalului care si
imbunitifeasca activitatea de sipuranfa circulatiei.

Urméreste si verificd modul de intocmire a documentelor necesare activitdfii de formare
profesionald continua,

Organizeazii anual sedinte de analizd a activitifii de exploatare, respectiv activitifii de formare
profesionald continud,

Urméreste si verificd modul de aplicare in subunititile de vagoane a tehnologiilor de intrefinere in
exploatare pentru vagoanele nou construite sau modernizate.

Organizeazi urmérirea comportérii in exploatare a vagoanelor, a echipamentelor si instalatiilor
noi montate pe vagoane, sintetizeazi si transmite informatiile compartimentelor interesate.

Face propuneri de imbunitifire a performantelor tehnice ale subansamblurilor sau ansamblurilor
care nu sunt fiabile sau nu asigurd un grad de confort corespunzitor.

Urmireste realizarea indicatorilor specifici ramurii vagoane.

Urmireste asigurarea condifiilor minime de confort in trenurile de calatori formate din vagoane,
conform contractului de servicii publice incheiat cu Ministerul Tansporturilor si dispune masuri
de remediere sifsau cercetarea disciplinara a personalului pentru neregulile constatate,

Analizeazi, regularitatea circulatiei trenurilor in activitatea specificll, defectiirile accidentale,
refuzuri la transmiterea vagoanelor de cilitori in frontierele de stat, stabilind mésuri operative cu
diviziile exploatare si subunitijile din subordine.

In colaborare cu alte compartimente specializate participa la reuniunile internationale organizate
de forurile internationale FT.E. §i W.M.P.S. stabilind compunerile trenurilor internagionale gi a
turnusului garniturilor.

In colaborare cu compartimentele interesate participa la intocmirea manualului E.W.P. (1abloul
european al serviciilor directe) stabilind caracteristicile tehnice ale vagoanelor de calatori
apartinind C.F.R. Ciilatori din compunerile trenurilor internationale.

Raspunde si urmfreste respectarea si punerea in aplicare a prevederilor R.1.C.
LFL T

%y~ 5/ Pagina 159 din 193



~CFR—

SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

LOFR. CALATORI " -8.A,

ROF C.F.R. Cilatori aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr, 137 din 09.09.2026 §i Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

45,

46.

47.
48.
49,
50.

51.

Participa la intrunirile internationale pe probleme de exploatare tehnica a vagoanelor de calatori in
trafic internafional, inclusiv in ceea ce privegte reglementirile R.LC. si conventiile de frontierd -
partea tehnicd,
Analizeaza situatia vagoanelor IF (operatorilor feroviari) striiine defecte pe refeaua CFR i a celor
proprii defecte pe alte refele de cale ferati si dispune misuri de tratare a acestora conform
reglementarilor internationale - R.LC..
Urmireste situatia vagoanelor proprii care circuld in trafic internafional.
intocmeste convenii si reglementiri specifice activitifii de exploatare la vagoanele de calaton cu
reprezentanti ai IF (operatorilor feroviari) striiine pe care circuld trenurile internationale cu
vagoane de cilitori aparfinind C.F.R. Célfitori.
Verificd §i supune aprobirii Directorului Exploatare solicitarile subunitifilor de vagoane privind
vizarea si reactualizarea autorizirilor, agrementelor §i atestatelor specifice activitatii de explotare.
Tine evidenta contractelor incheiate la nivelul serviciului inclusiv introducerea acestora in
aplicatia "e_contracte™.

In colaborare cu Serviciul Intretinere si Reparatii Material Rulant, pune la dispozifia
Serviciului Modernizari Vagoane, necesarul de vagoane defalcat pe serii construetive, pentru
efectuarea reparafiilor planificate in societiifi comerciale reparatoare.

Compartimente Teritoriale Instruive Ramura V 1-8

Orpanizeaza activitatea de implementare si dezvoltare a sistemului de menfinere a
competentelor profesionale pentru personalul din ramura vagoane cu responsabilitafi in sigurania
circulaiel si pentru alte categorii de personal care desfiigoardi activitati specifice in operafiunile de
transport pe clile ferate din Rominia. Gestioneaza activitatea centrelor de formare profesionala
proprii.

Coordoneazi activitatea de examinare profesionald periodicd i autorizarea in functie, conform
reglementdrilor in vigoare, a personalutui din subunititi;

Urméireste si rispunde de difuzarea, prelucrarea si aplicarea instruciunilor noi, a modificarilor de
instruciiuni si a dispozitiilor/deciziilor in subunitatile V.

Stabileste si asigurdi impreund cu instructorii din subunitdfi necesarul de material didactic ce
trebuie intocmit, multiplicat $i difuzat.

Controleazi modul in care se desfisoardi activitatea de formare, de instruire profesionali teoreticd
si instruire practicd de serviciu a personalului, inclusiv prin participari la gedinjele de
formare/instruire, conform reglementarilor in vigoare,

Controleazi activitatea de formare profesionald continui a personalului din activitatea de
exploatare.

Participa la sedinjele de formare , de instruire din cadrul programului de formare profesionala
continua si la analizele SC, conform reglementérilor in vigoare,

Coordoneazi si participd la activitatea de evaluare periodicd & competenielor profesionale
specifice tipurilor de material rulant sau tipurilor de instalajii de siguranfa circulaiei, respectiv
infrastructura pe care mecanicul de locomotiva circuld, din ramura V.

Participd in comisiile de evaluare periodica a competenfelor profesionale pentru alte categorii de
personal care desfigoard activitdfi specifice in operafiunile de transport pe caile ferate din
Romaénia.
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%

10,

F.

12.

14,

15.

16,

17.

18.
19,
20.
21

22,

24,

25
26.

Transmite situalia evaludrilor periodice a competenielor profesionale pentru personalul incadrat in
funcfii cu responsabilitifi SC si pentru alte categorii de personal care desfisoard activitati
specifice in operatiunile de transport pe ciile ferate din Rominia.

Organizeazii semestrial analiza privind activitatea de formare, respectiv de formare profesionald
continud, urmarind imbunitafirea continud a procesului de formare/instruire.

Transmite pdni la data de 15 noiembrie a fiecdrui an, la organismul de certificare a competenelor
profesionale, solicitarea pentru evaluarea in vederea confirmirii periodice a competenielor
profesionale ale personalului cu responsabilititi in sigurania circulatiei, cu termenul de evaluare
scadent, pentru anul urmdtor.

Prezinta portofoliile individuale ale personalului cu responsabilitafi in sigurania circulatiei care
urmeazi a fi evaluat la CENAFER.

Verifici modul in care se efectueazi evaludrile personalului §i autorizarea acestuia in funcfie de
prestatia efectuatd, conform reglementarilor in vigoare.

Coordoneazi activitatea de examinare profesionald periodicd §i autorizarea in functie, conform
reglementirilor in vigoare, a personalului cu responsabilitai in siguranfa circulatiei i altor
categorii de personal care desfigoard activité{i specifice in operatiunile de transport pe ciile ferate
din Romadnia.

Prezinti dosarele individuale ale personalului cu responsabilitati in sigurana ecirculafiei care
urmeazi a fi examinat pentru objinerea autorizatiei

Participi in comisiile de examinare pentru ob{inerea autorizatiei personalului cu responsabilitafi
in SC, impreundi cu personalul de la CENAFER si AFER. Intocmeste documentele specifice
pentru recunoasterea centrelor de formare, respectiv a examinatorilor care efectueazi evaluarea
competengelor dobéndite de mecanicii de locomotivi, pe care le inainteaza la registratura AFER,
respectiv la ISFT,

Preia de la Inspectoratul de Sigurantd Feroviard Teritoriald i autorizafiile pentru exercitarea funcfiei
emise pentru personalul cu responsabilitifi SC, pe care le predi compartimentelor resurse umane din
cadrul subunitdfilor de vagoane.

Verifica implementarea sistemului de management al siguranei.

Verifici evaluarea riscurilor in activitatea de exploatare vagoane.

Transmite datele necesare acordirii certificatului de sigurantd §i al licenjei de transport.

Vizeazi dosarele de cercetare a abaterilor de la graficul de circulatie din vina personalului de de
vagoane.

Vizeazi dosarele de cercetare pentru abaterile de la graficul de circulatie in cazul in care, In urma
cercetdrii, nu se confirmd incadrarea inifiald gi/sau in cazul in care nu se constald vina
personalului de locomotiva din cadrul subunititilor de tractiune subordonate, Solicitd Serviciului
Managementul Traficului din cadrul SRTFC reincadrarea cazurilor de abateri de la graficul de
circulatie.

Lunar transmite directiei de specialitate situatia AG pe raza de activitate a sucursalei regionale
incadrate la ramura V.

Dispune mdsuri de intocmire, raspunde si urmireste tratarea dosarelor privind Intdrzierea
trenurilor de calatori datorate cauzelor tehnice sau produse din culpa personalului V, analizeaza §i
avizeazi dosarele de cercetare intocmite in urma abaterilor de la graficul de circulatie, pentru
vagoane, si le transmite, in functie de solicitari direcfiei de specialitate

Efectucazi controale in subunitijile de vagoane din teritoriu;

Urméreste obfinerea autorizafiilor/agrementelor AFER specifice subunitifilor V, aprobd RTE-
urilor subunititilor V. Il 2
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7.

28.

29,

30.

31

32.

Participa in echipele de audit intern al sistemului de management al calitatii, al sistemului de
management al sigurantei feroviare, al sistemului de intreinere a vehiculelor feroviare sau de
audit de secunddi parte, conform programului de audit aprobat, in calitate de auditori / experti
tehnici.

Verificd existenta documentajiei privind intretinerea vehiculelor feroviare tractate 5i @
componentelor critice pentru siguranté.

Participd la activitatea de evaluare a riscurilor legate de intrefinerea vehiculelor feroviare motoare
/ tractate, inclusiv a riscurilor generate direct de procesele operafionale i de activitdjile altor
organizalii sau persoane, identificind masurile de control a riscurilor.

Verifica modul in care este actualizat dosarul de intrefinere pentru vehicule si identificarea
operatiunilor de intrejinere pentru componentele critice pentru siguran(a,

Verificd modul in care sunt efectuate lucriirile de intrefinere pentru vehicule respectiv
componente critice pentru siguranti, in baza reglementarilor specifice.

Intocmeste periodic rapoarte cu privire la deficientele tehnice aparute in exploatare la
vagoanele de calatori aflate in circulatie, defecte care conduc la abateri repetate de la graficul de
circulatie al trenurilor de calatori precum si la afectarea semnificativa a conditiilor de confort
asigurate publicului calator la bordul trenurilor si solicita serviciilor de specialitate din cadrul
Directiei Material Rulant gasirea unor solutii tehnice pentru remedierea unor astfel de deficiente
tehnico-constructive.

Serviciul Deservire Vagoane Speciale

Organizeaza, coordoneazd si asigurd activitatea de deservire gi exploatare din punct de vedere
comercial a vagoanelor speciale(vagoane de dormit, cusetd, restaurant, bar-bistro, clasa a Il-a cu
bar amenajat) apartindnd S.N.T.E.C. CFR Cilitori 8.A, care circuld in compunerea trenurilor de
caliitori atit in trafic intern cét si in trafic international avéind in principal urmitoarele atribufii:
Organizeaza, coordoneaza si rispunde de activitatea de deservire din punct de vedere comercial
cu personal calificat a vagoanelor de dormit, cugetd, restaurant, bar-bistro si express clasa all-a cu
bar amenajat in vederea asigurdrii condifiilor optime pentru publicul cilitor care doreste si
beneficieze de serviciile si ofertele C.F.R. Cilitori pe parcursul deplasarii cu trenurile de calatori
care circuld in trafic local si international,

Organizeaza si rispunde de activitatea de instruire profesionald teoretica si de instruire practicd de
serviciu a personalului din cadrul Compartimentului Comanda Personalului de Deservire
Vagoane de Dormit §i Cugeld.

Organizeaza §i rispunde de activitatea de verificare profesionala periodici realizatd prin evaluare
pentru confirmarea periodica a competenjelor profesionale a personalului din cadrul
Compartimentului Comanda Personalului de Deservire Vagoane de Dormit si Cuseta.
Organizeaza si tispunde de dotarea cu case de marcat fiscale electronice a punctelor de vinzare
fixe si de pe vagoanele restaurant, bar-bistro §i express clasa all-a cu bar amenajat unde se
comercializeaza produse alimentare i nealimentare.

Raspunde de realizarea reglementirilor, instructiunilor si procedurilor de lucru specifice
domeniului de activitate.

Réspunde de autorizarea din punct de vedere sanitar-veterinar a punctelor de vanzare fixe g1 de pe
vagoanele restaurant, bar-bistro i express clasa all-a cu bar amenajal.

Rispunde de autorizarea din punct de vedere sanitar-veferinar a spatiilor de depozitare a
produselor alimentare §i nealimentare destinate comercializiirii_prin punctele de viinzare fixe §i de
pe vagoanele restaurant, bar-bistro si express clasa all-a nieniajat.
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8.

9,

10.

I

12,

13.

14,

15.

16.

| iy A

18.

19.

20.

21.

22.

Raspunde de autorizarea din punect de vedere sanitar-veterinar a spafiilor destinate prepardrii de
produse alimentare in vederea comercializirii.

Aptobd programele de lucru lunare pentru personalul din cadrul Compartimentului Comanda
Personalului de Deservire Vagoane de Dormit gi Cugetd,

Aprobi programele de lucru lunare pentru personalul din cadrul Compartimentului Alimentafie
Publica si Deservire Vagoane Restaurant-Bar,

Organizeazd si rispunde de intocmirea foilor colective de prezenti pentru personalul din cadrul
Compartimentului Comanda Personalului de Deservire Vagoane de Dormil §i Cugeld 5
Compartimentului Alimentafie Publicd §i Deservire Vagoane Restaurant-Bar, §i de modul de
inregistrare a orelor suplimentare.

Stabileste necesarul de personal calificat pentru desfiigurarea in condifii normale a activitatii
coordonate si organizeazi proceduri pentru selectia de personal calificat in vederea angajérii in
conformitate cu prevederile legislagiei in vigoare.

Organizeaza si rispunde de aducerea operativé la cunogtinta salariatilor din subordine a ordinelor
si dispozitiilor conducerii societatii nou aparute cu privire la activitatea specificit §i raspunde de
corecta lor aplicare.

Orpanizeazi si asigurd dotarea cu imprimatele specifice necesare pentru viinzarea legitimatiilor
de caldtorie in trafic local si trafic international a personalului cu functia de conductor vagon de
dormit si cugeti.

Organizeaza §i asigurdi dotarea personalului cu functia de conductor vagon de dormit §i cugetd cu
dispozitive mobile de tip ZEBRA pentru emiterea electronicd a legitimatiilor de cilatorie prin
sistemul xSell Mohile.

Organizeazd modul de colectare a sumelor de bani in lei §i valutd incasate de personalul cu
functia de conductor vagon de dormit §i cugetd din vinzarea legitimatiilor calatori in trafic local
si international.

Organizeaza modul de colectare a sumelor de bani in lei §i valutd incasate de personalul cu
functia de lucritor gestiune alimentaie publicd din vinzarea produselor alimentare i
nealimentare la bordul vagoanelor restaurant, bar-bistro, express clasa all-a cu bar amenajat care
circuld in trafic local si internafional.

Organizeazi modul de contare a legitimatiilor cildtorie si al veniturilor objinute din vénzarea
legitimatiilor de célatorie valabile in trafic local si internajional pentru transportul calatorilor la
vagoanele de dormit si cugeta.

Stabileste necesarul de valutd pentru asigurarea diurnelor de deplasare ale personalului de
deservire a vagoanelor de dormit si cugetd §i a vagoanelor restaurant, bar-bistro, express clasa all-
a cu bar amenajat care circuld in trafic internajional §i organizeazi modul de platd/incasare a
acestora,

Verificd si avizeazit deconturile cu diurna acordatd personalului de insofire a vagoanelor de dormit
si cusetd §i a vagoanelor restaurant, bar-bistro, express clasa all-a cu bar amenajat care circuld in
trafic internagional.

Raspunde de elaborarea documentafiilor (note, rapoarte de necesitate, caiete de sarcini,
documentatii descriptive, etc,) pentru achizijionarea produselor si serviciilor necesare desfigurarii
activitatii de deservire a vagoanele de dormit, cugetd, restaurant, bar-bistro §i express clasa all-a
cu bar amenajat.

Raspunde de elaborarea caietelor de sarcini privind achizifiile si prestatiile efectuate cu vagoanele
de dormit, cusetd, restaurant, bar-bistro gi express i participa la concursurile de oferte sau licitafii
conform prevederilor legale.
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23.

24,

23,

FAR

28.

Organizeazi imprimarea gi transmiterea diagramelor pentru vagoanele de dormit $i cugeti catre
conductorii vagon de dormit i cugetd, la indrumare din statia Bucuresti Nord, cit i in statiile cap
de sectic.

Asigurd intocmirea nomenclatorului materialelor §i produselor de aprovizional §i rispunde de
elaborarea instructiunilor de intocmire a planului de aprovizionare anual §i de difuzarea acestora
dupd aprobare tuturor compartimentelor interesate.

Participd in comisiile stabilite/dispuse de catre Directorul General pentru achizitii de produse i
servicii, potrivit specificului activitifii proprii.

Colaboreazi cu serviciile de specialitate din cadrul SNTFC CFR Calatori SA la intocmirea
documentaliei pentru stabilirea tarifelor corespunzitoare transportului feroviar public de cilatori
cu vagoanele de dormit §i cugetd, precum si pentru alte prestatii §i servicii din domeniul sau de
activitate.

Rispunde de execufia bugetari conform domeniului de activitate, urmdrind incadrarea in bugetul
de cheltuieli si venituri aprobat al societi{ii pentru domeniul de activitate specific cu scopul de a
reduce cheltuielile §i pentru a realiza i spori veniturile, prin urmétoarele actiuni prioritare:

a) cresterea incasdrilor din viinzarea legitimatiilor de célatorie, inclusiv a suplimentelor de pat,
in trafic local 1 internafional;

b} reducerea cheltuielilor salariale prin optimizarea turnusului conductorilor vagon de dormit gi
cusetd §i a lucritorilor gestionari alimentajie publicd in vederea reducerii stationdrilor in
stafiile cap de sectie si a deplasirilor regie;

¢) reducerea numdarului reclamatiilor publicului calitor referitoare la modul de deservire in
vagoanele de dormit si cusetd, restaurant, bar-bistro i express clasa all-a cu bar amenajat;

d) cresterea incasarilor din vénzarea produselor alimentare si nealimentare prin vagoanele
restaurant, bar-bistro si express clasa all-a cu bar amenajat;

e) urmirirea gradului de utilizare a trenurilor $i elaborarea de propuneri operative privind
adaptarea compunerilor trenurilor la necesititile de trafic (in concordanid cu fluxurile de
calatori).

AnalizeazA si evalueazd cantitativ §i calitativ, serviciile de transport feroviar de cilitori in
vagoanele de dormit §i cusetd, restaurant, bar-bistro §i express in scopul obfinerii satisfacfiel
clientilor §i indeplinirii obiectivelor societdtii, identificind si selectind piefele {inté prin estimarea
cererii, identificarea si alegerea segmentelor de piagi.

Compartiment Comanda Personalului de Deservire Vagoane de Dormit i Cugeti
(subdiviziune organizatorici exterioari locala)

Asigurdl punerea in aplicare a graficului lunar de lucru al conductorilor vagon de dormit $i cugeti i
al lucrfitorilor gestiune alimentatie publica pentru deservirea vagoanelor aflate in circulatie 5i a celor
suplimentare.

Asigurd verificarea stirii personalului de deservire a vagoanelor de dormit, cugeta, restaurant, bar-
bistro §i express clasa all-a cu bar amenajat la intrarea in serviciu (aspect fizic, uniforma, rechizite,
verificarea cu aparatul alcool-test).

Asigurii efectuarea la intrarea in serviciu a instructajului SSM si SU a personalului care desereste
din punct de vedere comercial vagoanele de dormit, cugetd, restaurant, bar-bistro §i express clasa
all-a cu bar amenajat.

Asiguril dotarea personalului de deservire a vagoanelor de dormit, cugetd, restaurant, bar-bistro si
express clasa all-a cu bar amenajat cu documentele necesare inregistriirii activitafii §i verifica la
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terminarea voiajelor existenia inregistrarilor ficute de personalul care lucreazi in regim de turnus §i
precum §i corectitudinesa acestora,

5. Asigurd prelucrarea la infrarea in serviciu a personalului cu functia de conductor vagon de dormit §i
cuseld si lucritor gestiune alimentafie publici cu reglementiirile, ordinele si dispozifiile conducerii

societiitii specifice domeniului de activitate nou apfrute.

6. Verificd si raspunde de modul de completare a documentelor primare pe baza ciirora personalul
desemnat din cadrul serviciului deservire vagoane speciale intocmeste . foile colective de prezen(d”
pentru personalul cu funefia de conductor vagon de dormit §i cusetd i lucriitor gestiune alimentafie

publica care lucreazi in regim de turnus.

7. Colecteazii sumele de bani in lei si valutd incasate de personalul de deservire a vagoanelor de
dormit, cugeta, restaurant, bar-bistro, express clasa all-a cu bar amenajat din viinzarea legitimatiilor

de cilatorie i a produselor alimentare si nealimentare,

8. Pliteste/incaseazi diurnele de deplasare ale personalului de deservire a vagoanelor de dormit gi
cugetd si a vagoanelor restaurant, bar-bistro, express clasa all-a cu bar amenajat care circuld in trafic

international.

Compartiment Alimentatie Publica $i Deservire Vagoane Restaurant / Bar
(subdiviziune organizatorici exterioari locala)

1. Asigurd personal calificat in domeniul serviciilor de alimentafie publici pentru activitatea de
comercializare a produselor alimentare i nealimentare prin vagoanele restaurant, bar-bistro §i express

clasa all-a cu bar amenajat si punctele de vinzare fixe apartinind S.N.T.F.C. C.F.R. Cilitori SA.

2. Asigurii personal calificat in domeniul serviciilor de alimentatie publicd pentru evenimente organizate

care se desfasoardl in vagoane special comandate sau in afara societaii.

3. Primeste, depoziteaza, elibereazii si gestioneazd bunurile materiale conform prevederilor Legii
22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legiturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institufiilor publice, cu modificirile i

completirile ulterioare.

4. Asigurd depozitarea produselor alimentare i nealimentare destinate comercializirii prin vagoanele
restaurant, bar-bistro si express clasa all-a cu bar amenajat si prin punctele de vinzare fixe aparfinind

S.N.T.EC. C.F.R. Cilatori SA.

5. Asigurd aprovizionarea cu produse alimentare §i nealimentare a vagoanelor restaurant, bar-bistro i
express clasa all-a cu bar amenajat si a punctelor de vinzare fixe aparfinind SN.T.EC. C.FR.

Calatori SA.

6. Asigurli depozitarea si echiparea/dezechiparea vagoanelor restaurant, bar-bistro si express clasa all-a
cu bar amenajat cu echipamente specifice activitatii de alimentatic publicd, aparate de marcat

electronice fiscale si terminale de platd electronice de tip POS.

VIIL.15.3 Directia Material Rulant

Director Material Rulant

Conduce coordoneazi, organizeaza si rispunde de punerea in aplicare a politicii companiei cu
privire la reparatia/revizia planificatd, constructia i modernizarea materialului rulant, mentenanta
materialului rulant, servicii care se efectueazit de clitre structurile proprii ale C.E.R. Calatori sau de

operatori economici autorizati/certificati (societati cummimWEGnSMInme de material
¥ o
..L"' £
]

rulant), astfel: o3
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;¥

10.

11.
12,

13.

14,

13.
16.

17.

18,

19,

Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor
stahilite de catre conducerea CFR Calatori,

Coordoneazii si organizeazi activitatea corespunziitor sectorului din subordine in vederea ducerii la
indeplinire a proiectului “Modemizarea a 55 locomotive electrice™ destinate remorcdrii trenurilor de
cilitori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevill Tn locomotive electrice eu
acumulatori si modernizarea a 139 vagoane de cilitori” finantat prin Planul Nagional de Redresare
5i Rezilienfa,

Coordoneaza elaborarea programului de reparatii material rulant conform solicitarilor directiilor
implicate si propune spre semnare acorduri cadru/contractele cu societatile reparatoare de material
rulant in raport cu procedurile de achizifie;

Coordoneaza si urmareste desfigurarea continud §i in bune conditii a activitalii privind reparatiile
curente ale parcului de locomotive, vagoane, automotoare si rame electrice apartinand C.ER.
Calatori,

Raspunde de intocmirea programului anual de achizitii al Directiei Material Rulant in conformitate
cu BVC - ul Societatii.

Coordoneazi si rispunde de punerea in aplicare a politicii C.F.R. Célatori cu privire la aclivitatea
de elaborare caiete de sarcini/ documentalii deseriptive pentru reparatii planificate, modernizare,
dotiiri cu noi tipuri de material rulant.

Aprob propunerile de repartizare a materialului rulant pe subunitati, in vederea asigurarii
resurselor necesare CFR Calatori;

Efectueazii analize periodice pe linie de, mentenanta, reparatie, modernizare material rulant,
stabileste mésurile ce se impun pentru imbunititirea activitaii.

Urmireste, coordoneaza si raspunde de folosirea eficient a forfei de munca implicate in procesul
de intretinere a parcului de material rulant si dispune masuri pentru optimizarea activitatii,

Avizeazi propuneri rteferitoare la/propune modificarea structurii de personal din activitatea
coordonatii de Directia Material Rulant;

Initiazi elaborarea de reglementiri interne specifice activitatii Direciei Material Rulant;
Nominalizeaza dupa caz, in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire initiate sau in comisiile
de omologare, membri apar{inind serviciilor din subordine.

Rispunde de executia bugetara corespunzatoare domeniului de activitate si coordoneaza, in limitele
fondurilor alocate, pe baza necesarului de parc, a scadentelor la reparatii/revizii planificate, a
solicitarilor.

Urmiireste activitatea de reparajii, modernizare/constructie a materialului rulant in societti
comerciale reparatoare/constructoare.

Coordoneazi activitatea de instruire a personalului din cadrul subunititilor de material rulant.
Coordoneaza §i urmireste activitatea Compartimentelor de Receptie Tehnici Material Rulant in
societdtile comerciale constructoare/ reparatoare material rulant.

Coordoneazii §i urmireste activitatea de avizare de citre AFER, vizeaza, dupa caz, specificatiile
tehnice specifice activitatii de reparatii planificate si modernizare a materialului rulant.

Organizeazi si coordoneazil activitatea desfisurata de personalul din cadrul Directici Material
Rulant, aprobd programele de control si programirile concediilor de odihnd, pentru personalul din
subordine.

Coordoneazi activitatea de elaborare a documentelor specifice in vederea initierii procedurilor de
achizifle de produse/servicii/lucrari specifice Djrecl,1e1 Mmen“ﬁkxﬂulnnt pentru  produse/
servicii/lucrari achizitionate la nivel centralizat. -
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20,

21,

22,

&3

24,

25.

26.

27.

.I-l

21

Coreleaza si adapteaza activitatea de mentenanta in depouri in functie de necesitaile de exploatare
si prioritijile societaii.

Stabileste masuri pentru realizarea indicatorilor de cantitate i de calitate din activitatea de
mentenanta a parcului de material rulant;

Coordoneazi aclivitatea de contractare a serviciilor de mentenanta a parcului de vehicule motoare
cu filiala SCRL Brasov.

Coordoneazii la nivelul Directiei Material Rulant intoemirea planului anual al obiectivelor de
investifii si le supune dupa caz aprobarii CTE gi/sau CA.

Urmareste activitatea SRTFC 1-8, privind stadiul realiziirii obiectivelor aprobate cu privire la
lucrarile de reparatii $i investitii necesare mentinerii si/sau imbunatatirii functiondrii utilajelor si
instalatiilor existente in subunitati

Colaboreazi cu Directia de specialitate din centralul SNTFC CFR Caldtori S.A. in legatura cu
modemizarea si retehnologizarea spatiilor din unitati pe baza datelor transmise din SRTFC 1-8.
Avizeara dosarele de defectare material rulant, precum si cele rezultate ca urmare a abaterilor de la
graficul de circulafie.

Reprezinta interesele Societdfii, la nivel intern si international, in limita competentelor acordate de
Conducerea Societatii.

Serviciul Moderniziri Locomotive

Coordoneazd si urmareste din punct de vedere tehnic derularea activitifii de reparafii
planificate si modemizare a parcului de material rulant motor (locomotive, rame electrice si
automotoare), care se efectueazi de ciitre operatori economici autorizafi (societati comerciale
reparatoare/constructoare de material rulant), in conformitate cu politica generald de dezvoltare a
C.F.R. Caldtori, in scopul asigurdirii condigiilor de transport in trenurile de céliitori in trafic intern
si international.

Elaboreazi programul de modernizéri vehicule §i reparafii planificate la materialul rulant maotor,
in conformitate cu politica C.ER, Cilitori, cu incadrarea In prevederile bugetului de venituri i
cheltuieli, pe baza necesitatilor de parc, a scadentelor la reparatii. a solicitarilor si a datelor puse la
dispozitie de catre Serviciul Exploatare Locomotive respectiv Serviciul Intretinere 5i Reparatii
Material Rulani.

In colaborare cu Serviciul Intretinere si Reparatii Material Rulant nominalizeaza materialul rulant
motor pentru efectuarea reparatiilor planificate si urmareste introducerea acestora in societifile
reparatoare autorizate, conform clauzelor contractuale si a dispozitiilor in vigoare referitoare la
starea tehnica cu ocazia intrarii in reparatie.

Urmiireste derularea si finalizarea contractelor, reparatii i moderniziri/constructii in societifile
reparatoare/constructoare din punct de vedere cantitativ si a termenelor de livrare §i propune
miisuri de corelare cu prevederile din contracte.

Participd ca parte tehnicd in comisiile de evaluare cu ocazia organizirii procedurilor de atribuire
initiate pentru achizifia serviciilor de reparatii planificate / modemiziri, respectiv de furnizare
material rulant motor si analizeaza din punct de vedere tehnic ofertele depuse fara a avea
competente economice, comerciale sau juridice.

Predi Serviciului Avizare Documentatii Tehnice, la incheierea contractelor privind achizijia de
material rulant motor, documentatia specifica.
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6.

10,

1L

12.

13.

14,

15.

16.

17,

18.

i9,

Avizeaza ,in vederea CFP™ facturile de reparafii §i modernizari/constructii material rulant motor,
confirmind astfel realizarea cantitativa, termene de predare $i existenja documentelor anexi la
facturd previzute in contract,

Urmareste starea lehnica a parcului de material rulant motor ce a iegit din societiile reparatoare,
sau alte societati de profil, stabileste misuri tehnice impreuna cu unitfifile reparatoare sau
constructoare peniru elimarea neconformitatilor.

Propune misuri si participa in comisiile de revizuire a normativelor tehnice feroviare,
regulamentelor, instructiilor de revizii si reparatii la materialul rulant motor,

In baza convocarilor emise de catre AFER si aprobarii/imputernicirii Directorului Material Rulant
participa dupa caz impreuna cu Receptiile Tehnice Material Rulant in comisiile de omologare
tehnica. Aceste imputerniciri se transmit la Serviciul Avizare Documentatii Tehnice pentru
aplicarea in conformitate cu tariful intern de calatori a devizului de calenl corespunzator si
comunicarca acestuia catre agentul economic/ furnizorul feroviar.

Verifica documentatia privind consumurile estimate de materiale $i manoperd elaborate de
Compartimentul Receptii Tehnice Material Rulant in baza nomenclatoarelor de lucriiri, pentru
serviciile de reparafi/modernizari material rulant motor.

Obtine de la furnizori documentatia de utilizare in exploatare pentru materialul rulant metor nou
sau modernizat, la intrarea in parc a primului vehicul de alt tip deciit cele utilizate pénd la data
respectivi.

Urmareste intocmirea de catre furnizori a documentelor privitoare la autorizarea de punere in
functie in vederca exploatirii a materialului rulant motor now/modermnizat.

Coordoneazii s1 urmireste activitatea Receptiilor Tehnice Material Rulant din societitile
constructoare/ reparatoare de locomotive, automotoare i rame electrice;

In baza informatiilor primite de la Serviciul Intretinere si Reparatii Material Rulant gi de la
compartimentul receptie tehnica material rulant, analizeazid periodic calitatea reparatiilor
planificate i a constructiilor / modernizirilor de locomotive, automotoare §i rame electrice,
asigurdi cadrul de reglementare pentru tratarea defectarilor in termen de garanfie si stabileste
masurile de prevenire ce se impun.

Intocmeste si transmite Directiei de specialitate solicitarea pentru elaborarea preturilor unitare
pentru serviciile de reparatiifmodernizari initiate si demararea procedurilor participand in comisia
de estimare a preturilor unitare pentru achizitia de servicii de reparatii material rulant motor,
certificind prin semnditurd conformitatea din punct de vedere tehnic a serviciilor cu cele solicitate
in caictele de sarcini si nomenclatoare de lucrdri.

Participa, in baza deciziilor conducerii societatii, la activitatea de recepfie tehnica calitativa gi
cantitativii la furnizorii si subfurnizorii C.F.R. Cilitori, inclusiv pentru produse destinate terfilor
pe bazi de contract, produse care pot afecta securitatea transporturilor, in conformitate cu
documentatiile avizate si reglementérile in vigoare.

Participa impreundi cu celelate servicii de specialitate implicate la activitifile complexe i
multidisciplinare legate de interoperabilitate, in sensul Directivelor Uniunii Europene, din punct
de vedere al subsistemelor de Comandi, Control si Semnalizare la bordul materialului rulant,
Coopereazi, impreund cu celelate servicii de specialitate implicate din cadrul Directiei Material
Rulant din C.F.R. Caldtori S.A., cu serviciul ERTMS din cadrul CNCF “CFR™ -S.A.pentru
coordonarea in comun, la nivelul C.F.R. Cilitori S.A. §i CNCF ,,CFR™ -8.A., a activititilor
specifice sistemelor ERTMS (ETCS si GSM-R).

Elaboreazii propuneri privind strategia de implementare a sistemelor ERTMS (ETCS si GSM-R)
la bordul materialului rulant al C.F.R. Cilatori nou construit ;alaihm&ngfmimt.

.q-{.\
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20,

25.
26,

27.

Participa la grupurile de lueru din cadrul UIC, IEC/CEL, CEN si CENELEC care desfigoard

activititi de elaborare fise, standarde §i reglementiri specifice precum si la proiectele UIC $i

europene, analiza lor §i implementarea in refeaua C.F.R.

Participii la elaborarea propunerilor privind reglementiirile i solufiile tehnice pentru cregterea

siguraniei circulatiei feroviare,

Intocmeste si supune aprobarii documentafiile necesare pentru contractarea serviciilor de

reparatii/modernizari la materialul rulant motor.

Intocmeste/actualizeaza caiete de sarcini/documentatii descriptive/ nomenclatoarelor de lucrari
ntru; reparatii planificate, modemizari, dotari cu noi tipuri de material rulant motor,

?I‘T baza caietelor de sarcini intocmite de CFR Cilatori si in conformitate cu prevederile in vigoare,

in colaborare cu Serviciul Avizare Documentatii Tehnice, analizeazi specificalii tehnice pentru

reparatie/modernizare/ constructie material rulant motor si, dupa caz, propune avizarea acestora.

Stabileste evidente specifice activitifii de reparatii material rulant motor, reglementeaza,

organizeazi §i urmireste modul de aplicare a acestora.

Analizeaza si propune masuri de eficientizare a activitatii specific serviciului in vederea cresterii

continue a calitatii serviciilor contractate,

Efectueaza, in baza deciziilor conducerii societatii, controale in subunitatile C.F.R.Calatori.

Serviciul Moderniziri Vagoane

Coordoneazi si urmareste din punct de vedere tehnic activitatea de revizii/reparatii planificate
si de modernizare a parcului de vagoane (vagoane clasi §i vagoane speciale} si a sistemelor
speciale care se efectueazi de citre operatori economici autorizaji/certificati (societati
comerciale reparatoare/constructoare de material rulant) §i propune dotarea societd{ii cu noi
tipuri de vagoane clasa de cilitori, in conformitate cu politica generald de dezvoltare a C.ER.
Calatori, in scopul asigurdrii condifiilor de transport in trenurile de calatori.

in categoria vagoane speciale sunt incluse vagoane destinate transportului feroviar de caldtori.
definite - conform normativelor AFER - ca vagoane similare (vagoane de dormit §i cugetd,
vagoane restaurant si bar-bistro, vagoane furgon pentru transport autoturisme ete.). Prin sisteme
speciale se inteleg echipamentele si instalatiile din dotarea vagoanelor din parcul C.F.R. Calatori
aflate in compunerea trenurilor de calatori, care asigura cerintele normelor europene de
interoperabilitate in domeniu.

Elaboreaza programul anual de revizii/reparatii pl::niﬁ::ate pentru parcul de vagoane in sm:i:tﬁ;i
reparatoare autorizate/certificate, clasificat pe serii i tip de vehicule, pe baza solicitarilor si
datelor puse la dispozitie de Serviciul Exploatare Vagoane respectiv Serviciul Intretinere si
Reparatii Material Rulant si cu incadrarea in prevederile bugetului de venituri §i cheltuieli alocat;
coordoneaza si urmireste realizarea programelor aprobate §i contractate in domeniu.

Participd la elaborarea programelor de dotare cu construcfii noi / modernizare a parcului de
vagoane aparfindnd C.F.R. Cilatori SA, pe baza strategiei de dezvoltare a societatii si cu
incadrarea in bugetele de investifii alocate; coordoneazi §i urméireste realizarea programelor
aprobate si contractate in domeniu.

Urmireste imobilizarea vagoanelor din parcul CFR Calatori in reparafii/revizii planificate/
constructie/ modernizare, conform normativelor $i/sau clauzelor contractuale gi stabilegte misuri.

Coordoneazd §i urmireste activitatea Recepjiilor Tehnice Material Rulant din societafile
constructoare/ reparatoare de vagoane;

Din dispozitia conducerii C.F.R. Calatori executa control la Receptiile Tehnice Material Rulant,
privind respectarea conformitatii prﬂdus:[nr!sewiciilﬂr;;qfﬁarjﬁ;ﬁlc caietelor de sarcini, a
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10.

&

12.

13,

14,

15.

17.

documentatiei de referinta si standardelor nationale si europene specifice produsului/ serviciului
verificat,

Urmiireste realizarea programului fizic contractat cu societiifile comerciale reparatoare /
constructoare si stabileste misuri de corelare a acestuia cu prevederile din contracte,

Pune la dispozitin Serviciului Intretinere si Reparatii Material Rulant, dupa ce au fost semnate,
contractele de modemizari si reparatiifrevizii planificate vagoanele pentru nominalizarea si
introducerea acestora in societifile reparatoare, conform clauzelor contractuale si a dispozitiilor
in vigoare referitoare ]a starea tehnica cu ocazia intrarii in reparatie;

VerificA si avizeaza .in vederea CFP” facturile de reparaii planificate, construclii noi /
modemniziri vagoane clasi de cilitori si, dupi caz, subansambluri sau instala{ii specifice, emise
de societdfile comerciale reparatoare, confirméind astfel conformitatea realiziirii calitative si
cantitative a programului contractat,

Pe baza referinielor transmise de Serviciul Exploatare Vagoane,Serviciul Intretinere si Reparatii
Material Rulant, analizeazii comportarea in exploatare a ,seriei zero™ de vagoane nou construite gi
a celor cu modifican constructive in vederea trecerii la productia de serie. Dupa caz, stabilegte
masuri pentru inliturarea deficienjelor constatate.

Pe baza referintelor transmise de Serviciul Exploatare Vagoane, Serviciul Intretinere si Reparatii
Material Rulant, analizeaza comportarea in exploatare a prototipurilor gi a produselor de serie
(vagoane clasid de caldtori, subansamble, echipamente, instalatii, piese aferente), Dupd caz,
propune solufii / trateazii deficiente constatate.

In baza informatiilor primite de la Serviciul Exploatare Vagoane, Serviciul Intretinere si Reparatii
Material Rulant si de la compartimentul recepfie tehnica material rulant, analizeazi periodic
calitatea reparatiilor planificate gi a constructiilor / modemnizirilor de vagoane, asigurd cadrul de
reglementare pentru tratarea defectérilor in termen de garantie §i stabileste mésurile de prevenire
ce se impun.

In colaborare cu Serviciul Avizare Documentatii Tehnice avizeaza specificatii tehnice / proiecte
privind: execufia de constructii noi / moderniziri / modificdri constructive/ reparatii planificate de
vagoane.

La finalizarea contractelor de achizifie de vagoane nou construite / modernizate, preda Serviciului
Avizare Documentatii Tehnice documentatia tehnicd cu partea scrisi  g§i desenatd pusi la
dispozifie de fumnizor, precum §i clauzele referitoare la dreptul de proprietate intelectuald asupra
documentatiei, stabilite prin contract,

In baza convocarilor emise de catre AFER si aprobarii/imputernicirii Directorului Material Rulant
participa impreuna cu Receptiile Tehnice Material Rulant in comisiile de omologare tehnica, a
serviciilor de reparatii si moderniziri/constructii de material rulant motor remorcat, precum §i la
omologdrile agregatelor, echipamentelor ete, utilizate la materialul rulant remorcat. Aceste
imputerniciri se transmit la Serviciul Avizare Documentatii Tehnice pentru aplicarea in
conformitate cu tariful intern de calatori a devizului de calcul corespunzator si comunicarea
acestuia catre agentul economic/ furnizorul feroviar,

Intocmeste/actualizeaza caiete de sarcini/documentatii descriptive/ nomenclatoarelor de lucrari
pentru reparafii planificate / moderniziri / constructii noi vagoane, conform obiectului de
activitate.

Verifica documentatia privind consumurile estimate de materiale §i manoperd elaborate de
Receptiile Tehnice Material Rulant, in baza nomenclatoarelor de lucriiri, pentru serviciile de
reparatii/ modernizari vagoane de calatori.

Intocmeste si supune aprobirii documentagiile pentru initierea procedurilor de achizifii privind
contractarea serviciilor de reparafii planificate / moderni. tiv de furnizare a vagoanelor;

T

%ﬁf‘?'
290N 5| Pagina 170 din 193



SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

CFR— LC.ER, CALATORI " -S.A.

ROF C.F.R. Cilitori aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 i Decizia Directorului General
nr: 174 din 28.10.2026

18.

19.

20.

21.

23,

24,

Intocmeste si transmite directiei de specialitate solicitarea pentru elaborarea preturilor unitare
pentru serviciile de reparatii planificate/modemizari/constructii noi, participand in comisia de
estimare a prefurilor unitare pentru achizifia de servicii de reparafii planificate / modernizare,
respectiv de furnizare de vagoane, conform obiectului de activitate, certificind prin semnéturd
conformitatea din punct de vedere tehnic a produselor gi serviciilor cu cele solicitate in caictele de
sarcini si nomenclatoare de fueriri.

In baza deciziilor/dispozitiilor emise de conducerea C.F.R. Calatori, participi ca parte tehnici in
comisii cu ocazia organizirii procedurilor de atribuire initiate pentru achizifia serviciilor de
revizii/reparatii planificate, modernizéri, respectiv de furnizare de vagoane, conform obiectului de
activitate 5i analizeazi din punct de vedere tehnic ofertele depuse.

In baza deciziilor/dispozitiilor emise de conducerea C.F.R. Calatori, participd in comisiile de
revizuire a normativelor tehnice feroviare, regulamentelor, instrucfiilor, instrucfiunilor specifice
pentru repararea planificatd a vagoanelor clasa de clitori si a subansmblelor, echipamentelor,
instalatiilor, pieselor aferente.

Urmireste, organizeaza §i participa, dupd caz gi in limita mandatului aprobat, la activitatea de
receptie tehnicd calitativa §i cantitativi la fumizorii §i subfurnizorii C.ER. Calatori, inclusiv
pentru  produse destinate terfilor pe bazi de contract, produse care pot afecia securitatea
transporturilor, in conformitate cu clauze contractuale, documentatii avizate §i reglementéri in
vigoare,

Propune misuri de implementare a normelor europene §i a specificafiilor tehnice de
interoperabilitate aprobate, in cazul constructiilor noi/ modernizarilor de vagoane §i urmaregle
realizarea acestorn.

Analizeazii si propune miisuri de eficientizare a activitafii specifice serviciului in vederea cregterii
continue a calita{ii serviciilor/ produselor contractate $i optimizarea costurilor aferente.
Colaboreaza cu Serviul Moderizari Locomotive la activitatile specifice sistemelor ERTMS
(ETCS si GSM-R) on board.

Serviciul Intretinere si Reparatii Material Rulant

Coordoneazi si urmareste din punct de vedere tehnic derularea activitdfii de mentenanta
preventiva si corectiva a parcului de material rulant, care se efectueazi in unitijile de pe raza
SRTFC 1-8 sau de citre operatori economici autorizali, in scopul asigurdrii conditiilor de
transport in trenurile de calatori in trafic intern gi international.

Elaboreaza programul anual de achizitii servicii de mentenanta material rulant si reparatii
agregate necesare in activitatea de intretinere a acestuia, cu incadrarea in prevederile bugetului de
venituri si cheltuieli aprobat de conducerea societitii, pe baza necesitatilor de pare, a scadentelor
la reparatii, a solicitarilor si a datelor puse la dispozitie de catre SRTFC 1-8.

Tine evidenta, urmareste derularea si finalizarea contractelor de mentenenta preventiva si
corectiva a parcului de material rulant motor incheiate cu SCRL Brasov;

Urmareste si fine evidenja vagoanelor care an efectuat reparatii/revizii planificate (RP, RTG,
RTlete.) in societdfile comerciale reparatoare, in vederea stabilirii scadenfelor la reparafii.
Reglementeazd §i controleazi activitatea de reparajii defecte accidentale (D.A.) precum gl a
efectufirii reviziilor tehnice intermediare (RTT) la vagoanele de célitori, in unititile de vagoane.
Urmareste i tine evidenta vagoanelor care efectueaza revizii planificate tip RTI in unitifile de
vagoane ale C.F.R.Ciilitori.

Pagina 171 din 193




~<CFR=

SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

LCFER. CALATORI " -8.A.

ROF C.F.R. Cilliitori aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 i Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

6.

)5

10.

¥l.

12.

13.
14,

15.

16.

17.
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20.

Intocmeste si raspunde de modul de intocmire si centralizare a evidentelor/scadentarului parculul
de material rulant al CFR Calatori.
Efectueazi periodic analize impreuna cu personalul din cadrul Divizilor Exploatare Tehnica din
cadrul sucursalelor, precum si cu subunitaile de tractiune/vagoane stabilind mésuri de optimizare
cu privire la:

a) activitatea de reparalii a defectelor accidentale;

b} activitatea de revizii tehnice intermediare;

¢) activitatea de pregitire a vagoanelor in vederea indrumdii la uzinele reparatoare pentru

efectuare RP/RTG;

d) alie activitati de intretinere a materialului rulant.
fntocmeste evidente cu privire la agregatele defecte rezultate din exploatarea materialului rulant si
dupa caz dispune introducerea acestora in societdfile reparatoare autorizate, conform clauzelor
contractuale si a dispozitiilor in vigoare.
Urmiireste derularea si finalizarea contractelor de revizii si reparatii agregate in societifile
reparatoare din punct de vedere cantitativ §i a termenelor de livrare §i propune mésuri de corelare
cu prevederile din contracte.
Participa ca parte tehnicd in comisiile de evaluare cu ocazia organizirii procedurilor de atribuire
initiate pentru achizitia serviciilor de reparatii agregate/echipamente si achizitie piese de schimb
pentru materialul rulant §i analizeazd din punct de vedere tehnic ofertele depuse, fara a avea
competenje economice, comerciale sau juridice.
Inifiazd, coordoneazii si verifici activitatea de pregitiri a parcului de material rulant pentru
sezonul cald/rece ;
Inifiazd, coordoneazii §i verificd activitatea de pregatire a vagoanelor in vederea indrumarii la
uzinele reparatoare pentru efectuare RP/RTG conform cantitatilor prevazute in contractele de
prestari servicii in vigoare.
Organizeazi, wmaregte modul de efectuare §i centralizeaza rezultatele activiti{ii de inventariere a
parcului de material rulant aparfindnd C.F.R. Calitori.
Colaboreazi cu serviciile implicate si actualizeaza rezultatele disponibilizarii parcului de material
rulant aparfinind C.F.R. Cildtori.
Verificii si supune aprobirii Directorului Material Rulant solicitdrile unitatilor de matenal rulant
privind obtinerea si vizarea autorizirilor, agrementelor §i atestatelor specifice activitatii de
reparatii, respectiv a certificarii ca Entitatea Responsabila cu Intretinerea(ERI).
Tine evidenta contractelor incheiate la mivelul serviciului si urmareste execujia bugetului
corespunzitor activitifii coordonate.
fntocmeste evidentele necesare si documentele privitoare la inregistrarea in REV a parcului de
material rulant aparindnd C.F.R.Céldtori, cu ocazia efectudrii reparatiilor/reviziilor planificate in
cadrul societifilor comerciale reparatoare de profil.
intocmeste evidentele necesare si documentele privitoare la prelungirea duratei de functionare a
parcului de material rulant apartindnd C.F.R.Cildtori, cu ocazia efectudrii reparatiilor/reviziilor
planificate in cadrul societafilor comerciale reparatoare de profil.
In colaborare cu Serviciul Avizare Documentatii Tehnice avizeazii specificafii tehnice /proiecte
privind reparatii subansamble/ instalatii/ echipamente destinate materialului rulant, respectiv piese
de schimb din componenta acestuia.
Urmireste in colaborare cu compartimentele de exploatare modul de funclionare a materialului
rulant nou construit/modernizat, a echipamentelor gi instni_gi_i!g_[ noi montate, sistematizeaza si

transmite informatiile sectoarelor interesate. SATSTEERN
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22,

43,

24,

25,

26.

27.

28.

29,

30.

3.

32,

33

Colaboreaza cu compartimentele de exploatare la elaborarea ordinelor §i instructiilor de serviciu
pentru personalul de exploatare care efectueazi serviciu pe materialul rulant,

Executi din dispozitia directorului Direcfiei Material Rulant, control la subunitati si la
Compartimentele de Receptie Tehnica Material Rulant, privind respectarea clauzelor contractuale,
a conformitatii produselor/serviciilor cu cerintele caietelor de sarcini, a documentatiei de referinta
si standardelor nationale si europene specifice produsului/serviciului venficat.

Propune misuri si participa in comisiile de revizuire a normativelor tehnice feroviare,
regulamentelor, instructiilor de revizii si reparaii pentru materialul rulant,

In baza convocarilor emise de catre AFER si aprobarii/imputernicirii directorului Directiei
Materigl Rulant participa dupa caz impreuna cu Compartimentul Receptie Tehnicd Material
Rulant in comisiile de omologare tehnica a serviciilor de reparatii agregate utilizate la materialul
rulant motor, Aceste imputerniciri se transmit la Serviciul Avizare Documentatii Tehnice pentru
aplicarea in conformitate cu tariful intern de Célatori a devizului de ealcul corespunzator si
comunicarea acestuia catre agentul economic/ furnizorul feroviar.

Verifica documentatia privind consumurile estimate de materiale §i manopera elaborate de
Compartimentul Receptie Tehnica Material Rulant, in baza nomenclatoarelor de lucrdri, pentru
serviciile de reparatii agregate.

Intocmeste si transmite directici de specialitate solicitarea pentru elaborarea preturilor unitare
estimate pentru serviciile de reparatii agregate, pariicipa in comisia de estimare a preturilor
unitare pentru achizitia de servicii de reparatii agregate si achizitie piese de schimb pentru
materialul rulant, certificind prin semniiturd conformitatea din punct de vedere tehnic a serviciilor
cu cele solicitate in caietele de sarcini §i nomenclatoare de lucrdri.

Participd, in baza deciziilor conducerii societalii, la activitatea de receplie tehnica calitativd si
cantitativa la furnizorii si subfurnizorii C.E.R. Caliitori, inclusiv pentru produse destinate terfilor
pe bazi de contract, produse care pot afecta securitatea transporturilor, in conformitate cu
documentatiile avizate gi reglementarile in vigoare.

Coopereazi, impreund cu celelate servicii de specialitate implicate din cadrul Directiei Material
Rulant din C.F.R. Cilitori S.A., cu serviciul ERTMS din cadrul CNCF “CFR" -5.A. pentru
coordonarea Tn comun, la nivelul C.F.R. Cilatori S.A. si CN C.F.R. S.A., a activititilor specifice
sistemelor ERTMS (ETCS $i GSM-R).

Urmiireste realizarea programului de revizii planificate §i a reparatiilor accidentale in depouri in
vederea repunerii in funciie a vehiculelor feroviare motoare,

Urmireste starea tehnica a parcului de material rulant motor ce a iesit din revizii planificate si
reparaiii accidentale, analizeazi cauzele defectdrilor cu subunitatile de tractiune si stabilegte
misuri tehnice 51 organizatorice.

intocmeste /actualizeaza caiete de sarcini/ documentatii descriptive/ nomenclatoare de lucrari
pentru achizifia serviciilor de reparatii agregate, respectiv achizitie piese de schimb pentru
materialul rulant,

Dispune intocmirea, analizeaza §i avizeaza dosarele de cercetare intocmite in urma abaterilor de la
graficul de circulatie pentru materialul rulant.

Participa la intocmirea documentatici pentru  oblinerea certificatului  de siguranta al
C.F.R.Calitori.
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1.

Compartimente Receptii Tehnice Material Rulant 1-6
(subdiviziuni organizatorice teritoriale exterioare )

Recepiiile Tehnice Material Rulant asigurd urmirirea derulirii §i realiziirii contractelor de
reparafii planificate/ modemiziri/ construc{ii material rulant feroviar destinat transportului de
cilatori §i constructii similare §i dupé caz subansamble, echipamente, instalafii §i piese de schimb
destinate acestora, organizeaza activitatea de receptie tehnica calitativ gi cantitativi in relatiile cu
unitijile constructoare gi reparatoare.

Desfisoard activitatea de recepiie tehnicd in totalitate, in bune condifii pentru asigurarca
controlului tehnic al calitatii productiei, controlul calitafii la furnizorii si subfurnizorii C.ER.
Calatori, inclusiv pentru produse destinate terfilor pe bazi de contracl, dar care pot afecta
securitatea transporturilor, in conformitate cu documentafiile avizate si reglementarile in vigoare.
Pentru fiecare serviciu/produs receplional se va intocmi proces verbal de receplie tehnici.
Impreund cu operatorul economic stabilegte etapele pe care le va parcurge materialul
rulant/vehiculul feroviar si/sau ansamblul, subansamblul, echipamentul, instalafia, piesele de la
data punerii la dispozifie, fazele de recepfie, modul in care se desfisoari recepfia, documentele
care se vor incheia cu aceastii ocazie.

Verifici modul in care tehnologia aplicati de operatorul economic respectd conformitatea cu
caietul de sarcini/parte a contractului, nomenclatorul de lucrdri, respectiv cu documentafia
tehnica.

Verificd conformitatea documeniafiei tehnice elaboratd de ciitre operatorul economic pentru
realizarca produsului respectiv si/sau prestarea serviciului care face obiectul recepfiei tehnice.
Avizeazi serviciile de specialitate asupra neconfomitifilor constatate.

Verifici documentele referitoare la provenien{a pieselor, reperelor, materiilor prime i materialelor
utilizate de cétre operatorul in procesul tehnologic din punct de vedere al certificatului de calitate
si garanfie, conformitate §i dupd caz agrement/omologare tehnich sau certificat CE pentru
constituentii de interoperabilitate. Avizeazd serviciile de specialitate asupra neconfomitétilor
constatate,

Verificd documentele referitoare la atestarea standurilor utilizate in procesul tehnologic si avizele
metrologice pentru SDV. Avizeazi serviciile de specialitate asupra neconfomitafilor constatate.
Participd, la dispozifia conducerii C.F.R. Cilatori, in comisiile de tratare in termen de garantie.
Tine evidenta defectelor in termen de garanie §i, dupd caz, in baza celor constatate din analiza
defectiirilor in termen de garantie face propuneri de imbunitifire a documentatiei tehnice scrise §i
desenate. Evidenta defectelor in termen de garantie §i concluziile analizei cauzelor de aparific a
acestora se inainteazi servicilor de specialitate din cadrul Directiei Material Rulant.

Rispunde de defectirile in termen de garanjie cind se constatd ¢i se datoreazdi recepiei, prin
neglijentd, instruirea defectuoasi a recepiionerilor san organizarea necorespunziitoare a muncii.
Tine evidenta aprobirilor de documentatie in vigoare §i aduce la cunostina serviciilor de
specialitate din cadrul Directiei Material Rulant eventualele abateri, cu propuneri de masuri
corective. Personalul receptiilor nu are competenia de a admite neconformititi gi abateri de la
prevederile documentatiei tehnice avizate de beneficiar.

Tine evidenta lucririlor efectuate la materialul rulant/vehiculele feroviare de cilatori detaliat pe
fiecare contract — intocmita cu ocazia reparatiilor planificate, modemiziri, constructie noud de
material rulant. In acest sens toate lucrdrile efectuate, asupra materialului rulant, pe parcursul
procesului tehnologic vor fi consemnate in fige de urmiirire, fige tehnice, registre de eviden(i sau
alte formulare, conform procedurilor specifice existente. :

Pagina 174 din 193




SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

ECFEFR— ,C.ER. CALATORI " -S.A.

ROF C.ER. Cilatori aprobat prin Decizia Consiliului de Administratie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 si Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

12.

13.

14.

15,

16,

18,
19.

20.

21.

Tine evidenja custodiei de materiale, materii prime, piese de schimb, instalafii $i echipamente si a
deseurilor rezultate in urma efectuarii reparatiilor la materialul rulant. Lunar prezinti situajia
acestora serviciilor de specialitate din cadrul Directiei Material Rulant ;

Urmilresie imobilizarea materialului rulant in reparatii planificate / constructii / moderizéri,
conform normativelor sifsau clauzelor contractuale. Intocmeste situatia lunard a incadririi in
timpii de imobilizare stabiliti contractual.

Participd la recepiiile de materiale, materii prime, piese de schimb, instalajii i echipamente la
furnizorii acreditati sau la terfi, dupd caz, in vederea asiguririi conformitifii in concordanti cu
cerintele din documentatia de atribuire a produsului/serviciului.

Participd la incadrarea in reparatii a materialul rulant/vehiculelor feroviare, a subansamblelor si
echipamentelor, precum §i la schimbarea categoriei de incadrare a materialul rulant/vehiculelor
feroviare de cilitori, ca urmare a constatirilor efectuate pe fluxul de reparatii §i la stabilirea
lucririlor necesare pentru expedierea in circulatie, in condifii corespunzitoare, a locomotivelor,
automotoarelor, ramelor electrice, vagoanelor de célitori gi similare.

incheie procese verbale de constatare pe fluxul tehnologic, impreunii cu reprezentaniii
operatorului economic referitor la neconformitifile constatate, privind piese de schimb, instalatii,
echipamente, materii prime §i materiale,

Intocmeste estimdri privind manopera si materialele necesare pentru realizarea serviciilor de
construcjie noud / modernizare / reparafii planificate pentru vehiculele feroviare de calitor,
respectiv servicii ee reparafii agregate/instalatii din componenfa materialului rulant.

Verificid conformitatea lueriirilor efectuate cu prevederile documentafiei tehnice §i prevederile
contractuale i in cazul conformitifii va semna procesul verbal de receptie tehnici finali.
Confirmi materialele si manopera pentru lueririle efectuate in cadrul contractelor pentru servicii
de reparafii/modernizari/fabricare material rulant.

Analizeazi i face propuneri de Imbundtifire a documentafiei tehnice serise §i desenate.
Concluziile acestor analize se inainteazii serviciilor de specialitate din cadrul Directiei Material
Rulant

Personalul din cadrul Compartimentelor Receptic Tehnicd Material Rulant reprezinta interesele
C.FR. Calatori in relajiile contractuale cu Societatea reparatoare/constructoare, urméreste si
raspunde de derularea activititii din punct de vedere contractual §i aplicarea clauzelor
contractuale,

VIIL.15.4 Compartiment Asistentd §i Avizare Juridici — Exploatare Material Rulant

Analizeazd si avizeaza, pentru legalitate, acordurile cadru/contractele/contraciele subsecvente
/conventiile/ protocoalele sau actele adifionale pe care Sectorul Exploatare - Material Rulant
(Directia Exploatare, Direcfin Material Rulant) le gestioneazd precum s5i rezilierea sau
rezolufiunea acestora.
Participd in cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuire a contractelor/ contractelor
sectoriale/acordurilor-cadru inifiate la nivelul sectorului Exploatare-Material Rulant, avénd
responsabiliti{i pentru evaluarea ofertelor conform Legii achizifiilor sectoriale, dupd caz, a
solicitirilor de participare.
Asigurii asistenfa juridicii cu privire la incheierea, executarea, modificarea, suspendarea sau
incetarea acordurilor cadru/contractelor/contractelor subsecvente gestionate de eatre structurile
din cadrul Sectorului Exploatare - Material Rulant.
RO, G
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10.

11.

52,

13,

14.

15.

16.

17.
18,

Participd la procesul de negociere si/sau semnare a acordurilor cadru/contractelor/ contractelor
subsecvente/convenfiilor/protocoalelor aldturi de persoancle autorizate in acest sens, pentru
Sectorul Exploatare - Material Rulant.

Intocmeste, impreund cu compartimentele din cadrul Sectorului Exploatare - Material Rulant, 5
avizeazd proiecte de acte normative pentru activitatea aferentd Sectorului Exploatare - Matenal
Rulant pe care le transmite Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, dupa aprobarea acestora
de ciitre Directorul General.

Analizeaza si avizeazd, pentru legalitate, deciziile, imputernicirile, instruetiunile si orice alte acle
cu caracter dispozitiv inifiate de ciitre Directorul General Adjunct - EMR sifsau Direcfia
Exploatare, Directia Material Rulant.

Asigurd asistentd juridicd compartimentelor de specialitate §i avizeazii, pentru legalitate,
proiectele de conventii cu alte intreprinderi feroviare striline, precum §i conventii sau inelegeri
care se incheie intre C.F.R. Caliitori (inifiate sau avind participare la nivel de Sector Exploatare -
Material Rulant) si alte persoane juridice din tara sau din striinatate.

Organizeaza evidenta sctelor normative (publicate in Monitorul Oficial, partea ) care privesc
activitatea Societdtii, in legiturd cu activitatea Sectorului Exploatare - Material Rulant, si
transmite lunar modificérile legislatiei citre compartimentele interesate.

Asigura asistenfa juridicd compartimentelor de specialitate din cadrul Sectorului Exploatare -
Material Rulant in cazul solicitirilor de despigubiri sau de alte drepturi prevazute in baza
Regulamentului (CE) nr. 1371/2007 privind drepturile i obligatiile cdlatorilor din transportul
feroviar sau in baza Regulamentului de transport pe calea ferata.

Asigura asistenta juridicd Directorului General Adjunct EMR si/sau Direcfiei Exploatare,
Directiei Material Rulant in cazul solicitarilor/sesizirilor privind activitatea aflatd in coordonarea
structurilor mentionate.

Analizeazii si avizeazi asupra legalitifii miisurile propuse prin dosarele de cercetare disciplinard
prealabild, pentru salariatii din cadrul Sectorului Exploatare - Material Rulant.

Analizeaza si avizeazd pentru legalitate, la cererea Directorului General Adjunct si/sau a Direciei
Exploatare, Directiei Material Rulant, notele de prezentare in Consiliul de Administratie si/sau in
Adunarea Generald a Actionarilor intocmite la nivelul Sectorului Exploatare - Material Rulant.
Avizeazi, pentru legalitate, la cererea Directorului General Adjunct EMR si/sau a Directici
Exploatare, Direcfiei Material Rulant, Deciziile Directorului General care privesc activitatea
Sectorului Exploatare - Material Rulant.

Intocmeste note cu motivarea in drept §i in fapt privind refuzul acordirii vizei de legalitate.
Participa la intocmirea documentelor cu privire la recuperarea creantelor, dupd caz a prejudiciilor
si daunelor - interese, pentru acordurile cadru /contractele /convenfiile/ protocoalele sau actele
aditionale aflate in zona de responsabilitate a Sectorului Exploatare - Material Rulant.
Colaboreazi cu Serviciul Reprezentare Juridica pentru demersurile ulterioare in instanjele de
Judecati.

Analizeazd notificirile transmise de cétre contractanfi avind drept obiect modificarea
contractelor/actelor aditionale si, dupd caz, asigura intocmirea §i transmiterea punctului de vedere
al CFR Calatori (cu raportare la activitatea Sectorului Exploatare - Material Rulant).

Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solufionare,

Analizeazi si avizeazh pentru legalitale lucrdrile privitoare la incadrarea in condifiile previazute de
art, 235 - 241 din Legea achizifiilor sectoriale nr, 99/2016 cu privire la modificarile contractuale
precum si in licitafiile care au ca obiect valorificarea de bunuri pentru Sectorul Exploatare -
Material Rulant.
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15.

20,

Participa ca membru in comisiile de negociere in cadrul etapei de modificiri contractuale
previizute la art. 237- 238 din Legea achizifiilor sectoriale nr.99/2016.

Analizeazi §i avizeazd lucririle pentru legalitate privitor la intrunirea condifiilor previizute de art.
117 din Legea achizijiilor sectoriale nr. 99/2016 referitoare la procedurile de ~MNegociere fird
invitatie prealabili la o procedurd concurentiald de ofertare™ din cadrul Sectorului Exploatare -
Material Rulant.

Rezolva orice alte luerdri cu caracter juridic dispuse de cétre Directorul General Adjunct EMR in
ceea ce priveste activitatea desfigurata in cadrul Sectorului Exploatare - Material Rulant.

VIIL.16. Sector Financiar - Contabilitate

V11L.16.1 Director Financiar-Contabil

Atributii

2

11.
12.
13.

14.

Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor
stabilite de catre conducerea CFR Calatori.
Coordoneazd si organizeazd activitatea corespunzitor sectorului din subordine In vederea ducerii
la indeplinire a proiectului “Modernizarea a 55 locomotive electrice™ destinate remorcirii
trenurilor de calitori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevrd in locomotive
electrice cu acumulatori si modernizarea a 139 vagoane de cilitori” finanfat prin Planul National
de Redresare si Rezilien|a.
Coordoneazi elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli pe care il supune aprobirii
potrivit prevederilor legale.
Coordoneaza defalcarca bugetului de venituri si cheltuieli pe sucursale i urmareste modul in care
sucursalele se incadreazi in program.
Coordoneazii si avizeazd documentajia de fundamentare pentru subvenfia necesari destasuririi
activitafii de transport feroviar public de cildtori. Urmiregte utilizarea corectia subventiei primite
de la stat si justificarea modului de utilizare a acesteia.
Coordoneaza activitatea de intocmire lunarf a ,Notei privind fundamentarea si justificarea
utilizirii surselor primite de la bugetul de stat destinate realizirii lucrdrilor cu finanjare externa,
rambursiri de credite externe si plaji de dobénzi §i comisioane, precum si a anexelor previzute in
Normele comune ale MT si MFF.
Emite decizia de inventariere a patimoniului aprobata de Directorul General si urmareste
punerea in aplicare a prevederilor acesteia.
Organizeaza §i urmilreste activitatea de control financiar preventiv conform dispozitiilor legale in
vigoare,
Avizeazii notele privind estimarea prejurilor unitare la produse/servicii §i lucrdri,
Coordoneazi si urmireste activitatea de intocmire a documentajiei pentru fundamentarea
majordrii de tarife.
Coordoneazd si urmireste activitatea de decontare a prestatiilor in trafic international si
decontarea prestaiilor reciproce cu celelalte societafi.
Nominalizeazi membrii aparfindnd serviciilor din subordine, funcfie de obiectul de activitate in
comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inifiate de acestea.
Organizeaza si coordoneaza activitatea desfasurata de personalul din cadrul serviciilor si
compartimentelor direct subordonate.
Initiaza elaborarea de reglementari interne specifice activ:%ﬁfngﬂfi@w.
= K %
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13,
16.
17.

?v
8,

10.

Avizeazil propuneri referitoare la/propune modificarea structurii de personal direct subordonat.
Aproba programirile concediilor de odihna pentru personalul direct subordonat.

Conduce, coordoneazd si raspunde de activitatea financiari din centralul Societifii. Urméregte ca
aceasta si se desfisoare cu respectarea prevederilor legale in vigoare, analizeazi situafiile
financiare intocmite la nivelul sucursalelor.

VIIL16.2. Directia Financiar
Director Financiar

Raspunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performanta conform responsabilitatilor
stabilite de catre conducerea CFR Calatori.

Coordoneazi si orpanizeazi activitatea corespunzitor sectorului din subordine in vederea ducerii
la indeplinire a proiectului “Modernizarea a 55 locomotive electrice™ destinate remorcérii
trenurilor de cilitori, conversia a 20 locomotive diesel hidraulice de manevrd in locomotive
electrice cu acumulatori i modernizarea a 139 vagoane de ciltori” finanjat prin Planul Nafional
de Redresare si Rezilienti.
Urmireste efectuarea inventarierii $i valorificarea rezultatelor la nivel central, avizeazi procesul
verbal de inventariere central, coordoneazii centralizarea proceselor verbale de inventariere pe
total companie, avizeazi procesul verbal pe total companie .

Coordoneaza activitatea de intocmire a situatiilor financiare, publicarea si depunerea acestora la
organele in drept.
Nominalizeazi membrii aparfinind serviciilor din subordine, funcfie de obiectul de activitate in
comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inifiate de acestea.
Organizeaza si coordoneaza activitatea desfasurata de personalul din cadrul serviciilor direct
subordonate.
Initiaza elaborarea de reglementan interne specifice activitatii coordonate.

Avizeazii propuneri referitoare la/propune modificarea structurii de personal direct subordonate
Coordoneaza activitatea de implementare a masurilor dispuse de Curtea de Conturi,

Coordoneaza activitatea de implementare a masurilor dispuse de inspectia fiscala.

Serviciul Financiar, Salarii, PEitii, Credite

Organizeaza §i coordoneazd activitatea financiard pentru centralul C.F.R. Cilatori i subunitajile
acestuia. In acest sens 1i revin urmitoarele atribufii:
Primeste, chenzinal, de la fiecare sucursald solicitirile pentru plata salariilor, pe baza cirora
intocmeste o situatie centralizatd i tranmsite la serviciul plati in vederea alimentarii conturilor
pentru sucursalele de transport feroviar de calatori, Situaii similare se intocmesc cu ocazia altor
plati citre sucursale, conform CCM.
Intocmeste si calculeazi, pe baza foilor colective de prezentd, formele de platd ale salariafilor din
centralul Societifii, astfel:

a) introduce in calculator datele referitoare la salarii §i cnd este cazul le modifica;

b) calculeazii indemnizatiile de boald pe baza certificatelor medicale in conformitate

cu prevederile legale;
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11.

12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.

¢) calculeaza indemnizagiile de concediu de odihnd, primele de pensionare i alte prime §i
ajutoare, ce se acordd salariafilor in baza contractului colectiv de munci 5i a altor acte
normative.

Calculeaza si intocmeste anexa pentru conturile personale ale salariafilor, pentru sindicate 5i
operationalizeaza plata acestora.

Primeste, evidentiazi §i urméreste refinerea popririlor, ratelor i chiriilor pentru locuinie ale
salariatilor §i efectueaza virarea acestora prin banci.

Elibereazi adeverinte de venituri, de imprumuturi CAR sau imprumuturi bancare, descoperiri de
cont si adeverinje medicale pentru salariatii Societafii.

Tine evidenta declaratiilor informative privind veniturile realizate pentru personalul din aparatul
central si din subdiviziunile organizatorice exterioare subordonate.

Intoemeste si depune la termen, atit pe suport de hirtie cit §i pe suport electronic, pand la 25 ale
lunii urmétoare, declaratiile lunare clitre ANAF conform prevederilor legale.

Intocmeste centralizatorul pentru declaratiile 100 si 112 prin cumularea declaratiilor primite de la
regionale si din centralul societatii.

Efectueaza plata stagiarilor, conform prevederilor legislative in vigoare §i deduce sumele
corespunziitoare din contribufia pe care Societatea este obligatd si o vireze in contul bugetului
asiguriirilor pentru somaj pe luna respectivi.

Calculeazi indemnizatiile ce se cuvin Directorului General, Directorului Financiar Contabil,
membrilor Consiliului de Administratie, Aduniirii Generale a Actionarilor §i colaboratorilor, in
haza documentatiei transmise de ciitre secretarul AGA i CA si efectueaza plata.

Calculeazi drepturile salariale din sentintele judecitoresti castigate de salariafii C.FR. Calatori
aferente centralului Societafii.

Intocmeste conventii de egalonare pentru plata acestor drepturi.

Constituie garan{ii materiale in numerar pentru salariajii care au gestiune, conform prevederilor
legislative in vigoare, pe baza unui contract scris §i semnat de catre gestionar, de conducerea
Societdfii si de Compartimentul Asistenta si Avizare Juridica- Financiar Contabilitate,
recalculeazi periodic garantiile materiale, in funcjie de schimbarile intervenite in salariul de bazi
al gestionarului. Vireazi lunar suma refinutd pe stat gestionarului, in contul special deschis in
banca pentru garaniia salariatului pe numele acestuia §i al Societafii.

Organizeaza evidenia tichetelor de masd, conform prevederilor legislative in vigoare..

Realizeaza retinerea impozitului pe venit aferenta tichetelor de masd distribuite conform
prevederilor legislative in vigoare si a situatiei centralizate primite de la Serviciul Resurse
Umane.

In baza dosarclor aprobate, prezentate de catre Serviciul Resurse Umane, centralizeaza si
intocmeste anexa cu conturile personale ale salariatilor pentru decontarea contravalorii serviciilor
turistice si/sau de tratament conform acordului in vigoare si efectueaza plata.

Asigurd verificarea periodica a casieriei (conform legii).

Asigurd pastrarea declaratiei 205 informativi pe toatd durata angajarii salariatilor Societitii i
transmite anual organului fiscal teritorial precum si salariatului cite o copie dupd declaratia
fiscald.

intocmeste dosarul de compensare a taxei pe valoarea adaugatd de recuperat cu obligatiile
societatii fata de bugetul general consolidat al statului, conform prevederilor Codului Fiscal si
Codului de Procedurd Fiscald cu modificdrile si completirile ulterioare, prin centralizarea
declaratiilor de impozit pe venit din teritoriu, intocmite pe puncte de lucru §i declarajia din
centralul Societéfi. AL
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20,

21.

22,
23
24,
25
26.
27,
28.
29

30.

3l.
32,
33.
34,

35
36.

36.

37
38.

39.

Analizeaza compensarea obligafiilor faid de bugetul general consolidat g1 efectueaza plata

acestora, n cazul in care obligafiile depiigesc TVA de recuperat.

Urmiireste compensarea pe total Societate, sucursale §i punctele de lucru inregistrate fiscal,

comunici Serviciului Contabilitate sumele de contabilizat pe sucursale §i central Societate,

analizdnd inrepistrarea in balanja centralizatd a Societifii, colaborfind in acest sens cu Serviciul

Contabilitate; centralizeaza si comunicii notele de compensare in teritoriv pe sucursale §i puncte

de lucru.

Verificd soldul obligatiilor faja de bugetul general consolidat al statului din fisa pe plititor din

eviden|a DGAMC, cu soldul acestora din balan{a Societiiii.

Verificd corectitudinea datelor transmise de DGAMC, obligatii datorate, majordri calculate §i

colaboreazi cu Serviciul Contabilitate pentru inregistrarea acestora in balanfa financiara lunara.

Acordd vize de control financiar preventiv conform imputernicirii acordate de conducerea

directiei,

Intocmegte declaratia 112 lunar si o transmite catre ANAF.

Intocmeste declaratiile 112 rectificative si le transmite catre ANAF.

intocmeste declaratiile rectificative privind: Contributia de Asigurari Sociale de Stat,

Contributia de Asigurari Sociale de Sanatate, Contributia de Asigurari de de Somaj, Fondul

National Unic de Asigurari Sociale de Sanatate.

Verificii concordanfa dintre declaratiile D112 rectificative si D710, cu inregistrarile din

balanta financiara.

Analizeazi si corecteazi erorile semnalate de catre CASMB in vederea recuperarii

sumelor reprezentand diferenta intre contributiile pentru concedii si indemnizatii datorate si

indemnizatii ce se suporta din bugetul Fondului National Unic de Asigurari Sociale de

Sanatate.

Intocmegte anexele aferente Cereri de recuperare a sumelor pentru indemnizatii ce se

suporta din bugetul Fondului National Unic de Asigurari Sociale de Sanatate.

Intocmeste anexele aferente Cererii de recuperare a sumelor pentru indemnizatii ce se

suporta din Bugetul asiguratilor sociale de stat.

Asiguri legatura cu CNAS in vederea solutionarii problemelor legate de situatiile in care salariatii

apar ca neasigurati in sistemul de sanatate.

Intocmeste situatii  suplimentare, la solicitarea ANAF, referitoare la natura sumelor

cuprinse in declaratiile rectificative depuse,

Urmareste actualizarea aplicatiei CARES in conformitate cu modificirile legislative i CCM.

Participd la procesul de informare gi instruire a echipelor din cadrul sucursalelor despre

principiile de implementare a sistemului de calcul salarii.

Participd la cursuri de instruire pentru:

- utilizarea aplicatiei CARES pentru toate modulele gi pentru ariile functionale;

- obfinerea datelor si crearea esantioanelor de lucru pentru testarea de noi module a  aplicafiei
CARES;

- analizarea, testarea si validarea solutiei din punct de vedere functional inainte de implentare (in
zona pilot) pentru noi module si pentru alte modificdri a solutiilor pentru modulele deja
implementate.

Lucreazi impreuni cu reprezentanfii furnizorului aplicatiei la elaborarea metodologiilor de lueru.

Gestioneazi procesul de definire ¢ actualizare (in aplicatia CARES) a nomenclatoarelor

sistemului: puncte de lucru, activitati, locuri de munca, centre de cost, centre de profit, funetii,

reguli privind introducerea in sistem a salariatilor, tertilor beneficiari.

Urmireste ca operarea in aplicatie sa fie conform metodo ﬁ-ﬁ@gm { solutiilor identificate.
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40. Coordoneaza aclivitatea utilizatorilor funetionali cheie de la nivel central, din sucursale, precum §i
administrarea interfetelor in aplicatia CARES.

Analizeaza specificatiile funciionale pentru obfinerea de rapoarte sau modificari de solutie in aplicatia
CARES.

41, Testeazd noile rapoarte §i furnizeazi in teritoriu informatii suplimentare despre instrumentele de
raportare §i alte aspecte ale aplicatiei CARES.,

42, Raspunde intrebirilor utilizatorilor din cadrul sucursalelor si oferd suport in cazul in care apar
probleme, iar in cazul in care acestea nu se pol rezolva, se transmil consultantilor aplicatiei
CARES.

43.  Gestioneaza perioadele de lucru, asigurand deschiderea si inchiderea acestora in aplicatia CARES.

44.  Genereaza lunar (din aplicatian CARES) fisierul pentru nota contabila de salarii in vederea
importului in Aplicatia ORACLE, pentru Central societate si Serviciul Deservire Vagoane
Speciale.

45, Intocmeste declaratia privind impozitul din alte surse la nivelul societatii si o transmite catre
ANAF

46.  Centralizeazd, intocmeste 5i depune situatia concediilor pentru incapacitate lemporard de munci
conform prevederilor legislative in vigoare.

47. Rispunde solicitirilor echipelor de control din Ministerul Finanjelor Publice, Curfii de
Conturi, ANAF.

48.  Comunici zilnic cu bancile, in legiturda cu disponibilul existent in conturile curente ale
Societatii si intocmeste la prima orfl, o situatie a conturilor deschise de citre Societate. In baza
acestor informatii efectueaza plafi citre:

a) sucursalele regionale de transport feroviar de cilitori;
b) bugetul statului, bugetul asigurdrilor sociale, bugetul asigurarilor pentru omaj,
institufii publice, ete.

49, Verifici zilnic extrasele bancare §i atunci cdnd este cazul efecueazi regularizirile necesare.

50. fintocmeste pe baza extraselor bancare primite de la binci §i trezorerie o eviden{d operativa a
incasirilor si plagilor (defalcate pe categorii de pliii), pentru fiecare cont curent.

51. intocmeste saptamanal situatia centralizata a fumizorilor sucursalelor regionale si
efectueaza plata datoriilor scadente ale acestora, in baza datelor centralizate din operativa
sucursalelor.

52.  Intocmeste situatia operativii a incasfirilor sucursalelor in contul colector.

53, intocmeste zilnic anexele pentru platile curente (furnizori, salarii , obligatii la bugetul de stat, taxe
juridice, alimentari de cont pentru sucursale, depouri §i revizii de cale feratd ete, transferuri de
disponibilitati intre contutile societatii ) pentru fiecare banca comerciala.

54,  Intocmeste fisierele in format electronic si efectueaza platile on-line din conturile societatii,
pe fiecare banca comerciala in parte, conform aprobarii date de conducerea executiva a
societatii prin anexele pentru platile curente semnate in acord cu specimenul de semnatura
bancara.

55. Intocmeste zilnic silualia centralizatoare a plifilor pe fiecare bancd in parte care se
semneaza de catre conducerea executiva a societatii.

56. Efectueaza plata stagiarilor, conform prevederilor legislative in vigoare si deduce sumele
corespunzitoare din contribufia pe care Societatea este obligatd si o vireze In contul bugetului
asigurdrilor pentru gomaj pe luna respectivi.

57. in baza procesului verbal al comisiei paritare §i a cererilor/dosarelor aprobate de catre
Directorul General, transmise de catre departamentul de resurse umane, efectucaza plati
salariafilor beneficiari de ajutoare sociale.
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58.

Wi

6.

61,

62.

63.

64.

63.

66,
67.
68.
69.

70.

Tine evidenia avansurilor spre decontare pentru  cheltuielile de deplasare interne,
cheltuielile de protocol si cheltuielile gospodiresti §i urmiregte justificarea acestora in
termenul legal; calculeazi drepturile de diurna i cazare conform legislatiei in vigoare.
Intocmeste CEC in numerar pentru ridicarea din bancd a unor drepturi salariale sau de
deplasare cuvenite salariatilor.
Organizeazi sistemul de evidenja plitilor i incasérilor prin casierie. Incaseazi si emite
chitane (separat pentru lei gi valutd) §i face depuneri in bancd, cu foi de varsamént, in
termenele legale, pentru sumele incasate §i drepturile salariale neridicate in termen.
Efectueazi prin casierie plata drepturilor salariale pentru salariafi ce nu posedi Lcard” si
efectucazi zilnic plati si incasari in numerar pentru avansuri spre decontare sau deconturi de
cheltuieli (deplasiiri interne, cheltuieli gospodiresti si cheltuieli de protocol).
Depune in binci documentatia de justificare a valutei necesare pentru deplasarea in striindtate, in
interes de serviciu, asigura ridicarea din banca a sumelor in valutd §i eliberarea acestora pentru
fiecare solicitant.
intocmeste ordine de plati pentru platile efectuate din Trezoreria Municipiului Bucuresti pentru
transferul sumelor din compensatia pentru transport de calatori in banei comerciale, plati catre
furnizori, obligatii la bugetul de stat, ete.
Restituie ciitre persoanele fizice sau juridice contravaloarea biletelor de transport neutilizate in
traficul intern de calitori, prin mandate postale sau ordine de platd, pe baza dosarelor primite de
la Serviciul Verificare Venituri.
Poartd corespondenti cu bincile privind:

a) deschiderea conturilor bancare si formularistica corespunzatoare.

b) lichidarea conturilor bancare.

¢) modificarea specimenelor de semnatura

d) delegari pentru salariafii care depun §i ridicd documente in §i din banc.

¢) solicitiri 5i comuniciri de comisioane si dobfinzi bancare etc.
Asigurd procurarea documentelor bancare tipizate (CEC-uri, ordine de platd, dispozifii
valutare elc).
Colaboreazi cu compartimentele similare din cadrul sucursalelor §i cu compartimentele
celorlalte companii sau societii de cale feratd.
Studiazd legislajia ce cuprinde noile reglementiri ce apar, referitor la activitatea financiar-
contabili.
Pregiteste zilnic documentele de plifi §i incasdri ce se introduc in binci si le prezinti
conducerii Societéfii pentru a fi semnate.
Informeazi periodic sau ori de cite ori este nevoie, conducerea Societdfii cu problemele
curente sau deosebite ce apar in activitatea serviciului.

Serviciul Decontiri

Organizeazdi §i presteaza servicii financiare, contabile §i de decontiri pentru C.F.R. Calatori.
inregistreazd in registru special, precum §i in ROGOP, toate facturile primite de la furnizorii
interni emise pentru prestaiile din Centralul Societifii.

Distribuie facturile primite de la furnizorii interni catre serviciile din centralul Societiii care
gestioneazli contractele sau comenzile in baza ciirora au fost emise facturile respective, pentru
verificare g certificare in vederea acordérii vizei de control preventiv.
Prezinta facturile de la furnizorii interni certificate, persoanelor imputernicite pentru acordarea
vizei de control financiar preventiv. gl
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4.

3.

10.
11,

12

20.

21.

In vederen contabilizirii predi facturile certificate cu viza de control financiar preventiv,
serviciului contabilitate.

Tine intr-un registru special evidenta facturilor de la furnizorii interni refuzate la platd, in baza
notelor de justificare intocmite de serviciile care gestioneazi contractul respectiv.

Completeazi in ROGOP, pentru fiecare facturd inregistrati, numele §i prenumele persoanelor ce
au acordat vizd de certificare in vederea acordirii vizei de control preventiv, data acordirii vizei
de control financiar preventiv sau, atunci ednd factura nu este acceptatii la platd, numarul actului
de refuz al facturii primit de la serviciile de specialitate.

Acordd viza CFP pe acordurile/contractelefactele aditionale de achizifii prezentate la viza de
responsabilii de contract din cadrul Centralului Societatii, intocmind in acest sens registru special
al documentelor CFP si tine eviden{a contractelor.

Acordi viza CFP pe contractele individuale de munci/actele adifionale la contractele individuale
de munci prezentate la viza de responsabilii din Serviciul Resurse Umane din Centralul Societalii,
intocmind in acest sens registru special al documentelor CFP si fine eviden{a contractelor,

Emite prin sistemul informatic integrat InvoiceXP3 facturile citre clienfi in baza adreselor sau
deconturilor intocmite de serviciile de specialitate din centralul Societftii, le incarca prin sistemul
informatic integrat InvoiceXP3 in Spatiul Privat Virtual (SPV) i apoi le predd Serviciului
Contabilitate pe bazi de borderou.

Tine intr-un registru special de evidenta a tuturor facturilor emise cétre cliengi.

Primeste de la clieni facturile refuzate la platd §i le predi serviciilor care gestioneazi contractele
respective in baza céirora au fost emise aceste facturi,

Urmiireste solutionarea facturilor refuzate la platd de ciitre clieni §i atunci cind este cazul emite
noi facturi ciitre clienfi in baza adreselor intocmite de serviciile de specialitate din centralul
Societdfii .

Descarcd prin sistemul informatic integrat InvoiceXP3 facturile primite de la fumizon prin
Spatiul Privat Virtual (SPV).

Tine intr-un registru special evidenfa facturile primite de la furnizori prin Spatiul Privat Virtual
(SPV).

Identifici facturile primite de la furnizori prin Spafiul Privat Virtual (SPV) ciirei regionale
aparfine.

Transmite pe e-mail facturile in format PDF i XML ctre persoanele responsabile cu primirea
facturilor de furnizori din centralul regionalei de care aparfine facturile primite prin Spafiul Privat
Virual (SPV), in vederea verificirii §i contabilizirii acestora la sucursala unde a avut loc
prestafia.

Primeste de la regionala ciireia i-a transmis factura confirmarea ¢i a fost contabilizati sau
refuzatd, mentiondnd in regristru acest lucru,

In caz de refuz a facturii de furnizori primeste de la sucursala ce refuzi factura, mesajul de refuz
ce trebuie inciircat in SPV de persoana responsabild din cadrul Serviciului Decontari.

Urmireste facturile primite de la furnizori prin Spatiul Privat Virtual (SPV), pan la solufionarea
lor (contabilizare sau refuz).

Urmareste erorile aparute in Spatiul Privat Virtual (SPV) si identifica factura emisa ce a generat
eroarea, colaborind si cu SRTFC 1-8, precum si cu Direcfia Comerciald pentru indreptarea
erotilor de incdrcare a facturilor.

Tine intr-un registru special de evidentd a erorilor aparute in SPV la incarcarea facturilor emise
de SNTFC CFR Calatori prin Spatiul Privat Virtual (SPV).
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Realizeazii compensiri ale creanfelor si datoriilor Societdtii, dupii caz atét direct cit 5 prin
intermediul Institutului de Management si Informaticd (IMI) (pentru centralul Societdfii §i
sucursale) si le predi Serviciului Contabilitate din centralul Societaii.

Tine evidenja tuturor compensarilor efectuate cu furnizorii §i clientii.

Tine evidenta tuturor contractelor pe furnizori si clienfi prezentate de céire serviciile din
Centralul C.F.R. Calator.

Analizeazi lunar contul clienfi (411) si face interven{ii conform reglementdrilor in vigoare in
vederea recuperdrii creanfelor.

[ntocmeste conventiile in baza Codului Civil privind fumizorii si clientii i le predd Serviciului
Contabilitate.

Efectueaza calculul penalitatilor pentru clientii cu intirzieni la platd si intocmeste dosarul necesar
actiondrii in instan{i a acestora conform procedurii operationale PO-0-7.1.1-06 “Intocmirea,
verificarea facturilor, urmdrirea si solutionarea creantelor si datoriilor”,

Asiguril primirea, inregistrarea, evidenja, trierea §i circuitul lucririlor de secretariat  pentru
cabinet Director Financiar-Contabil, Director Financiar si Sef Oficiu,

Intocmeste pontajul Direcfiei Financiar-Contabilitate, Directiei Financiare §i  Oficiului
Oracle, Decontiri Externe, Prejuri si Monitorizare Contracte , finind evidenfa concediilor
de odihnd, concediilor medicale si firi platd ale angajatilor din Directia Financiar-
Contabilitate, Directia Financiari si Oficiul Oracle, Decontari Externe, Prefuri si
Monitorizare Contracte.

Serviciul Buget, Indicatori, Situatii Financiare, Creditare

Asigurd elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli (BVC). Asigura intocmirea cererii de
acordare a compensatiei cuvenite pentru transportul feroviar public de calatori. Intocmeste situatiile
financiare. Elaboreaza documentele necesare procedurilor de achizitie a serviciilor de refinantare a
creditelor bancare, a serviciilor de evaluare a materialului rulant precum si a serviciilor de asigure a
materialului rulant gajat in cadrul contractelor de imprumut.

In acest sens:
Intocmeste proiectul de buget de venituri §i cheltuieli al Societdii.
Analizeazi in colaborare cu serviciile din Centralul societafii 5i sucursalele de transport feroviar de
cdldtori propunerile de venituri gi cheltuieli §i urmireste incadrarea in limitele anuale.
Colaboreaza cu serviciile din centralul Societdfii pentru fundamentarea nivelului cheltuielilor
prevazute in BVC si wrmiregte incadrarea in aceste nivele.
Centralizeaza propunerile transmise de sucursalele regionale de transport feroviar de calatori in
vederea intocmirii bugetului de venituri si cheltuieli.
Repartizeaza pe structuri organizatorice indicatorii economico-financiari i urmireste incadrarea in
indicatorii aprobati.
Fundamenteazii bugetul pe programe pornind de la programul de prestajii, costul mediu, tariful
mediu.
Intocmeste Executia BVC ca anexe la situatiile financiare anuale si transmite executia BVC la MFF
conform prevederilor legale in vigoare,
Intocmeste Nota de‘prezentare in CA si AGA, al SNTFC privind BVC anual / rectificat,
Urmiireste utilizarea sumelor previizute in buget cu destinaia ,.cheltuieli sociale™
Intocmeste lunar raportarea indicatorilor conform OMFP nr. 2873/2016, privind reglementarea
procedurii de raportare a unor indicatori economico-financiari de catre operatorii economici cu
capital/patrimoniu integral ori majoritar detinut direct sau indirect de autoritatile publice centrale ori
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29.
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32.

33,

locale, Centralizeaza: venituri, cheltuieli, arierate, creante, miscari active, situatia imprumuturilor

contractate in nume propriu, in vederea completarii formularului S1001. Completeaza S1001 in

vederea depunerii acestuia cu semnatura electronica la termenele legale de depunere.
Fundamenteazi si propune nivelul transferurilor bugetare pentru acoperirea diferentei dintre costuri
si tarifele aprobate.

Intocmeste lunar situatia indicatorilor in luna si cumulat, in vederea completarii Anexei nr. 2 -

“Nota de fundamentare si justificare a subventiilor primite de la bugetul de stat”,

Intocmeste lunar “Nota de fundamentare si justificare a subventiilor primite de la bugetul de stat”,

in vederea transmiterii la DGAMC pentru avizare.

Acorda viza de CFP.

Intocmeste lunar cererea de acordare a compensatiei pentru luna in curs in vederea transmiterii la
MTL

Completeaza Anexele cu indicatorii preliminati/realizati si le depune impreuna cu cererea de

acordare a compensatiei la Autoritatea pentru Reforma Feroviara din cadrul MTI.

Intocmeste si transmite lunar la MTIC - Autoritatea pentru Reforma Feroviara propunerile de limite

de credite bugetare (compensatie si asistenta sociala) pentru luna urmatoare, la solicitarea ARF.
Intocmeste Nota de prezentare in CA si AGA, al SNTFC 1-8 privind modificarile de capital social.

Transmite catre Serviciul Reprezentare Juridica si Serviciul Contabilitate, documentele in vederea
inscrierii majorarii/ diminuarii capitalului social la ONRC respectiv inregistrarea in contabilitate a
modificarii de capital social.

Intocmeste raspunsuri catre Serviciul Reprezentare Juridica prin care se transmit punctele de vedere
referitoare la dosarele aflate in instanta cu MTI: litigii compensatie de restituit ete.

Intocmeste materiale pentru Consiliul Concurentei, la solicitarea acesteia.

Centralizeaza trimestiial situatiile privind operatiunile supuse vizei CFP si intocmeste Raportul

trimestrial privind activitatea de CFP pentru intreaga societate, in vederea transmiterii acestuia la
MTIL

Actualizeaza permanent Deciziile Directorului General privind desemnarea persoanelor care acorda
viza de Certific in vederea CFP si viza de CFP, atunci cand survin modificari in structura serviciilor.
Actualizeaza Cadrul General privind operatiunile supuse vizei CFP si Check-listurile aferente.
Verifica dosarele persoanelor care urmeaza sa acorde viza de CFP, atal pentru central cat si pentru
sucursale si intocmeste adresele privind numirea, schimbarea sau destituirea acestora.

Urmareste si coordoneaza procesul privind evaluarea performantelor profesionale individuale a
activitatii de Control Financiar Preventiv Propriu pe baza obicctivelor si criteriilor de performanta
utilizate in evaluare, pentru sucursale si pentru centralul societatii.

Participa la elaborarea raportului de gestiune conform prevederilor legale.

Emite decizia de inventariere a patrimoniului Societatii, pe care o depune spre aprobare la
Directorul General.

Participa la inventarierea anuala a patrimoniului centralului societatii, conform Deciziilor
Directorului General.

Intocmeste in termen raspunsurile catre Curtea de Conturi a Romaniei privind ducerea la indeplinire

a masurilor dispuse prin Decizii ale acesteia.

Raspunde solicitarilor echipelor de control din MFP, Curte de Conturi, ANAF.

Participa la pregatirea Contractului de Servicii Publice incheiat cu Autoritatea pentru Reforma
Feroviara din cadrul MTI, respectiv la pregatirea actelor aditionale la Contractul de servicii publice.

Intocmeste lucrarile aferente managementului calitatii aferente serviciului si controlului intern
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Asigurd relaiile cu expertii locali gi striini insircinati cu controlul financiar sau auditul utilizarii
imprumuturilor §i creditelor rambursabile.
Elaboreaza documentele (note, referate de necesitate, caiete de sarcini) necesare procedurilor de
achizitie a serviciilor de refinantare a creditelor bancare, a serviciilor de evaluare a materialului
rulant precum si a serviciilor de asigure a matarialui rulant gajat in cadrul contractelor de
imprumut.
Asigura perfectarea, cu respectarca rezultatelor rapoartelor procedurilor de achizitie, in vederea
semnarii a contractelor de imprumut, precum si a contractelor de asigurare a materialului rulant si a
celor de evaluare a materilalului rulant gajat in cadrul contractelor de credite.
Verifica notificarile bancare din punct de vedere al corectitudinii calculelor dobanzilor,
comisicanelor aferente creditelor interne.
Intocmeste notele de prezemtare in AGA (Adunarea Generala a Actionarilor) a SNTFC CFR
Calatori privind necesitatea contractarea de imprumuturi bancare pentru refinantarea liniilor de
credite existente precum si pentru ratificarea contractelor deja aprobate.
Asigura introducerea in aplicatie e-contracte a tuturor contractelor de credite incheiate in decursul
anului si transmite Serviciului Monitorizare Contracte si Investitii toate informatiile referitoare la
contractele de credit.
intocmeste si inainteazd conducerii Societdfii informaii despre evolutia unor indicatori ai piefei
financiare locale precum si analize financiare si prelimindri privind evolutia costurilor creditelor
interne in fiecare luna.
Intocmeste documentatiile necesare pentru contractarea §i derularea creditelor interne angajate de
Societate.
Participd la pregdtirea si derularea procedurilor de atribure @ serviciilor financiare de acordare
credite organizate de Societate conform prevederilor legale in vigoare, precum §i renegocierea
Acordurilor de imprumut cu biincile cistigitoare, privind conditiile acordarii creditelor interne.
Asigurd furnizarea la timp a tuturor informatiilor financiare, dar $i comerciale necesare biincilor
finanfatoare in conformitate cu prevederile Acodurilor de imprumut, colaborind in acest sens cu
toate serviciile implicate din cadrul Societétii,
Incheie i menjine in vigoare polifele de asigurare impotriva tututror riscurilor pentru bunurile
aduse in garantie de ciitre Societate, pe perioada de valabilitate a acordurilor de imprumut in
vigoare.
Elaboreazi anual raportul administratorilor conform prevederilor legale.
Pe baza balantei lunare i a situatiilor transmise de sucursale intocmegte, analizeaza §i prezinta
conducerii Societatii lunar:

a) indicatorii economico - financiari in  evolujie, la nivelul Societdfii, comparind

rezultatele lunare cu realizdrile perioadei corespunzatoare a anului precedent;

b) indicatorii economico — financiari pe total sucursale;

¢) evolufia lunard si structura veniturilor din transportul de cilatori;

d) datoriile pe furnizori si creanjele pe clienti §i asigurd corespondenta referitoare la soldul

datoriilor gi creanfelor;
¢) situajia cheltuiclilor reprezentind servicii executate de ferfi, pe lund si cumulat,
centralizat §i defalcat pe sucursale.

Centralizeazii lunar Decontul de TVA-300 transmis de sucursale §i centralul Societdtii, verifica
cu balanta, compard cu lunile precedente §i transmite electronic lunar la MFP pe site-ul e-
Guvernare.ro decontul de TVA, respectind prevederile Codului Fiscal cu modificarile si
completdrile ulterioare gi Codului de procedurd fiscald, republicata, cu modificarile si
completirile ulterioare.

| Pagina 186 din 193




SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

é:g—,:-i LOFR. CALATORI " -S.A.

ROF C.F.R. Caldtori aprobat prin Decizia Consiliului de Administrajie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 si Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

48.

49,
50,
5l
8
33.

34,

33,

56.

57.

58.

59.

6l.

6l.

62,

63.

63.

Intocmeste  situatiile financiare individuale ale Societdtii, in conformitate cu OMFF nr.
2844/2016; colaboreaza cu firma de audit in vederea efectudrii auditului financiar contabil al
exercifiului anual si transmite pe site-ul e-Guvernare.ro situatiile financiare individuale.
Colaboreazi cu filiala Societifii in vederea intocmirii situatiilor anuale financiare si indicatorilor
economico — financiari centralizati ai filialei.

Intocmeste si transmite pe site-ul e-Guvernare anual declaratia de impozit pe profit pentru
Societate, declaratiile rectificative si completeaza conform prevederilor legale, Registrul de
evidenta fiscala.

Raporteazi semestrial raportarea contabila, in conformitate cu normele in vigoare.

Intocmeste anual ancheta structuralii solicitatd de Institutul National de Statistica, privind
realizérile economico — financiare ale Societafii.

Colaboreazi cu directiile din centralul Societd(ii $i completeazi indicatorii economici conform
solicitiirii si formatul organizafiilor feroviare internationale.

Centralizeazi rezultatele anuale ale inventarierii primite de la sucursale g§i din centralul
Societiifii; prezinti conducerii Societdfii raportul centralizat pe Societate, in vederea aprobirii in
Consiliul de Administratic.

Intocmeste documentele privind initicrea procedurilor de atribuire, inclusiv caietele de
sarcini/documentatii descriptive, participa in comisiile de estimare a preturilor pentru servici de
audit, consultanta in gestiune economica, actuariat.

Colaboreaza cu serviciul desemnat pentru postarea pe site-ul www.efrealatoriro a Situatiilor
financiare anuale individuale intoemite in conformitate cu OMFP nr. 2844/2016.

Elaboreaza / actualizeaza, cu consultarea serviciilor si compartimentelor economice din centralul
Societatii si din sucursale, manualul de politici contabile ale societatii conform OMFP nr.
2844/2016; intocmeste nota de prezentare in Consiliul de Administratie in vederea aprobarii.
Actualizeazi conturile sintetice si analitice in funcfie de modificarile MF §i solicitirile tuturor
utilizatorilor din sistem, verifici corelatiile contabile in colaborare cu serviciul Serviciul
Contabilitate si Serviciul Gestionare Aplicatiec Oracle Financials si Contabilitate Trafic
International.

Centralizeazd din sucursale si central Societate Declaratia de TVA informativd 390 privind
tranzactiile intracomunitare, respectind prevederile Codului Fiscal §i Codului de Procedura
Fiscald, cu modificarile si completirile ulterioare.

Transmite pe site-ul e-Guvernare Declarajia de TVA informativi 390 privind tranzactiile
intracomunitare ori de ciite ori existd tranzactii intracomunitare.

Verifica lunar corelajia Declaratiei recapitulative 394 privind livrrile, prestirile si achizifiile
efectuate pe teritoriul national, respectind prevederile Codului Fiscal §i Codului de Procedurd
Fiscald, cu modificirile si completarile ulterioare cu Decontul de TVA -300. Colaboreazd cu
Serviciul Gestionare Aplicatie Oracle Financials si Contabilitate Trafic International.

intocmeste indicatorii economici in formatul solicitat de UIC §i CER la termenele stabilite de
aceasta.

Intocmeste dosarul preturilor de transfer.

Coordoneaza activitatea de intocmire si depunere a declarajiilor pentru impozite, taxe si
contribufii la bugetul statului, bugetul asigurarilor sociale §i bugetul fondurilor speciale.

intocmeste toate raportirile solicitate de conducerea Societdfii sau necesare serviciilor din
centralul C.F.R. Cilitori.
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VITL.16.3 Serviciul Contabilitate

Orpanizeaza si asigurd evidena contabild, respectiv contabilitatea financiard i contabilitatea
de gestiune adaptatd la specificul activitdijii, astfel incit sd asigure inregistrarea cronologicd gi
sistematici a informaliilor, decontirile cu tertii §i cu subunitifile Societdii.

Inregistreazi documentele primare privind plagile si incaséirile prin casa,

Se acorda viza CFP pentru facturile : privind aprovizionarea, prestari de servicii, deplasari, protocol
si alte achizitii efectuate cu plata prin card si numerar.

Inregistreaza documentele primare privind incasarile 5i platile pe baza extraselor de cont.
Organizeazd si raspunde de conducerea corectdi a contabilitafii cheltuielilor, asiguriind incadraren
corectd a cheltuielilor pe conturi de cheltuieli dupd natura lor in contabilitatea financiard i pentru
activitd{i in contabilitatea de gestiune, asiguriind concordania dinire cele doud contabilitafi.
Orpanizeazi si rispunde de conducerea corectd a contabilitifii veniturilor, asigwréind incadrarea
coreetd pe conturi de venituri dupd natura lor.

Tine eviden{a conturilor de ordine §i evideni.

Tine contabilitatea angajamentelor si a altor elemente nepatrimoniale ,,Conturi in afara bilantului®,
pentru drepturile si bunurile care nu pot fi integrate in activul si pasivul Societatii.

Participa in comisiile de inventariere dupa caz; urmiregte efectuarea inventarierii dispuse la nivel
central al Societifii, verifica totodatd daca au fost valorificate rezultatele inventarierii.

Intocmeste balanta de verificare pentru centralul Societatii.

Analizeaza lunar balanta pe Societate si balanta pe Societate cu detalii pe sucursale, intocmite in
sistemul Oracle Financial,

Primeste facturile certificate in baza borderoului pentru contabilizare.

Primeste ordine de compensari ale creantelor si datoriilor Societatii in baza borderoului pentru
contabilizare.

Intocmeste raspunsuri catre Compartimentul Asistenta si Avizare Juridica Financiar-Contabilitate
prin care se transmit punctele de vedere referitoare la dosarele aflate in instanta.

Verifica facturile de penalitati sosite de la furnizorii de reparatii, TUI, NONTUI, materiale,
motorina.etc, pe care le supune aprobarii conducerii Societatii.

Primeste de la casieria VD, registrul de casa si documentele justificative aferente operatiunilor de
incasare in lei, din vanzarea marfurilor pe vagoanele restaurant.

Tine evidenta garantiilor de buna executie aferenta contractelor incheiate in Centralul societatii,
Organizeaza si rispunde de conducerea corectii §i la zi a contabilitifii decontirilor cu terfii precum
si decontiirilor interne cu subunititile.

Asigura inregistrarea corectdi §i la zi a tuturor documentelor care privese relafiile cu terfii cu
respectarea conditiilor legale.

Tine evidenta clientilor si furnizorilor, debitorilor si ereditorilor.

Intocmeste situatia furnizorilor din Central pe scadente zilnic cat si situatia operativa a clientilor
din Central saptamanal,

Organizeaza evidenta conturilor de TVA asigurfind existen{a la nivel central a registrelor de TVA gi
intocmirea corectd si la termen a decontului de TVA.

Efectueazi urmiririle necesare pentru lichidarea unor sume in curs de lamurire si a altor debite.
Asiguri pentru conturile de decontiri interne inregistrarea reciprocd i in aceeasi perioada de
gestiune, atdt in contabilitatea sucursalelor, cit si in a centralului Societitii §i efectueazii punctajul
lunar pentru concordania sumelor din evidenfe, transmite $i primeste note de debitare-creditare citre
si de la unititile care intrd in decontare. '
Intoemeste note contabile pe baza documentelor primare.
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Inregistreaza si intoemeste ordine de plata pentru achitarea obligatiilor pentru furnizorii Societdii
Asigurd evidenta analitica a conturilor privind decontiirile cu terfii $i subunitafile.

Urmireste inchiderea conturilor de venituri, cheltuieli, TVA pe total Societate.

Intocmeste registrul jurnal, registrul inventar.

Inregistreaza in contabilitate furnizorii de materiale, stocurile de materiale, piese de schimb, obiecte
de inventar, marfuri, precum si plata acestora.

Tine contabilitatea stocurilor si a marfurilor in unitatile de alimentatie publica ( vagon restaurant,
filiala bucatarie Grivita, protocol M.T.1., depozitul de alimente).

Efectueazii confruntarea rulajelor stocurilor cu figele de magazie, asigurind punctajul lunar intre
evidenta contabild si gestiune,

Inregistreazi documentele privind intrarea si iesirea din patrimoniu a mijloacelor fixe, precum si a
amortizdrii aferente,

Inregistreazii in evidenta contabild avansurile spre decontare gi decontirile privind salariile din
centralul Societafii.

Inregistreaza notele de debitare de la sucursalele de transport feroviar de cildtori, precum i
asigurarea punctajului acestora.

Intocmeste si pune la dispozifia autoritijilor documentele solicitate cu ocazia controalelor efectuate.
Respecta si insuseste toate reglementarile specifice privind securitatea si sanatatea in munca, situatii
de urgenta si de protectia mediului.

Pastreaza si raspunde de confidentialitatea lucrarilor si a informatiilor obtinute din derularea
activitatii specifice.

Colaboreaza si participa la elaborarea si implementarea politicilor contabile ale Societatii impreuna
cu serviciile de specialitate economica si Contabilii Sefi.

Raspunde de organizarea si conducerea in conditiile legii a contabilitatii si a contabilitatii de
gestiune pentru activitatea din Centralul Societatii,

Coordoneaza aclivitalea de intocmire a jurnalului de vanzari si cumparari pentru activitatea din
Centralul societatii.

Coordoneaza activitatea de intocmire a balantei de verificare din Centralul Societatii si a balantei
centralizate pe societate.

Coordoneaza impreuna cu personalul din subordine activitatea de intocmire a registrelor de
contabilitate obligatorii, pastrare a documentelor justificative, registrelor si situatiilor financiare,
conform legii,

Participa la elaborarea raportului de gestiune conform prevederilor legale.

VIIL.16.4. Serviciul Gestionare Aplicatie Oracle Financials
si Contabilitate Trafic International

Urmireste derularea contractului cu obiect asistenfa tehnicd pentru funclionarea sistemul

informational Oracle Financiar si a programului de stocuri Maximo IBM,

Urmireste actualizarea sistemului Oracle Financiar si a programului de stocuri Maximo 1BM in
conformitate cu modificarile legislative financiar contabile.

Participd impreund cu reprezentantii consultantului la definirea §i respectarea planului  de
implementare a sistemului financiar-contabil si al stocurilor, pentru toate sucursalele de transport
feroviar de cdlatori.

Participa la procesul de informare §i instruire a echipelor din cadrul sucursalelor despre  principiile
de implementare a sistemului financiar-contabil si a aplicatiei de stocuri.

Participd la cursuri de instruire pentru:
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a) utilizarea sistemului Oracle Financiar si a aplicatiei de stocuri Maximo IBM pentru toate modulele gi
pentru ariile funcfionale;

b) objinerea datelor si crearea esantioanelor de lueru pentru testares de noi module a aplicatiei Oracle
Financiar si a aplicatiei de stocuri Maximo IBM;

¢} analizarea, testarea si validarea solutiei din punct de vedere funciional inainte de implentare in zona
pilot pentru noi module si pentru alte modificiri a solufiilor pentru modulele deja implementate;

6. Lucreaza impreund cu reprezentan(ii consultantului la elaborarea metodologiilor de lueru.

7.  Urmireste si asigurd implementarea in mod unitar a principiilor de lucru care se refera la:

a) structura de cont;

b) principiile de codificare pentru organizafii functiuni, activitifi, centre de cost gi centre de profit;

8.  Actualizeazd metodologia de lucru astfel incét sa fie in concordan{a cu operarea in sistem,

9.  Raspunde de formarea listelor finale de valori (cod si descriere) care sil acopere activitatea intregii
societdli pentru nivel central, sucursale gi subunitiifi.

10.  Gestioneazd procesul de definire §i actualizare a nomenclatoarelor sistemului: activitdi, centre de
cost, centre de profit, reguli privind introducerea in sistem a furnizorilor, clientilor, bincilor in
sistemului Oracle Financiar

11.  Urmiregte ca operarea in sistem s fie conform solutiei.

12. Standardizeazi sistemele primare (salarii $i stocuri) intr-o formi cit mai robustd care s permiti
interfajarea cu aplicatia Oracle Financiar.

13. Coordoneaza activitatea utilizatorilor functionali cheie de la nivel central, din sucursale, precum si
administrarea interfetelor.

14.  Analizeazi specificafiile funcfionale pentru objinerea de rapoarte sau modificn de solufie.

15. Testeazd noile raporte si furnizeazi in teritoriu informatii suplimentare despre instrumentele de
raportare si alte aspecte ale sistemului in aplicatia Oracle Financiar si in programul de stocuri
Maximo IBM.

16. Rispunde intrebiirilor utilizatorilor din cadrul sucursalelor i oferd suport in cazul in care apar
probleme iar in cazul in care acestea nu se pot rezolva, se transmil consultan{ilor.

17. Gestioneaza perioadele contabile in modulele implementate in aplicatia Oracle Fmancials
{modulul Clienti, modulul Furnizori si modulul Cartea Mare) si in aplicatia stocuri Maximo IBM,
asigurand accesul pentru perioada contabila curenta.

18. Intocmeste declaratia 394 lunar si transmite catre ANAF .

19. Intocmeste declaratiile 394 rectificative si le transmite catre ANAF,

20,  Intoemeste Declaratia Informatica privind Fisierul Standard de Control Fiscal-D406T si o transmite

catre ANAF

21. Intocmeste rectificative pentru Declaratia Informatica privind Fisierul Standard de Control Fiscal-
D406T si o transmite catre ANAF

22,  Analizeazd si comunica solutiile in vederea solutionarii erorile aparute la validarea declaratie
D406T.

23. Asigurd evidenta contabild in lei si valutd a clientilor §i furmizorilor — cfi ferate — reprezentind
transportul feroviar in traficul international de cilatori, pe feluri de prestatii si pe fiecare refea
feroviard.

24, Primeste de la casieria VD registrul de casa in valwd si documentele justificative aferente
operatiunilor de incasare din vanzarea biletelor de calatorie in vagoanele de dormit, din vanzarea
marfurilor pe vagoanele restaurant si platile pentru diurna in valuta pentru personalul salariat pe
vapoanele speciale.

25, Asiguri evidenta contabild in lei gi valuti a conturilor de Q%_ﬂ;gghise, in devize, la toate bincile,

e il
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27.
28.

29.

30.

0

32
33.
34,
35.
36.

37.
38.

Asigurd evidenfa contabild In lei si valutdi pentru toate activitifile de comer| exterior (importuri,
exporturi, acreditive) altele decit cele aferente transportului feroviar internajional si efectueazi
decontarea acestora.

Asigurid evidenta in lei i valutd a transferurilor in devize ordonate de C.F.R. Cilitori pentru
sucurale gi intocmeste documentele de plati.

Intocmeste documentajia pentru baned in legaturd cu deplasarile in striinatate si asigurid evidenta
contabild in lei gi valutd a acestora pentru fiecare actiune (deplasare).

[ntocmeste, lunar, conturile si recapitulatiile aferente prestatiilor in traficul international feroviar,
separat pentru fiecare cale feratd, in conformitate cu acordurile bilaterale, conveniiile internationale
si reglementirile UIC g1 OCCF,

Asigurii evidenfa contabild in lei si valutd a cotizatiilor datorate la organismele internationale si
intocmeste documentele de plata,

[ntocmeste de cite ori este nevoie i transmite la COD (Oficiul de compensare a datoriilor — UIC)
situatia creanjelor si datoriilor reciproce in relatiile cu celelalte refele feroviare si evidenjiazi in
contabilitate compensdrile stabilite de acest organism,

Intoemeste lunar situafia incasarilor $i plitilor in valutd precum §i a datoriilor gi creantelor
nelichidate pentru fiecare rejea feroviard.

Intocmeste lunar situaia compensarilor reciproce intre C.F.R. Calétori si C.F.R. Marfii rezultate din
soldul conturilor curente cu rejelele feroviare, pe care le evidentiazi in contabilitate.

Participd si reprezintd C.F.R. Calatori la reuniunile financiare ale UIC, OCCF conform atributiilor
care 1i revin din reglementérile interne si internationale.

Asiguri reevaluarea activelor §i pasivelor in valuti la toate conturile aflate in administrare.

Asigurd introducerea zilnicd a cursului valutar in sistemul RO Ticket prin care se asigurd emiterea
electronicd a legitimatiilor de caldtorie in trafic international si care este utilizat de toate sistemele
de emitere a biletelor din {ara.

Emite facturi catre clienti externi si urmareste incasarea acestora.

Asigura introducerea tuturor datelor contabile rezultate in urma activitatii de decontare cu
partenerii externi, contabilizarea traficului international de calatori, facturi externe, banca si casa
central si VD in valuta in Programul Oracle Financials.

Acordi vizid CFP pe facturile primite de la furnizorii externi in Centralul Societifii.

Serviciul Gestionare Aplicatie Oracle Financials si Contabilitate Trafic Interational va prelua si
activitatea de asigurare a suportului tehnic necesar pentru dezvoltarea aplicatiilor specifice
activitatii financiar-contabile.

VIIL16.5 Compartiment Asistentd si Avizare Juridici-Financiar Contabilitate

Analizeaza si avizeazii, pentru legalitate, contractele/ acordurile cadru/ contractele subsecvente/
conventiile/ protocoalele sau actele adifionale pe care Departamentul Financiar Contabilitate le
incheie cu terfii, precum si rezilierea sau rezolujiunea acestora,

Participd in cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuire a contractelor/ contractelor
sectoriale/acordurilor-cadru  inifiate la  nivelul sectorului Financiar-Contabilitate, avind
responsabilitifi pentru evaluarea ofertelor conform Legii achizitiilor sectoriale, dupd caz, a
solicitdrilor de participare.

Asigurd asistenjli juridicd cu privire la incheierea, executarea, modificarea, suspendarea sau
incetarea contractelor/ acordurile cadry/ contractele incheiate de Departamentul
Financiar Contabilitate .
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4.

L0,
11.

13.

14.
15.
16.
17,

Participa la procesul de negociere sifsau semnare a contractelor/ acordurile cadru/contractele
subsecvente alituri de persoanele autorizate in acest sens, pentru Departamentul Financiar
Contabilitate.

Intocmeste §i avizeazd, impreund cu serviciile din cadrul Departamentului  Financiar
Contabilitate, proiecte de acte normative privind activitatea de Departamentului Financiar
Contabilitate pe care le transmite Ministerului Transporturilor si Infrastructurii, avand aprobarea
Directorului General.

Organizeazi evidenfa actelor normative (publicate in Monitorul Oficial) care privese activitatea
Societatii in lepatura cu atributiile Departamentului  Financiar Contabilitate si transmite lunar
modificarile legislatiei catre serviciile interesate din cadrul Departamentului  Financiar
Contabilitate

Asigura asistentd juridicd serviciilor din cadrul Departamentului Financiar Contabilitate in cazul
solicitirilor privind activitatea Departamentului Financiar Contabilitate.

Analizeaza si avizeazi pentru legalitate, la cererea serviciilor din cadrul Departamentului
Financiar Contabilitate, notele de prezentare in Consiliul de Administratic §i in Adunarea
Generala a Actionarilor.

Avizeaza, pentru legalitate, la cererea serviciilor/compartimentelor de specialitate din cadrul
Departamentului Financiar Contabilitate , Deciziile Directorului General.

Intocmeste note cu motivarea in drept si in fapt privind refuzul acordarii vizei de legalitate,
Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare in ceea ce priveste activitatea
Departamentul Financiar Contabilitate

Analizeaza notificirile transmise de ciitre contractani avéind drept obiect modificarea contractelor
incheiate in cadrul Departamentului Financiar Contabilitate §i, dupd caz, transmiterea punctului
de vedere al CFR Calatori si/sau intocmirea documentelor necesare pentru derularea contractelor
conform prevederilor legale,

Participa la intocmirea documentelor cu privire la recuperarea creanelor, dupd caz a prejudiciilor
si daunelor-interese, rezultate ca urmare a nerespectdrii, de citre Contractant, a
clauzelor/prevederilor contractuale asumate la semnarea contractului gifsau a neconformitifilor
produselor livrate

Avizeaza Deciziile si instructiile intocmite la nivelul Departamentul Financiar Contabilitate,
Analizeaza si avizeazi pentru legalitate Notificarile de cesiuni de creante.

Intocmeste note cu motivarea in drept si in fapt privind refuzul acordarii vizei de legalitate.
Analizeaza notificirile transmise de citre contractanfi aviind drept obiect modificarea contractelor
incheiate in cadrul Departamentului Financiar Contabilitate i, dup caz, transmiterea punctului
de vedere al CFR Calitori si/sau intocmirea documentelor necesare pentru derularea contractelor
conform prevederilor legale,

CAPITOLUL IX
DISPOZITII FINALE

Prezentul Regulament de Organizare §i Functionare este aprobat de Consiliul de Administratie
Frin Decizia nr. 6 din 20.01.2025, si intrd in vigoare la data de 01.02.2025.

n concordant cu prezentul regulament, directorii executivi, revizorul general SC, seful de oficiu
si gefii serviciilor funcfionale din aparatul central al Societifii rispund de stabilirea atribuiilor
pentru intreg personalul din subordine si respectiv de intoemirea (in doud exemplare originale) 5i

Pagina 192 din 193




&ECFR—

SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

LCFR. CALATORI " -8.A.

ROF C.F.R. Calatori aprobat prin Decizia Consiliului de Administrafie nr. 43 din 13.06.2025
si modificat prin Decizia Directorului General nr. 137 din 09.09.2026 si Decizia Directorului General
nr. 174 din 28.10.2026

actualizarea permanenti a fisei postului pentru fiecare salariat din subordine cu respectarea
prevederilor procedurii operationale privind intocmirea, monitorizarea si controlul fiselor de post.
Intreg personalul Societitii este obligat sl respecte intocmai prevederile prezentului regulament.
Directorul General poate aloca, personalului cu funefii de conducere din cadrul Societatii, atributii
suplimentare sau poate redistribui unele atribufii intre formatiunile organizatorice sifsau intre
subdiviziunile organizatorice din structura Societdtii in scopul solufionéirii sarcinilor rezultate din
legi, hotdrin si ordonanje de guvern sau ordine ale MT.

Directorii generali adjuncti, Directorii executivi, revizorul general SC, seful de oficiu si sefii
serviciilor functionale din aparatul central al Societiifii rispund de aplicarea la timp a prevederilor
din prezentul regulament si de confinutul, calitatea si wmdrile lor, pentru asigurarea unui transport
feroviar de calatori in depline condi{ii de siguran(d a circulatiei §i confort, in concordanta cu legile
in vigoare i instructivnile specifice C,E.R. Cilatori.
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